
 

Приклад запиту цінових пропозицій 

НАЗВА ПІДПРИЄМСТВА / ОРГАНІЗАЦІЇ / УСТАНОВИ 
(скорочена назва) 

 
На фірмовому бланку замовника 

№ ______ від _____ 
____________________  

(зазначається назва потенційного учасника) 
Щодо отримання цінової пропозиції 
 

Запит цінової пропозиції 
 

З метою забезпечення потреби у _________ (обрати: товарі / послугах) ___________ (зазначити 
найменування замовника), що розташований за адресою:  ________ (далі — замовник), планується 
здійснення закупівлі ____________________ (зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним 
закупівельним словником). 
 
Закупівля ____________________ (зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним закупівельним 
словником) здійснюватиметься відповідно до пункту 11 Особливостей здійснення публічних закупівель 
товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України «Про публічні закупівлі» (далі - 
Закон), на період дії правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його 
припинення або скасування, затвердженому постановою Кабміну «Про затвердження особливостей 
здійснення публічних закупівель товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України 
“Про публічні закупівлі”, на період дії правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з 
дня його припинення або скасування» від 12.10.2022 № 1178 (далі – Особливості), а саме: 
 
для здійснення закупівель товарів і послуг, вартість яких є меншою, ніж 200 тис. гривень, робіт, вартість 
яких є меншою, ніж 1,5 млн. гривень, замовники, визначені пунктами 1-3 частини першої статті 2 Закону, 
та для здійснення закупівель товарів і послуг, вартість яких є меншою, ніж 1 млн. гривень, робіт, вартість 
яких є меншою, ніж 5 млн. гривень, замовники, визначені пунктом 4 частини першої статті 2 Закону, 
можуть використовувати електронну систему закупівель відповідно до умов, визначених адміністратором 
електронної системи закупівель, зокрема електронний каталог для закупівлі товарів. У разі здійснення 
таких закупівель без використання електронної системи закупівель замовник обов’язково дотримується 
принципів здійснення публічних закупівель, визначених Законом, вносить інформацію про таку закупівлю 
до річного плану та оприлюднює відповідно до пункту 3-8 розділу X “Прикінцеві та перехідні положення” 
Закону в електронній системі закупівель звіт про договір про закупівлю, укладений без використання 
електронної системи закупівель. Звіт про договір про закупівлю, укладений без використання електронної 
системи закупівель, додатково повинен містити визначену абзацом сьомим пункту 9 цих особливостей 
інформацію про кінцевих бенефіціарних власників постачальника товару (товарів), виконавця робіт, 
надавача послуги (послуг). Така інформація формується автоматично засобами електронної системи 
закупівель. У разі відсутності технічної можливості, реалізованої засобами електронної системи 
закупівель, або у разі, коли постачальник товару (товарів), виконавець робіт, надавач послуги (послуг) є 
нерезидентом, замовник самостійно додає до звіту про договір про закупівлю, укладений без 
використання електронної системи закупівель, визначену абзацом сьомим пункту 9 цих особливостей 
інформацію про кінцевих бенефіціарних власників постачальника товару (товарів), виконавця робіт, 
надавача послуги (послуг). 
У разі здійснення закупівлі, вартість якої є меншою, ніж 50 тис. гривень, без використання електронної 
системи закупівель замовник не оприлюднює в електронній системі закупівель звіт про договір про 
закупівлю, укладений без використання електронної системи закупівель. 
 
Загальна інформація про закупівлю: 

-​ предмет закупівлі: _________________________; 
-​ кількість товару або обсяги надання послуг: _______________________; 
-​ технічні характеристики предмета закупівлі (марка, креслення, розмір, ДСТУ, ГОСТ, технічні 

умови, тип, сорт, категорія, артикул, ємність, густина, тип упаковки (тара), а також рік випуску 
для техніки та обладнання): __________________________________;  

-​ графік поставок  або  надання послуг: _________________________; 
-​ умови постачання  або  надання послуг: __________________________;  
-​ умови оплати: ____________________; 



-​ гарантійний термін (у разі необхідності): ___________________. 
 
При формуванні комерційної необхідно: 

-​ вказати код УКТЗЕД (вимагається в разі закупівлі товару); 
-​ врахувати усі витрати на постачання товару  або  надання послуг, в тому числі податки і збори, що 

сплачуються або мають бути сплачені відповідно до положень Податкового кодексу України; 
-​ врахувати чи підлягає предмет закупівлі оподаткування згідно Податкового кодексу України. 

Якщо предмет закупівлі не підлягає оподаткування надати посилання на норми правового акту, 
яким даний факт підтверджується; 

-​ вказати ціну з  ПДВ, якщо суб'єкт господарювання є платником ПДВ, а операція з постачання 
товару  або  надання послуг підлягає оподаткуванню податком на додану вартість,  та окремо  ціну 
без ПДВ; 

-​ вказати ціну без ПДВ, якщо суб'єкт господарювання не є платником ПДВ та / або  операція з 
постачання товару  або  надання послуг не підлягає оподаткуванню податком на додану вартість.  

 
 
Також у ціновій пропозиції необхідно зазначити інформацію про: 

1.​ найменування компанії; 
2.​ код ЄДРПОУ; 
3.​ місцезнаходження; 
4.​ країна походження товару (якщо здійснюється закупівля товару). Інформація про кінцевого 

бенефіціарного власника ______ (зазначити найменування): 

-​ прізвище, ім’я, по батькові (за наявності): ___________ 
-​ країна громадянства (підданства), а в разі, коли кінцевий бенефіціарний власник — іноземець є 

громадянином (підданим) кількох країн, — усі країни його громадянства (підданства): 
___________ 

-​ характер та міра (рівень, ступінь, частка) бенефіціарного володіння (вигоди, інтересу, впливу) 
юридичної особи: ___________ 

-​ повне найменування юридичної особи, в якому така особа є кінцевим бенефіціарним власником: 
___________ (зазначається за наявності) 

-​ місцезнаходження юридичної особи, в якому така особа є кінцевим бенефіціарним власником: 
___________ (зазначається за наявності) 

-​  ідентифікаційний код (для резидента) засновника юридичної особи, в якому така особа є 
кінцевим бенефіціарним власником: ___________ (зазначається за наявності) 

-​ характер та міра (рівень, ступінь, частка) бенефіціарного володіння (вигоди, інтересу, впливу) 
юридичної особи власника: ___________ (зазначається за наявності) 

​​  

або обґрунтовану причину відсутності кінцевого бенефіціарного власника за наявності в Єдиному 
державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань:__________ 

Окремо звертаємо увагу на те, що у разі якщо фізична особа / компанія або його кінцевий бенефіціарний 
власник, член або учасник (акціонер), що має частку в статутному капіталі 10 і більше відсотків є 
громадянином Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран та проживає на 
території України на законних підставах, то необхідно надати: 

▪​ паспорт громадянина колишнього СРСР зразка 1974 року з відміткою про постійну чи тимчасову 
прописку на території України або зареєстрований на території України свій національний 
паспорт 

або  

▪​ посвідку на постійне чи тимчасове проживання на території України 
або  

▪​ військовий квиток, виданий іноземцю чи особі без громадянства, яка в установленому порядку 
уклала контракт про проходження військової служби у Збройних Силах України, Державній 
спеціальній службі транспорту або Національній гвардії України 



або  

▪​ посвідчення біженця чи документ, що підтверджує надання притулку в Україні. 
 
У разі якщо потенційний постачальник товару / надавач послуг / виконавець робіт є громадянином 
Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран (крім тих, що проживають на 
території України на законних підставах); юридичною особою, утвореною та зареєстрованою відповідно 
до законодавства Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран; юридичною 
особою, утвореною та зареєстрованою відповідно до законодавства України, кінцевим бенефіціарним 
власником, членом або учасником (акціонером), що має частку в статутному капіталі 10 і більше відсотків 
(далі - активи), якої є Російська Федерація / Республіка Білорусь / Ісламська Республіка Іран, громадянин 
Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран (крім тих, що проживають на 
території України на законних підставах), або юридичних осіб, утворених та зареєстрованих відповідно до 
законодавства Російської Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської Республіки Іран необхідно надати: 

▪​ ухвалу слідчого судді або ухвала суду про передачу активів в управління Національному 
агентству з питань виявлення, розшуку та управління активами, одержаними від корупційних та 
інших злочинів; 

або  

▪​ згоду самого власника активів про передачу активів, підпис якої нотаріально завірений в 

установленому законодавством порядку. 

 

Наведені вище документи необхідно надати до ___ (зазначити час) _____ 20__ року шляхом направлення 
на електронну адресу замовника: ________.  

Контактний телефон для консультацій: _________. 

 

 

Керівник  _________ 
   (підпис) 

_______________   
(Ім'я ПРІЗВИЩЕ) 

 

 
 

 


