
La rapidez con la que se suceden los diferentes pasos a seguir en la producción de un texto 
depende de varios factores, entre ellosm la habilidad de los o las mecanógrados, eso es 
decisivo. Resulta costoso producir un texto de la manera en la que se asia tradicionalmente. 
Una investigación realizada por los suizos verifica que en una oficina donde se hacen 
diferentes tareas, la media de pulsaciones por minuto en una maquina de escribir normal, 
está situada entre 60 y 70. 

Otras investigaciones muestran que una mecanógrafa escribe como media 2 páginas por 
hora con un ancho de línea normal. En el nivel de precios actual, para suerdo más costo 
social, esto costaría de 800 a 1000 pesos 

Veamos pues que con un pequeño aumento de productividad se pueden ahorrar anualmente 
grandes sumas de dinero. En mucho depende de la destreza del trabajador, del mecanógrafo 
y por supuesto del mismo equipo de cómputo. 

Por ello, cada vez más empleadas y organizaciones reconocen que puede ser una gran 
ventaja económica adquirir una programa de procesamiento de textos para la elaborasión de 
los mismos. 

El procesamiento electrónico de textos se basa en: 

Registrar: transfereir desde el concepto al dispositivo magnético. 

Editar: realizar los cambios en el contenido y presentación. 

Archivar: alcamecenar el texto para su uso posterior. 

Imprimir: plasma el resultado sobre papel 

 


