MO TA CONG VIEC
Gidi thigu: Cong ty chuyén cung cdp cdc gidi phdp Marketing, Digital Marketing, Al va ddc
biét la Affiliate Marketing cho thi trwong quoc té. Tam nhin tré thanh don vi hang dau trong viéc
cung cdp dich vu truyén théng — marketing — qudng cdo trén moi linh vuee va lanh tho, Cong ty

khong ngung dau tw vao cong nghé va tw dong hoa dé nang cao hié¢u sudt va nang luc canh

tranh.
Vi tri: HRM
B6 phan: Hanh chinh nhan su
Quén i trye tiép: CEO

I. MO TA CONG VIEC

- Tham muu, dé xuét cho Ban Giam déc cac vin dé thudc linh vuc Quan tri Nhan su, phéi hop
cac b phan chuén hoa (so d6 to chire, chire nang nhiém vy, mo ta cong vi¢e, 19 trinh thang tién,
16 trinh dao tao, ché do dai ngd, hé thong danh gia KPI theo mo ta,ludt lao dong... )

- Lap ké hoach tuyén dung, dao tao, phat trién ngudn nhan luc dinh ky nam, quy, thang dam bao
nguén nhan luyc dap ung da dinh bién nhan sy va phuc vu cho ké hoach phat trién cla cong ty.

- Phat trién van hoa doanh nghiép va truyén thong noi bo.

- Xay dung ndi quy, quy ché luong, quy ché khen thuong, quy ché ky luat, luat tuyén, ding, day,
gitt, thai, cac bién phap khuyén khich, tao dong luc cho nguoi lao dong

- Xay dung, quan ly ngan sich nhan sy, ngan sach hanh chinh, vpp,..

II. YEU CAU

- T6t nghiép dai hoc cac chuyén nganh nhan su va twong duong.

- D0 tuodi tir 31 - 36 tudi.

- Kinh nghiém tdi thiéu tir 03 ndm & vi tri HRM.

- C6 kinh nghiém xay dung, trién khai danh gia cong viéc theo KPI, khung nang lyc, trién khai
lvong 3P, xay dung thanh cong van hdéa doanh nghiép.

I11. QUYEN LOI

- Thu nhap: 35.000.000- 40.000.000 dong (Nang luc tot c6 thé thoa thuan thém)

- Co hoi tr¢ thanh giam dbc nhan su, 1a dau mbi phu trach toan bo vé nhan su cc mang kinh
doanh khac trong tap doan.

- BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh phap luét.



- 12 ngay nghi phép c6 luong mdt nam.

- Bugc tham gia vao cac hoat dong vui choi ctia cong ty (Sinh nhat, du lich, da bong, ...).
- Mbi trudng tao diéu kién dé cac ca nhan thé hién nang luc hoc tdp va phat trién ban than.
- Cac quyeén loi khac theo quy dinh cta luat lao dong hién hanh

- Puoc tham gia dao tao ki ning - nghiép vu. C6 co hoi thing tién theo 16 trinh cong danh
- Nghi mét: 1 nam 1 dén 2 lan.

- Tham gia cac buoi tiéc, lién hoan thuong xuyén cta cong ty to chirc.

IV. THOI GIAN VA PIA PIEM LAM VIEC

- Thoi gian lam viéc: Tha 2 — Thir 7 (8:30-17:30)

- bia diém lam viéc: Mac Thai Tong — Cau Giéy —HN

UV quan tdm vui long giri CV vé dia chi email: tuyendung hrl.vn@gmail.com
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