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ข ัน้ตอนการลงขอ้มลูใหค้ำปรกึษา (สำหรบัเจา้หนา้ทีง่านให้
คำปรกึษา) 

มขีัน้ตอนดงันี ้
1.​ เขา้ไปที ่url : https://misn.pbri.ac.th/FONMIS/ จะไดห้นา้เว็บดงัรปูดา้นบน 

2.​ ล็อกอนิดว้ย username : affair@โดเมนเนมวทิยาลยั.ac.th รหสัผา่น : 123456789 

3.​ เมือ่เขา้มาแลว้จะพบเมนู  “นักศกึษาปัจจบุนั” 

4.​ ใหค้ลกิทีเ่มนู “ระบบการใหค้ำปรกึษา” ดา้นลา่ง 

5.​ คลกิทีปุ่่ ม “เพิม่ขอ้มลู” 

6.​ ในหนา้ตา่งเพิม่ครอบครัว/กลุม่ ใสช่ือ่กลุม่(สามารถตัง้อะไรกไ็ด ้ใหส้ือ่ความหมาย หรอืตัง้เป็น
อาจารย ์ชือ่แรกของกลุม่) ใสค่ำอธบิายดา้นลา่ง จากนนัน้กด เพิม่ขอ้มลู 

7.​ ในหนา้จัดการกลุม่ เลอืก “แกไ้ข” ในการแกไ้ขชือ่กลุม่ คำอธบิาย,เลอืกจัดการทีป่รกึษา “อาจารย”์ 
เพือ่เพิม่ขอ้มลูอาจารยท์ีป่รกึษารว่ม โดยอาจารยร์ว่มสามารถบนัทกึขอ้มลูใหค้ำปรกึษาได ้แตจ่ะไม่
สามารถจัดการขอ้มลูการใหค้ำปรกึษาทีบ่นัทกึแลว้ได ้ตอ้งเป็นอาจารยช์ือ่แรกในการจัดการขอ้มลู 

8.​ เลอืกจัดการนักศกึษา ปุ่ ม “นักศกึษา” เพือ่ทำการเพิม่รายชือ่นักศกึษา เขา้ในกลุม่ โดยจะ Sync กบั
ระบบทะเบยีนและประมวลผลการศกึษา หากขอ้มลูไมเ่ป็นปัจจบุนั ใหต้ดิตอ่งานทะเบยีน ทำการ
เลือ่นชัน้ปีนักศกึษา เมือ่เลอืกนักศกึษาครบทกุคนแลว้ กดบนัทกึ (สามารถเขา้มาแกไ้ข เพิม่รายชือ่ 
หรอืนำรายชือ่นักศกึษาออกจากกลุม่ไดใ้นภายหลงั) 
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ข ัน้ตอนการลงขอ้มลูใหค้ำปรกึษา (สำหรบัอาจารย)์ 

มขีัน้ตอนดงันี ้
9.​ เขา้ไปที ่url : https://misn.pbri.ac.th/FONMIS/ จะไดห้นา้เว็บดงัรปูดา้นบน 

10.​ล็อกอนิดว้ย username : xx@โดเมนเนมวทิยาลยั.ac.th รหสัผา่น : 123456789 

11.​เมือ่เขา้มาไดแ้ลว้จะพบเมนูการใหค้ำปรกึษาดงัรปูดา้นลา่ง 

12.​ใหค้ลกิทีเ่มนู “ระบบการใหค้ำปรกึษา” ดา้นซา้ยมอื 

13.​จะแสดงชือ่กลุม่ทีป่รกึษาของอาจารย ์(ในสว่นนีห้ากแสดงผลผดิพลาด ตดิตอ่งานแนะแนว คณุรจุริา 
เพือ่ดำเนนิการตรวจสอบขอ้มลู) 

14.​คลกิทีเ่มนู บนัทกึ (สฟ้ีาดา้นขวามอืของกลุม่) 

15.​จากนัน้คลกิเมนู เพิม่การใหค้ำปรกึษา ทีอ่ยูด่า้นซา้ยบน 

16.​จากนัน้ ทำการบนัทกึขอ้มลูการใหค้ำปรกึษาตามรปูดา้นลา่ง 

17.​ดา้นลา่งจะแสดงรายชือ่นักศกึษาในทีป่รกึษาของตนเอง ใหท้ำการเลอืกรายชือ่คนทีไ่ดรั้บการ
ปรกึษา สามารถเลอืกไดห้ลายคนกรณีใหค้ำปรกึษารายกลุม่ (หากรายชือ่ไมถ่กูตอ้ง สามารถตดิตอ่
งานแนะแนว หรอืคณุรจุริา) 

18.​ เมือ่กรอกขอ้มลูเสร็จสิน้แลว้ ใหก้ด บนัทกึ ทีอ่ยูด่า้นลา่งสดุ เป็นอนัเสร็จสิน้การบนัทกึขอ้มลู 
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หมายเหต ุ
●​ ขอ้มลูทีท่ำการบนัทกึเสร็จ จะแสดงทีห่นา้รายการใหค้ำปรกึษา 

●​ หากมปีญัหาในการลงขอ้มลู สามารถตดิตอ่งานแนะแนว(คณุโอ ๋รจุริา) หรอืวทิยบรกิาร เพือ่
ตรวจสอบขอ้มลู 
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