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Голова циклової комісії​​ __________ Ірина МАТВІЄНКО 

№ 
з/п Зміст роботи Дата 

проведення Виконавець Відповідальний за 
виконання 

Відмітка 
про 

виконання 
7.5.1 Тема: «Організація навчально-методичного та навчально-виробничого процесів» 

 Порядок денний: 31.08.2023   
1. Вибори секретаря циклової міжпрофесійної комісії 
викладачів та майстрів в/н професій «Агент з організації 
туризму», «Адміністратор» 

Члени комісії Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

2. Ознайомлення з нормативно-правовими документами 
щодо організації початку освітнього процесу 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

3. Спроєктування, обговорення та затвердження плану 
роботи циклової комісії на 2023-2024 навчальний рік 

Члени комісії Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

4. Розгляд, коригування та затвердження переліків 
навчально-виробничої роботи, робочих та начальних 
програм з внесеними змінами професій «Агент з 
організації туризму», «Адміністратор» 

Члени комісії Заст. директора з НВР 
Ольга ТЕСЛЯ 

 

 

5. Оновлення та поповнення електронної бази КМЗ 
професій «Агент з організації туризму», «Адміністратор» 
відповідно до реорганізації закладу освіти 

Члени комісії Старший майстер в/н 
Альона МИНЮК 

 

6. Розгляд та обговорення індивідуальних планів роботи 
викладачів та майстрів виробничого навчання 

Члени комісії Методист 
Вікторія ПРОКОПЕНКО 

 

7. Організація наставництва над молодими педагогами Члени комісії Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

8. Підготовка та участь у міському конкурсі 
навчально-виробничих майстерень з професії 
«Адміністратор» 

Члени комісії Старший майстер в/н 
Альона МИНЮК 

 

9. Продовження впровадження плану заходів проєкту 
«Стратегія розвитку навчально-виробничої майстерні 
№ 223» з реалізації стратегії розвитку закладу освіти 

Члени комісії Старший майстер в/н 
Альона МИНЮК 

 

Робота між засіданнями:    



1. Надання рекомендацій щодо оформлення 
навчально-плануючої документації з професій «Агент з 
організації туризму», «Адміністратор» 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

Старший майстер в/н 
Альона МИНЮК 

 

7.5.2 Тема: «Організація та проведення Всесвітнього дня туризму» та декади молодого педагога» 
 Порядок денний: 21.09.2023   

1. Інформація про виконання рішень попереднього 
засідання циклової комісії 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

2. Підбір, обговорення та затвердження плану заходів до 
проведення Всесвітнього дня туризму 

Члени комісії Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

3. Розгляд та затвердження плану заходів, матеріалів 
присвячених декаді молодого педагога 

Члени комісії Методист 
Вікторія ПРОКОПЕНКО 

 

5. Оновлення та затвердження паспорту КМЗ з професій, 
плану роботи навчальної майстерні на 2023-2024 н. р.  

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

Заст. директора з НВР 
Ольга ТЕСЛЯ 

 

 

6. Ознайомлення з новим Типовим положенням про 
атестацію педагогічних працівників (наказ МОН України 
від 09.09.2022 № 805) 

Члени комісії Методист 
Вікторія ПРОКОПЕНКО 

 

7. Обговорення та затвердження графіка стажування 
викладачів та майстрів виробничого навчання й 
проходження курсів підвищення кваліфікації 

Члени комісії Методист 
Вікторія ПРОКОПЕНКО 

 

Робота між засіданнями:     
1. Проведення Всесвітнього дня туризму відповідно до 
плану 

Члени комісії Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

7.5.3 Тема: «Підвищення фахової компетентності майстра виробничого навчання та викладача спец. дисциплін» 
 Порядок денний:  19.10.2023  

1. Інформація про виконання рішень попереднього 
засідання циклової комісії 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

2. Планування роботи з обдарованими здобувачами освіти Члени комісії Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

3. Обговорення та затвердження графіка проведення 
відкритих уроків, позаурочних заходів викладачами і 
майстрами виробничого навчання на 2023-2024  н. р. 

Члени комісії Методист 
Вікторія ПРОКОПЕНКО 

 



4. Організація взаємовідвідувань уроків з метою вивчення 
педагогічного досвіду викладачів та майстрів в/н 

Члени комісії Методист 
Вікторія ПРОКОПЕНКО 

 

5. Обговорення та затвердження програми проведення 
тижня професій 

Члени комісії Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

6. Організація самоосвіти на освітніх онлайн-ресурсах з 
метою підвищення цифрової компетентності членів 
циклової комісії 

Члени комісії Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

7. Обмін досвідом: «Підвищення професійної та фахової 
компетентності майстра виробничого навчання» 

Майстер в/н  
Наталія ГНАТЕНКО 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

Робота між засіданнями:  
1. Участь у декаді молодого педагога 

Члени комісії Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

7.5.4 Тема: «Організація та порядок проходження здобувачами освіти виробничої практики на підприємствах» 

 

Порядок денний: 23.11.2023   
1. Інформація про виконання рішень попереднього 
засідання циклової комісії 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

2. Розгляд документів для проходження виробничої 
практики здобувачами освіти професії «Агент з організації 
туризму» 

Члени комісії Старший майстер в/н 
Альона МИНЮК 

 

3. Погодження та затвердження детальної програми 
виробничої практики для навчальних груп професії 
«Агент з організації туризму» 

Члени комісії Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

4. Погодження та затвердження переліку тем 
кваліфікаційних пробних робіт 

Члени комісії Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

5. Ознайомлення з діяльністю підприємств для 
проходження виробничої практики 

Члени комісії Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

Робота між засіданнями:  
1. Допомога викладачам та майстрам в/н у підготовці 
документації з виробничої практики 
2. Взаємовідвідування уроків викладачами та майстрами 
виробничого навчання 

Члени комісії  
Старший майстер в/н 

Альона МИНЮК 
Методист  

Вікторія ПРОКОПЕНКО 

 

7.5.5 Тема: «Підведення підсумків роботи ЦК за І семестр 2023-2024 навчального року» 
 Порядок денний: 21.12.2023   



1. Інформація про виконання рішень попереднього 
засідання циклової комісії 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

2. Аналіз результатів рівня сформування професійної 
компетентності здобувачів освіти 

Члени комісії Старший майстер в/н 
Альона МИНЮК 

 

3. Аналіз успішності учнів за результатами рейтингового 
та семестрового контролю знань, пошук методів 
підвищення показників якості знань та ефективності 
навчання 

Члени комісії Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

4. Семінар на тему «Організаційна діяльність майстра 
виробничого навчання на уроках і раціональне 
використання навчального часу» 

Майстер в/н 
Ірина МАТВІЄНКО 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

5. Аналіз впровадження формувального оцінювання для 
підвищення рівня навчальних досягнень здобувачів освіти 

Члени комісії Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

Робота між засіданнями:  
1. Організація та проведення тижня професії 
2. Надання допомоги викладачам та майстрам 
виробничого навчання по складанню плануючої 
документації на II семестр 

Члени комісії Методист  
Вікторія ПРОКОПЕНКО 

Старший майстер в/н 
Альона МИНЮК 

 

7.5.6 Тема: «Розгляд та затвердження плану роботи ЦК на ІІ семестр 2023-2024 навчального року» 

 

Порядок денний:  25.01.2024   
1. Інформація про виконання рішень попереднього 
засідання циклової комісії 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

2. Аналіз стану і результатів навчально-виробничого та 
навчально-виховного процесів, якості знань, умінь і 
навичок здобувачів освіти. Обговорення шляхів 
покращення результатів. 

Члени комісії Заст. директора з НВР 
Ольга ТЕСЛЯ 

 

 

3. Розгляд та затвердження плану роботи циклової комісії 
на ІІ семестр 2023-2024 навчального року 

Члени комісії Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

4. Звіти викладачів та майстрів в/н циклової комісії про 
виконання індивідуальних планів роботи за І семестр 

Члени комісії Методист  
Вікторія ПРОКОПЕНКО 

 

Робота між засіданнями:  Члени комісії Методист  
Вікторія ПРОКОПЕНКО 

 



1. Участь у методичних заходах відповідно до плану 
роботи на зимові канікули 

7.5.7 Тема: «Організація проведення ДПА та КПР з професії «Агент з організації туризму» на підтвердження кваліфікації» 

 

Порядок денний: 22.02.2024  
1. Інформація про виконання рішень попереднього 
засідання циклової комісії 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

2. Розробка та затвердження переліку завдань для 
проведення Поетапної атестації та Державної поетапної 
атестації за професією «Агент з організації туризму» 

Члени комісії Заст. директора з НВР 
Ольга ТЕСЛЯ 

 

3. Підготовка до міського конкурсу професійної 
майстерності з професії «Агент з організації туризму» 
серед здобувачів освіти ЗП(ПТ)О 

Члени комісії Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

4. Аналіз та обговорення стану роботи з обдарованими та 
важковиховуваними здобувачами освіти 

Члени комісії Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

5. Семінар на тему: «Організаційна діяльність майстра 
виробничого навчання на уроках і раціональне 
використання навчального часу» 

Майстер в/н 
Ірина МАТВІЄНКО 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

Робота між засіданнями:  
1. Робота зі звітною документацією 

Члени комісії Старший майстер в/н 
Альона МИНЮК 

 

7.5.8 Тема: «Аналіз стану і результатів проведення Державної поетапної атестації та Кваліфікаційних пробних робіт з професії «Агент з 
організації туризму» на підтвердження кваліфікації» 

 

Порядок денний: 21.03.2024  
1. Інформація про виконання рішень попереднього 
засідання 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

2. Творчий звіт: «Систематизація професійного зростання 
викладача професійно-теоретичної підготовки» 

Викладач  
Надія ІЛЬЯШЕНКО 

Методист  
Вікторія ПРОКОПЕНКО 

 

3. Аналіз стану і результатів проведення Державної 
поетапної атестації та Кваліфікаційних пробних робіт з 
професії «Агент з організації туризму» на підтвердження 
кваліфікації 

Члени комісії Заст. директора з НВР 
Ольга ТЕСЛЯ 

 

Робота між засіданнями:  Члени комісії Методист  
Вікторія ПРОКОПЕНКО 

 



1. Взаємовідвідування уроків викладачами та майстрами 
виробничого навчання 
2. Обговорення відвіданих уроків  

7.5.9 Тема: «Організація проведення Державної кваліфікаційної атестації серед здобувачів освіти випускних груп» 

 

Порядок денний: 25.04.2024  
1. Інформація про виконання рішень попереднього 
засідання 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

2. Розгляд та затвердження переліку завдань на Державну 
кваліфікаційну атестацію за професією «Агент з 
організації туризму», «Адміністратор» 

Члени комісії Заст. директора з НВР 
Ольга ТЕСЛЯ 

 

3. Організація роботи щодо допуску здобувачів освіти 
груп № А-35 до державної кваліфікаційної атестації за 
професією «Агент з організації туризму» , 
«Адміністратор» 

Члени комісії Заст. директора з НВР 
Ольга ТЕСЛЯ 

 

4. Обговорення та затвердження детальної програми 
передвипускної виробничої практики за професією 
«Адміністратор» 

Члени комісії 
 

Старший майстер в/н 
Альона МИНЮК 

 

5. Стан навчально-методичного забезпечення виробничої 
практики, матеріально-технічної бази, ефективність їх 
використання 

Члени комісії 
 

Старший майстер в/н 
Альона МИНЮК 

 

6. Підсумки проведення атестації педагогічних 
працівників 

Члени комісії 
 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

7. Практикум на тему «Вибір сучасних методів 
професійно-практичної підготовки для проведення уроків 
виробничого навчання.» 

Майстер в/н 
Світлана ОЗІРНА 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

Робота між засіданнями:  
1. Обговорення заходів профорієнтаційної роботи 
2. Участь у місячнику з охорони праці 

Члени комісії Заст. директора з НВР 
Зоя МОРДКОВИЧ 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

7.5.10 Тема: «Профорієнтаційна робота, як шлях для популяризації закладу освіти» 
 Порядок денний: 23.05.2024  



1. Інформація про виконання рішень попереднього 
засідання циклової комісії 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

2. Організація підготовки до проведення державної 
кваліфікаційної атестації за професією «Агент з 
організації туризму» 

Члени комісії Директор 
Світлана ПЕТРОВИЧ 

 

3. Аналіз стану і результатів навчально-виробничого та 
навчально-виховного процесів, якості знань, умінь і 
навичок здобувачів освіти. Обговорення шляхів 
покращення результатів 

Члени комісії Заст. директора з НВР 
Ольга ТЕСЛЯ 

 

4. Стан профорієнтаційної роботи  Члени комісії Заст. директора з НВР 
Зоя МОРДКОВИЧ 

 

Робота між засіданнями:   
1. Участь у профорієнтаційній роботі 

Члени комісії Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

7.5.11 Тема: «Підведення підсумків роботи ЦК за ІІ семестр 2023-2024 навчального року» 

 

Порядок денний: 20.06.2024  
1. Інформація про виконання рішень попереднього 
засідання циклової комісії 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

2. Підведення підсумків роботи циклової комісії за ІІ 
семестр 2023-2024 навчального року 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

3. Планування роботи методичної комісії на 2024-2025 
навчальний рік. 

Члени комісії 
 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

 

4. Аналіз взаємовідвідування уроків за 2023-2024 
навчальний рік 

Голова ЦК 
Ірина МАТВІЄНКО 

Методист 
Вікторія ПРОКОПЕНКО 

 

5. Аналіз результатів внутрішнього контролю, розробка 
пропозицій та рекомендацій з поліпшення викладання 
окремих навчальних предметів 

Члени комісії 
 

Заст. директора з НВР 
Ольга ТЕСЛЯ 

 

6. Звіти викладачів та майстрів в/н циклової комісії про 
виконання індивідуальних планів роботи за ІІ семестр 

Члени комісії Методист 
Вікторія ПРОКОПЕНКО 

 

7. Підсумки рейтингового оцінювання майстрів та 
викладачів за 2023-2024 н. р.  

Члени комісії Методист 
Вікторія ПРОКОПЕНКО 

 

8. Результати проведення державної кваліфікаційної 
атестації за професією «Агент з організації туризму» 

Члени комісії Старший майстер в/н 
Альона МИНЮК 

 



 
 
 
 
 
 



 
СКЛАД ЦИКЛОВОЇ КОМІСІЇ 

 
1.​ МАТВІЄНКО Ірина Вікторівна – майстер виробничого навчання, 13 т. р., 

голова циклової комісії 
2.​ МИНЮК Альона Миколаївна – старший майстер виробничого навчання 

туристичного і швейного відділень 
3.​ ГНАТЕНКО Наталія Сергіївна – майстер виробничого навчання, 11 т. р. 
4.​ ОЗІРНА Світлана Миколаївна – майстер виробничого навчання ІІ категорії, 

14 т. р. 
5.​ ІЛЬЯШЕНКО Надія Миколаївна – викладач першої категорії, викладач 

професійно-теоретичної підготовки 
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