
             ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ЗАТВЕРДЖУЮ​  
​  

Начальник відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради Полтавської 
області  
________Станіслав БУТЕНКО 

                   ​  
ПЛАН РОБОТИ 

відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради Полтавської області 
​ на період з 25 по 29 жовтня 2021 року 
 

Зміст заходу 
Обґрунтування 

необхідності 
здійснення заходу 

Термін 
виконання 

Відповідальні 
виконавці 

1.Щотижнева апаратна 
нарада у начальника 
відділу освіти, молоді та 
спорту з порядком 
денним: 
 
Місце проведення: кабінет 
начальника ВОМС м. 
Гадяч 

Порядок 
підготовки та 
проведення 
апаратних нарад у 
начальника відділу 
освіти, молоді та 
спорту 
затвердженого 
наказом відділу 
освіти, молоді та 
спорту від 
02.03.2016 № 56 

25.10.2021, 
початок о 
9.00 год. 
 
 
 
 
 

Бутенко С.М., 
Лукаш Л.І. 

1)Про хід виконання 
законів України, актів і 
доручень Президента 
України та Кабінету 
Міністрів України, 
розпоряджень і доручень 
голови обласної 
державної адміністрації та 
голови  міської ради 

Наказ 
Департаменту 
освіти і науки 
Полтавської 
обласної державної 
адміністрації від 
01.04.2013 № 131 
«Про затвердження 
заходів щодо 
підвищення рівня 
виконавської 
дисципліни» 

25.10.2021 Кузьменко 
Р.В. 
Павленко 
А.М. 

2)Про початок 
спортивного сезону 
2021-2022 рр.  

Ст.21 Закону 
України «Про  
загальну середню 
освіту» 

25.10.2021 Кузьменко 
Р.В. 
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3)Про перебіг атестації 
педагогічних працівників 
у 2021/2022 навчальному 
році: особливості 
проведення 

Типове положення 
про атестацію 
педагогічних 
працівників 

25.10.2021 Павленко 
А.М. 

Місце проведення: кабінет 
головних спеціалістів 
відділу освіти, молоді та 
спорту 

   
 
 

2.Забезпечити поповнення 
матеріалами офіційного 
веб-сайту відділу освіти, 
молоді та спорту 
Гадяцької міської ради 
http://hadiach-voms.at.ua   

Для здійснення 
інформатизації та 
організації 
освітнього процесу 
у закладах освіти 
Гадяцької міської 
ОТГ. Висвітлення 
та організація 
основних заходів 

01.10.-29.10.2
021 

Кузьменко 
Р.В., 
Павленко 
А.М., 
Лукаш Л.І., 
керівники 
структурних 
підрозділів 

3.Здійснювати підготовку 
статистичної звітності 
інформаційних довідок 
для облдержадміністрації, 
Департаменту освіти і 
науки 
облдержадміністрації, 
міській раді, ПОІППО, 
Департаменту соціального 
захисту населення  

Постанова 
Кабінету Міністрів 
України від 
20.09.1995 № 747 
«Про затвердження 
Положення про 
роботу з кадрами в 
центральних і 
місцевих органах 
виконавчої влади» 

01.10.-29.10.2
021 

Кузьменко 
Р.В. 
Павленко 
А.М. 
Лукаш Л.І., 
Калевич Н.В. 

4.Виконання Плану 
заходів з попередження 
насильства у сім’ї  
 
Місце проведення: 
заклади загальної 
середньої освіти (група 
ЗНВР у Viber, розміщення 
інформації на офіційних 
сторінках закладів освіти 
у вайбер) 
 

Обласний план 
невідкладних 
заходів із 
запобігання та 
протидії 
домашньому 
насильству та 
насильству за 
ознакою статі на 
2021-2022 роки 

01.10.-29.10.2
021 

 
(відповідно 

до плану 
роботи ЗО на 

2021/2022 
навчальний 

рік щодо 
виконання 

плану заходів 
з 

попередженн
я насильства) 

Лукаш Л.І., 
заступники з 
НВР закладів 
освіти 

http://hadiach-voms.at.ua
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5. Виконання плану 
заходів з реалізації 
Національної стратегії 
реформування системи 
юстиції до 2023 року 
 
Місце проведення: 
заклади загальної 
середньої освіти (група 
ЗНВР у Viber, розміщення 
інформації на офіційних 
сторінках закладів освіти 
у вайбер) 

Лист 
Департаменту 
освіти і науки 
облдержадміністра
ції від 16.03.2020 
№ 669/03.02-12 
«Щодо виконання 
розпорядження 
КМУ від 
21.11.2019 № 
1335» 

01.10.-29.10.2
021 

 
(останній 

місяць 
кварталу) 

Павленко 
А.М., 
заступники з 
НВР закладів 
освіти 

6. Виконання планів 
заходів із запобігання 
шкільному булінгу, 
зокрема з використанням 
інформаційно- 
комунікаційних 
технологій 
 
Місце проведення: 
заклади освіти Гадяцької 
міської територіальної 
громади (робота з 
окремими анкетами, 
розробленими МОН 
України) 

Наказ МОН від 
28.12.2019 № 1646 
«Деякі питання 
реагування на 
випадки булінгу 
(цькування) та 
застосування 
заходів виховного 
впливу в закладах 
освіти» 

01.10.-29.10.2
021 

 
 (щоденно) 

Павленко А.М., 
ЗНВР закладів 
загальної 
середньої 
освіти 

7.Підготовка матеріалів та 
організаційне 
забезпечення  проведення 
апаратних нарадах у 
начальника відділу освіти, 
молоді та спорту 
Гадяцької міської ради (за 
окремим планом) 

Наказ відділу 
освіти, молоді та 
спорту від 
08.11.2016 № 305 
«Про підготовку 
планів місячних 
апаратних нарад» 

01.10.-29.10.2
021 

Бутенко С.М. 
Лукаш Л.І. 

8.Підготовка матеріалів та 
організаційне 
забезпечення  проведен-ня 
апаратних нарадах у 
начальника відділу освіти, 
молоді та спорту 
Гадяцької міської ради  (за 
окремим планом) 

Наказ відділу 
освіти, молоді та 
спорту від 
08.11.2016 № 305 
«Про підготовку 
планів місячних 
апаратних нарад» 

25.10.2021 Бутенко С.М. 
Лукаш Л.І. 
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9. Шкільний етап 
конкурсу по створенню 
медіа продукції: буклетів, 
листівок, веб-сторінок, 
блогів, фотопрезентацій, 
відеопрезентацій, 
відеороликів за темою 
«Здорова дитина – багата 
країна!» 

Положення про 
проведення 
конкурсів та 
олімпіад 

01-29.10. 
2021 

(відповідно 
до 

встановленог
о графіка) 

Директори 
ЗЗСО 
Гадяцької 
міської ТГ 

10.Замовлення 
підручників для учнів 
1-11 (12) класів 

Закон України 
«Про загальну 
середню освіту» 

01-29.10. 
2021 

Бутенко С.М. 
Калевич Н.В. 

11.Консультування 
директорів ЗДО з питань 
максимального охоплення 
дітей дошкільного віку 
різними формами 
здобуття дошкільної 
освіти: короткотривале 
перебування, 
соціально-педагогічний 
патронат, робота 
консультативного пункту 
 
Місце проведення: ВОМС 
м. Гадяч 

Закон України 
«Про дошкільну 
освіту» 

01-29.10. 
2021 

 
Щоденно з 

08.15 до 
17.00 год. 

Лукаш Л.І. 

12. V шкільний етап 
конкурсу  знавців основ  
здоров’я  
 
Місце проведення: 
заклади загальної 
середньої освіти 
Гадяцької міської 
територіальної громади 

Положення про 
проведення 
конкурсів та 
олімпіад 

01-29.10. 
2021  

(відповідно 
до 

встановленог
о графіка) 

Кузьменко Р.В. 

13. Онлайн 
інструктивно-методичні 
наради у спільноті Viber 
для директорів та 
заступників директора 
закладів освіти Гадяцької 
міської ТГ 
 
 

 Закони України 
«Про освіту», 
«Про загальну 
середню освіту», 
«Про дошкільну 
освіту», «Про 
позашкільну 
освіту» 

Щоденно (за 
необхідності) 

Поч. 15.45 
год. 

Павленко 
А.М. 
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Адміністратор: головний 
спеціаліст Павленко А.М. 
 
Місце проведення: відділ 
освіти, молоді та спорту 
Гадяцької міської ради – 
група Viber 
14.Консультування 
керівників закладів освіти 
з питань дотримання 
Типової інструкції з 
діловодства у закладах 
освіти усіх типів і форм 
власності  
 
Місце проведення: ВОМС 
м. Гадяч 

Наказ Міністерства 
освіти і науки 
України від 
28.08.1913 № 1239 
«Про затвердження 
Типової інструкції 
з діловодства у 
загальноосвітніх 
навчальних 
закладах усіх типів 
і форм власності» 
 

01-29.10.2021 
 

З 08.30 до 
17.00 год. 

Павленко 
А.М. 

15.Підготувати зведений 
звіт  про чисельність і 
склад педагогічних 
працівників закладів 
загальної середньої освіти 
системи Міністерства 
освіти і науки України 
комунальної форми 
власності на 1 жовтня 
2021 року. Форма  
№ 83-РВК 

Наказ Міністерства 
освіти і науки, 
молоді та спорту 
України 02.07.2012   
№ 766 «Про 
затвердження форм 
звітності з питань 
загальної середньої 
освіти та 
інструкцій щодо їх 
заповнення (Із 
змінами, 
внесеними згідно з 
Наказом 
Міністерства ​
освіти і науки ​
від 09.07.2014 № 
809) 

До 01.11. 
2021 

Павленко 
А.М. 

16. Спартакіада громад 
серед учнів закладів 
загальної середньої освіти 
на 2021-2022 навчальний 
рік з футзалу 

Закон України 
«Про повну 
загальну середню 
освіту» 

28.10.2021 
 

09.00 год. 

Кузьменко 
Р.В. 
Лисенко В.В. 
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(міні-футболу) серед 
юнаків 
 
Місце проведення: ДНЗ 
«ВПАУ» 
17. Проведення 
регулярного чемпіонату 
ігор «Що? Де? Коли?» 
серед учнівської молоді 
закладів загальної 
середньої освіти м. Гадяч 
у 2021-2022 навчальному 
році 
 
Місце проведення: 
Гадяцька бібліотека для 
дітей 

Закони України 
«Про освіту», 
«Про повну 
загальну середню 
освіту» 

29.10.2021 
14.00 год. 

Кузьменко 
Р.В. 

18. Нарада директорів 
закладів та установ освіти 
Гадяцької міської 
територіальної громади 
 
Місце проведення: відділ 
освіти, молоді та спорту 
Гадяцької міської ради 
(актова зала) 
 
Порядок денний: 

Закони України 
«Про освіту», 
«Про повну 
загальну середню 
освіту», «Про 
дошкільну освіту», 
«Про позашкільну 
освіту» 

29.10.2021 
 

10.00 год. 

Бутенко С.М. 
Павленко 
А.М. 

1)Про організацію роботи 
закладів освіти з питань 
фізичної культури і спорту 

Закони України 
«Про освіту», 
«Про повну 
загальну середню 
освіту», «Про 
дошкільну освіту», 
«Про позашкільну 
освіту» 

29.10.2021 Кузьменко 
Р.В. 

2)Про ефективність 
контрольно-аналітичної 
діяльності керівників 
закладів освіти щодо 
управління якістю освіти.  

Закон України 
«Про освіту» 

29.10.2021 
 
 
 

До виступу 
підготуватися: 
Нестеренко 
Н.В. 
Стогній Л.М. 
Жартовська 
О.В. 
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3)Про організацію 
атестації педагогічних 
працівників у 2021/2022 
навчальному році. 

Закон України 
«Про освіту» 

29.10.2021 
 

Павленко 
А.М. 

4)Доведення до відома 
керівників законодавчих, 
нормативно-правових 
документів, що 
регламентують роботу 
закладів освіти.  

Закони України 
«Про освіту», 
«Про загальну  
освіту», «Про 
дошкільну освіту», 
«Про позашкільну 
освіту» 

29.10.2021 
 

Бутенко С.М., 
Павленко 
А.М. 

5) Різне. Оголошення   Бутенко С.М. 
Майборода 
С.М. 

19. Складання тижневих 
планів основних заходів 
роботи відділу освіти, 
молоді та спорту 
Гадяцької міської ради 

Наказ відділу 
освіти, молоді та 
спорту від 
16.01.2017 № 31 
«Про планування 
роботи відділу 
освіти, молоді та 
спорту» 

До  
28.10.2021 

Павленко 
А.М. 

20.Підготувати план 
апаратних нарад у 
начальника відділу освіти, 
молоді та спорту на 
листопад 2021 року 

Наказ відділу 
освіти, молоді та 
спорту від 
02.03.2016 № 56  
«Про підготовку 
місячних планів 
проведення 
апаратних нарад у 
начальника відділу 
освіти, молоді та 
спорту» 

До 29.10. 
2021 

Лукаш Л.І. 

Перевірка виконання Конституції України, актів Президента України, 
Кабінету Міністрів України, Міністерства освіти і науки України, 
розпоряджень голови обласної державної адміністрації, наказів 
Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, рішень сесії міської 
ради 

Документ Відповідальні за 
виконання 

Форма 
контролю: 

де буде 
слухатись, 
навчатися, 

узагальнюва

Терміни 
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тися; який 
буде видано 
підсумковий 

документ 
1. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА від 11.12.2021 № 
3391/02.01-13 
«Інформація про дітей 
громадян з Луганської та 
Донецької областей та АР 
Крим, що влаштовані до 
ЗДО та ЗЗСО Гадяцької 
міської територіальної 
громади» 

Павленко А.М. 

Інформація 
на 
Департамент 
освіти і 
науки 
Полтавської 
ОДА 

Щосереди 

2. Лист міської ради від 
09.01.2020 № 75/03-18 
«Подання інформації 
щодо важливих подій» 

Павленко А.М. Інформація 
міській раді 

До 12.00 год 
кожної 
п’ятниці 

3. Лист Гадяцької міської 
ради від 20.08.2021 № 
4504/03-65 «Щодо 
централізованого збору 
інформації» 

Павленко А.М. 
Інформація 
на міську 
раду 

Кожного 
четверга 

4. Лист Департаменту 
освіти  і науки 
Полтавської ОДА від 
03.09.2021 № 
03.02-18/1025 «Про 
надання інформації» 

Лукаш Л.І. 

Інформація 
на 
Департамент 
освіти і 
науки 
Полтавської 
ОДА 

Щоденно 
протягом 2022 
року 

5. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА від 01.09.2021  
№03.02-18/1006 

Лукаш Л.І. 

Інформація 
на 
Департамент 
освіти і 
науки 
Полтавської 
ОДА 

Щоденно 
протягом 2022 
року 

6. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
обласної державної 
адміністрації від 
25.02.2020 №02.01-25/349 
«Інформація щодо 

Кузьменко Р.В. 

Інформація 
Департамент
у освіти і 
науки 
Полтавської 
ОДА 

До 26.10.2021 
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реалізації заходів 
протипожежної безпеки» 
7. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
обласної державної 
адміністрації від 
10.03.2020 № 249/02.01-12 
«Про надання інформації 
щодо розміщення 
внутрішньо переміщених 
осіб» 

Павленко А.М. 

Інформація 
Департамент
у освіти і 
науки 
Полтавської 
ОДА 

До 28.10.2021 

8. На виконання листа 
Департаменту освіти і 
науки Полтавської 
облдержадміністрації № 
02.01-15/2080 від 
25.09.2017 року «Щодо 
дистанційного навчання 
дітей з АР Крим» 

Павленко А.М. 

Інформація 
на 
Департамент 
освіти і 
науки 
Полтавської 
ОДА 

До 01.11.2021 

9. На виконання листа 
Департаменту освіти і 
науки Полтавської 
облдержадміністрації №  
547/02.01-15 від 
17.02.2017 «Щодо 
дистанційної освіти на 
території Гадяцької 
міської територіальної 
громади» 

Павленко А.М. 

Інформація 
на 
Департамент 
освіти і 
науки 
Полтавської 
ОДА 

До 01.10.2021 

10. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА від 09.08.2020 № 
02.01-07/1167 «Щодо 
надання інформації про 
інфікування працівників» 

Лукаш Л.І. 

Інформація 
на 
Департамент 
освіти і 
науки 
полтавської 
ОДА 

До 01.11.2021 

 
 
 
Павленко (05354) 2-16-03 


