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1.​ НАВЧАЛЬНА РОБОТА І РОЗПОДІЛ СТАВОК 

Кафедра всесвітньої історії, релігієзнавства та методик їх викладання 2022-2023 н. р. 
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1 
Вільховий 
Ю.В. доцент 639,5 80,75 720,25 1 10     0,2 9 0,05 8                 590 1168 1,

2 Год Н.В.  доцент 621,5 75 696,5 1 10     0,2 9                     590 1130 1,
3 Лахно О.П. доцент 609 112 721 1 10     0,2 9 0,05 8                 591 1168 1,

4 Лобода Д.О. 
ст. 

викладач 290,5 9 299,5 0,3
3 

0,
5 

0,1
2 

0,
5 0,1 9     0,1

7 
0,
5 

0,3
8 

0,
5 0,4 9     599 475 0

5 Порох Н.В. доцент 283   283                 0,1 0,
5 

0,3
9 

0,
5 0,5 9     596 452 0,47
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6 Рибачук В.О. 
Ст. 

викладач 366 44 410             0,04 8 0,1 10 0,5 9,
5 0,1 9     588 669 0,6

7 Тронько Т.В. 
зав каф., 
доцент 640,75 57,55 698,3 1 10     0,2 9 0,01 8                 588 1141 1,1

8 Веркалець Т.Я. асистент 32 21,9 53,9         0,1 9                     599 85 0,

Усього 3482,25 400,20 3882,45 4,3
3   0,1

2   1,0
0   0,15   0,3

7   1,2
7   1,0

0           6,56
                          
     Середнє навантаження  591          
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2. МЕТОДИЧНА РОБОТА 
 

№ 
з / п Вид роботи ПІБ виконавців 

1 Підготовка робочої навчальної програми з дисципліни Вільховий Ю.В., Год Н.В., 
Лахно О.П., Лобода Д.О., 
Порох Н.В., Рибачук В.О., 
Тронько Т.В. 

2. Підготовка конспектів лекцій з дисципліни, що читається вперше Вільховий Ю.В., Год Н.В., 
Лахно О.П., Лобода Д.О., 
Рибачук В.О., Тронько 
Т.В. 

3. Розробка семінарських, практичних або лабораторних занять із завданнями 
та методичними рекомендаціями до самостійної роботи  

Вільховий Ю.В., Год Н.В., 
Лахно О.П., Лобода Д.О., 
Порох Н.В., Рибачук В.О., 
Тронько Т.В. 

4. Підготовка та видання методичних рекомендацій (до проведення практик, 
семінарських, практичних, лабораторних занять, самостійної та 
індивідуальної роботи студентів) 

Вільховий Ю.В., Год Н.В., 
Лахно О.П., Лобода Д.О., 
Порох Н.В., Рибачук В.О., 
Тронько Т.В. 

5. Складання завдань для модульної контрольної роботи із дисципліни Год Н.В., Тронько Т.В., 
Порох Н.В., 
Вільховий Ю.В., 
Рибачук В.О., Лахно О.П. 

6. Складання екзаменаційних білетів (тестів) для абітурієнтів Вільховий Ю.В., Год Н.В., 
Лахно О.П., Лобода Д.О., 
Порох Н.В., Рибачук В.О., 
Тронько Т.В. 

7. Розроблення освітньої програми Тронько Т.В., 
Вільховий Ю.В. 

8. Укладання програм атестаційних екзаменів Вільховий Ю.В., Тронько 
Т.В. 

9. Складання екзаменаційних білетів до атестаційного екзамену Вільховий Ю.В., Тронько 
Т.В. 

10. Розроблення електронної версії НМКД Вільховий Ю.В., Год Н.В., 
Лахно О.П., Лобода Д.О., 
Порох Н.В., Рибачук В.О., 
Тронько Т.В. 

11. Підготовка навчально-методичного забезпечення для викладання навчальної 
дисципліни з використанням дистанційної технології 

 

12. Підготовка та виступ на методичному семінарі університету, кафедри Вільховий Ю.В., Год Н.В., 
Лахно О.П., Порох Н.В., 
Рибачук В.О., Тронько 
Т.В. 

13. Підготовка і проведення відкритого заняття Вільховий Ю.В., Год Н.В., 
Лахно О.П., Лобода Д.О., 
Порох Н.В., Рибачук В.О., 
Тронько Т.В. 

14. Робота у методичній комісії вченої ради  
15. Робота у методичній раді факультету Год Н.В. 
… Інше  

 
3. НАУКОВА РОБОТА 

 

№  
з / 
п 

Вид роботи ПІБ виконавців 

1. Отримання позитивної відповіді на 
1.1. включення наукового видання університету до: наукометричних баз Scopus 

та/або Web of Science, переліку фахових видань групи Б 
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1.2. міжнародний науковий чи освітній грант (проведений через бухгалтерію 
Університету) 

 

1.3. науково-дослідні роботи, що фінансуються з держбюджету  
1.4. науково-дослідні роботи за державними (регіональними) програмами Вільховий Ю.В., 

Лобода Д.О. 
2. Виконання науково-дослідної роботи у межах кафедральної теми, 

зареєстрованої в УкрІНТЕІ 
Вільховий Ю.В., Год Н.В., 
Лахно О.П., Лобода Д.О., 
Порох Н.В., Рибачук В.О., 
Тронько Т.В. 

3. Дії щодо набуття та реалізації прав на об’єкти інтелектуальної власності 
3.1. Подання заявки на винахід (корисна модель), міжнародний охоронний 

документ 
 

3.2. Отримання охоронних документів на ОІВ (зареєстровані на Університет):  
-​ міжнародні охоронні документи 
-​ патенти на винахід (корисна модель) 
-​ свідоцтво про реєстрацію авторського права на твір 
-​ охоронні документи та інші ОІВ 

 
 
 
Вільховий Ю.В., Лобода 
Д.О. 

3.3. Реалізація технологій та прав на ОІВ: 
−​ апробація, дослідне використання, передання (трансфер), затверджені 

наказом МОН 
-​ укладання угоди про співпрацю у сфері НДР з підприємствами, 

установами, організаціями 
-​ продаж ліцензій на використання ОІВ 
-​ впровадження у практику результатів НДР, що оформлені у формі актів 

впровадження, укладання договорів про трансфер технологій 

 

4. Підготовка наукових кадрів 
4.1. Підготовка та захист докторської дисертації без навчання у докторантурі  
4.2. Підготовка та захист кандидатської дисертації без навчання в аспірантурі  
4.3. Опонування докторської дисертації, кандидатської дисертації  
4.4. Наукове стажування у закордонних ЗВО або наукових установах  
4.5. Робота у спеціалізованій вченій раді  
5. Публікації 

5.1. Монографія  
5.2. Підручник для ЗВО (з грифом Вченої ради)  
5.3. Навчальний посібник для ЗВО (з грифом Вченої ради)  
5.4. Підручники для ЗСО (з грифом МОН)  
5.5. Навчальні посібники для ЗСО (з грифом МОН)  
5.6.1

. 
Стаття у наукометричних виданнях баз даних Scopus або Web of Science  

5.6.2
. 

Стаття у інших наукометричних виданнях (Index Copernicus) Лобода Д.О. 

5.6.3
. 

Стаття у фахових виданнях (за профілем кафедри) Вільховий Ю.В., Год Н.В., 
Лахно О.П., Лобода Д.О., 
Порох Н.В., Рибачук В.О., 
Тронько Т.В. 

5.6.4
. 

Стаття у інших (не фахових) виданнях Вільховий Ю.В., Год Н.В., 
Лахно О.П., Лобода Д.О., 
Порох Н.В., Рибачук В.О., 
Тронько Т.В. 

5.7.1
. 

Публікації у збірниках матеріалів конференцій внесених до 
наукометричних баз 

 

5.7.2
. 

Публікації у збірниках матеріалів міжнародних конференцій  Тронько Т.В. 

5.7.3
. 

Публікації у збірниках матеріалів всеукраїнських конференцій  Вільховий Ю.В., Год Н.В., 
Лахно О.П., Лобода Д.О., 
Порох Н.В., Рибачук В.О., 
Тронько Т.В. 

5.7.4
. 

Публікації у збірниках матеріалів регіональних конференцій, семінарів 
 

Вільховий Ю.В., Год Н.В., 
Лахно О.П., Лобода Д.О., 
Порох Н.В., Рибачук В.О., 
Тронько Т.В., Веркалець 
Т.Я. 
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5.8.1
. 

Рецензування монографій, словників, довідників, підручників, навчальних 
посібників 

 

5.8.2
. 

Рецензування статей для наукометричних видань  

5.8.3
. 

Рецензування авторефератів дисертацій Вільхови Ю.В. 

5.8.4
. 

Редагування наукових періодичних видань Університету  

5.8.5
. 

Участь у редакційній колегії видання, що входить до наукометричних баз 
даних Scopus, Web of Science 

 

5.8.6
. 

Наукове редагування періодичного видання кафедри  

5.8.7
. 

Наукове редагування студентського збірника наукових робіт Лахно О.П., Тронько Т.В. 

6. Керівництво науково-дослідною роботою студентів 
6.1. Підготовка та опублікування одноосібної статті у фахових виданнях  
6.2. Підготовка та опублікування одноосібної статті (тез) у збірнику наукових 

праць,  матеріалах конференції 
Вільховий Ю.В., Год Н.В., 
Лахно О.П., Лобода Д.О., 
Порох Н.В., Рибачук В.О., 
Тронько Т.В. 

6.3. Підготовка наукової роботи на Всеукраїнський конкурс студентських 
наукових робіт  

Лахно О.П. 

6.4. Підготовка до участі у Всеукраїнській олімпіаді  
7. Визнання науково-дослідної роботи 

7.1. Здобуття Державної премії України в галузі науки і техніки, Державної 
премії України в галузі освіти, міжнародних нагород, премій за наукові 
досягнення, премії Кабінету Міністрів України (у номінації «за наукові 
досягнення»), звання заслужений діяч науки і техніки 

 

7.2. Отримання наукового звання дійсного члена НАПН, члена-кореспондента 
НАПН, професора, доцента 

 

7.3. Отримання стипендії Кабінету Міністрів України для молодих учених, 
премій, стипендій Верховної Ради України для молодих учених, інших 
премій всеукраїнського (обласного) рівня, почесного звання (народний 
артист, народний художник і т.д.) 

 

8. Інші напрямки науково-дослідної роботи 
8.1. Підготовка та укладання міжнародного договору  
8.2. Проведення спільних заходів із закордонними науковими установами Лобода Д.О. 
8.3. Створення та обладнання наукової лабораторії, центру  
8.4. Участь у наукових експедиціях  
8.5. Організація та проведення конференції (міжнародної, всеукраїнської,  

регіональної) 
Вільховий Ю.В., Лахно 
О.П., Лобода Д.О., 
Тронько Т.В. 

8.6. Організація та проведення семінару (міжнародного, всеукраїнського,  
регіонального) 

Вільховий Ю.В., Лахно 
О.П., Лобода Д.О., 
Тронько Т.В. 

8.7. Виконання обов’язків:  
−​ голови наукової комісії вченої ради, 
−​ секретаря наукової комісії вченої ради, 
−​ члена наукової комісії вченої ради, 
−​ заступника декана з наукової роботи, 
−​ голови ради молодих учених університету (факультету), 
−​ керівника наукової лабораторії (центру), 
−​ координатора з питань інтелектуальної власності, 
−​ голови проєктної групи з атестації наукового напряму, 
−​ члена проєктної групи з атестації наукового напряму 

 
 
 
Лахно О.П. 
Лахно О.П. 
 
 
 
 
 

8.8 Підготовка та виступ на науковому (теоретичному) семінарі університету,  
кафедри 

Вільховий Ю.В., Год Н.В., 
Лахно О.П., Порох Н.В., 
Рибачук В.О., Тронько 
Т.В., Веркалець Т.Я. 

…. Інше  
 

4. ОРГАНІЗАЦІЙНА РОБОТА 
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№  
з / п Вид роботи ПІБ виконавців 

1. Робота у вченій раді університету Вільховий Ю.В. 
2. Робота у вченій раді факультету Вільховий Ю.В., Год Н.В., 

Лахно О.П., Лобода Д.О., 
Порох Н.В., Рибачук В.О., 
Тронько Т.В. 

3. Робота у моніторинговій комісії університету  
4. Робота у раді з організації виховної діяльності Вільховий Ю.В. 
5. Заступник декана (із практики, наукової, виховної роботи) Лахно О.П., Тронько Т.В., 

Вільховий Ю.В. 
6. Куратор академічної групи / спеціальності Вільховий Ю.В., Год Н.В., 

Лахно О.П., Порох Н.В., 
Рибачук В.О., Тронько 
Т.В., 

7. Робота в приймальній комісії  
8. Участь у розробці документів, що регулюють організацію роботи 

університету 
 

9. Розробка навчального плану Вільховий Ю.В., Тронько 
Т.В. 

10. Підготовка акредитаційної справи  
11. Підготовка ліцензійної справи  
12. Участь у роботі комісії для розгляду питань на засіданнях: 

–​ вченої ради університету, 
–​ ректорату, 
–​ робочих комісій вченої ради університету, 
 
–​ вченої ради факультету, 
 
 
–​ методичної ради факультету, 
 
–​ кафедри 

 
Вільховий Ю.В. 
 
Тронько Т.В., Лобода 
Д.О., Лахно О.П. 
Віьховий Ю.В., Лахно 
О.П., Год Н.В., Тронько 
Т.В. 
Год Н.В. 

 
Вільховий Ю.В., Год Н.В., 
Лахно О.П., Лобода Д.О., 
Порох Н.В., Рибачук В.О., 
Тронько Т.В. 

13. Підготовка англомовної версії Додатка до диплома Європейського зразка  
14. Участь у роботі оргкомітетів із проведення конференцій, міських, 

регіональних та інших заходів 
Вільховий Ю.В., Лобода 
Д.О. 

15. Усний переклад під час супроводу делегацій, гостей університету, 
конференцій тощо 

 

16. Письмовий переклад із іноземної мови (або іноземною мовою)  
17. Консультації та методична допомога педагогічним та іншим працівникам 

міста та області 
Тронько Т.В., 
Вільховий Ю.В. 

18. Участь у конкурсах та спортивних змаганнях міжнародного, 
всеукраїнського та регіонального рівнів (за напрямом кафедри) 

 

19. Робота у складі журі учнівських олімпіад та конкурсів Вільховий Ю.В., 
Лахно О.П., Рибачук В.О., 
Тронько Т.В. 

20. Виконання обов’язків секретаря кафедри Год Н.В. 
21. Профорієнтаційна робота Вільховий Ю.В., Год Н.В., 

Лахно О.П., Лобода Д.О., 
Порох Н.В., Рибачук В.О., 
Тронько Т.В., Веркалець 
Т.Я. 

22. Організація та проведення позанавчальних заходів культурного, освітнього, 
спортивного тощо характеру 

Вільховий Ю.В., 
Порох Н.В. 

23. Підготовка і виступ викладачів на радіо і телебаченні Вільховий Ю.В. 
… Інше  
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5. ПІДВИЩЕННЯ ПРОФЕСІЙНОГО РІВНЯ 

НАУКОВО-ПЕДАГОГІЧНИХ ПРАЦІВНИКІВ  
 

№  
з / п Форма підвищення професійного рівня ПІБ працівника Терміни 

виконання 
1. Підвищення кваліфікації Вільховий Ю.В. Січень 2023 року 
2. Підвищення кваліфікації Год Н.В. Січень 2023 року 

 
 

6. ЗАСІДАННЯ КАФЕДРИ 
 

№  
з / п Орієнтовні питання Термін 

проведення 
1.​  Про завдання кафедри в 2022/2023 навчальному році вересень 
2.​  Про підсумки набору на перший курс першого (бакалаврського) 

та другого (магістерського) рівнів вищої освіти. вересень 
3.​  Затвердження навчального навантаження викладачів кафедри на 

2022-2023 н.р. вересень 
4.​  Про затвердження індивідуальних планів роботи викладачів на 

2022-2023 н.р. вересень 
5.​  Затвердження плану роботи наукових та методичних семінарів 

кафедри вересень 
6.​  Про затвердження силабусів, робочих програм і  планів для 

бакалаврів і магістрантів набору 2022 року вересень 
7.​  Про затвердження графіка контролю самостійної та 

індивідуальної роботи вересень 
8.​  Про планування профорієнтаційної роботи кафедри у 

2022-2023 н.р. вересень 
9.​  Про планування виховної роботи кафедри у 2022-2023  н.р. вересень 
10.​ Про затвердження розподілу здобувачів четвертого року навчання 

першого (бакалаврського) рівня вищої освіти денної та заочної 
форм навчання для виконання курсових робіт у 1-му семестрі 
2022 – 2023 н.р. вересень 

11.​ Про організацію та завдання виробничої педагогічної практики у 
старшій школі здобувачів другого року навчання 
другого(магістерського) рівня вищої освіти денної та заочної 
форм навчання вересень 

12.​ Про організацію виробничої науково-дослідницької практики 
студентів ІI курсу другого освітнього рівня заочної форми 
навчання спеціальності 031 Релігієзнавство освітньої програми 
«Релігієзнавство». вересень 

13.​ Про затвердження індивідуальних планів роботи викладачів 
кафедри на 2022 - 2023 н.р. (у зв’язку з донабором.) жовтень 

14.​ Про затвердження силабусів, робочих навчальних програм 
дисциплін для здобувачів першого року навчання другого 
(магістерського) рівня вищої освіти набору 2022 року жовтень 

15.​ Про затвердження програм атестаційних екзаменів з професійної 
підготовки магістра за спеціальністю 014 Середня освіта (Історія) жовтень 

16.​ Про методичне забезпечення самостійної роботи студентів 
факультету в умовах змішаного навчання жовтень 
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17.​ Про затвердження наскрізних програм практик для здобувачів 
першого та другого рівнів вищої освіти спеціальності 014.03 
Середня освіта (Історія) освітньої програми «Середня освіта 
(Історія)» набору 2022 року жовтень 

18.​ Про затвердження тематики магістерських кваліфікаційних робіт 
студентів І року навчання денної та заочної форм навчання набору 
2022 року жовтень 

19.​ Про виховну роботу викладачів кафедри (з кураторськими 
групами, у гуртожитку). жовтень 

20.​ Про організацію виробничої педагогічної практики здобувачів 
вищої освіти четвертого року навчання першого рівня вищої 
освіти спеціальності 014.03. Середня освіта (Історія) ОП 
«Середня освіта (Історія)» денної та заочної форм навчання жовтень 

21.​ Підготовка до проведення Третіх полтавських студентських 
наукових читань зі всесвітньої історії імені професора Бориса 
Года. листопад 

22.​ Про результати виробничої педагогічної практики магістрантів у 
старшій школі листопад 

23.​ Про результати виробничої науково-дослідницької практики 
студентів спеціальності 031 Релігієзнавство листопад 

24.​ Обговорення відкритих занять і текстів лекцій викладачів кафедри постійно 
25.​ Про адаптацію студентів І курсу до умов навчання у вищій школі листопад 
26.​ Про підсумки проведення РКР з дисциплін кафедри листопад 
27.​ Про забезпечення академічної доброчесності серед співробітників 

та здобувачів вищої освіти листопад 
28.​ Про рекомендацію до захисту кваліфікаційних робіт здобувачів 

денної та заочної форм навчання. листопад 
29.​ Про рекомендацію здобувачів вищої освіти другого 

(магістерського) рівня вищої освіти, які навчалися за освітньою 
програмою «Середня освіта (Історія)» 2021 року набору, на 
отримання диплому з відзнакою. листопад 

30.​ Про результати виробничої педагогічної та навчальної 
релігієзнавчої практик бакалаврів грудень 

31.​ Захист курсових робіт студентів 4 курсу денної та заочної форм 
навчання грудень 

32.​ Звіт викладачів про виконання індивідуальних планів в 1 семестрі  грудень 
33.​ Результати діяльності кафедри у 1 семестрі і завдання на 2 

семестр грудень 
34.​ Звіт викладачів про науково-дослідну роботу у 2022 році грудень 
35.​ Затвердження плану наукової роботи кафедри на 2022 рік.  грудень 
36.​ Про нове в законодавстві України щодо вищої та середньої освіти по мірі оновення 
37.​ Аналіз результатів зимової сесії студентів денної і заочної форм 

навчання  січень 
38.​ Про підготовку до внутрішнього моніторингу якості вищої освіти січень 
39.​ Про направлення на підвищення кваліфікації 

доц. Вільхового Ю.В. та доц. Год Н.В. січень 
40.​ Про підготовку до ХХVІ наукової конференції студентів, 

магістрантів і аспірантів факультету історії та географії лютий 
41.​ Проведення профорієнтаційної роботи серед учнів шкіл 

м. Полтави та Полтавської області лютий 
42.​ Про затвердження тематики курсових робіт для студентів денної і 

заочної форм на 2023-2024 н.р. лютий 
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43.​ Про затвердження програми атестаційного екзамену з професійної 
підготовки за спеціальністю і предметною спеціалізацією для 
здобувачів першого рівня вищої освіти за спеціальністю 
014.03 Середня освіта (Історія) освітньої програми «Середня 
освіта (Історія)» випуску 2023 року. лютий 

44.​ Відвідування і обговорення відкритих занять викладачів кафедри постійно 
45.​ Про участь викладачів кафедри у Тижні історичного факультету березень 
46.​ Про затвердження каталогу вибіркових дисциплін (або СОП) для 

здобувачів першого (бакалаврського) рівня вищої освіти набору 
2022 року. березень 

47.​ Про завдання навчальної педагогічної практики магістрантів 
спеціальності 014.03 Середня освіта (Історія) березень 

48.​ Про підготовку до проведення кафедрального 
науково-практичного семінару «Актуальні питання всесвітньої 
історії, релігієзнавства та методик їх викладання». березень 

49.​ Про рекомендацію здобувачів вищої освіти першого 
(бакалаврського) рівня вищої освіти, які навчалися за освітньою 
програмою «Середня освіта (Історія)» 2017 року набору на 
отримання диплому з відзнакою березень 

50.​ Про роботу викладачів із студентами, які навчаються за 
індивідуальним графіком квітень 

51.​ Про проєкти ОП «Середня освіта (Історія)» першого 
(бакалаврського) та другого (магістерського) рівня. квітень 

52.​ Про підготовку до етнографічної практики влітку 2023 року квітень 
53.​ Про участь викладачів кафедри у міжнародних конференціях та 

публікації у науково-метричних виданнях квітень 
54.​ Про міжнародні наукові зв’язки викладачів кафедри травень 
55.​ Про підготовку проміжного звіту про наукову роботу за І 

половину 2021 року. травень 
56.​ Про затвердження каталогу вибіркових дисциплін для здобувачів 

другого (магістерського) рівня вищої освіти першого року 
навчання травень 

57.​ Звіт викладачів кафедри про виконання індивідуальних планів 
роботи за навчальний рік червень 

58.​ Про затвердження освітніх програм «Середня освіта (Історія)» 
першого та другого рівнів вищої освіти для набору 2023 року червень 

59.​ Про результати роботи кафедри в 2022-2023  н.р.  червень 
60.​ Затвердження орієнтовного навчального навантаження на 

2023-2024 н.р.  квітень 
61.​ Про підготовку до внутрішнього моніторингу якості вищої освіти січень 
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