
 

 

บนัทกึขอ้ความ 
มหาวทิยาลยัเทคโนโลยสีรุนาร ี

หนว่ยงาน​
​   
ที ่​               วนัที ่​   
เร ือ่ง   รายงานขอความเห็นชอบการจัดซือ้จัดจา้งทีเ่กีย่วกบัคา่ใชจ้า่ยใน

การบรหิารงานทีม่วีงเงนิการจัดซือ้จัดจา้งครัง้หนึง่ไมเ่กนิ 10,000 
บาท   

​  
 
เรยีน   ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสรุววิฒัน ์
         (ผา่นหวัหนา้งานพสัดแุละครภุณัฑ)์ 
 

​         ดว้ย......(ฝ่ายงาน).................. ไดด้ำเนนิการจัดซือ้/
จา้ง..............................................(ระบรุายการพัสดหุรอืงานจา้งพรอ้ม
รายละเอยีด)........................................................... 
จำนวน...............รายการเพือ่ใช ้
สำหรับ............................................... เป็นจำนวนเงนิ.......................
บาท จาก.....(บรษัิท/หา้ง/รา้น)....................................................ตาม
หลกัฐานการจัดซือ้/จา้ง (ใบเสร็จรับเงนิ/ใบสง่ของ)   เลม่ที.่........เลข
ที.่..............วนัที.่................... ทัง้นี ้ การดำเนนิการจัดซือ้จัดจา้งดงั
กลา่ว เป็นการดำเนนิการตามหนังสอืดว่นทีส่ดุ ที ่ กค (กวจ) 0405.2/ว 
119  ลงวนัที ่7 มนีาคม 2561 เรือ่งแนวทางการปฏบิตัใินการดำเนนิการ
จัดหาพัสดทุีเ่กีย่วกบัคา่ใชจ้า่ยในการบรหิารงาน คา่ใชจ้า่ยในการฝึก
อบรม การจัดงาน และการประชมุของหน่วยงานของรัฐ โดยวงเงนิการ
จัดซือ้จัดจา้งครัง้หนึง่ไมเ่กนิ 10,000 บาท ซึง่เป็นรายการทีป่รากฏตาม
ตาราง 1 ในลำดบัที.่.........  

    ​  
​     จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาใหค้วามเห็นชอบ และใหถ้อืวา่
รายงานนีเ้ป็นหลกัฐานการตรวจรับโดยอนุโลม  
 
 



               
ลงชือ่........................................ 

(......................................) 
เจา้หนา้ทีผู่รั้บผดิชอบ 

 
 
 

                
ลงชือ่........................................ 

(......................................) 
หวัหนา้ฝ่าย/งาน 
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