
       มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลตะวนัออก 
      วทิยาเขตจนัทบรุ ี

ใบนำสง่ขอ้สอบ 
           กรุณาดำเนินการตามข้ันตอนท่ีระบุด้านหลัง 
 

สว่นที ่1 สำหรบัอาจารยป์ระจำวชิา 
 

1.  รหสัวชิา............................. / ............................/...........................ชือ่วชิา
…………………………………………………………………………………. 
 

2.  อาจารยป์ระจำวชิา.................................................................................
คณะ..................................................................................... 
 
 

3.  ตน้ฉบบัมจีำนวน .............................แผน่              ตอ้งการสำเนาขอ้สอบ              
​ ดา้นเดยีว​   
  

      ​ ดา้นหนา้/หลงั       
4.  จำนวนขอ้สอบทีต่อ้งการ 
 

     1.รหสัวชิา ......................................กลุม่............จำนวน..........​ 6.รหสัวชิา 
......................................กลุม่............จำนวน.......... 
 

     2.รหสัวชิา ......................................กลุม่............จำนวน..........​ 7.รหสัวชิา 
......................................กลุม่............จำนวน.......... 
 

     3.รหสัวชิา ......................................กลุม่............จำนวน..........​ 8.รหสัวชิา 
......................................กลุม่............จำนวน.......... 
 

     4.รหสัวชิา ......................................กลุม่............จำนวน..........​ 9.รหสัวชิา 
......................................กลุม่............จำนวน.......... 
 

     5.รหสัวชิา ......................................กลุม่............จำนวน..........​ 10.รหสัวชิา 
....................................กลุม่............จำนวน..........​  

5.  ตอ้งการจำนวน     ​ กระดาษคำตอบ ............................................แผน่/ชดุ             
       

 ​ ​ กระดาษเขยีนตอบ.........................................แผน่/ชดุ 
 

6.  ผูอ้อกขอ้สอบ (ลงชือ่)...................................................................................................ว/ด/
ป........................................................... 
 

     เบอรโ์ทรศพัทท์ีต่ดิตอ่ได ้(กรณีขอ้สอบมี
ปัญหา)......................................................................................................................
................. 
 
สว่นที ่2  หวัหนา้สาขาวชิา/รองคณบดฝ่ีายวชิาการ 
               ไดท้ำการตรวจขอ้สอบใหเ้ป็นไปตามวตัถปุระสงคแ์ลว้  พบวา่ 
                                ถกูตอ้ง 
​ ​     ไมถ่กูตอ้ง (นำกลบัไปแกไ้ข)  กำหนด
สง่......................................................................... 
 
 

​ ​ ​ ​ ​ ​      ลงชือ่.........................................................................ผูต้รวจ 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   ...................../......................../................... 
 

 

สว่นที ่ 3    สำหรบัเจา้หนา้ที ่



งานสง่เสรมิวชิาการและงานทะเบยีน   
 

1.  ขอ้สอบ  (กลาง/ปลาย)  ภาคเรยีนที.่................./25.................. 
 

2.  สอบวนัที.่.....................เดอืน..........................พ.ศ. ................... 
 

3.  เวลา...........................................................น. 
 

4.  ลำดบันำสง่ .................... 
 
​  

ข ัน้ตอนการดำเนนิการ 
 

1.​กรอกรายละเอยีดใหค้รบถว้นและชดัเจน 
-​ กรณีชือ่วชิาเหมอืนกนั แตม่หีลายรหสัวชิา ใหร้ะบรุหสัวชิาดว้ยทกุ
ครัง้ 

-​ ระบจุำนวนแผน่ของตน้ฉบบั 
-​ ระบจุำนวนกระดาษเขยีนตอบ/กระดาษคำตอบ  ทีต่อ้งการตอ่  1 
ชดุ  โดยไมต่อ้งนับรวมกบัตน้ฉบบั 

-​ ระบหุมายเลขโทรศพัทข์องอาจารยผ์ูอ้อกขอ้สอบ  ทีต่ดิตอ่ได ้
สะดวก  (กรณีขอ้สอบมปัีญหา) 

-​ จำนวนขอ้สอบทีต่อ้งการ  ตอ้งระบกุลุม่เรยีนและจำนวนของผู ้
เรยีนในแตล่ะกลุม่อยา่งถกูตอ้ง โดยแยกใหต้รงตามรหสัวชิา 

2.​ผูน้ำสง่ขอ้สอบลงลายมอืชือ่และนำเสนอผูบ้งัคบับญัชา  เพือ่ลงนามตรวจ
สอบ   

3.​สำนักงานคณบด ี รวบรวมขอ้สอบทัง้หมด  แลว้นำสง่งานสง่เสรมิวชิาการ
และงานะทะเบยีน 

4.​งานสง่เสรมิวชิาการและงานทะเบยีน  ตรวจสอบความถกูตอ้ง และสง่ให ้
คณะกรรมการดำเนนิการจัดทำขอ้สอบ 

5.​คณะกรรมการดำเนนิการจัดทำขอ้สอบ บรรจ ุ จัดเกบ็ และนำขอ้สอบเกบ็ตู ้ 
เพือ่รอการเบกิตอ่ไป 


