
 

NO KATGORI KONTEN INFORMASI 
DASAR HUKUM/HASIL 

KLASIFIKASI 
INFORMASI/DIKECUALIKAN 

BATAS WAKTU 
PENGECUALIAN  

KONSEKUENSI 

AKIBAT BILA 
INFORMASI DIBUKA 

MANFAAT BILA 
INFORMASI 

DITUTUP  

1 

Surat Surat 
yang bersifat 
rahasia, 
sangat 
rahasia 
dengan kode 
X 

Semua surat yang 
memuat informasi 
rahasia dengan 
bertanda/berkode X 

1.​ UU Nomor 14 Tahun 
2008 

2.​ Pasal 44 huruf h UU 
Nomor 43 Tahun 2009 
tentang Kearsipan 

3.​ Peraturan Walikota 
Nomor 35 Tahun 2017 
tentang Sistem 
Klasifikasi Keamanan 
dan Akses Arsip 
Dinamis di 
Lingkungan 
Pemerintah Kota 
Yogyakarta 

Selamanya atau 
apabila mendapat 
persetujuan yang 
bersangkutan 

Mengungkap informasi 
yang bersifat rahasia 

Melindungi dari 
penyalahgunaan 
informasi oleh 
pihak yang tidak 
berhak untuk 
kepentingan 
pribadi dan atau 
kelompok 
tertentu. 

2 Dokumen 
Pegawai 

1.​ Daftar nilai DP3 
2.​ Slip gaji pegawai 
3.​ Rencana mutasi 

dan promosi 

1.​ UU No. 14 Tahun 2008 
tentang Keterbukaan 
Inforrnasi Publik  

 
Tidak terbatas 

Mengungkap data 
pribadi yang bersifat 
rahasia 

Melindungi data 
pribadi yang 
bersifat rahasia 

3 Laporan 
keuangan 

Laporan keuangan 
tahun berjalan 
(yang belum 
diaudit) 

1.​ UU No 17 Tahun2003 
tentang keuangan 
Negara : UU No 1 Tahun 
2004 tentang 
perbendaharaan 
negara: UU No. 15 
Tahun 2006 tentang 
BPK 
 

Setelah dilakukan 
audit 

Menampilkan data 
yang bisa 
menimbulkan masalah 

Melindungi data 
laporan  



 

4. Disposisi 
Surat 

Surat masuk yang 
di disposisi oleh 
pimpinan 

1.​ UU No. 14 Tahun 2008 
tentang Keterbukaan 
Inforrnasi Publik  
 

Selama belum ada 
tindak lanjut dari 
pengelola surat 

Terhambatnya proses 
pembuatan kebijakan 

Terlaksanakannya 
proses 
pembuatan 
kebijakan 

       


