
 
 

                                                                                                    Додаток 1 
                                                                                                                        до рішення виконкому 

                                                                                                            селищної ради 
                                                                                                                        від 31.05.2023р. №86 

                  
                                             

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
​  

Прийняття рішення про зміну адреси об’єкта нерухомого майна 
 (ідентифікатор послуги згідно гіду державних послуг - 01240) 

 
Грицівська селищна рада Шепетівського району Хмельницької області 

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 
 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

Місцезнаходження центру надання 
адміністративних послуг 

Відділ організації надання адміністративних 
послуг Грицівської селищної ради Шепетівського 
району Хмельницької області 

Адреса: вул. Шевченка, буд. 2, смт Гриців 
Шепетівського району Хмельницької області,  30455 

 
Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративних 
послуг 
 
 

Понеділок, вівторок, середа з 09.00 по 17.00 

четвер з 11.00 по 20.00 

п’ятниця з 09.00 по 16.00 

Без перерви на обід 

Субота, неділя – вихідні дні. 

 

Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт 
центру надання адміністративних 
послуг 

Тел./факс: +38(067)8851668   

Веб-сайт: http://www.hrytsivrada.gov.ua 

Електронна пошта: cnap.hrytsivotg@gmail.com 

 
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

Закони України Закон України «Про адміністративні послуги» від 
06.09.2012 № 5203-VI; 
Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» 
ст. 26-3. «Про звернення громадян» 

Акти Кабінету Міністрів України Постанова КМУ «Про затвердження Порядку присвоєння 
адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна» 
від 07.07.2021 року №690; 
Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 
року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на 
нерухоме майно та їх обтяжень». 

Акти центральних органів - 



виконавчої влади 

Умови отримання адміністративної послуги 

Підстава отримання 
адміністративної послуги 

Заява суб’єкта звернення або уповноваженого представника 
та пакет документів. 

Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги 

Підставами для зміни адреси щодо закінченого 
будівництвом об’єкта є: 

1) зміни в адміністративно-територіальному устрої (у тому 
числі зміна назви області, району, населеного пункту); 

2) зміна назви вулиці, її об’єднання та поділ; 

3) зміна назви гідрографічного, соціально- економічного, 
природно-заповідного або іншого подібного об’єкта; 

4) об’єднання, поділ закінчених будівництвом об’єктів, 
виділення частки із закінченого будівництвом об’єкта (з 
урахуванням вимог пункту 2 частини третьої цієї статті); 

5) упорядкування нумерації об’єктів нерухомого майна у 
визначених Законом випадках та в інших випадках, 
встановлених Кабінетом Міністрів України в Порядку 
присвоєння адрес. 

Рішення про зміну назви адміністративно- територіальної 
одиниці, вулиці або назви гідрографічного, 
соціально-економічного, природно- заповідного або іншого 
подібного об’єкта є одночасно рішенням про зміну адреси. 

У разі якщо відповідно до законодавства прийнято рішення 
про зміну меж адміністративно- територіальної одиниці, 
об’єднання та поділу вулиці, орган з присвоєння адреси 
протягом ЗО календарних днів здійснює впорядкування 
нумерації (у разі необхідності такого впорядкування). 

    Для зміни адреси щодо закінченого будівництвом 
об’єкта у разі його об’єднання, поділу або виділення 
частки (крім квартири, житлового або нежитлового 
приміщення тощо) подаються такі документи: 

1)​ заява власника (співвласників) закінченого 
будівництвом об’єкта про зміну адреси із зазначенням 
прізвища, імені, по батькові власника (співвласників) та 
реєстраційного номера облікової картки платника податків (за 
наявності) - для фізичної особи або найменування та 
ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному 
державному реєстрі підприємств і організацій України - для 
юридичної особи, відомостей про адресу, ідентифікатор 
закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким 
присвоєно ідентифікатор до подання заяви), реєстраційного 
номера об’єкта нерухомого майна в Державному реєстрі 
речових прав на нерухоме майно (у разі якщо право власності 
на об’єкт зареєстровано в Державному реєстрі речових прав 
на нерухоме майно); 



2)​ документ, що посвідчує право власності на об’єкт 
нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення 
частки, - у разі, якщо право власності па об’єкт не 
зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на 
нерухоме майно; 

3)​ копія договору про поділ спільного майна, договір 
про виділ у натурі частки із спільного майна або відповідне 
рішення суду - у разі, якщо об’єкт перебуває у спільній 
власності; 

4)​ документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію 
закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, якщо 
об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, 
об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, 
що відповідно до законодавства потребують отримання 
дозволу на їх проведення), - у разі, якщо відомості про 
прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта 
не внесено до Реєстру будівельної діяльності; 

5)​ технічний паспорт на новостворений об'єкт 
нерухомого майна - у разі, якщо технічний паспорт 
створений без використання Реєстру будівельної діяльності; 

6)​ копія документа, що посвідчує особу заявника, 

7)​ копія документа, що засвідчує повноваження 
представника, - у разі подання документів представником 
поштовим відправленням або в електронній формі. 

Копії документів, що подаються для зміни адреси об’єкта 
нерухомого майна, засвідчуються заявником (його 
представником). 

Спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги 

1. Пакет документів подається до Центру надання 
адміністративних послуг заявником особисто чи 
уповноваженим представником.  
2. Пакет документів подається до Центру надання 
адміністративних послуг заявником через засоби поштового 
зв’язку. 

Платність надання 
адміністративної послуги 

Безоплатно. 

Строк надання адміністративної 
послуги 

5 робочих днів (з дня надходження заяви та пакета 
документів до уповноваженого органу з присвоєня адрес) 

Перелік підстав для відмови у 
наданні адміністративної послуги 

Підставами для відмови у зміні адреси щодо закінченого 
будівництвом об’єкта за заявою власника (співвласника) 
закінченого будівництвом об’єкта (його представника) про 
зміну адреси є: 
1)​ подання неповного пакета документів; 
2)​ виявлення неповних або недостовірних відомостей у 
поданих документах, що підтверджено документально; 
3)​ подання заяви особою, яка не є власником 
(співвласником) об’єкта нерухомого майна, щодо якого 
подано заяву про зміну адреси, або його (їх) представником; 
4)​ подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не 
має повноважень приймати рішення про присвоєння адреси 
на відповідній території. 



Способи отримання відповіді 
(результату) 

       - особисто;  
       - через уповноваженого представника; 
       - електронною поштою (у разі зазначення). 

Примітка Адреса присвоюється об’єктам будівництва, будинкам, 
будівлям, спорудам, квартирам, гаражним боксам, 
машиномісцям, іншим житловим та пежитловим 
приміщенням, які є самостійними об’єктами нерухомого 
майна. 

Присвоєння, зміна, коригування, анулювання адреси 
об’єкта будівництва, об’єкта нерухомого майна 
здійснюються виключно з використанням Реєстру 
будівельної діяльності. 

У разі виявлення дублювання номерів окремих частин 
об’єкта зміна (коригування) адреси здійснюється на підставі 
рішення суду. 

У разі коли всі окремі частини об’єкта з однаковими 
адресами є комунальною або державною власністю та 
належать одному власнику, їх адреси можуть бути змінені в 
порядку упорядкування нумерації окремих частин об’єкта. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 


