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ĐƠN XIN GIA NHẬP TRUNG TÂM TRỌNG TÀI THƯƠNG MẠI 
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 

 
Kính gửi: Ban lãnh đạo Trung Tâm Trọng Tài Thương Mại Tp.Hồ Chí Minh 
 
Tôi tên là:​ ​  
Sinh ngày:​​  
Thường trú tại: ​  
Chỗ ở hiện nay: ​  
Nghề nghiệp hiện nay: ​  
Nơi công tác: ​  
Chức vụ công tác: ​  
Số điện thoại ( CQ, NR, DĐ) ​  
Trình độ chính trị: ​  
Trình độ chuyên môn pháp lý hoặc chuyên môn khác: ​  
Trình độ ngoại ngữ: ​  
Đoàn thể (Đảng, Đoàn) ​  
Cơ quan dân cử: ​  
​  
Lý do muốn gia nhập Trung Tâm Trọng Tài Thương Mại Tp.Hồ Chí Minh: 
​  
​  
Tôi xin cam kết chấp hành nghiêm chỉnh điều lệ và sự phân công của Ban Điều 
hành. 
 
                                                                          Ngày ……. tháng …….năm 20…… 
                                                                                           Người làm đơn 

Đính kèm 
- Sơ yếu lý lịch (theo mẫu) 
- Bản sao các văn bằng (Có chứng thực) 
- 02 Tấm hình 3x4 

                                                     
 

  

     (Ký và ghi rõ họ tên) 
 
 
 
 
 

        XÁC NHẬN CỦA CƠ QUAN ĐANG CÔNG TÁC 
               HOẶC ĐỊA PHƯƠNG ĐANG CƯ TRÚ 
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SƠ YẾU LÝ LỊCH 
 

PHẦN I: LỊCH SỬ BẢN THÂN 
 
Họ tên đang dùng: ​​  
Họ tên thật: ​  
Bí danh: ​  
Sinh ngày: ​  
Quê quán: ​  
Trú quán: ​  
Nơi ở hiện nay: ​  
Số điện thoại (CQ, NR, DĐ): ​  
Dân tộc: ​ Tôn giáo: ​  
Trình độ văn hóa: ​  
Trình đồ Chuyên môn, Pháp lý: ​  
Ngoại ngữ (Anh, Pháp, Hoa): ​  
Chính trị: ​  
Tham gia các tổ chức: ​  

- Các tổ chức chính trị - xã hội: ​  
-​  Đảng cộng sản Việt Nam: ​  
-​  Đoàn Luật sư: ​  
-​  Cơ quan dân cử: ​  

Đã đi nước ngoài: ​  
PHẦN II: QUAN HỆ GIA ĐÌNH 

(Họ tên, tuổi, nghề nghiệp, chỗ ở những người trong gia đình, làm gì trong các tổ chức, 
chính quyền chế độ cũ và chính quyền cách mạng trước và sau năm 1975) cha mẹ, anh chị 
em ruột, các con, vợ hoặc chồng, cha mẹ anh chị em bên vợ hoặc chồng? 

Cha: ​  

​ ​  

​ ​  

​ ​  

​ ​  

​ ​  

Mẹ: ​  

​ ​  

​ ​  

​ ​  



Anh chị em ruột: ​  

​  

​  

​  

​  

​  

Vợ hoặc chồng:​  

​  

​  

Các con: ​  

​  

​  

​  

​   

Cha vợ hoặc cha chồng: ​  

​  

​  

​  

Mẹ vợ hoặc mẹ chồng: ​  

​  

​  

​  

Anh chị em ruột của vợ hoặc chồng: ​  

​  

​  

​  

​  

​  

 

PHẦN III: QUAN HỆ XÃ HỘI 
 
Những bạn bè thân thiết nhất: trước đây và hiện nay, làm gì, ở đâu? 
​
​  
​  
​  
​  



PHẦN IV: QUÁ TRÌNH BẢN THÂN 
 
Từ 18 tuổi trở lên, từ năm nào đến năm nào, làm gì ở đâu? 
​
​
​
​
​
​
​
​  
 

Ngày ……..tháng ……... năm 20……… 
   Người khai 

                             (Ký và ghi rõ họ tên) 
 
 
 
 
 

        NHẬN XÉT, CHỨNG NHẬN 
 CỦA CHÍNH QUYỀN ĐỊA PHƯƠNG  
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Mục lục: 

1.​ Đơn đề nghị kết nạp trọng tài 
2.​ Sơ yếu lý lịch  
3.​ Bản sao CCCD 
4.​ Đơn đăng ký học 
5.​ Đăng ký thực tập 
6.​ Cam kết bảo mật 
7.​ Báo cáo thực tập 
8.​ Xác nhận thực tập 
9.​ Phiếu đánh giá thực tập 

 

 
 

 
 

LIÊN HIỆP CÁC HỘI KHOA HỌC VÀ KỸ THUẬT 
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 

VIỆN KHOA HỌC PHÁP LÝ TRỌNG TÀI 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT 
NAM 
                Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

ĐƠN ĐĂNG KÝ HỌC 

Kính gửi: Ban lãnh đạo Viện Khoa học Pháp lý Trọng tài (ARI) 
 
1. Họ và tên: ​  
2. Ngày, tháng, năm sinh :​  
3. Nơi sinh (ghi theo giấy khai sinh): ​  
4. Giới tính: ................................................. Dân tộc: .............................................. 
5. Địa chỉ thường trú:​  
6. Điện thoại:​  
7. Mail:​  

https://docs.google.com/document/d/1RKnZtVGj1--MSabY3WxaxobP9PVs9DHj/edit
https://docs.google.com/document/d/1fE4fl8r59sA75I8jEHfxWlxvLJsjyf4V35egLERn-eQ/edit?usp=drivesdk
https://docs.google.com/document/d/1JU0RvxSwFQW-ECDz1O8S0ahlo6jkZFAAmvbuFtZ-wjY/edit?usp=drivesdk
https://docs.google.com/document/d/1yb8_xy0cqStlsaIUbDvlZlFiaQox39AjOO3KyHaPJTs/edit?usp=drivesdk
https://docs.google.com/document/d/1xE_xNEdT0kJKaW_OU3P1LPIz0lcLI0-xLBrZUuvPsFU/edit?usp=drivesdk
https://docs.google.com/document/d/1Is7uxcKym0ROF9e0GpeB8wAB0tWSxu5s3JDKIjXVOKQ/edit?usp=drive_link


8. Đã có bằng tốt nghiệp ..................................................... 
​ Đại học □​ Thạc sĩ □​ Tiến sĩ □ 
9. Đơn vị công tác: ​  
10. Đăng ký học khóa:  ​  

Tôi viết đơn này kính đề nghị Lãnh đạo Viện ARI xét cho tôi theo học lớp 
………………………………………….. do Viện tổ chức. 

Tôi xin chấp hành các nội quy, quy định của Viện liên quan đến khóa học. 
......................, ngày....... tháng......... năm 202.. 

​ Người viết đơn 
​ (Ký, ghi rõ họ tên)  
 
 
 
 
 
 
 
Hồ sơ gồm: 
- 01 đơn đăng ký (theo mẫu) 
- 01 CMND/ CCCD (bản photo) 
- 01 thẻ TTV/GV/HV/SV được ưu đãi (bản photo)  
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1.​ Đơn đề nghị kết nạp trọng tài 
2.​ Sơ yếu lý lịch  
3.​ Bản sao CCCD 
4.​ Đơn đăng ký học 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

ĐƠN ĐĂNG KÝ THỰC TẬP 

Kính gửi: Trung tâm Trọng tài Thương mại Thành phố Hồ Chí Minh 
(TRACENT) 

Địa chỉ: Phòng 1102, Tầng 11, 224 Điện Biên Phủ, Phường Võ Thị Sáu, Quận 
3, TP. Hồ Chí Minh 

Tôi tên là: 

●​ Họ và tên: …………………… 
●​ Sinh ngày: …………………… 
●​ CCCD số: ……………………, cấp ngày …………… do …………… 

cấp 
●​ Thường trú tại: …………………… 
●​ Cư trú tại: …………………… 
●​ Điện thoại liên lạc: …………………… 

https://docs.google.com/document/d/1RKnZtVGj1--MSabY3WxaxobP9PVs9DHj/edit
https://docs.google.com/document/d/1fE4fl8r59sA75I8jEHfxWlxvLJsjyf4V35egLERn-eQ/edit?usp=drivesdk
https://docs.google.com/document/d/1JU0RvxSwFQW-ECDz1O8S0ahlo6jkZFAAmvbuFtZ-wjY/edit?usp=drivesdk
https://docs.google.com/document/d/1yb8_xy0cqStlsaIUbDvlZlFiaQox39AjOO3KyHaPJTs/edit?usp=drivesdk
https://docs.google.com/document/d/1xE_xNEdT0kJKaW_OU3P1LPIz0lcLI0-xLBrZUuvPsFU/edit?usp=drivesdk
https://docs.google.com/document/d/1Is7uxcKym0ROF9e0GpeB8wAB0tWSxu5s3JDKIjXVOKQ/edit?usp=drive_link


●​ Email: …………………… 
●​ Trường học/Đơn vị đào tạo: …………………… 
●​ Chuyên ngành: …………………… 
●​ Năm học: …………………… 

Qua tìm hiểu, tôi được biết TRACENT là một tổ chức uy tín hoạt động trong 
lĩnh vực trọng tài thương mại và hòa giải thương mại, mang đến cơ hội học hỏi 
và phát triển kỹ năng chuyên môn cho sinh viên. Với mong muốn được trải 
nghiệm thực tế và nâng cao kiến thức trong lĩnh vực này, tôi kính đề nghị 
TRACENT xem xét và chấp thuận cho tôi được tham gia thực tập tại Trung tâm 
với các thông tin như sau: 

1. Thời gian thực tập dự kiến 

●​ Bắt đầu: …………………… 
●​ Kết thúc: …………………… 
●​ Tổng thời gian: …………………… (ví dụ: 2 tháng, 8 tuần, v.v.) 

2. Mục tiêu thực tập 

●​ Tìm hiểu và học hỏi quy trình hoạt động của trọng tài thương mại và hòa 
giải thương mại. 

●​ Nâng cao kỹ năng chuyên môn liên quan đến lĩnh vực pháp lý và giải 
quyết tranh chấp. 

●​ Góp phần hỗ trợ các công việc được giao tại TRACENT trong khả năng 
của mình. 

3. Cam kết 

Tôi xin cam kết: 

●​ Tuân thủ nghiêm túc nội quy, quy định của TRACENT trong suốt thời 
gian thực tập. 

●​ Thực hiện đầy đủ các nhiệm vụ được giao với tinh thần trách nhiệm cao 
nhất. 

●​ Bảo mật tuyệt đối các thông tin mà tôi được tiếp cận trong quá trình thực 
tập tại TRACENT, theo đúng quy định của pháp luật và các thỏa thuận 
liên quan. 



Kèm theo đơn này, tôi xin gửi: 

1.​ Sơ yếu lý lịch  
2.​ Bản sao CCCD 
3.​ Cam kết bảo mật 

Tôi rất mong nhận được sự chấp thuận từ TRACENT để có cơ hội học tập và 
trải nghiệm tại Trung tâm. Mọi thông tin phản hồi, xin vui lòng liên hệ với tôi 
qua số điện thoại hoặc email đã cung cấp. 

Tôi xin chân thành cảm ơn! 

Tp. Hồ Chí Minh, ngày … tháng … năm … 

Người làm đơn 

(Ký, ghi rõ họ tên) 

………………… 

 
 

https://docs.google.com/document/d/1fE4fl8r59sA75I8jEHfxWlxvLJsjyf4V35egLERn-eQ/edit?usp=drivesdk
https://docs.google.com/document/d/1xE_xNEdT0kJKaW_OU3P1LPIz0lcLI0-xLBrZUuvPsFU/edit?usp=drivesdk
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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

CAM KẾT BẢO MẬT 

Hôm nay, ngày … tháng … năm …, tại Văn phòng Trung tâm Trọng tài 
Thương mại Thành phố Hồ Chí Minh, tôi là: 

Họ và tên: …………………… 
Sinh ngày: …………………… 
CCCD số: ……………………, cấp ngày …………… do …………… cấp 
Thường trú tại: …………………… 
Cư trú tại: …………………… 
Điện thoại liên lạc: …………………… 

Sau đây gọi là “Thực tập sinh”, cam kết với Trung tâm Trọng tài Thương 
mại Thành phố Hồ Chí Minh (sau đây gọi là “TRACENT”) về việc bảo mật 
thông tin như sau: 

1. Cơ sở cam kết 

Tôi hiểu rằng: 

TRACENT là một pháp nhân hoạt động trong lĩnh vực trọng tài thương mại và 
hòa giải thương mại theo pháp luật Việt Nam. 

Trong quá trình thực tập tại TRACENT, tôi sẽ được tiếp cận các thông tin tố 
tụng, thông tin mật và bí mật thương mại của TRACENT, các đơn vị thành viên 
và/hoặc đối tác của TRACENT. 

Việc tiết lộ thông tin mật hoặc phát sinh xung đột lợi ích có thể gây thiệt hại 
nghiêm trọng cho TRACENT, các bên liên quan trong tố tụng trọng tài và/hoặc 
đối tác của TRACENT. 

2. Cam kết bảo mật 

Tôi cam kết: 

Không tiết lộ thông tin mật: Không trực tiếp hoặc gián tiếp tiết lộ, công bố, sử 
dụng, cung cấp, bán, tiếp thị hoặc thực hiện bất kỳ hành vi nào khiến thông tin 
mật của TRACENT bị lộ ra bên ngoài dưới bất kỳ hình thức nào, dù cố ý hay 
vô ý. Thông tin mật bao gồm nhưng không giới hạn: 



○​ Thông tin liên quan đến hồ sơ tố tụng trọng tài và hòa giải thương 
mại, danh sách tham gia tố tụng, tài liệu liên quan. 

○​ Thông tin về tài chính, kế toán, hợp đồng, nhân sự, chiến lược hoạt 
động, khách hàng, dữ liệu kỹ thuật, bí quyết công nghệ và các 
thông tin khác được TRACENT quy định là bảo mật. 

Thừa nhận quyền sở hữu: Mọi thông tin mật tôi tiếp cận hoặc thu thập trong 
quá trình thực tập là tài sản độc quyền của TRACENT. Tôi không có bất kỳ 
quyền sở hữu hoặc quyền phái sinh nào đối với các thông tin này. 

Thời hạn bảo mật: Nghĩa vụ bảo mật bắt đầu từ khi tôi tiếp cận thông tin và 
kéo dài vô thời hạn, trừ khi tôi buộc phải cung cấp thông tin cho cơ quan nhà 
nước có thẩm quyền theo quy định pháp luật. 

3. Cam kết không xung đột lợi ích 

Tôi cam kết: 

Không tham gia vào bất kỳ hoạt động nào có thể gây xung đột lợi ích với 
TRACENT trong thời gian thực tập. 

Nếu tôi hoặc thành viên gia đình có lợi ích cá nhân, lợi ích kinh doanh hoặc 
tham gia hoạt động bên ngoài có khả năng gây xung đột lợi ích với TRACENT, 
tôi sẽ thông báo ngay lập tức cho TRACENT. 

4. Trách nhiệm khi vi phạm 

Tôi hiểu rằng nếu vi phạm cam kết này, TRACENT có quyền: 

Yêu cầu tôi chấm dứt hành vi vi phạm hoặc các hoạt động gây xung đột lợi ích. 

Tạm ngưng công việc tôi đang thực hiện tại TRACENT. 

Chấm dứt quan hệ thực tập với tôi mà không cần báo trước. 

5. Hiệu lực của cam kết 

Cam kết này có hiệu lực trong suốt thời gian tôi thực tập tại TRACENT và tiếp 
tục có hiệu lực sau khi chấm dứt quan hệ thực tập, phù hợp với các điều khoản 
đã nêu. 



Cam kết được điều chỉnh bởi pháp luật Việt Nam. Mọi tranh chấp phát sinh sẽ 
được giải quyết tại Trung tâm Trọng tài Thương nhân Việt Nam (VTA). 

Tôi tự nguyện ký cam kết này và chịu hoàn toàn trách nhiệm trước pháp luật về 
các nội dung đã cam kết. 

Tp. Hồ Chí Minh, ngày … tháng … năm … 

Người cam kết 

(Ký, ghi rõ họ tên) 

…………………  
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PHIẾU ĐÁNH GIÁ CỦA CƠ QUAN THỰC TẬP 
(INTERN EVALUATION OF HOST ORGANIZATION) 

Ông/Bà vui lòng cho ý kiến của mình đối với các câu hỏi dưới đây. Phần này nhằm đưa ra các đề xuất 
có thể giúp cho thực tập sinh phát triển nghề nghiệp trong tương lai. (Please provide your ideas 
toward the questions below. This section aims to give recommendations that would help in the 
professional development of the intern in the future). 

 

1) Những điểm mạnh quan trọng của thực tập sinh là gì?  

(What do you consider the main strengths of this intern?) 

 

 

 

 

2) Những lĩnh vực nào thực tập sinh cần hoàn thiện để trở nên tốt hơn? 

(What areas need improvement?) 

 

 

https://docs.google.com/document/d/1RKnZtVGj1--MSabY3WxaxobP9PVs9DHj/edit
https://docs.google.com/document/d/1fE4fl8r59sA75I8jEHfxWlxvLJsjyf4V35egLERn-eQ/edit?usp=drivesdk
https://docs.google.com/document/d/1JU0RvxSwFQW-ECDz1O8S0ahlo6jkZFAAmvbuFtZ-wjY/edit?usp=drivesdk
https://docs.google.com/document/d/1yb8_xy0cqStlsaIUbDvlZlFiaQox39AjOO3KyHaPJTs/edit?usp=drivesdk
https://docs.google.com/document/d/1xE_xNEdT0kJKaW_OU3P1LPIz0lcLI0-xLBrZUuvPsFU/edit?usp=drivesdk
https://docs.google.com/document/d/1Is7uxcKym0ROF9e0GpeB8wAB0tWSxu5s3JDKIjXVOKQ/edit?usp=drive_link


 

 

 

3) Ông/Bà nhận thấy thực tập sinh có tiến triển gì về các kỹ năng, kiến thức và thành tích cá nhân và/hoặc 
nghề nghiệp? 

(What development have you observed in the intern’s skills, knowledge, personal and/or professional 
performance? 

 

 

 

 

4) Vui lòng cho biết việc thực tập của sinh viên đã mang lợi ích như thế nào cho tổ chức của Ông/Bà không? 

(Please describe how the intern’s performance benefited your organization). 

 

 

 

 

 

 



 5) Nhìn chung, Ông/Bà đánh giá thực tập sinh này như thế nào? (Overall, how do you rate your 
experience with this intern?) 

Xuất sắc (Excellent) Tốt (Good) Trung bình (Average) Kém (Unsatisfactory) 

• • • • 

 

 

6) Dựa vào kinh nghiệm của Ông/Bà và của công ty, thì Ông/Bà hoặc công ty sẽ có tiếp tục tiếp nhận 
sinh viên thực tập hay không? Và Ông/Bà hoặc công ty có sẵn lòng giới thiệu các công ty khác trong 
cùng ngành nghề cho các sinh viên Khoa kinh tế đến thực tập những năm sau hay không? (Based on 
your experience and that of your organization in general, would you recruit interns again or would 
you recommend our prospective interns to other organizations of the same business?) 

 

 

 

 

 

 
 

Ngày _________________ 

Chữ ký của Giám sát thực tập 

(Supervisor’s Signature) 

 

 


