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33. คู่มือสำหรับประชาชน : การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะท่ี 1 : ข้ันตอนออกคำส่ัง

รับคำขอรับใบอนุญาต) 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน กระทรวงพลังงาน  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

        ๑. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมันประเภท ก, ข, ค ลักษณะท่ีสอง และ จ ลักษณะท่ีสอง ต้องย่ืน

ขออนุญาต และต้องได้รับใบอนุญาตก่อนจึงเก็บน้ำมันได้ ซ่ึง 

                   - สถานีบริการน้ำมัน ประเภท ก หมายถึง สถานีบริการน้ำมันท่ีให้บริการแก่ยานพาหนะทางบก ซ่ึงต้ังอยู่ใน

พ้ืนท่ีท่ีติดเขตทางหลวงหรือถนนสาธารณะ ด้านท่ีใช้เป็นทางเข้าและทางออกสำหรับยานพาหนะท่ีมีความกว้างของถนน ไม่

น้อยกว่า ๑๒ เมตร หรือติดเขตถนนส่วนบุคคลด้านท่ีใช้เป็นทางเข้าและทางออกสำหรับยานพาหนะท่ีมีความกว้างของถนน

ไม่น้อยกว่า ๑๐ เมตร และเก็บน้ำมันไว้ในถังเก็บน้ำมันใต้พ้ืนดิน 

                - สถานีบริการน้ำมัน ประเภท ข หมายถึง สถานีบริการน้ำมันท่ีให้บริการแก่ยานพาหนะทางบก ซ่ึงต้ังอยู่ใน

พ้ืนท่ีท่ีติดเขตถนนสาธารณะด้านท่ีใช้เป็นทางเข้าและทางออกสำหรับยานพาหนะ ท่ีมีความกว้างของถนนน้อยกว่า ๑๒ 

เมตร หรือติดเขตถนนส่วนบุคคลด้านท่ีใช้เป็นทางเข้าและทางออกสำหรับยานพาหนะท่ีมีความกว้างของถนนน้อยกว่า ๑๐ 

เมตร และเก็บน้ำมันไว้ในถังเก็บน้ำมันใต้พ้ืนดิน 

              - สถานีบริการน้ำมัน ประเภท ค ลักษณะท่ีสอง หมายถึง สถานีบริการน้ำมันท่ีให้บริการแก่ยานพาหนะทางบก 

ท่ีเก็บน้ำมันท่ีมีปริมาณเกิน ๑๐,๐๐๐ ลิตรข้ึนไป ไว้ในถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดิน และจะเก็บน้ำมันท่ีมีปริมาณไม่เกิน ๕,๐๐๐ 

ลิตร ไว้ในถังเก็บน้ำมันใต้พ้ืนดินอีกด้วยก็ได้ การเก็บน้ำมันไว้ในถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดิน ให้เก็บได้เฉพาะน้ำมันชนิดไวไฟ

ปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่าน้ัน 

             - สถานีบริการน้ำมัน ประเภท จ ลักษณะท่ีสอง หมายถึง สถานีบริการน้ำมันท่ีเก็บน้ำมันท่ีมีปริมาณเกิน 

๑๐,๐๐๐ ลิตรข้ึนไป ไว้ในถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดิน ถังเก็บน้ำมันใต้พ้ืนดิน หรือถังเก็บน้ำมันท่ีติดต้ังภายในโป๊ะเหล็ก เพ่ือให้

บริการแก่เรือ การเก็บน้ำมันไว้ในถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ำมันท่ีติดต้ังภายในโป๊ะเหล็ก ให้เก็บได้เฉพาะน้ำมัน

ชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่าน้ัน 

         ๒. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง เช่น กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 

กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดล้อมแห่งชาติ เป็นต้น 

        ๓. แผนผังบริเวณ แบบก่อสร้างและรายการคำนวณ ต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ำมัน

เช้ือเพลิง พ.ศ. ๒๕๕๒ 
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หมายเหตุ : 

1.​ หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะน้ัน ผู้รับคำขอ

และผู้ย่ืนคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนดระยะเวลา

ให้ผู้ย่ืนคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ย่ืนคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 

ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2.​ พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคำขอจะดำเนินการแก้ไข

คำขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 

3.​ ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

4.​ ท้ังน้ี จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคำขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จทาง

จดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์ โปรดแนบซอง จ่าหน้าถึง ตัวท่าน

เองให้ชัดเจน พร้อมติดแสตมป์สำหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณีย์ไทย จำกัดกำหนด 

 

ช่องทางการให้บริการ 

 สถานท่ีให้บริการ  

ศูนย์บริการธุรกิจพลังงาน กรมธุรกิจพลังงาน​
ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์  อาคารบี ช้ัน ๑๙                       

๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 

๑๐๙๐๐​
โทรศัพท์   ๐ ๒๗๙๔ ๔๕๕๕​
โทรสาร    ๐ ๒๗๙๔ ๔๓๐๐/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 

วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  

ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 45 วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 1 วัน กรมธุรกิจพลังงาน 
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ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

เจ้าหน้าท่ี รับคำขอ และตรวจสอบความถูกต้องของคำขอ 

และความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานท่ี

กำหนด และส่งเร่ืองให้สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน 

2) การพิจารณา 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ​
- เอกสารหลักฐานประกอบคำขอ​
- ตรวจสอบสถานท่ีเบ้ืองต้น​
- แผนผังโดยสังเขป ​
- แผนผังบริเวณ​
- แบบก่อสร้าง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ 

ระบบท่อน้ำมัน ระบบท่อดับเพลิง ระบบบำบัดน้ำเสียหรือ

แยกน้ำปนเป้ือนน้ำมัน ระบบอุปกรณ์นิรภัย ​
- แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า  ​
- ส่ิงปลูกสร้างอ่ืน แล้วแต่กรณี ​
- รายการคำนวณความม่ันคงแข็งแรงและระบบท่ีเก่ียวข้อง​
 

42 วัน สำนักความปลอดภัย

ธุรกิจน้ำมัน 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 

2 วัน สำนักความปลอดภัย

ธุรกิจน้ำมัน 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

คำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ  (แบบ ธพ.น. ๑) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ผู้มีอำนาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 
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ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

3) 

 

สำเนาทะเบียนบ้าน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล / ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน / รับรองสำเนา

ถูกต้องทุกหน้า) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) 

 

หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน

ของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร/ รับรอง

สำเนาถูกต้องเฉพาะบัตรประจำตัวประชาชนท้ังของผู้มอบอำนาจและ

ผู้รับมอบอำนาจ) 

- 

6) 

 

สำเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้ท่ีดิน เช่น โฉนดท่ีดิน / น.ส.๓ / น.ส.๓ 

ก / ส.ค.๑ เป็นต้น 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมท่ีดิน 

7) 

 

สำเนาเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาต   มีสิทธิใช้ท่ีดิน หรือ

หนังสือยินยอมให้ใช้ท่ีดินหรือหนังสือยินยอมจากหน่วยงานท่ีมีหน้า

ท่ีดูแลและรับผิดชอบท่ีดินดังกล่าว 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

8) 

 

สำเนาหนังสือแจ้งการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมาย

ว่าด้วยการผังเมือง 

ฉบับจริง 0 ชุด 

กรมโยธาธิการและผังเมือง 
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ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

9) 

 

แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบก่อสร้าง ระบบความ

ปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบท่อน้ำมัน ระบบท่อดับเพลิง 

ระบบบำบัดน้ำเสียหรือแยกน้ำปนเป้ือนน้ำมัน ระบบอุปกรณ์นิรภัย 

แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าและส่ิงปลูกสร้าง

อ่ืน แล้วแต่กรณี 

ฉบับจริง 3 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

10) 

 

รายการคำนวณความม่ันคงแข็งแรง และระบบท่ีเก่ียวข้อง 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

11) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกร พร้อมสำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องท่ีใบอนุญาต) 

- 

12) 

 

สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังท่ีได้รับอนุญาตทำ

ทางเช่ือมถนนสาธารณะ หรือทางหลวง หรือถนนส่วนบุคคล หรือ

สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังท่ีได้รับอนุญาตทำส่ิง

ล่วงล้ำลำน้ำ 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (ให้นำมาย่ืนก่อนพิจารณาออกใบอนุญาต / รับรองสำเนา

ถูกต้องทุกหน้า) 

- 

13) 

 

สำเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความ

รับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจาก

การประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ 

- 
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ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (ให้นำมาย่ืนก่อนพิจารณาออกใบอนุญาต / รับรองสำเนา

ถูกต้องทุกหน้า) 

14) 

 

อ่ืนๆ (ถ้ามี) 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มี  ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 ​
 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน กรมธุรกิจพลังงาน ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์  อาคารบี ช้ัน ๒๐  

เลขท่ี ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐ ๒๗๙๔ ๔๗๑๕ 

2) ศูนย์รับข้อร้องเรียน กรมธุรกิจพลังงาน(www.doeb.go.th) ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์ อาคารบี ช้ัน ๑๙ เลข

ท่ี ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐ ๒๗๙๔ ๔๑๑๑ 

 

 

 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
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ลำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

1) แบบ ธพ.น. ๑ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เร่ือง กำหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคุม

ประเภทท่ี ๒ สถานท่ีย่ืน แบบคำขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ พ.ศ. 

๒๕๕๖ 

 

หมายเหตุ 

- 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันท่ีคู่มือมีผลบังคับใช้: 21/07/2558 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.info.go.th
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34. คู่มือสำหรับประชาชน : การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะท่ี 2 : ข้ันตอนออกใบ

อนุญาต) 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน กระทรวงพลังงาน  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.​การพิจารณาออกใบอนุญาตประกอบกิจการ จะกระทำได้ก็ต่อเม่ือผู้ขอรับใบอนุญาตได้ดำเนินการก่อสร้างสถาน

ประกอบการแล้วเสร็จ ถูกต้องตรงตามท่ีกฎกระทรวงท่ีเก่ียวข้องกำหนด มีผลการทดสอบและตรวจสอบถังเก็บ

น้ำมัน ระบบท่อน้ำมันและอุปกรณ์ ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า ระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย

ครบถ้วนถูกต้องแล้ว 

2.​ ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง เช่น กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง กฎหมาย

ว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดล้อมแห่งชาติ เป็นต้น 

3.​การก่อสร้าง ผลการทดสอบและตรวจสอบด้านความปลอดภัย ต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการ

น้ำมันเช้ือเพลิง พ.ศ. ๒๕๕๒ 
 

หมายเหตุ : 

1.​ หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะน้ัน ผู้รับคำขอ

และผู้ย่ืนคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนดระยะเวลา

ให้ผู้ย่ืนคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ย่ืนคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาท่ีกำหนด   

ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2.​ พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคำขอจะดำเนินการแก้ไข

คำขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 

3.​ ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
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4.​ ท้ังน้ี จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคำขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จทาง

จดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์ โปรดแนบซอง จ่าหน้าถึง ตัวท่าน

เองให้ชัดเจน พร้อมติดแสตมป์สำหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณีย์ไทย จำกัดกำหนด 

 

ช่องทางการให้บริการ 

 สถานท่ีให้บริการ  

ศูนย์บริการธุรกิจพลังงาน กรมธุรกิจพลังงาน​
ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์ อาคารบี ช้ัน ๑๙                    

๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 

๑๐๙๐๐​
โทรศัพท์   ๐ ๒๗๙๔ ๔๕๕๕​
โทรสาร    ๐ ๒๗๙๔ ๔๓๐๐​
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 

วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  

ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าท่ี รับหนังสือหรือคำขอ และตรวจสอบความครบถ้วน

ของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานท่ีกำหนด และส่ง

เร่ืองให้สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน 

1 วัน กรมธุรกิจพลังงาน 

 

2) การพิจารณา 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ​
- สถานท่ีและส่ิงก่อสร้าง​
- ผลการทดสอบถังเก็บน้ำมัน ระบบท่อน้ำมันและอุปกรณ์ 

ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า ระบบป้องกัน

และระงับอัคคีภัย​
- เอกสารหลักฐานประกอบ​
 

27 วัน สำนักความปลอดภัย

ธุรกิจน้ำมัน 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในใบอนุญาต 

2 วัน สำนักความปลอดภัย

ธุรกิจน้ำมัน 
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ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

ผลการทดสอบถังเก็บน้ำมัน ระบบท่อน้ำมันและอุปกรณ์ ระบบ

ไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า ระบบป้องกันและระงับ

อัคคีภัย 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

2) 

 

สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังท่ีได้รับอนุญาตทำ

ทางเช่ือมถนนสาธารณะ หรือทางหลวง หรือถนนส่วนบุคคล หรือ

สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังท่ีได้รับอนุญาตทำส่ิง

ล่วงล้ำลำน้ำ 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

 

 

- 

3) 

 

สำเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความ

รับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจาก

การประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

4) 

 

อ่ืนๆ (ถ้ามี) 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 



11/57 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3  ค่าธรรมเนียม 200 บาท 

 ​
 

2) คาธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุน้ำมัน เป็นไปตามข้อ 

62 ของกฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขเก่ียวกับ

การแจ้ง การอนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบ

กิจการน้ำมันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 ​
 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน กรมธุรกิจพลังงาน ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์  อาคารบี  ช้ัน ๒๐  

เลขท่ี ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐ ๒๗๙๔ ๔๗๑๕ 

2) ศูนย์รับข้อร้องเรียน กรมธุรกิจพลังงาน(www.doeb.go.th) ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์ อาคารบี ช้ัน ๑๙ เลข

ท่ี ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐ ๒๗๙๔ ๔๑๑๑ 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

1) แบบ ธพ.น. ๒ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เร่ือง กำหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคุม

ประเภทท่ี ๒ สถานท่ีย่ืน แบบคำขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓  

พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 

หมายเหตุ 

- 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

http://www.info.go.th
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วันท่ีคู่มือมีผลบังคับใช้: 21/07/2558 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

35. คู่มือสำหรับประชาชน : การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน กระทรวงพลังงาน  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันท่ี ๓๑ ธันวาคมของปีน้ัน การต่ออายุใบอนุญาตให้ย่ืนคำขอตามแบบ ธพ.น. ๓ พร้อม

เอกสารหลักฐานท่ีถูกต้องครบถ้วนภายใน ๖๐ วันก่อนวันท่ีใบอนุญาตส้ินอายุ 

หมายเหตุ : 

1.​ หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะน้ัน ผู้รับ    

คำขอและผู้ย่ืนคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนด

ระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ย่ืนคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลา

ท่ีกำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2.​ พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคำขอจะดำเนินการแก้ไข

คำขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 

3.​ ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

4.​ ท้ังน้ี จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคำขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จทาง

จดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์ โปรดแนบซอง จ่าหน้าถึง ตัวท่าน

เองให้ชัดเจน พร้อมติดแสตมป์สำหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณีย์ไทย จำกัดกำหนด 

 

ช่องทางการให้บริการ 

 สถานท่ีให้บริการ  

ศูนย์บริการธุรกิจพลังงาน กรมธุรกิจพลังงาน​
ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์  อาคารบี ช้ัน ๑๙                       

๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 

๑๐๙๐๐​
โทรศัพท์   ๐ ๒๗๙๔ ๔๕๕๕​
โทรสาร    ๐ ๒๗๙๔ ๔๓๐๐/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 

วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  

ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 45 ถึง 75 วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าท่ี รับคำขอ และตรวจสอบความถูกต้องของคำขอ 

และความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานท่ี

กำหนด และส่งเร่ืองให้สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน 

1 วัน กรมธุรกิจพลังงาน 

 

2) การพิจารณา 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ - ผลการตรวจสอบ

ความปลอดภัย - เอกสารหลักฐานประกอบ โดยมีระยะเวลา

พิจารณา ดังน้ี - กรณีย่ืนเร่ืองในเดือนพฤศจิกายน ใช้ระยะ

เวลาพิจารณา 42 วัน - กรณีย่ืนเร่ืองในเดือนธันวาคม ใช้ระยะ

เวลาพิจารณา 72 วัน 

42 ถึง 72 วัน สำนักความปลอดภัย

ธุรกิจน้ำมัน 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในใบอนุญาต 

2 วัน สำนักความปลอดภัย

ธุรกิจน้ำมัน 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

คำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น. ๓) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ผู้มีอำนาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

สำเนาทะเบียนบ้าน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 
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ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

4) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร/ รับรอง

สำเนาถูกต้องเฉพาะบัตรประจำตัวประชาชนท้ังของผู้มอบอำนาจและ

ผู้รับมอบอำนาจ) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) 

 

สำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน 

6) 

 

สำเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความ

รับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจาก

การประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

7) 

 

อ่ืนๆ (ถ้ามี) 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3  ค่าธรรมเนียม 200 บาท 

 ​
 

2) คาธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุน้ำมัน เป็นไปตามข้อ 

62 ของกฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขเก่ียวกับ

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
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ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

การแจ้ง การอนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบ

กิจการน้ำมันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556 

 ​
 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน กรมธุรกิจพลังงาน ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์  อาคารบี  ช้ัน ๒๐  

เลขท่ี ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐ ๒๗๙๔ ๔๗๑๕ 

2) ศูนย์รับข้อร้องเรียน กรมธุรกิจพลังงาน(www.doeb.go.th) ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์ อาคารบี ช้ัน ๑๙ เลข

ท่ี ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐ ๒๗๙๔ ๔๑๑๑ 

 

 

 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

1) แบบ ธพ.น. ๓ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เร่ือง กำหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคุม

ประเภทท่ี ๒ สถานท่ีย่ืน แบบคำขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓  

พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 

หมายเหตุ 

- 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันท่ีคู่มือมีผลบังคับใช้: 21/07/2558 

 

 

 

http://www.info.go.th
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36. คู่มือสำหรับประชาชน : การแก้ไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะท่ี 1 : ข้ันตอนออก

คำส่ังรับคำขอรับใบอนุญาต) 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน กระทรวงพลังงาน  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.​ ผู้รับใบอนุญาตรายใดประสงค์ท่ีจะแกไขเปล่ียนแปลงลักษณะของสถานท่ีประกอบกิจการให้แตกต่างไปจากท่ี 

ไดรับอนุญาต ต้องย่ืนขอแก้ไขเปล่ียนแปลงตามแบบ ธพ.น. ๔ 

2.​ ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง เช่น กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง กฎหมาย

ว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดล้อมแห่งชาติ เป็นต้น 

3.​แผนผังบริเวณ แบบก่อสร้างและรายการคำนวณ ต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ำมัน

เช้ือเพลิง พ.ศ. ๒๕๕๒ 

​
หมายเหตุ : 
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1.​หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะน้ัน ผู้รับคำขอ

และผู้ย่ืนคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนดระยะเวลา

ให้ผู้ย่ืนคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ย่ืนคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาท่ีกำหนด   ผู้

รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2.​พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคำขอจะดำเนินการแก้ไข

คำขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 

3.​ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

4.​ ท้ังน้ี จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคำขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จทาง

จดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์ โปรดแนบซอง จ่าหน้าถึง ตัวท่าน

เองให้ชัดเจน พร้อมติดแสตมป์สำหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณีย์ไทย จำกัดกำหนด 

 

ช่องทางการให้บริการ 

 สถานท่ีให้บริการ  

ศูนย์บริการธุรกิจพลังงาน กรมธุรกิจพลังงาน​
ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์  อาคารบี ช้ัน ๑๙                       

๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 

๑๐๙๐๐​
โทรศัพท์   ๐ ๒๗๙๔ ๔๕๕๕​
โทรสาร    ๐ ๒๗๙๔ ๔๓๐๐/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 

วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  

ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 45 วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าท่ี รับคำขอ และตรวจสอบความถูกต้องของคำขอ 

และความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานท่ี

กำหนด และส่งเร่ืองให้สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน 

1 วัน กรมธุรกิจพลังงาน 
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ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

2) การพิจารณา 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ​
- เอกสารหลักฐานประกอบคำขอ​
- ตรวจสอบสถานท่ีเบ้ืองต้น​
- แผนผังโดยสังเขป ​
- แผนผังบริเวณ​
- แบบก่อสร้าง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ 

ระบบท่อน้ำมัน ระบบท่อดับเพลิง ระบบบำบัดน้ำเสียหรือ

แยกน้ำปนเป้ือนน้ำมัน ระบบอุปกรณ์นิรภัย ​
- แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า  ​
- ส่ิงปลูกสร้างอ่ืน แล้วแต่กรณี ​
- รายการคำนวณความม่ันคงแข็งแรงและระบบท่ีเก่ียวข้อง 

42 วัน สำนักความปลอดภัย

ธุรกิจน้ำมัน 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 

2 วัน สำนักความปลอดภัย

ธุรกิจน้ำมัน 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

คำขอแก้ไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการ  (แบบ ธพ.น.๔) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ผู้มีอำนาจลงนาม) 

 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

 

กรมการปกครอง 

3) สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 
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ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

 ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

 

4) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล / ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน / รับรองสำเนา

ถูกต้องทุกหน้า) 

 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) 

 

หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน

ของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร / รับรอง

สำเนาถูกต้องเฉพาะบัตรประจำตัวประชาชนท้ังของผู้มอบอำนาจและ

ผู้รับมอบอำนาจ) 

- 

6) 

 

สำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ (เดิม) 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

 

สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน 

7) 

 

สำเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้ท่ีดิน กรณีขยายแนวเขตสถานประกอบ

การ 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

 

- 
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ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

8) 

 

สำเนาเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช้ท่ีดิน หรือหนังสือ

ยินยอมให้ใช้ท่ีดินหรือหนังสือยินยอมจากหน่วยงานท่ีมีหน้าท่ีดูแล

และรับผิดชอบท่ีดินดังกล่าว 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

9) 

 

สำเนาหนังสือแจ้งการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมาย

ว่าด้วยการผังเมือง 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมโยธาธิการและผังเมือง 

10) 

 

แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบก่อสร้าง ระบบความ

ปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบท่อน้ำมัน ระบบท่อดับเพลิง 

ระบบบำบัด    น้ำเสียหรือแยกน้ำปนเป้ือนน้ำมัน ระบบอุปกรณ์

นิรภัย แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตราย   จาก  ฟ้าผ่า และ

ส่ิงปลูกสร้างอ่ืน แล้วแต่กรณี 

ฉบับจริง 3 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

11) 

 

รายการคำนวณความม่ันคงแข็งแรง และระบบ ท่ีเก่ียวข้อง 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

12) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกร พร้อมสำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องท่ีใบอนุญาต) 

- 

13) 

 

สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังท่ีได้รับอนุญาตทำ

ทางเช่ือมถนนสาธารณะ หรือทางหลวง หรือถนนส่วนบุคคล หรือ

- 
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ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังท่ีได้รับอนุญาตทำส่ิง

ล่วงล้ำลำน้ำ 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

14) 

 

สำเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความ

รับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหาย จากภัยอันเกิดจาก

การประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

15) 

 

อ่ืนๆ (ถ้ามี) 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน กรมธุรกิจพลังงาน ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์  อาคารบี ช้ัน ๒๐  

เลขท่ี ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐ ๒๗๙๔ ๔๗๑๕ 

2) ศูนย์รับข้อร้องเรียน กรมธุรกิจพลังงาน(www.doeb.go.th) ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์ อาคารบี ช้ัน ๑๙ เลข

ท่ี ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐ ๒๗๙๔ ๔๑๑๑ 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
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ลำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

1) แบบ ธพ.น. ๔ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เร่ือง กำหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคุม

ประเภทท่ี ๒ สถานท่ีย่ืน แบบคำขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓  

พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 

หมายเหตุ 

- 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันท่ีคู่มือมีผลบังคับใช้: 21/07/2558 

 

 

 

 

 

37. คู่มือสำหรับประชาชน : การแก้ไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะท่ี 2 : ข้ันตอนออกใบ

อนุญาต) 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน กระทรวงพลังงาน  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.​ การพิจารณาออกใบอนุญาตแก้ไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการ จะกระทำได้ก็ต่อเม่ือผู้ขอรับใบอนุญาตได้

ดำเนินการก่อสร้างสถานประกอบการแล้วเสร็จ ถูกต้องตรงตามท่ีกฎกระทรวงท่ีเก่ียวข้องกำหนด มีผลการทดสอบ

และตรวจสอบถังเก็บน้ำมัน ระบบท่อน้ำมันและอุปกรณ์ ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า ระบบ

ป้องกันและระงับอัคคีภัยครบถ้วนถูกต้องแล้ว 

2.​ ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง เช่น กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง กฎหมาย

ว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดล้อมแห่งชาติ เป็นต้น 

http://www.info.go.th
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3.​ การก่อสร้าง ผลการทดสอบและตรวจสอบด้านความปลอดภัย ต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการ

น้ำมันเช้ือเพลิง พ.ศ. ๒๕๕๒ 
​

หมายเหตุ : 

1.​ หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะน้ัน ผู้รับคำขอ

และผู้ย่ืนคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนดระยะเวลา

ให้ผู้ย่ืนคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ย่ืนคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาท่ีกำหนด   ผู้

รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2.​ พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคำขอจะดำเนินการแก้ไข

คำขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 

3.​ ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

4.​ ท้ังน้ี จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคำขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จทาง

จดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์ โปรดแนบซอง จ่าหน้าถึง ตัวท่าน

เองให้ชัดเจน พร้อมติดแสตมป์สำหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณีย์ไทย จำกัดกำหนด 
 

ช่องทางการให้บริการ 

 สถานท่ีให้บริการ  

ศูนย์บริการธุรกิจพลังงาน กรมธุรกิจพลังงาน​
ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์  อาคารบี ช้ัน ๑๙                       

๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 

๑๐๙๐๐​
โทรศัพท์   ๐ ๒๗๙๔ ๔๕๕๕​
โทรสาร    ๐ ๒๗๙๔ ๔๓๐๐/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 

วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  

ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 1 วัน กรมธุรกิจพลังงาน 
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ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

เจ้าหน้าท่ี รับหนังสือหรือคำขอ และตรวจสอบความครบถ้วน

ของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานท่ีกำหนด และส่ง

เร่ืองให้สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน 

2) การพิจารณา 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ​
- สถานท่ีและส่ิงก่อสร้าง​
- ผลการทดสอบถังเก็บน้ำมัน ระบบท่อน้ำมันและอุปกรณ์ 

ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า ระบบป้องกัน

และระงับอัคคีภัย ​
- เอกสารหลักฐานประกอบ​
 

27 วัน สำนักความปลอดภัย

ธุรกิจน้ำมัน 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในใบอนุญาต 

2 วัน สำนักความปลอดภัย

ธุรกิจน้ำมัน 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

ผลการทดสอบถังเก็บน้ำมัน ระบบท่อน้ำมันและอุปกรณ์ ระบบ

ไฟฟ้า และระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า ระบบป้องกันและระงับ

อัคคีภัย 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

2) 

 

สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังท่ีได้รับอนุญาตทำ

ทางเช่ือมถนนสาธารณะ หรือทางหลวง หรือถนนส่วนบุคคล หรือ

สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังท่ีได้รับอนุญาต   ทำ

ส่ิงล่วงล้ำลำน้ำ 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

- 



26/57 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

3) 

 

สำเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความ

รับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหาย จากภัยอันเกิดจาก

การประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

4) 

 

อ่ืนๆ (ถ้ามี) 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3  ค่าธรรมเนียม 200 บาท 

 ​
 

2) หากมีการติดต้ังภาชนะบรรจุน้ำมันเพ่ิมเติมจากท่ีได้รับอนุญาตอยู่

ก่อนเดิม จะต้องเสียคาธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุ

น้ำมันในส่วนท่ีเพ่ิมเติมด้วย เป็นไปตามข้อ 62 ของกฎกระทรวง

กำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ้ง การอนุญาต 

และอัตราค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ำมันเช้ือเพลิง 

พ.ศ. 2556 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 ​
 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน กรมธุรกิจพลังงาน ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์  อาคารบี  ช้ัน ๒๐  

เลขท่ี ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐ ๒๗๙๔ ๔๗๑๕ 
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ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

2) ศูนย์รับข้อร้องเรียน กรมธุรกิจพลังงาน(www.doeb.go.th) ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์ อาคารบี ช้ัน ๑๙ เลข

ท่ี ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐ ๒๗๙๔ ๔๑๑๑ 

 

 

 

 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

1) แบบ ธพ.น. ๒ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เร่ือง กำหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคุม

ประเภทท่ี ๒ สถานท่ีย่ืน แบบคำขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓  

พ.ศ. ๒๕๕ 

 

หมายเหตุ 

- 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันท่ีคู่มือมีผลบังคับใช้: 21/07/2558 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.info.go.th
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38. คู่มือสำหรับประชาชน : การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน กระทรวงพลังงาน  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

หากผู้รับใบอนุญาตประสงค์จะโอนกิจการตามท่ีได้รับอนุญาตให้แกบุคคลอ่ืน ให้ย่ืนคำขอโอนใบอนุญาตตามแบบ ธพ.น. ๕ 

พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐานท่ีถูกต้องครบถ้วน​
​
หมายเหตุ : 

1.​ หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะน้ัน ผู้รับคำ

ขอและผู้ย่ืนคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนด

ระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ย่ืนคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะ

เวลาท่ีกำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2.​ พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคำขอจะดำเนินการ

แก้ไขคำขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 

3.​ ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
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4.​ ท้ังน้ี จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคำขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จทาง

จดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์ โปรดแนบซอง จ่าหน้าถึง ตัว

ท่านเองให้ชัดเจน พร้อมติดแสตมป์สำหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณีย์ไทย จำกัด

กำหนด 

 

ช่องทางการให้บริการ 

 สถานท่ีให้บริการ  

ศูนย์บริการธุรกิจพลังงาน กรมธุรกิจพลังงาน​
ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์  อาคารบี ช้ัน ๑๙                       

๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 

๑๐๙๐๐​
โทรศัพท์   ๐ ๒๗๙๔ ๔๕๕๕​
โทรสาร    ๐ ๒๗๙๔ ๔๓๐๐​
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 

วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  

ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าท่ี รับคำขอ และตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร

ตามรายการเอกสารหลักฐาน  ท่ีกำหนด และส่งเร่ืองให้สำนัก

ความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน 

1 วัน กรมธุรกิจพลังงาน 

 

2) การพิจารณา 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

ประกอบ 

27 วัน สำนักความปลอดภัย

ธุรกิจน้ำมัน 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในใบอนุญาต 

2 วัน สำนักความปลอดภัย

ธุรกิจน้ำมัน 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

คำขอโอนใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น.๕) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ผู้มีอำนาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

สำเนาทะเบียนบ้าน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล / ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน / รับรองสำเนา

ถูกต้องทุกหน้า) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) 

 

หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน

ของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร / รับรอง

สำเนาถูกต้องเฉพาะบัตรประจำตัวประชาชนท้ังของผู้มอบอำนาจและ

ผู้รับมอบอำนาจ) 

- 

6) 

 

สำเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้ท่ีดินของผู้รับโอนใบอนุญาต 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

7) สำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ (เดิม) สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน 



31/57 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

 ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

8) 

 

สำเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความ

รับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจาก

การประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

9) 

 

อ่ืนๆ (ถ้ามี) 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3  ค่าธรรมเนียม 200 บาท 

 ​
 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน กรมธุรกิจพลังงาน ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์  อาคารบี  ช้ัน ๒๐  

เลขท่ี ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐ ๒๗๙๔ ๔๗๑๕ 

2) ศูนย์รับข้อร้องเรียน กรมธุรกิจพลังงาน(www.doeb.go.th) ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์ อาคารบี ช้ัน ๑๙ เลข

ท่ี ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐ ๒๗๙๔ ๔๑๑๑ 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
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ลำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

1) แบบ ธพ.น. ๕ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เร่ือง กำหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคุม

ประเภทท่ี ๒ สถานท่ีย่ืน แบบคำขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓  

พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 

หมายเหตุ 

- 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันท่ีคู่มือมีผลบังคับใช้: 21/07/2558 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.info.go.th
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39. คู่มือสำหรับประชาชน : การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน กระทรวงพลังงาน  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

หากใบอนุญาตสูญหาย หรือถูกทำลายในสาระสำคัญ ให้ผู้รับใบอนุญาตย่ืนคำขอรับใบแทนใบอนุญาต ตามแบบ ธพ.น. ๖ 

พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐาน ภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันท่ีไดทราบถึงการสูญหายหรือ ถูกทำลายดังกล่าว​
​
หมายเหตุ : 

1.​ หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะน้ัน ผู้รับคำ

ขอและผู้ย่ืนคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนดระยะ

เวลาให้ผู้ย่ืนคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ย่ืนคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาท่ี

กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2.​ พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคำขอจะดำเนินการ

แก้ไขคำขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 

3.​ ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

4.​ ท้ังน้ี จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคำขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จทาง

จดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์ โปรดแนบซอง จ่าหน้าถึง ตัว

ท่านเองให้ชัดเจน พร้อมติดแสตมป์สำหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณีย์ไทย จำกัด

กำหนด 

 

ช่องทางการให้บริการ 

 สถานท่ีให้บริการ  

ศูนย์บริการธุรกิจพลังงาน กรมธุรกิจพลังงาน​
ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์  อาคารบี ช้ัน ๑๙                       

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 

วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  

ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 

๑๐๙๐๐​
โทรศัพท์   ๐ ๒๗๙๔ ๔๕๕๕​
โทรสาร    ๐ ๒๗๙๔ ๔๓๐๐​
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 

 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าท่ี รับคำขอ และตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร

ตามรายการเอกสารหลักฐาน  ท่ีกำหนด และส่งเร่ืองให้สำนัก

ความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน 

1 วัน กรมธุรกิจพลังงาน 

 

2) การพิจารณา 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

ประกอบ 

27 วัน สำนักความปลอดภัย

ธุรกิจน้ำมัน 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในใบอนุญาต 

2 วัน สำนักความปลอดภัย

ธุรกิจน้ำมัน 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

คำขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการ    (แบบ ธพ.น.๖) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ผู้มีอำนาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 
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ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

3) 

 

สำเนาทะเบียนบ้าน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล / ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน / รับรองสำเนา

ถูกต้องทุกหน้า) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) 

 

หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน

ของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร / รับรอง

สำเนาถูกต้องเฉพาะบัตรประจำตัวประชาชนท้ังของผู้มอบอำนาจและ

ผู้รับมอบอำนาจ) 

- 

6) 

 

หลักฐานการแจ้งความว่าใบอนุญาตประกอบกิจการสูญหาย (กรณี

สูญหาย) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

7) 

 

ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิมท่ีถูกทำลาย ในสาระสำคัญ (กรณีถูก

ทำลายและอ่ืนๆ) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน 

8) 

 

อ่ืนๆ(ถ้ามี) 

ฉบับจริง 0 ชุด 

- 
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ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) คาธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาต  ค่าธรรมเนียม 200 บาท 

 ​
 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน กรมธุรกิจพลังงาน ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์  อาคารบี  ช้ัน ๒๐ เลขท่ี 

๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐ ๒๗๙๔ ๔๗๑๕ 

2) ศูนย์รับข้อร้องเรียน กรมธุรกิจพลังงาน(www.doeb.go.th) ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์ อาคารบี ช้ัน ๑๙ เลข

ท่ี ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐ ๒๗๙๔ ๔๑๑๑ 

 

 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

1) แบบ ธพ.น. ๖ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เร่ือง กำหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคุม

ประเภทท่ี ๒ สถานท่ีย่ืน แบบคำขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓  

พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 

หมายเหตุ 

- 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ 
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www.info.go.th 

วันท่ีคู่มือมีผลบังคับใช้: 21/07/2558 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

40. คู่มือสำหรับประชาชน : การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ค ลักษณะท่ี1, ง และ จ 

ลักษณะท่ี1) 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน กระทรวงพลังงาน  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

http://www.info.go.th
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       ๑. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมันประเภท ค ลักษณะท่ีหน่ึง, ง และ จ ลักษณะท่ีหน่ึง ต้องแจ้งขอ

ประกอบกิจการก่อน จึงเก็บน้ำมันได้ ซ่ึง 

            - สถานีบริการน้ำมัน ประเภท ค ลักษณะท่ีหน่ึง ได้แก่ สถานีบริการน้ำมันท่ีให้บริการแก่ยานพาหนะทางบก ท่ี

เก็บน้ำมันท่ีมีปริมาณไม่เกิน ๑๐,๐๐๐ ลิตร ไว้ในถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดิน และจะเก็บน้ำมันไว้ในถังน้ำมันรวมกัน ไม่เกิน ๒ 

ถัง อีกด้วยก็ได้ โดยการเก็บน้ำมันไว้ในถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดิน ให้เก็บได้เฉพาะน้ำมันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟ

น้อยเท่าน้ัน 

          - สถานีบริการน้ำมัน ประเภท ง ได้แก่ สถานีบริการน้ำมันท่ีเก็บน้ำมันชนิดไวไฟมากชนิดไวไฟ ปานกลาง หรือชนิด

ไวไฟน้อย ไว้ในถังน้ำมัน โดยการเก็บน้ำมันไว้ในถังน้ำมัน ให้เก็บได้ไม่เกินชนิดละ ๒ ถัง 

        - สถานีบริการน้ำมันประเภท จ ลักษณะท่ีหน่ึง ได้แก่ สถานีบริการน้ำมันท่ีเก็บน้ำมันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิด

ไวไฟน้อยท่ีมีปริมาณไม่เกิน ๑๐,๐๐๐ ลิตร ไว้ในถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ำมันท่ีติดต้ังภายในโป๊ะเหล็กเพ่ือให้

บริการแก่เรือ โดยการเก็บน้ำมันไว้ในถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ำมันท่ีติดต้ังภายในโป๊ะเหล็ก ให้เก็บได้เฉพาะ

น้ำมันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่าน้ัน 

      ๒. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง เช่น กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง กฎหมาย

ว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดล้อมแห่งชาติ เป็นต้น 

     ๓. แผนผังบริเวณ แบบก่อสร้างและรายการคำนวณ ต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ำมันเช้ือเพลิง 

พ.ศ. ๒๕๕๒ 

หมายเหตุ : 

1.​ กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ใน

ขณะน้ัน ผู้รับคำขอและผู้ย่ืนคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อม

กำหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ย่ืนคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะ

เวลาท่ีกำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2.​ พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคำขอจะดำเนินการแก้ไข

คำขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 

3.​ ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนและถูกต้องตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

4.​ ท้ังน้ี จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคำขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
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ช่องทางการให้บริการ 

 สถานท่ีให้บริการ  

ศูนย์บริการธุรกิจพลังงาน กรมธุรกิจพลังงาน​
ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์  อาคารบี ช้ัน ๑๙                       

๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 

๑๐๙๐๐​
โทรศัพท์   ๐ ๒๗๙๔ ๔๕๕๕​
โทรสาร    ๐ ๒๗๙๔ ๔๓๐๐/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 

วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  

ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 1 วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าท่ีรับคำขอและตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร

ตามรายการเอกสารหลักฐานท่ีกำหนด 

 

6 ช่ัวโมง กรมธุรกิจพลังงาน 

 

2) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในใบรับแจ้ง 

1 ช่ัวโมง สำนักความปลอดภัย

ธุรกิจน้ำมัน 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

ใบแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๒  (แบบ ธพ.ป.๑) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ผู้มีอำนาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 
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ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

3) 

 

สำเนาทะเบียนบ้าน 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

 

กรมการปกครอง 

4) 

 

หนังสือรับรองการจดทะเบียน พร้อมสำเนารายละเอียด วัตถุ

ประสงค์ และผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลท่ีออกให้ไม่เกินหน่ึง

ร้อยแปดสิบวัน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง / รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) 

 

สำเนาหนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลผู้แจ้ง 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง / พร้อม

ปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร/ รับรองสำเนาถูกต้องเฉพาะ

บัตรประจำตัวประชาชนท้ังของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ) 

- 

6) 

 

สำเนาหรือภาพถ่าย โฉนดท่ีดิน / น.ส.๓ / น.ส.๓ก / ส.ค.๑ หรือ 

เอกสารแสดงสิทธิในท่ีดินอ่ืน ๆ 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมท่ีดิน 

7) 

 

สำเนาเอกสารแสดงว่าผู้แจ้งมีสิทธิใช้ท่ีดิน หรือหนังสือยินยอมของ

เจ้าของท่ีดินหรือหน่วยงานท่ีมีหน้าท่ีดูแลรับผิดชอบท่ีดินให้ใช้ท่ีดิน

เป็นท่ีต้ังสถานท่ีประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๒ 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

8) 

 

สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังบริเวณท่ีได้อนุญาต

ให้ผู้ขออนุญาตทำทางเช่ือมระหว่างบริเวณท่ีได้รับอนุญาตกับถนน

- 
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ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

สาธารณะ ทางหลวง หรือถนนส่วนบุคคลเพ่ือใช้เป็นทางสำหรับ

ยานพาหนะเข้าออกสถานีบริการน้ำมันประเภท ค ลักษณะท่ีหน่ึง 

เพ่ือการจำหน่ายหรือขาย หรือสำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วย

สำเนาแผนผังบริเวณท่ีได้รับอนุญาตให้ทำส่ิงล่วงล้ำลำน้ำจาก

เจ้าหน้าท่ีผู้ดูแลและรับผิดชอบถนนสาธารณะ    ทางหลวง ถนน

ส่วนบุคคล หรือลำน้ำสายน้ัน 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

9) 

 

แผนท่ีสังเขปแสดงสถานท่ีประกอบกิจการ พร้อมท้ังแสดงส่ิงปลูก

สร้างท่ีอยู่ภายในรัศมี ๕๐ เมตร 

ฉบับจริง 3 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

10) 

 

แผนผังบริเวณของสถานท่ีประกอบกิจการ 

ฉบับจริง 3 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

11) 

 

แบบก่อสร้างถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดินขนาดใหญ่ พร้อมระบบท่อ

และอุปกรณ์ 

ฉบับจริง 3 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

12) 

 

รายการคำนวณความม่ันคงแข็งแรงของถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดิน

ขนาดใหญ่ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

13) 

 

หนังสือรับรองจากวิศวกรสาขาท่ีเก่ียวข้องซ่ึงเป็นผู้คำนวณความ

ม่ันคงแข็งแรง ระบบความปลอดภัย และระบบควบคุมมลพิษของ

- 
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ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

ถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดินขนาดใหญ่ และส่ิงปลูกสร้างต่าง ๆ   และ

เป็นผู้ได้รับอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตาม

กฎหมายว่าด้วยวิศวกร พร้อมท้ังแนบภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

14) 

 

ผลการทดสอบและตรวจสอบถังเก็บน้ำมัน (กรณีสถานีบริการ

น้ำมันประเภท ค ลักษณะท่ีหน่ึง และสถานีบริการน้ำมันประเภท จ 

ลักษณะท่ีหน่ึง) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

15) 

 

อ่ืนๆ (ถ้ามี) 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน กรมธุรกิจพลังงาน ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์  อาคารบี  ช้ัน ๒๐  

เลขท่ี ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐ ๒๗๙๔ ๔๗๑๕ 

2) ศูนย์รับข้อร้องเรียน กรมธุรกิจพลังงาน(www.doeb.go.th) ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์ อาคารบี ช้ัน ๑๙ เลข

ท่ี ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐ ๒๗๙๔ ๔๑๑๑ 
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แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

1) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ้ง การอนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียม 

เก่ียวกับการประกอบกิจการน้ำมันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556 

 

หมายเหตุ 

- 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันท่ีคู่มือมีผลบังคับใช้: 21/07/2558 

 

 

 

 

 

 

 

41. คู่มือสำหรับประชาชน : การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานท่ีเก็บรักษาน้ำมัน ลักษณะท่ีสอง 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน กระทรวงพลังงาน  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.​ ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานท่ีเก็บรักษาน้ำมัน ลักษณะท่ีสอง ต้องแจ้งขอประกอบกิจการก่อน จึงเก็บ

น้ำมันได้ ซ่ึงสถานท่ีเก็บรักษาน้ำมัน ลักษณะท่ีสอง หมายถึง สถานท่ีเก็บน้ำมันชนิดใดชนิดหน่ึงหรือหลายชนิด ดัง

ต่อไปน้ี 

(ก) สถานท่ีเก็บน้ำมัน ชนิดไวไฟมาก ท่ีมีปริมาณเกิน ๔๐ ลิตร แต่ไม่เกิน ๔๕๔ ลิตร​
(ข) สถานท่ีเก็บน้ำมัน ชนิดไวไฟปานกลาง ท่ีมีปริมาณเกิน ๒๒๗ ลิตร แต่ไม่เกิน ๑,๐๐๐ ลิตร​
(ค) สถานท่ีเก็บน้ำมัน ชนิดไวไฟน้อย ท่ีมีปริมาณเกิน ๔๕๔ ลิตร แต่ไม่เกิน ๑๕,๐๐๐ ลิตร 

http://www.info.go.th
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2.​ ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง เช่น กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง กฎหมาย

ว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดล้อมแห่งชาติ เป็นต้น 

3.​ แผนผังบริเวณ แบบก่อสร้างและรายการคำนวณ ต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานท่ีเก็บรักษาน้ำมัน

เช้ือเพลิง พ.ศ. ๒๕๕๑​
 

หมายเหตุ : 

1.​ กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ใน

ขณะน้ัน ผู้รับคำขอและผู้ย่ืนคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อม

กำหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ย่ืนคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายใน

ระยะเวลาท่ีกำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2.​ พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคำขอจะดำเนินการแก้ไข

คำขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 

3.​ ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนและถูกต้อง ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

4.​ ท้ังน้ี จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคำขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

ช่องทางการให้บริการ 

 สถานท่ีให้บริการ  

ศูนย์บริการธุรกิจพลังงาน กรมธุรกิจพลังงาน​
ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์  อาคารบี ช้ัน ๑๙                       

๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 

๑๐๙๐๐​
โทรศัพท์   ๐ ๒๗๙๔ ๔๕๕๕​
โทรสาร    ๐ ๒๗๙๔ ๔๓๐๐/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 

วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  

ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 1 วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าท่ีรับคำขอและตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร

ตามรายการเอกสารหลักฐานท่ีกำหนด 

6 ช่ัวโมง กรมธุรกิจพลังงาน 
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ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

2) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในใบรับแจ้ง 

1 ช่ัวโมง สำนักความปลอดภัย

ธุรกิจน้ำมัน 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

ใบแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๒  (แบบ ธพ.ป.๑) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ผู้มีอำนาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

สำเนาทะเบียนบ้าน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

หนังสือรับรองการจดทะเบียน พร้อมสำเนารายละเอียด วัตถุ

ประสงค์ และผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลท่ีออกให้ไม่เกินหน่ึง

ร้อยแปดสิบวัน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง / รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) 

 

สำเนาหนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลผู้แจ้ง 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง / พร้อม

ปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร/ รับรองสำเนาถูกต้องเฉพาะ

บัตรประจำตัวประชาชนท้ังของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ) 

- 
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ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

6) 

 

สำเนาหรือภาพถ่าย โฉนดท่ีดิน / น.ส.๓ / น.ส.๓ก / ส.ค.๑ หรือ 

เอกสารแสดงสิทธิในท่ีดินอ่ืน ๆ 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมท่ีดิน 

7) 

 

สำเนาเอกสารแสดงว่าผู้แจ้งมีสิทธิใช้ท่ีดิน หรือหนังสือยินยอมของ

เจ้าของท่ีดินหรือหน่วยงานท่ีมีหน้าท่ีดูแลรับผิดชอบท่ีดินให้ใช้ท่ีดิน

เป็นท่ีต้ังสถานท่ีประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๒ 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

8) 

 

สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังบริเวณท่ีได้อนุญาต

ให้ผู้ขออนุญาตทำทางเช่ือมระหว่างบริเวณท่ีได้รับอนุญาตกับถนน

สาธารณะ ทางหลวง หรือถนนส่วนบุคคลเพ่ือใช้เป็นทางสำหรับ

ยานพาหนะเข้าออกสถานีบริการน้ำมันประเภท ค ลักษณะท่ีหน่ึง 

เพ่ือการจำหน่ายหรือขาย หรือสำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วย

สำเนาแผนผังบริเวณท่ีได้รับอนุญาตให้ทำส่ิงล่วงล้ำลำน้ำจาก

เจ้าหน้าท่ีผู้ดูแลและรับผิดชอบถนนสาธารณะ    ทางหลวง ถนน

ส่วนบุคคล หรือลำน้ำสายน้ัน 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

9) 

 

แผนท่ีสังเขปแสดงสถานท่ีประกอบกิจการ พร้อมท้ังแสดงส่ิงปลูก

สร้างท่ีอยู่ภายในรัศมี ๕๐ เมตร 

ฉบับจริง 3 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

10) 

 

แผนผังบริเวณของสถานท่ีประกอบกิจการ 

ฉบับจริง 3 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

- 
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ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

หมายเหตุ (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

11) 

 

แบบก่อสร้างถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดินขนาดใหญ่ พร้อมระบบท่อ

และอุปกรณ์ 

ฉบับจริง 3 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

12) 

 

รายการคำนวณความม่ันคงแข็งแรงของถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดิน

ขนาดใหญ่ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

13) 

 

หนังสือรับรองจากวิศวกรสาขาท่ีเก่ียวข้องซ่ึงเป็นผู้คำนวณความ

ม่ันคงแข็งแรง ระบบความปลอดภัย และระบบควบคุมมลพิษของ

ถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดินขนาดใหญ่ และส่ิงปลูกสร้างต่าง ๆ   และ

เป็นผู้ได้รับอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตาม

กฎหมายว่าด้วยวิศวกร พร้อมท้ังแนบภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

14) 

 

อ่ืนๆ (ถ้ามี) 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
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ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน กรมธุรกิจพลังงาน ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์  อาคารบี  ช้ัน ๒๐  

เลขท่ี ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐ ๒๗๙๔ ๔๗๑๕ 

2) ศูนย์รับข้อร้องเรียน กรมธุรกิจพลังงาน(www.doeb.go.th) ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์ อาคารบี ช้ัน ๑๙ เลข

ท่ี ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐ ๒๗๙๔ ๔๑๑๑ 

 

 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

1) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ้ง การอนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียม 

เก่ียวกับการประกอบกิจการน้ำมันเช้ือเพลิง พ.ศ.2556 

 

หมายเหตุ 

- 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันท่ีคู่มือมีผลบังคับใช้: 21/07/2558 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.info.go.th
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42. คู่มือสำหรับประชาชน : การทดสอบถังครบวาระ ระยะท่ี ๑ : ข้ันตอนการแจ้งการทดสอบและตรวจสอบ 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน กระทรวงพลังงาน  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.​ ถังเก็บน้ำมัน ถังขนส่งน้ำมัน ระบบท่อและอุปกรณ์ระบบควบคุมไอน้ำมันท่ีได้มีการใช้งานแล้ว ต้องได้รับการ

ทดสอบและตรวจสอบครบวาระ โดยให้ดำเนินการตามระยะเวลาดังต่อไปน้ี 

- คลังน้ำมัน ทดสอบครบวาระทุก ๑๕ ปี 

              ​ - คลังน้ำมัน ทดสอบระบบควบคุมไอน้ำมันทุก ๒ ปี (ในเฉพาะพ้ืนท่ีตามกฎหมายกำหนด) 

              ​ - สถานท่ีเก็บรักษาน้ำมันและสถานีบริการน้ำมัน ทดสอบครบวาระทุก ๑๐ ปี 

              ​ - สถานท่ีเก็บรักษาน้ำมันและสถานีบริการน้ำมัน ทดสอบระบบควบคุมไอน้ำมันทุก ๒ ปี 

  (ในเฉพาะพ้ืนท่ีตามกฎหมายกำหนด) 

2.​ ผู้ประกอบกิจการท่ีจะจัดให้มีการทดสอบและตรวจสอบ ต้องแจ้งเป็นหนังสือให้ผู้รับแจ้งหรือผู้อนุญาตทราบ

ล่วงหน้าก่อนท่ีจะจัดให้มีการทดสอบและตรวจสอบไม่น้อยกว่า ๑๕ วันทำการ 
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3.​ ผู้ทดสอบและตรวจสอบต้องเป็นไปตาม กฎกระทรวงกำหนดคุณสมบัติของผู้ทดสอบและตรวจสอบน้ำมันและผู้

ปฏิบัติงานเก่ียวกับการทดสอบและตรวจสอบน้ำมัน และหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการทดสอบและ

ตรวจสอบน้ำมันพ.ศ. ๒๕๕๖ 

 

หมายเหตุ : 

1.​ หากเห็นว่าเอกสารไม่ถูกต้อง หรือยังขาดเอกสาร หรือหลักฐานใด และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะน้ัน 

เจ้าหน้าท่ีและผู้ย่ืนจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนดระยะ

เวลาให้ผู้ย่ืนดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ย่ืนไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาท่ีกำหนด จะดำเนิน

การคืนเอกสารประกอบการพิจารณา 

2.​ พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาเอกสาร และยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนจะดำเนินการแก้ไข

เอกสาร หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 

3.​ ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีได้ตรวจสอบเอกสารและรายการเอกสารหลักฐานแล้ว

เห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

 

 

 

 

 

 

 

ช่องทางการให้บริการ 

 สถานท่ีให้บริการ  

ศูนย์บริการธุรกิจพลังงาน กรมธุรกิจพลังงาน​
ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์  อาคารบี ช้ัน ๑๙                       

๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 

๑๐๙๐๐​
โทรศัพท์   ๐ ๒๗๙๔ ๔๕๕๕​
โทรสาร    ๐ ๒๗๙๔ ๔๓๐๐​
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 

วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  

ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 25 วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าท่ี รับหนังสือ และตรวจสอบความครบถ้วนของ

เอกสารตามรายการเอกสารหลักฐาน   ท่ีกำหนด และส่งเร่ือง

ให้สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน 

1 วัน กรมธุรกิจพลังงาน 

 

2) การพิจารณา 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ พิจารณาตรวจแผนการปฏิบัติงานใน

การทดสอบ และลงบันทึกนัดวันทดสอบร่วมกับผู้ประกอบ

การ 

22 วัน สำนักความปลอดภัย

ธุรกิจน้ำมัน 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

แจ้งรับทราบแผนการทดสอบและตรวจสอบ 

2 วัน สำนักความปลอดภัย

ธุรกิจน้ำมัน 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

หนังสือแจ้งการทดสอบและตรวจสอบ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

2) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

สำเนาทะเบียนบ้าน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 
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ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

4) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล / ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน / รับรองสำเนา

ถูกต้องทุกหน้า) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) 

 

หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน

ของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร/ รับรอง

สำเนาถูกต้องเฉพาะบัตรประจำตัวประชาชนท้ังของผู้มอบอำนาจและ

ผู้รับมอบอำนาจ) 

 

- 

6) 

 

แผนการทดสอบและตรวจสอบ และข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

7) 

 

อ่ืนๆ (ถ้ามี) 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน กรมธุรกิจพลังงาน ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์  อาคารบี  ช้ัน ๒๐  
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ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

เลขท่ี ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐ ๒๗๙๔ ๔๗๑๕ 

2) ศูนย์รับข้อร้องเรียน กรมธุรกิจพลังงาน(www.doeb.go.th) ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์ อาคารบี ช้ัน ๑๙ เลข

ท่ี ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐ ๒๗๙๔ ๔๑๑๑ 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันท่ีคู่มือมีผลบังคับใช้: 21/07/2558 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.info.go.th
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43. คู่มือสำหรับประชาชน : การทดสอบถังครบวาระ ระยะท่ี ๒ : ข้ันตอนการเห็นชอบผลการทดสอบและตรวจสอบ 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน กระทรวงพลังงาน  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ให้ผู้ประกอบกิจการควบคุมส่งรายงานผลการทดสอบและตรวจสอบให้ผู้รับแจ้งหรือผู้อนุญาตภายใน ๑๕ วันทำการนับแต่

วันท่ีทำการทดสอบและตรวจสอบเสร็จส้ิน 

 

หมายเหตุ : 

1.​ หากเห็นว่าเอกสารไม่ถูกต้อง หรือยังขาดเอกสาร หรือหลักฐานใด และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะน้ัน 

เจ้าหน้าท่ีและผู้ย่ืนจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนดระยะ

เวลาให้ผู้ย่ืนดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ย่ืนไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาท่ีกำหนด   จะ

ดำเนินการคืนเอกสารประกอบการพิจารณา 

2.​ พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาเอกสาร และยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนจะดำเนินการแก้ไข

เอกสาร หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 

3.​ ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีได้ตรวจสอบเอกสารและรายการเอกสารหลักฐานแล้ว

เห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

4.​ ท้ังน้ี จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ทาง

จดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์ โปรดแนบซอง จ่าหน้าถึงตัวท่านเอง

ให้ชัดเจน พร้อมติดแสตมป์สำหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณีย์ไทย จำกัดกำหนด 

 

ช่องทางการให้บริการ 

 สถานท่ีให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 

วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
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ศูนย์บริการธุรกิจพลังงาน กรมธุรกิจพลังงาน​
ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์  อาคารบี ช้ัน ๑๙                       

๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 

๑๐๙๐๐​
โทรศัพท์   ๐ ๒๗๙๔ ๔๕๕๕​
โทรสาร    ๐ ๒๗๙๔ ๔๓๐๐​
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 45 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตามรายการ

เอกสารหลักฐานท่ีกำหนด 

1 วัน กรมธุรกิจพลังงาน 

 

2) การพิจารณา 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบพิจารณาผลการทดสอบและตรวจสอบ 

42 วัน สำนักความปลอดภัย

ธุรกิจน้ำมัน 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในหนังสือเห็นชอบผลการทดสอบและตรวจสอบ 

2 วัน สำนักความปลอดภัย

ธุรกิจน้ำมัน 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

หนังสือแจ้งส่งผลการทดสอบและตรวจสอบ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ผู้มีอำนาจลงนาม) 

- 

2) 

 

ผลการทดสอบและตรวจสอบ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 
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ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (ฉบับจริงพร้อมลงลายมือช่ือรับรองผลการทดสอบและ

ตรวจสอบ) 

3) 

 

สำเนาหนังสือรับรองเป็นผู้ทดสอบและตรวจสอบ และสำเนา

หนังสือรับรองเป็นผู้ปฏิบัติงานเก่ียวกับการทดสอบและตรวจสอบ 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกแผ่น) 

สถาบันพัฒนาเทคนิคพลังงาน 

4) 

 

อ่ืนๆ (ถ้ามี) 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน กรมธุรกิจพลังงาน ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์  อาคารบี  ช้ัน ๒๐  

เลขท่ี ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐ ๒๗๙๔ ๔๗๑๕ 

2) ศูนย์รับข้อร้องเรียน กรมธุรกิจพลังงาน(www.doeb.go.th) ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์ อาคารบี ช้ัน ๑๙ เลข

ท่ี ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐ ๒๗๙๔ ๔๑๑๑ 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

หมายเหตุ 



57/57 

- 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันท่ีคู่มือมีผลบังคับใช้: 21/07/2558 

 

 

http://www.info.go.th

