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1.​ Masuk ke aplikasi Magis 

Untuk melakukan login atau registrasi klik tombol masuk dipojok kanan atas 

 

 

 

 

 



2.​ Registrasi Akun 

Apabila belum memiliki akun, silahkan lakukan registrasi akun yang terletak pada halaman 

login, klik tulisan Registrasi. 

 

 

 

 

 

 

 



Kemudian isi data-data berikut: 

 



Apabila data yang tercantum sudah sesuai maka klik tombol selanjutnya, kemudian 

Bapak/Ibu akan diarahkan ke halaman pengisian email dan password, silahkan tentukan 

email dan password yang akan digunakan untuk masuk ke aplikasi Magis, Bapak/Ibu wajib 

mengingat atau mencatat email serta password yang didaftarkan pada aplikasi Magis ini. 

 



3.​ Pengecekan Data Registrasi 

Pada step 1 dan 2 adalah proses pengisian data atau registrasi Bapak/Ibu, untuk step ke-3 ini 

yaitu untuk melakukan pengecekkan data yang Bapak/Ibu sudah isi distep 1 dan 2, mohon 

cek kembali data dengan seksama untuk menghindari kesalahan pengisian data. 



 



4.​ Berhasil masuk ke aplikasi Magis 

Setelah melakukan registrasi maka Anda akan masuk ke dalam aplikasi Magis dan akan 

disambut dengan narasi pengenalan Magis. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5.​ Cek Profil dan Lengkapi Foto Profil 

Pada halaman profile apabila warna kolomnya berwarna putih artinya bisa diedit, apabila 

kolimnya berwarna abu-abu seperti data provinsi bertugas berarti tidak bisa diedit, untuk 

foto profilnya bisa ditambahkan dengan melakukan klik pada simbol pensil pada bagian foto. 



 



6.​ Menu Home - Refleksi Perubahan 
Pada menu home diakun kepala madrasah terdapat 4 sub menu utama yaitu, refleksi 

perubahan, refleksi kondisi & rencana kerja, pelaksanaan kegiatan dan hasil refleksi, 

Bapak/Ibu Kepala Madrasah bisa melakukan pengisian pada sub menu yang diberi tanda 

merah terlebih dahulu, seperi refleksi perubahan. 

 

 

 



Setelah membuka menu refleksi perubahan, Kepala Madrasah akan diarahkan untuk mengisi 

instrumen refleksi perubahan yang diawali dengan narasi, kemudian klik tombol mulai 

refleksi untuk menuju ke instrumen refleksinya. 

 

 



Setelah klik tombl mulai refleksi, Bapak/Ibu Kepala Madrasah akan diberikan instruksi 

pengisian refleksinya, mohon untuk dibaca dengan seksama agar dapat lebih memahami 

dalam melakukan pengisian refleksi. 

 



Setelah melakukan klik pada tombol selanjutnya, maka Kepala Madrasah akan diarahkan ke 

halaman pengisian instrumen refleksi perubahan, klik tombol tambah respon untuk 

menjawab soal tersebut dan isi semua soal-soal pada refleksi perubahan ini. 

 

 



Apabila sudah selesai melakukan pengisian pada semua instrumen refleksi perubahannya, 

klik tombol selanjutnya, maka akan diarahkan ke halaman review, dimana halaman ini 

merupakan halaman untuk melihat hasil pengisian instrumen refleksi perubahannya. 



 



Apabila sudah sesuai dan sudah selesai melakukan pengisian pada refleksi perubahan 

silahkan klik tombol simpan. Setelah klik simpan akan ada pertanyaan untuk mengkonfirmasi 

apakah jawabannya sudah benar, jika sudah benar klik Ya. 

 

 

Maka data refleksi akan tersimpan, lalu klik kembali. 

 



7.​ Menu Home - Refleksi Kondisi & Rencana Kerja 

 

 



Pada menu ini kepala madrasah akan melihat data refleksi kondisi dan rencana kerja yang 

sudah diisi oleh guru-guru di madrasahnya. Data refleksi kondisi dan rencana kerja yang diisi 

oleh guru menjadi bahan kepala madrasah dalam melakukan pengisian refleksi kondisi dan 

rencana kerja. Pada menu ini terbagi menjadi 3 yaitu: 

a)​ Hasil data refleksi kondisi guru 

Data yang ditampilkan merupakan data kesimpulan jawaban guru yang sudah 

dirata-ratakan secara otomatis pada aplikasi magis yang terbagi menjadi 2 

aspek, yaitu pembelajaran berpusat pada murid dan pendidik reflektif gemar 

belajar. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Berikut contoh perhitungan yang dilakukan otomatis dari aplikasi magis 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



b)​ Data Rencana Guru  
Pada halaman ini kepala madrasah dapat melihat semua data yang sudah diisi oleh 

guru-guru di madrasahnya, untuk melihat datanya bisa klik tombol lihat pada nama 

gurunya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Kemudian setelah melakukan klik pada tombol lihat, kepala madrasah akan melihat 

hasil refleksi kondisi dan rencana yang sudah diisi oleh guru tersebut. 

 

 

 

 

 

 

 

 



c)​ Kepala Madrasah melakukan pengisian refleksi kondisi dan rencana 
Setelah melihat data hasil refleksi kondisi guru dan rencana guru, data tersebut 

menjadi bahan Kepala Madrasah dalam mengisi data refleksi kondisi dan rencana, 

untuk melakukan refleksi kondisi dan rencana klik tombol refleksi kondisi layanan 

seperti pada gambar yang diberi tanda persegi panjang berikut  

 

Setelah melakukan klik pada tombol tersebut maka kepala madrasah akan 

diarahakan untuk mengisi data refleksi kondisi dan rencana, klik mulai refleksi pada 

halaman berikut.  



 

 

Setelah melakukan klik pada tombol mulai refleksi, Bapak/Ibu akan diberikan 

instruksi untuk melakukan pengisian refleksinya. 



 

 

Setelah dibaca silahkan klik tombol selanjutnya untuk memulai pengisian refleksinya. 



 

 



Selanjutnya pengisian distep ke dua yaitu rencana, sebelum melakukan pengisian 

pada instrumen rencana kerja, Bapak/Ibu akan diberikan instruksi pengisiannya. 

 

 



silahkan klik tombol tambah rencana untuk mengisi rencananya, untuk pengisian 

rencana dari keseleuruhan soal rencana Bapak/Ibu wajib mengisi minimal 1 soal. 

 

 



Apabila sudah selesai klik tombol selanjutnya, lalu distep ke tiga ini, kepala madrasah 

mengisi refleksi kompetensinya, silahkan memilih kompetensi yang diperlukan. Ada 3 

kategori kompetensi yaitu kepribadian, sosial dan professional, Bapak/Ibu perlu 

mengisi minimal 1 soal pada setiap kategori. 

 

 

 



Selanjutnya distep ke-4, merupakan review dari ke-3 step sebelumnya, apabila sudah 

selesai klik tombol selesai untuk menyimpan jawaban. 

 

 



Apabila dirasa sudah sesuai dan sudah selesai, klik tombol selesai untuk menyimpan 

jawaban, lalu klik ya untuk mengirim jawaban. 

 

 

 

 

 

 

 



7. Pelaksanaan Kegiatan 
Menu Pelaksanaan merupakan hasil dari pengisian data rencana pada menu refleksi kondisi distep 

ke dua (menu sebelumnya), jadi pada menu ini Kepala Madrasah harus melakukan ceklis pada 

rencana-rencana yang sudah terlaksana. Rencana ini yang dibuat pada saat mengisi refleksi 

kondisi & rencana kerja. 

 



 



 

Instruksi Pengisian: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Silahkan ceklis pada rencana-rencana yang sudah terlaksana 

 

 

 

Apabila rencananya diceklis, maka Bapak/Ibu perlu mengisi pertanyaan-pertanyaan yang ada 

dibawah rencananya. 



 

 

Apabila sudah selesai dilakukan pengisian maka klik tombol simpan yang berada dipaling 

bawah layar untuk menyimpan jawaban yang sudah diisi. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Pada menu pelaksanaan kegiatan ini juga Kepala Madrasah dapat berdiskusi mengenai 

rencana-rencana kegiatan yang sudah terlaksana ini dengan pengawas. diskusi ini berada 

dilayar paling bawah dari menu pelaksanaan kegiatan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. Hasil Refleksi 
Pada menu hasil refleksi ini, Kepala Madrasah dapat melihat kesimpulan refleksi guru pada 

madrasahnya.  



 

Klik menu tersebut untuk melihat hasil refleksi guru 



 



 

Untuk melihat hasil refleksi pada masing-masing guru, klik pada nama guru yang akan dilihat 

detail hasil refleksinya: 

 

 



Pedoman Skoring: 

Jadi pada soal refleksi yang diisi terdapat skoring pada setiap jawaban yang diisi, berikut 

pedoman skoringnya: 
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