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 مثل بالأزمنة متعلقة إضافات لها يضاف ولا ثالث تصريف لها ليس أنها أي : الناقصة الأفعال كلمة معني أولا         

(s/es/ed/ing) أساسي. فعل بدون الجملة في بوجودها يكتمل لا المعني أن والأهم.

 
 

 
​  

 
 



 

 ما أفضل هو فيما المتكلم رأى أو نفضله اقتراح أو النصيحة عن للتعبير ((should/shouldn’t تستخدم
 .يعمل. أن يمكن

 Ex: You should take exercise.                                     
 Ex: You ought to apply for this job.  
 Ex:  You shouldn't eat with dirty hands. 
 Ex: You oughtn't to smoke.  
 

  Should استخدام تساوى التالية والتعبيرات
 

- You'd rather(not) + Inf                                         
- I advise you (not)to + Inf        
- You'd better(not) + inf  
- It is a good idea ( for you ) to + Inf                   
- You ought (not)to + Inf  
 - I suggest (not)+Ving                   

- If I were you, I'd(n’t) + Inf …                             
- It is (in)advisable to + Inf    
- It is (un)desirable to + Inf                                   
- It's important ( for you ) (not)to + Inf              
- It is better (not)to + Inf  
 - I suggest + Ving             

 

ونولنيمنلياتذهحدأو( should )تحويل) وعند
 
 

 

Ex: It’s important to do a sport.  
Ex: A sport should be done.  
Ex: You’d better read a useful book every week.  
Ex: A useful book should be read every week.  

 

 ​​​​ 

 

 لعمل الملحة الدعوة أو نفسه المتكلم من نابع داخلي إلزام أو القوية النصيحة عن للتعبير ((must تستخدم
 .إلزامية. قاعدة أو بقانون مرتبط بشيء التزام أو شيء

 Ex: You must pay your taxesضرائب.                        (a law)               
 Ex: You must stop when the traffic light is red.    (a law)  
 Ex: They must wear a school uniform مدرسي زي .    (a rule)               
 Ex: You must respect your parents.                     (inner obligation)               
 Ex: You must come and see us.                           (invitation)  
 
              
 
 
 

  والتحريم والمنع الحظر عن للتعبير mustn't نستخدم

 
 



 

 Ex: You mustn’t park your car here.                 
 Ex: You mustn’t smoke in hospitals.                 
 Ex: You mustn’t drive a car without a licenseرخصة.    
              

It's forbidden/banned to + inf 
It's prohibited to + inf 
It's illegal to + inf 
It's against the law to + inf 
It's not allowed ( for you ) to + Inf  
You are not allowed to + Inf 

It's necessary ( for you ) to + Inf    
It's a necessity ( for you ) to + Inf 
It's a must ( for you ) to + Inf  
It's a obligatory ( for you ) to + Inf  
You are obliged to + Inf 
You need to + Inf  
 
 

                                           

1- I advise you to take exercise.                                             

2- I think it is better to wear the seatbelt when you drive.       

3- It's necessary to get a ticket to travel by train.                  

4- You mustn't tell anyone this secret.                                    

5- Don't smoke in this room.                                                    

6- You mustn't walk on the grass.                                            

7- It's inadvisable to waste your time.                                    

 
 

​ ​  
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If + Sub فاعل + Present simple                 Subفاعل + Present Simple 

 

ً ثابتة حقائق عن للتعبير الصفرية الحالة تستخدم الفلك أو الفيزياء أو الطبيعة كقوانين علمية تكون ما غالبا  :            
 

-​  If plants don’t get enough water, they die. 
-​ If you heat ice, it melts. 

 
 



 
فىوخ) . الصفرية. الحالة فى  If   من بدلاً  when  إستخدام ويمكن

-​ When you boil water, it turns into steam. 
-​ Metals contract when they are cooled.  

ً وغالبا للمجهول المبنى في الصفرية الحالة تستخدم ما :  
     Ex: If there is a drought, the annual rings of trees are close together. 

     Ex: If metals are heated, they expand.  
 

       

         

 

​  

If + Sub فاعل + Present simple                 Subفاعل + will/can/may + inf  

المستقبل في الحدوث محتملة أحداث عن للتعبير الأولي الحالة تستخدم  :            

- If it rains, we’ll get wet. 
- We’ll see the whole match if we leave now. 
- If she works hard, she will pass the test. 
- Unless he works hard, he won’t succeed.  

 will  من بدلا  can / may\ should\ must استخدام يمكن
    - If we have enough time, we can visit Ahmed. 

طلب أو أمر الشرط جواب يكون أن يمكن . 
-​ If you see Asmaa, give her a message for me, please. 

من بدلا الآتية الكلمات استخدام يمكن   if  وهى الأولى الحالة في : 
As long as, provided that, providing, on condition that, in case 

  - I will go to the cinema as long as you go with me. 
:الطلبة: من للصفوة  :

Tonight, tomorrow, here, there, this, that 
    - If it rains tonight, I won't go out. 
         
 

         

 

If + Sub فاعل + past simple                Subفاعل + would/could/might + inf  

)الواقع) في الحدوث محتملة غير أحداث عن للتعبير الأولي الحالة تستخدم ) :       
 
 
 If I had much money, I would buy a car.  ( I don’t have much money so I can’t 
buy a car.) 
 If I were a bird, I would fly in the sky. ( I’m not a bird and I can’t fly.) 

 

النصح لإعطاء الثانية الحالة تستخدم : 
-​ If I were you, I’d see a doctor 
Note : If I were you = If I were in your shoes\place, I’d…… 
 

هامة ملاحظات : 
) .الجملة. في أصلا موجودة كانت إذا الثانية الحالة في  If محل  Were تحل أن يمكن ♦

 
 



 

Were + S. + noun………. S. + would \ could + Inf. 
E x: If I were rich, I would help poor people.  =  Were I rich, I would help poor people. 

 
 

:إستخدم: ولكن  If من بدلا إستخدامها يمكن فإنه الجملة فى موجودة غير  Were كانت إن أما ♦

Were + S. + to + Inf………. S. + would \ could + Inf. 

Ex: Were he to know the address, he would give it to me. 
 

:ولكن:   If…..not من بدلا  Without \ But for \ If it weren't for إستخدام يمكن  ♦
Without \ But for \ If it weren't for + noun \ V-ing, S. + would + Inf. 

Ex: If it weren’t for his encouragement, I would fail. 
 
 

 (. إثبات )  If + S. + Past Simple من بدلاً   In case of + noun \ V-ing إستخدام يمكن ♦
Ex: In case of playing well, Mai would win the match. 

 
 

  If + S. + Past Simple من بدلاً  .Should + S. + Inf إستخدام يمكن♦ 
Should + S. + Inf. …….S. + would \ could + Inf.  

Ex: If he takes more exercise, he may feel better. ( Should ) 
      Should he take more exercise, he may feel better. 
 
 

.اساسى. فعل كانت اذا    If من بدلاً  Had إستخدام يمكن ♦ 

Had + S. + noun …….S. + would \ could + Inf.  

 Ex: If I had enough money, I would buy a car. = Had I enough money, I would 
buy a car. 
 
 

 
 
 
 

 : if جمل نحل كيف
الصفرية الحالة استخدم حقيقة عن تعبران جملتين لنا أعطى إذا  (1 . 

Ex: When you boil water, it evaporates. (If) 
      If you boil water, it evaporates. 

الأولى الحالة استخدم المستقبل تعبيرات احد كلاهما أو بأحدهما جملتين لنا أعطى إذا (2 . 
Ex: I promise to buy you a tablet but get high marks. (If) 
      If you get high marks , I’ll buy you a tablet. 

وننفى المنفى ونثبت ماضي إلى المضارع ونحول الثانية الحالة نستخدم فإننا المضارع في جملتين لنا أعطى إذا (3  
ا)لأننا المثبت ).

Ex: I am not a doctor so I can’t help you. (If) 
      If I was a doctor, I could help you. 

الثانية الحالة نستخدم فإننا النصيحة تعبيرات احد وبها واحدة جملة لنا أعطى إذا (4 . 
Ex: You should not smoke. (If) 
      If I were you, I would not smoke. 
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      Formation التكوين  
 
 
 

.تُحفظ. الشاذة والأفعال المنتظمة الأفعال حالة فى ied, ed, d بإضافة للفعل الثاني التصريف من يتكون
Ex: I played chess yesterday . 
Ex: The pharaohs built the pyramids thousands years ago. 
      Usage الاستخدام  
1- Past actions   الماضي في وانتهى تم حدث عن يعبر   
* The boys broke the window . 

2- describe actions in a story   قصة فى أحداث لوصف  
* The thief opened the door, went inside and took the money….  

3- past habit الماضي في تتم كانت عادة لوصف    
* In the past, people travelled on camels.  

4. 'If' (2nd conditional): الثانية الحالة  
*If he helped us, we would win. 
 

ً الماضي في عادة عن لنعبر التالي التركيب نستخدم أن نستطيع وهنا أيضا  

Subjectفاعل + used to + inf أن اعتاد                  
* In the past , people used to travel on camels. 

 :لاحظ
S + used to + Inf. = S + no longer + verb = S. + don’t \ doesn’t + Inf. + any longer\ 

any more… 

* Ali used to smoke. = Ali no longer smokes.=He doesn’t smoke any longer. 

      Negation النفي  

 
 



 

 

 
Ex: They watched TV last week.                  -  They didn’t watch TV last week.                 
Ex: He went abroad yesterday.                    -  He didn’t go abroad yesterday. 

(never) :لاحظ:
Ex: Islam never stayed up late.                  -  She never shouted at her mother.                 
 
      Question السؤال  

WH + did + subject +infمصدر  ……. ? 

  للفعل الثانى التصريف ونستخدم did نستخدم لا الإجابة وفى
Ex: Where did Ali go yesterday?    - He went to the cinema . 

 No أو Yes بـ يجاب هل بمعنى وهو  Did بـ البادئ السؤال وبالطبع
Did you visit London ?  - Yes , I did                   No , I didn't  

 
     Key words المفتاح 
yesterday    

 أمس
ago منذ last 

 الماضي
Once 

مرة ذات  
one day 

ما يوما  
in + ماضى تاريخ  

 ...في
How long ago 

 متي
in the past 

الماضي في  
​  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Object + was / were + p.p. 

 : من تتكون  المعلوم زمن في الإنجليزية اللغة في الجملة أن المعلوم من
subject  فاعل      verb فعل object     مفعول  ( الجملة تكملة ) 

❶ ❷ ❸ ❹ 

 الجملة. في ومعلوم معروف الفاعل أن (أيActiveللمعلوم) مبني التركيب هذا ويسمي
Ex: They watched TV last week.                  Ex:  He sometimes played football.                 
Ex:  They didn’t like ice-cream.                    Ex:  She didn’t write English.                

 ((:Passiveالمجهول إلي (Activeالمعلوم) من التحويل طريقة
 فاعل. نائب  ويسمي الجملة( فاعل )ويصبح به بالمفعول نبدأ​(1
 .   (PPللجملة) الأساسي الفعل من الثالث التصريف ثم (was/were الماضي) في يكون فعل نضع​(2
 حذفهما. ويمكن    (byبكلمة) مسبوقا ( به مفعول يصبح الجملة)أي اخّر الفاعل وضع يمكن​(3

 
 



 

 كالاتّي: البسيط الماضي زمن نحول وبالتالي
( به مفعول  object + was, were + pp+(byفاعل ) إثبات 
( به مفعول  object + was, were(NOT) + pp+(byفاعل ) نفي 
Was, Were+( به مفعول  object)+ pp+(byفاعل )? بهل سؤال 
Wh+ was, were+( به مفعول  object)+ pp+(byفاعل )? إستفهام بأداة سؤال 

 
Examples 

Active Passive 

Hassan broke the vase. The vase was broken by Hassan. 

Dalia didn't close the window. The window wasn't closed.

He didn’t eat meat. Meat wasn’t eaten. 

Why did people keep fish in the fridge? Why was fish kept in the fridge? 

جدا هامة تعبيرات  : 

●​ Structures to describe a past habit       الماضي فى العادة على تدل تعبيرات  
 

1)​ subject + past verb 
2)​Subject + used to + Inf. 
3)​ It was + name's / ملكية ضمير   + habit to + Inf 
4)​ subject + was / were + in the habit of + v – ing 
5)​ subject + am / is / are + used to + v – ing 

1- Ali walked a mile every day in the past.  

2- Ali used to walk a mile every day in the past.  

3- It was Ali's habit to walk a mile every day.  

4- Ali was in the habit of walking a mile. 
 :لاحظ

When did…....?  = How long ago did…….. ? 

* When did you arrive? = How long ago did you arrive ? 
 

 

 

      Formation التكوين  
 
 
 

 had + pp الفعل من يتكون
Ex: Islam had seen the spider in the garden. 
Ex: They had bought a car before they sold the old one. 
Ex: Reemas hadn't revised well before the exam. 
 
      Usage الاستخدام  

 
 



 

)ناضي الأول الحدث يكون بحيث اخّر حدث قبل الماضي في وانتهى تم حدث عن يعبر -1
اني) لحدث

Ex: Jehad thanked me for what I had done for her. 
Ex: Mai found the ringخاتم  which she had lost. 
Ex: Nada had been very ill so she went to the doctor. 
Ex: Sama was happy because she had got the full mark. 

الشرطية الجمل من الثالثة الحالة في شرط كفعل يستخدم -2 . 
Ex: IF Hanan had slept early, she would have caught the bus. 
Ex: IF Lamia hadn’t studied well, she wouldn’t have succeeded. 

 (.Reported speech) المنقول الكلام في يستخدم -3
Ex: Mariam said that she hadn’t attended the party. 
 
      Negation النفي  
 

 
Ex: Shahd hadn’t revised well before the exam.                 
Ex: Mona was upset because her friend hadn’t called her.                 

 
      Question السؤال  

(WH) + Had + Subject +PP ……. ? 

  . (had + PP) نستخدم الإجابة وفى
Ex: When had Shimaa gone to Alex? 
Ex: What had Basmala done before she travelled? 

 No أو Yes بـ يجاب هل بمعنى وهو  Had بـ البادئ السؤال وبالطبع
Ex: Had Amira cleande her room?     - Yes, she had                   No, she hadn't  
     Key words المفتاح 

 : التالية الروابط مع التام الماضي زمن يستخدم 
 

1-After/as soon as +  بسيط ماضي +    تام ماضي   
Ex: After I had finished , I went to bed. 

Ex: He called me as soon as he had arrived home. 

2-Before/by the time + تام ماضي + بسيط ماضي   
Ex: Before He arrived, she had cooked lunch. 

Ex: By the time I sent the letter, I had written it. 

3-When + تام ماضي +   بسيط ماضي   
   When + بسيط ماضي +   تام ماضي  
   When + بسيط ماضي +  بسيط ماضي  
Ex: When I arrived , the train had left.( متأخرا وصل )     
Ex: When I had arrived , the train left.     أولا وصل  )) 
Ex: When I arrived, the train left.     القطار مغادرة وقت نفس في وصل )) 

)منفي بسيط ماضي  -4 )   till/ + l tiun  
 

 



 

Ex: He didn't go out till/until he had taken the money. 

Ex: She didn't tell me her name until I had asked her. 

Ex: She refused to leave until her mother had arrived.******** 

 
 
 
 

.الماضي. في اكتملا حدثين عن للتعبير التام وليس البسيط الماضي يستخدم – 1
Ex: Roqaya went shopping and visited her friend. 

Ex: After he left the factory, Dickens went to work as an office clerk. 

Ex: Before Dickens went to work as an office clerk, he left the factory. 

كون)  ثانيلحدث)ماضي الأول الحدث يأتي السابقة الزمنية الروابط مع – 2
بداك(ب

 -*First he watched TV, then he went to bed.     (After/ Before/ until) 
Ex: After he had watched TV, He went to bed. 
Ex: Before he went to bed, he had watched TV. 
Ex: He didn't go out until he had watched TV. 

    بعدهم ويأتي فاعل بعدهما يأتي لم إذا جر كحرف   after /before تستخدم – 3
 (V + ing / Nounوغالبا)ولفاعا  

Ex: After reading the book, he gave it to me. 

Ex: Before sleeping, he had eaten. 

........حتى  يكد لم ) ومعناها الآتية التعبيرات مع البسيط والماضي التام الماضي يأتي – 4
 

 

 

Ex: He had no sooner arrived than the train left. 
Ex: She had hardly studied when she slept. 
Ex: We had scarcely gone out when it began to rain. 

 : كالأتي استفهام صيغة فتكون ( No sooner/Hardly/Scarcely) ب أ نبد أن طلب ا إذ ولكن
 
 
 
 

 
 
 
Ex: No sooner had he arrived than the train left. 
Ex: Hardly had she studied when she slept. 
Ex: Scarcely had Rawan booked the tickets than she took the train to Luxor. 
 

 
 

 



 

 

الآتية الأشكال مع أيضا يأتي – 4  : 
On + V.ing, + بسيط ماضي   
Ex: After the meeting had finished, all the teachers went back home. 

Ex: On finishing the meeting, all the teachers went back home. 
 .  الحدثين. في واحد الفاعل يكون أن بشرط متتابعة أحداث إلي يشير جر كحرف ( ( On تستخدم

 
 

After + تام ماضي   = Having + PP 
Ex: After he had read the book, he went to sleep. 

Ex: Having read the book, he went to sleep. 

Ex: After he had eaten his dinner, he went out. 

Ex: Having eaten his dinner, he went out. 

 
It was only when + تام ماضي     (that) + بسيط ماضي   
It wasn't until      + تام ماضي      (that) + بسيط ماضي   
Ex: After he had arrived, he went to bed.       (It was only when) 
Ex: It was only when he had arrived that he went to bed. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Object + had been + p.p. 

 : من تتكون  المعلوم زمن في الإنجليزية اللغة في الجملة أن المعلوم من
subject  فاعل      verb فعل object     مفعول  ( الجملة تكملة ) 

❶ ❷ ❸ ❹ 

 الجملة. في ومعلوم معروف الفاعل أن (أيActiveللمعلوم) مبني التركيب هذا ويسمي
 ((:Passiveالمجهول إلي (Activeالمعلوم) من التحويل طريقة

 فاعل. نائب  ويسمي الجملة( فاعل )ويصبح به بالمفعول نبدأ​(1
 .   (PPللجملة) الأساسي الفعل من الثالث التصريف ثم (been الماضي) في يكون فعل نضع​(2
 حذفهما. ويمكن    (byبكلمة) مسبوقا ( به مفعول يصبح الجملة)أي اخّر الفاعل وضع يمكن​(3

 كالاتّي: البسيط الماضي زمن نحول وبالتالي
( به مفعول  object + been + pp+(byفاعل ) إثبات 

 
 



 

( به مفعول  object + had(NOT) +been+ pp+(byفاعل ) نفي 
Had+( به مفعول  object)+been+ pp+(byفاعل )? بهل سؤال 
Wh+ had+( به مفعول  object)+been+ pp+(byفاعل )? إستفهام بأداة سؤال 

 
 
​ ​  

 
 

 

Direct        المباشر الكلام       
 ” “ تنصيص علامات بين ويأتي الكلام صاحب الأصلي المتحدث قاله الذي الفعلي الكلام هو

Ex: Reemas said, “I am Egyptian.” 

Ex: Isam said to me, “My father is a teacher of English.” 

Ex: Montasr asked Hussein,  “Where is Ali?” 

 

Indirect        المباشر الغير الكلام       
 ” “ تنصيص علامات بدون ويكتب آخر شخص لسان علي للغير المبلغ أو المنقول الكلام هو

Ex: Reemas said that she is Egyptian.  

Ex: Isam told me that  his father was a teacher of English. 

Ex: Montasr asked Hussein Where Ali was.  

 

 

 
 

  

 

  الخبرية الجملة أولا

 .تكملة أو مفعول و وفعل فاعل من تتكون التي الجملة هي الخبرية الجملة��
  :- الآتية الخطوات نتبع المباشر غير إلى الخبرية الجملة تحويل عند

 :- يلي كما القول فعل يحول ​(1
Direct Indirect Direct Indirect 

say Say say to tell     + مفعول 

says Says says to tells + مفعول 

said said said to told   + مفعول 
 

to tell/told  t  o :لاحظ:��
.عنها. الاستغناء يمكن و للربط that   ونستخدم التنصيص وعلامات الأقواس  حذف​(2

 

 
 



 

بحيالملكيأبالمفعوأالفاعحالف )سوا.والمخاطب.) المتكلم حسب  الضمائر تُحول ​(3
كووالمعنوغالبحسالأقواخاروالمفعوالفاععلتعو

 

Direct Indirect Direct Indirect Direct Indirect 
فاعل ضمير مفعول ضمير  ملكية ضمير   

I he, she, I me him, her, me my his, her 

we They, we us     Them, us our Their 
you I, we you me, us, you your My, our 

 

 ل�:لاحظ:

  كالتالي:   said / said toالماضي إلي الأزمنة تحول​(4
 

Indirect Direct Indirect Direct 
 بسيط مضارع              ​         بسيط ماضي​بسيط ماضي           ​           بسيط/تام ماضي​
مستمر مضارع               ​     مستمر ماضي​مستمر ماضي           ​          مستمر تام ماضي​

 تام مضارع                ​            تام ماضي​تام ماضي   ​            مستمر تام ماضي​
​must have + PP ​             استنتاج must الناقصة الأفعال                ​         ماضيها​ 

​mustn’t + Inf/ ​            منع mustn’t 
​wasn’t/weren’t allowed to+ Inf ​   

​had to + Inf ​                    ضرورة must 

 
Ex: Abo Moawad  said, “I met Al Husseiny last week.” 

      Abo Moawad  said that he (had) met Al Husseiny the week before.  

 
Ex: Mr. Sayed said to Bakkar, “I’m coming home at five.” 

       Mr. Sayed told Bakkar that he was coming home at five.  

 
  كالتالي:  الإشارة وأسماء والمكان الزمان ظروف تحول (5

 

Indirect Direct Indirect Direct 
​those​                              these  that  ​                             this 

​then   ​                        now ​there​                                      her 
​that night​                           tonight ​that day​                                  today 

at that time                at the moment ​before​                                      ago 
​the next(following) day​                           tomorrow 

​the next(following) month​                      next(month) 
​the last(previous) day​                           yesterday 

​the last(previous) week​                           last(week) 

 
Ex: Mai said to Nada “I will travel to Port Said tomorrow” 
      Mai told Nada that she would travel to port said the next day. 
Ex: Hanan said to Lamia, “I phoned you yesterday” 
      Hanan told Lamia that she had phoned him the day before. 
 

 
 



 

 
 

:الآتية: الحالات في تتغير لا الأقواس داخل  الإشارة وأسماء والظروف الأزمنة
 تتغير لا الإشارة وأسماء والظروف الأزمنة فإن البسيط المستقبل أو البسيط المضارع زمن في القول فعل كان إذا -1

 فقط. الضمائر في التغيير ويكون التحويل، في
Ex: Sama says, “I usually read a book every month.” 
      Sama says that she usually reads her grandma every month. 

  مثل(: كلمات وجود )في جداً قصيرة فترة منذ حدث أو مطلقة حقيقة عن يعبر الفعل كان إذا الأزمنة تتغير لا -2
(now – just now – a short time ago -- a moment ago) . 

Ex: Manar said, “The earth is round.” 
       Manar said that the earth is round. 
Ex: Shimaa said to Shahd just now,” I will buy a car.” 
       Shimaa told Shahd just now that she will buy a car. 

 الجملة آخر في القول جملة جاءت وإذا التحويل. عند القول فعل بعد يوضع فإنه الأقواس داخل المخاطب كان إذا -3
 التحويل. عند الجملة بها نبدأ فإننا  he said أو  said he صورة على الخبرية

 . and added that   بـ نربطهـا والثانية  that    بـ الأولـى نربـط جمـلة مـن أكثـر الأقـواس داخـل كـان إذا -4
Ex: Rawan said “I didn’t attend the party. I must apologize.” 
       Rawan said that she hadn't attended the party and added that she had to apologize. 

 .المعني علي للحفاظ  بسيط ماضي ثم مستمر ماضي وبعدهم  while/when)) جملة في -5
Ex: Marwa said, “I was doing my homework when Mona called me.” 
       Marwa said that she was doing her homework when Mona called her. 

 : مثل المباشر غير الكلام فيsaid / told  غير أخرى كلمات استخدام ممكن -6
answered / replied / reported 

 
 

 
 
 
  الأمرية الجملة ثانيا
 .منفي أو مثبت أمر بفعل تبدأ التي الجملة هي الأمرية الجملة��

Infمصدر /Always + Infمصدر  / Please, Inf مثبت أمر                     مصدر )) 
Don’t + Infمصدر /Never + Inf منفي أمر         مصدر )                                   )_ 

 
 
 

+ + + to / not to +المصدر+
 

  :- الآتية الخطوات نتبع المباشر غير إلى الأمرية الجملة تحويل عند

 :- يلي كما القول فعل يحول -1
Direct Indirect 

say(to) ask/order/advise/ tell 

says(to) asks/orders/advises/ tells 

 
 



 

said(to) asked/ordered/advised/ told 

.مثبت. الأمر كان إذا للربط (to)   ونستخدم التنصيص وعلامات الأقواس  حذف -2
.منفي. الأمر كان إذا (not to)   ونستخدم

 

Ex: “Draw pictures of some animals.” Roqaya said to Mariam.  

        Roqaya told Mariam to draw pictures of some animals. 

 Ex: He said to his daughter “study hard.”   
       He advised his son to study hard. 
Ex: She said to me “don’t waste your time.” 
       He advised ( told ) me not to waste my time. 
Ex: Aml said to Rana “Open the door and don't close the window." 
       Aml ordered Rana to open the door and not to close the window. 
Ex: Fadia said to her father “Take me to the zoo.”   
       Fadia asked her father to take her to the zoo. 

 والمخاطب. المتكلم حسب  الضمائر تُحول -3
( and)كلمة) بينهما نضع الأقواس داخل أمر جملتي جاءت إذا -4

Ex: Sondos said to Asmaa, “Study hard. Don’t waste your time.”   
       Sondos advised Asmaa to study hard and not to waste her time. 
 

  الخبرية. الجملة في سبق كما  الإشارة وأسماء والمكان الزمان ظروف تحول -5
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 ​ الاستفهامية الجملة ثالثا   

.استفهام. أداة أو مساعد بفعل تبدأ التي الجملة هي الاستفهامية الجملة��
// Wh(Do/Does/Did/Am/Is/Are/Was/Were/Have/Has/Had/Can/Could/Will/Would) 

 
 

 

 +الفاع if / Wh  +(asked) + +فعل+ + الجملة باقي
  :- الآتية الخطوات نتبع المباشر غير إلى الاستفهامية الجملة تحويل عند

 :- يلي كما القول فعل يحول -1
Direct Indirect 

 
 



 

say(to) ask/wonder/inquire/ want to know 

says(to) asks/wonders/inquires/ wants to know 

said(to) asked/wondered/inquired/ wanted to know 

.مساعد. بفعل السؤال بدأ إذا للربط (if/whether)   ونستخدم التنصيص وعلامات الأقواس  حذف -2
 .فعل ثم فاعل بعدهم ويأتي استفهام بأداة السؤال بدأ إذا للربط (WH)  الاستفهام أداة نفس ونستخدم

.الخبرية. الجملة في فعلنا كما الخطوات باقي  نتبع -3
Ex: “Do you like swimming?”, Tarek asked Aboel ewary . 
       Tarek asked Aboel ewary if he liked swimming. 

Ex: “How do you feel, Aya?” Arwa asked.                       
       Arwa asked Aya how she felt. 
Ex: Abdelgawad said to Anwar, “How old are you?”                  
     Abdelgawad  asked Anwar how old he was. 
Ex: Khaled asked Hussein, “Have you ever been to Paris?”                               
      Khaled asked Hussein if(whether) he had ever been to Paris. 
 

 
.التحويل. عند حذفهم يتم مساعد كفعل  (do – does – did) الفعل جاء إذا -1

Ex: Hamada said, ”Does El Daify buy a new mobile?”  
    * Hamada asked if El Daify bought a new mobile. 
Ex: Mostafa said, ”Did Hala cook lunch?”  
    * Mostafa asked if Hala had cooked lunch. 

 علامة ن(اعد)المساعد( الفعل على الفاعل نقدم أي خبرية جملة إلي مباشر الغير في السؤال نحول -2
Ex: Taqadm said to Abo Sherifa, ”When is your birthday?”  
    * Taqadm asked Abo Sherifa when his birthday was. 
Ex: Ashraf said to Mohamed, ”Do you attend the party yesterday?”  
    * Ashraf asked Mohamed if he attended the part the day before. 

 . (wondered – inquired – wanted to know) به مفعول بعدها يأتي لا الأفعال هذه -3
 

 السابقة الخطوات نعكس المباشر إلي مباشر الغير من للتحويل -
Ex: Sami told me that he enjoyed being a vet.  *Sami said, " I enjoy being a vet." 

 

 
:لاحظ: :

 
  : العـرض جمـل في​●

  - He said, “Can I help you ?"                     - He offered to help me. 
 : التمني جمــل في​●

-  He said to me, “Have a nice holiday?"   - She wished me a nice holiday. 
  : الاتهــام جمــل في ​●

 - He said to the servant, “You stole my wallet." 
   He accused the servant of stealing his wallet. 

 : الاقتـراح جمـل في ​●

 
 



 

 - He said, “Let’s swim"  
   He suggested swimming.       He suggested that they should swim. 

  :  الوعــد​●
-  His father said, “If you get high mark, I’ll buy you a bike." 
   His father promised to buy him a bike if he got high marks. 

  :  الإنكــار​●
-  The thief said, “I didn’t steal the money." 
    The thief denied stealing the money.  /  … that he had stolen the money. 

  : الاعتذار​●
-  He said, “I’m sorry I didn’t attend your party."  
   He apologized for not attending my party. 

 : التهـديـد​●
  - She said to me, “Don’t make noise or I’ll punish you."  
   She threatened to punish me if I made noise. 

 : التحـذيـر​●
  - He said to his son, “Don’t play with match or you'll get burnt." 
   He warned his son against playing with match or he’d get burnt. 
   He warned his son not to play with match or he’d get burnt. 

 : الشكـر جمـل فى​●
-  He said to me, "Thank you very much."     He thanked me very much. 

 : agree  إلى القــول فعــل ويتحــول تحــذف  yes   كلمـة جــاءت إذا​●
-  He said to me, "Yes, I shall go with you."   He agreed to go with me. 

 : refuse  إلى القــول فعــل ويتحــول تحـذف no  كلمـة جــاءت إذا​●
-  She said to me, "No, I won't obey your orders."  
    She refused to obey my orders. 

 .  would like  –  would rather  –  had better   مثـل التعبيـرات بعـض تتغيـر لا​●
 - I said to my friend, " Would you like to go with me to the cinema?" 
    I asked my friend if he would like to go to the cinema. 

 : there  إلى تتحـول التي   here   مــع جـاء إذا    go   إلى     come  الفعـل يتحــول​●
-  He said to me, "Come here."       - He ordered me to go there. 

 : كالآتي تحـول الافتراضية    If   بــ الأقـواس داخـل الجمـلة بـدأت إذا​●
advise  +  مـفعـول  +  to   الشــرط جــواب مـن المصــدر  

- He said, " If I were you, I would buy a car."      - He advised me to buy a car. 
:ـ كالآتي تتحـول دعـوة عــن تعبـر الأقـواس داخـل الجمــلة كانـت إذا​●

  +   مفعــول  offer   فـاعــل  +
- He said to me, "Would you like to have a drink ?" 
  He offered me a drink.   /   He asked me if I would like to have a drink. 

 

  الاختيارات سؤال على الإجابة عند هامة ملاحظات

القول فاعل  said  (that)   + فاعل  +  ماضي فعل  

القول فاعل  told    + مفعول + فاعل  +  ماضي فعل الخبرية الجملة -1
القول فاعل    told  + مفعول + ( to / not to)  + المصدر  الأمرية الجملة -2

aske d+مفعول+  + ( to / not to)  + المصدر  الطلب -3

القول فاعل  asked+ مفعول /+ if) استفهام أداة +) فاعل + ماضي فعل الاستفهامية الجملة -4
 

 



 
 

 

​ ​  

 
 

 

Relative Clause        الوصل عبارات       
وعنتحاللامعلولتعطيتستخوفعتحتالكلممجمو*هي
/ ش/ /ز /مك /حيو إنسالاإنسهيك

Ex: This is the bag which I bought last week.   
Ex: The man who lives next door is very rich. 

:وهما: الوصل عبارات من نوعان هناك  : الوصل عبارات أنواع
فَة الوصل عبارات  )أ( دة() المُعَرَّ : (المحدِّ
 عنه. نتحدث الذي الشخص أو الشيء تعريف أو تحديد على تساعدنا أساسية معلومات لإعطاء تُسْتَخْدَم -1
 الوصل. عبارة بعد أو قبل commas,, )) الفواصل نستخدم لا -2
 بالمعني. يخل ذلك لأن الوصل عبارات من النوع هذا حذف يمكن لا -3
 النوع. هذا في who/ which))  من بدلا that)) استخدام يمكن -4

Ex: Drivers who/that drive carelessly are bad.   
Ex: The car which/that Ayman bought has a computer. 
Ex: The city where I live is in Luxor. 

​​Ex: The month when we fast is Ramadan.      
Ex: The boy whose father is a doctor is my friend. 

فَة الوصل عبارات  )ب( دة(غير) غيرالمُعَرَّ : (المحدِّ
 الاسم. عن إضافية معلومات لإعطاء تُسْتَخْدَم -1
 الوصل. عبارة بعد و قبل commas,, )) الفواصل نستخدم -2
 المعني. يتأثر أن دون الوصل عبارات من النوع هذا حذف يمكن  -3
 النوع. هذا في who/ which))  من بدلا that)) استخدام يمكن لا -4

Ex: My uncle, who is a doctor, is so kind.      
    = My uncle is so kind.   
Ex: Mr. Mahmoud, who lives next door, is a teacher.   
   = Mr. Mahmoud is a teacher. 
Ex: The man, whose son won the prize, was very happy.    
   = The man was very happy.   

​​Ex: The photo shows Alexandria in 1990, when my parents lived there.         
    = The photo shows Alexandria in 1990.          

​​Ex: We went to visit my cousins in Esna, where they have lived there.         
   =We went to visit my cousins in Esna.           

 

 :Relativ e*ضمائر
 

 



 

  الثانية الجملة في المكرر الضمير أو الاسم محل تحل وغالبا جملتين بين للربط الوصل ضمائر تُستخدم  
:وتشمل:

(who – whom – which – that – whose - where  - when) 
 

Who = that التي – الذي   

​  

 

 . منهـا بدلا   that  استخـدام ويمكن تصفـه الذى الفاعـل بعـد وتوضـع عاقـل فاعـل محـل تحـل
 

عاقل اسم                 who / that + فعل 

 
 

Ex: Ahmed is my friend. He won the prize.    (who) 
      Ahmed who (that) won the prize is my friend. 
Ex: That is the man. He helped me    
      That is the man who (that) helped me.  
 

Who = whom = that التي – الذي   

 
   

 . منهمـا بـدلا  that   استخـدام ويمكـن الفاعـل بعـدهـا يأتـى و عاقـل مفعول محـل تحـل
 

عاقل اسم   who /whom/ that + اسم/ضمير/

 
 

Ex: Ahmed is my brother. You met him yesterday.      (whom) 
      Ahmed whom  ( who -  that  ) you met yesterday is my brother. 

 . مفعـول محـل يحـل كان إذا الوصـل ضمـير حـذف  يمكـ:ـ  لاحــظ
      Ahmed, you met yesterday, is my brother. 
Ex: That's the man.  You are talking about.  
      That's the man whom / who / that you are talking about. 
      That's the man you are talking about. 

   وليـس فقـط   whom  الوصـل ضميـر قبـل يوضـع أو الفعـل بعـد هـو كما الجـر حـرف  يبقـ:ـ  لاحــظ
who – that . 

That's the man about whom you are talking. 
 
 
 

which = that الذي/التي/

 

 
 



 

 
 بدلا  that استخدام ويمكن تصفه الذى الاسم بعد أو قبل وتوضـع العاقـل غير المفعـول أو الفاعـل محـل تحـل
 . منها
 

عاقل غير اسم   which / that + /اسم/ضمير فعل
 

 
Ex: The books are all mine. They are on the shelfرف. 
       The books which (that) are on the shelf are all mine. 
Ex: I opened the window. It overlooks علي يطل   the garden.     (which) 
       I opened the window which (that) overlooks the garden. 
Ex: The dog is mad.   You killed it. 
      The dog which (that) you killed is mad. 
      The dog, you killed is mad. 

 حذفـهيمكـلذلـالمفعـو  محـwhihc     حلـ:ـ  لاحــظ
Ex: He bought a new car. He made an accident with it. 
       He bought a new car which (that) he made an accident with. 
       He bought a new car with which he made an accident. 

  h icwh(   )   ـليساا*يبقـى
 

Whose لمن 

 
 

my/his/her/its/your/thei).)الملكيصف(أو s' ) محـل وتحـل عاقـل وغيـر عاقـل للملكيـة تستخـدم
 

المالك اسم   whose +المملوك  
 
 

Ex: That's the man. His son succeeded.      (whose) 
       That's the man whose son succeeded. 
Ex: My uncle travelled abroad. We live in his house. (whose) 
       My uncle in whose house we live travelled abroad. 

 منهـ  بـدلthta   تستخـدولقبلهـالجـحـراستخدا  يمكـ:ـ  لاحــظ
 

 

Where حيث 

 
  .المكـان مـع تستخـدم

 
مكان اسم   where + ضمير / اسم   

 
 

Ex: This is the house. We live in it now.​ (Where) 
       This is the house where we live.  

 
 



 
 

 منهـ  بـدلthta   تستخـدولقبلهـالجـحـراستخدا  يمكـ:ـ  لاحــظ
 
 
 
 
 

 

When عندما 

 
  .الزمان مـع تستخـدم

 
زمان ظرف   when + ضمير / اسم   

 
 

Ex: My uncle visits us on Friday. All of us are at home on that day. 
       My uncle visits us on Friday when all of us are at home. 
Ex: June is a month. Students take exams in June. 
      June is a month when students take exams. 
Ex: I usually visit my uncles on Sunday. 
      Sunday is the day when I usually visit my uncles. 

 

 

 

:الجر:- حرف استخدمنا إذا المكان مع  which  نستخدم -1
Ex: This is the house. I live in it. 

This is the house which I live in. 
      This is the house in which I live. 
= This is the house where I live. 

:المكان:- داخل يتم حدث يُذكر لم إذا المكان مع  which  نستخدم -2
Ex: This is the house. I built it last year. 
      This is the house which I built last year. 

:فاعل:- بدون مباشرة المكان بعد فعل جاء إذا المكان مع  which  نستخدم -3
Ex: Ali went to the clinic. It was a kilometer from the hospital. 

Ali went to the clinic which was a kilometer from the hospital. 
 

  نستخدم ونكرهه نحبه أو وبيعه شراءه يمكن كشئ  الزمان أو المكان عن نتحدث كنا إذا -4
 which وليس when / where  -: 

Ex: This is the house which my father bought. 
 حيث المتكان).علي تدل)حيث( تعني لأنها السابق المثال في (where) نستخدم لم

عنلا.الأشوتعي) الأنها(chich (لأتعwh)واستخ (والدي

Ex: Friday is the day which I like. 
وعمعةلأن وزلازتقالزم علي  (وت)عندما( تعني لأنها السابق المثال في (when) نستخدم لم
نتك اشيا تعبريتعhich(w (لأن ماw)h)ichأحبه ( 

 :-  when / where وليس which  نستخدم  (in / on / at) مثل جر حرف وجد إذا -5
 

 



 

 

Ex: This is the house. I live in it.                                      (Use….which / where) 
Ex: This is the house which I live in.   = This is the house in which I live.       
   = This is the house where I live.   

 

Ex: June is a month. Students take exams in June.       (Use….when / where) 
Ex: June is a month which Students take exams in. 
   = June is a month in which students.= June is a month when Students take exams.   

 :- فقط المحددة الوصل عبارات في who / which  محل  (that) تحل -5

Ex: This is the player who/that scored the goal.   Ex: This is the flat which/that we bought.   

Ex: My uncle, who(that)  is a doctor, is so kind.             

​ ​  

 
 

 

 

 

أو المضارع في الاستنتاج عن للتعبير الناقصة الأفعال بعض نستخدم أن يمكن       
 .الماضي

 

Present deduction المضارع في استنتاج  Past deduction الماضي في استنتاج  

must + Inf 
 المضارع. في )مثبت( قوي استنتاج لعمل تستخدم

 كذا. يفعل / كذا أنه أكيد / لابُد -  
Ex: He has three cars and a villa. He 
must be rich. 
Ex: You must speak good English if 
you’ve lived in America for 10 years. 

must +have+PP 
 الماضي. في )مثبت( قوي استنتاج لعمل تستخدم

 كذا. يفعل / كذا كان أنه أكيد / لابُد -  
Ex: Ali is a teacher of English. He 
must have been clever at English. 
Ex: Menna looks very happy. She 
must have passed her exams. 

مثبت قوي استنتاج علي تدل التي والكلمات التعبيرات بعض  : 
I’m sure/ I’m certain/I feel sure/ certainly/ surely/definitely/It’s definite 

Can’t + Inf 
 المضارع. في )منفي( قوي استنتاج لعمل تستخدم

 كذا أنه مستحيل / يمكن لا -  
Ex: He has three cars and a villa. He 
can’t be poor. 
Ex: Tamer can’t be in Paris! I saw him 
this morning. 

Can’t +have+PP 
 الماضي. في )مثبت( قوي استنتاج لعمل تستخدم

 كذا. يفعل / كذا كان أنه أكيد / لابُد -  
Ex: Here is his mobile. He can't have 
left it in his room. 
Ex: Fatma was upset yesterday. She 
can’t have passed her test. 

 
 



 

منفي قوي استنتاج علي تدل التي والكلمات التعبيرات بعض  : 
Impossible/I’m sure/I’m certain/I feel sure/certainly/surely/definitely/It’s definite 

may/might/could + Inf 
 المضارع. في )مثبت( ضعيف استنتاج لعمل تستخدم

 اعتقاد( عدم أو معرفة عدم أو تأكد )عدم
 المحتمل. من / الممكن من -  

Ex: He may(might-could) be a tourist 
because he has an English guide 
book. 
Ex: He is not here today. He may be ill. 

may/might/could+ have+PP 
 الماضي. في )مثبت( ضعيف استنتاج لعمل تستخدم

 اعتقاد( عدم أو معرفة عدم أو تأكد )عدم
 المحتمل. من / الممكن من -

Ex: We haven’t heard from him for 10 
years. He may(might-could) have died. 
Ex: I can't find my bag. I may(have left 
it at home. 

may/might + not + Inf 
 المضارع. في )منفي( ضعيف استنتاج لعمل تستخدم

 اعتقاد( عدم أو معرفة عدم أو تأكد )عدم
Ex: He then may not (might not) 
remember you. He hasn’t seen you for 
ages. 

may/might + not+ have +PP 
 الماضي. في )منفي( ضعيف استنتاج لعمل تستخدم

 اعتقاد( عدم أو معرفة عدم أو تأكد )عدم
Ex: Your mother didn’t call me by 
name. She  may not (might not) have 
remembered me. 

ضعيف استنتاج علي تدل التي والكلمات التعبيرات بعض  : 
possible/I’m not sure/I’m not certain/It’s probable/perhaps/Maybe/likely/I don’t think/ I 
don’t know/ I don’t believe 

 
 

 

:نفعله:- لم ولكن شئ فعل إمكانية عن للتعبير  could have +pp  نستخدم أن يمكن -1
Ex: Ali could have visited his friend, but he stayed at home. 

:الماضي:- في شئ حدوث إستحالة عن للتعبير  couldn’t have +pp  نستخدم أن يمكن -2
Ex: Rami could have caught the bus. It doesn’t run on Sunday. 

 :-  Modal verb + be +V.ing  نستخدم المضارع في مستمر حدث عن استنتاج لعمل -3
Ex: He is making a lot of noise. He must be making something. 

الاستمرار عن تعبر هنا الجملة *  . 
 :-  Modal verb +have been +V.ing  نستخدم الماضي في مستمر حدث عن استنتاج لعمل -4

Ex: There were clothes everywhere. She must have been doing the ironing. 
 

  الماضي في وقع حدث أو موقف علي لوم أو اعتقاد عن للتعبير should/shouldn’t +have +ppنستخدم -4
Ex: You should(n’t) have arrived (late) a bit earlier. The manager was very angry. 
 

 
 

 
 
 
 

 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 


