
 

 

บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ    โรงเรียนสันติราษฎร์วิทยาลัย 

ท่ี   ​ ​ ​ ​ ​                  ​ ​ ​ วันท่ี ………………...…………….…………..………. 

เร่ือง   ขออนุมัติจัดซ้ือ □ วัสดุ  □ ครุภัณฑ์.................................................................................................................... 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนสันติราษฎร์วิทยาลัย  

​ ​ ด้วยข้าพเจ้า .................................................................  กลุ่มบริหาร/กลุ่มสาระฯ/งาน ..................................................................    

มีความประสงค์จะขออนุมัติจัดซ้ือ □ วัสดุ □ ครุภัณฑ์ ……………………………………………………………………………………………….………................. 

เพ่ือใช้ในการ ......................(ระบุวัตถุประสงค์ของการจัดซ้ือ/จัดจ้างคร้ังน้ี)...............................……………. ดังรายการท่ีปรากฏในตารางหน้าหลัง 

รายการดังกล่าวมีอยู่ในแผนปฏิบัติการโรงเรียน ภาคเรียนท่ี ....... ปีการศึกษา ................ ประจำปีงบประมาณ ..................................   

ตามโครงการ .................................................................................................... กิจกรรม ...................................................................................... 

ซ่ึงกลุ่มบริหาร/กลุ่มสาระฯ/งาน ...................................................................... ได้รับอนุมัติงบประมาณตามโครงการ/กิจกรรม เป็นเงินประเภท 

□ เงินอุดหนุนฯ (รายหัว)   □ เงินอุดหนุนฯ (เรียนฟรี)      □ เงินบำรุงการศึกษา        □ เงินรายได้สถานศึกษา          

□ เงินอ่ืนๆ.....(ระบุประเภทเงิน)...........จำนวน ................ บาท โดยขออนุมัติจัดซ้ือ □ วัสดุ □ ครุภัณฑ์ ในคร้ังน้ีเป็นจำนวนเงิน................

บาท ดังรายการท่ีปรากฏในตารางด้านหลัง และ เร่ิมดำเนินงาน วันท่ี ........ เดือน ......... พ.ศ. ..........  ส้ินสุด วันท่ี ........ เดือน ............ พ.ศ. 

..........  รวมระยะเวลาดำเนินงาน ............ วัน 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

ลงช่ือ ................................................... 

 ( .......................................................... ) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   ​ ​        ผู้ขออนุมัติ 

 

ลงช่ือ .....................................................​​ ​ ​ ​ ลงช่ือ .................................................... 

 ( .......................................................... )​ ​ ​ ​ ( ........................................................... ) 

      หัวหน้ากลุ่มสาระ ฯ /หัวหน้างาน.......................​ ​ ​          รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหาร....................... 
 

 การตรวจสอบของหัวหน้างานนโยบายและแผนงาน 

​ ​ ​ ​ ​ ​ งบประมาณท่ีได้รับจัดสรรตามแผนปฏิบัติการ............................................. บาท​

​ ​ ​ ​ ​ ​ งบประมาณคงเหลือท่ีสามารถดำเนินการได้   ........................................... บาท​

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​         ขออนุมัติในคร้ังน้ี   .........................................  บาท 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​       ​       คงเหลือ   ..........................................  บาท 
 

 



ลงช่ือ ............................................... 

        ( นางสาวนัทฐนุชรีย์ นัทธ์ธดิตถ์) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​                   หัวหน้างานนโยบายและแผนงาน 
 

ความเห็นหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุฯ  

ตรวจสอบแล้ว 

ความเห็นรองผู้อำนวยการ 

กลุ่มบริหารงบประมาณ 

ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน 

เห็นควรอนุมัติ เห็นควรอนุมัติ □ อนุมัติ     □ ไม่อนุมัติ 

   

 

ลงช่ือ .......................................... 

 

ลงช่ือ .......................................... 

 

ลงช่ือ .......................................... 

 (นางสาวสุภาพร คำประเสริฐ)    (นางสาวธัญมน  นวลโฉม)  (..........................................) 

......... / ......... / .......... ......... / ......... / .......... ......... / ......... / .......... 

 

 

หมายเหตุ   1) ​งานจ้าง/งานซ้ือ ในกรณีวงเงินเล็กน้อย ไม่เกิน 100,000 บาท ควรดำเนินงานให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลา 7 วันทำการ      

               2) งานจ้าง/งานซ้ือ ในกรณีวงเงินเกิน 100,000 บาท แนบใบเสนอราคาอย่างน้อย 3 ร้านค้า 

 

 

รายการการขออนุมัติ จัดซ้ือ / จัดจ้าง 

​  

 

ท่ี รายการ จำนวน หน่วย ราคา/หน่วย รวมเป็นเงิน หมายเหตุ 

1 สีน้ำมัน #655 1 แกลลอน 450.00  450.00   

2 กาวลาเท็กซ์ 1 กระปุก 60.00  60.00   

         

         

         

         

         

         

         

         

         



         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

รวมเป็นเงิน  ( .................ห้าร้อยสิบบาทถ้วน................ ) 510.00   

 

 

ลงช่ือ ................................................ 

( .............................................................. ) 

ผู้ขออนุมัติ 

 


