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FECHA:  DOCUMENTO LISTA DE CHEQUEO PARA PLAN DE ÁREA 

ÁREA  

PROPÓSITO: Asegurar que el Plan de área, está establecido acorde a los requisitos legales e institucionales vigentes para el 
mismo. 
ALCANCE: Esta revisión aplica para el diseño educativo a desarrollarse en el año lectivo de _______. 
METODOLOGÍA: Con los resultados de la ejecución del servicio educativo _______ y la proyección al _____, la coordinadora 
académica realiza el proceso de verificación. Este plan se evalúa con esta lista de chequeo, y si se cumple con todos los 
requisitos, quiere decir que está bien y continúa el proceso para la validación para la puesta en marcha del servicio educativo 
______. 
Este procedimiento se realizará de forma exclusiva de noviembre a enero y es definitivo para el resto del año. 
DEPARTAMENTO  
RESPONSABLE DE 

LA REVISIÓN ASPECTOS POR EXAMINAR CUMPLE 
SI/ NO 

JEFE DE 
DEPARTAMENTO 

Obedece la organización del recurso humano para el cumplimiento del programa del 
área de acuerdo a la intensidad horaria especificando los roles y responsabilidades. 

 

Se realizó análisis previos de competencias funcionales y de desempeño del recurso 
humano.  

 

Tuvo en cuenta la relación de las partes interesadas identificadas por la institución.  
Establece competencias propias del área y el cumplimiento de los lineamientos legales 
vigentes. 

 

Cumple con la relación de estándares curriculares establecidos para el área.  

Está proyectado en concordancia con el modelo pedagógico propio de la institución.  
La proyección del trabajo del área es acorde y está en relación con el Proyecto 
Educativo Institucional y el  Horizonte Institucional. 

 

El planteamiento del área es consecuente con los resultados generales obtenidos en la 
evaluación institucional.   

 

Existe una evaluación del Plan de área del año inmediatamente anterior y las 
observaciones de los clientes sobre la satisfacción del servicio como punto de partida 
para el diseño. 

 

Plantea los objetivos desde el aporte del área a los fines de educación y a los objetivos 
comunes por niveles. 

 

Establece los objetivos, metas y actividades del área por grados  
Es claro el enfoque teórico y pedagógico del área en relación con el modelo 
institucional. 

 

Establece las actividades pedagógicas desde el reconocimiento de cada una de sus 
fases. 

 

Describe la metodología, criterios e instrumentos de evaluación propios del área.  

Propone la articulación de proyectos transversales en el desarrollo integral del área.  
Establece la malla curricular a desarrollar en cada asignatura para la visibilidad general 
del área. 

 

Contiene los proyectos pedagógicos propuestos en el área para el desarrollo de los 
mismos durante el año escolar. 

 

Verificó: 
 
 
                      

Validó 
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Nombre:  
Jefe de área  

 
Nombre: Dayanna Cely Fuentes 
Coordinadora académica  


