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1.​ Marketing 
a.​ Anin  

-​ Live tiktok PT jam 2 siang 
-​ Follow up leads  

1.​ Kak Rere follow up jadwal cek Lokasi hari ini. 
2.​ Kak dewi rencana beli cash tapi susah untuk komunikasi intens 

(slowrespon). 
3.​ Farhana pengarahan cek Lokasi. 
4.​ Kak yuni pengarahan cek Lokasi. 
5.​ Bu reni minat carnelian mau belikan anaknya (konfirmasi jadwal cek 

Lokasi dan ada tawaran untuk beli cash) 
6.​ Kak Nur follow up hari ini 
7.​ Elisa hari ini 

-​ Upload marketplace facebook 
-​ Canvasing ke dinas di lumajang 
-​ Berkas Amore 44 lanjut konfirmasi verifikasi berkas 
-​ Hot prospek baru : 

 
b.​ Lufi  

-​ Live tiktok PT jam 2 siang 
-​ Follow up leads  

1.​ Bu tumini pengarahan cash tempo 
2.​ Pak Siswanto follow up hari ini 
3.​ Bu vita FU lagi karena belum ada respon 
4.​ Salsabila sudah fu belum respon lagi pengarahan fu untuk cek lokasi. 
5.​ Pak Supar fu cek Lokasi 
6.​ Pak Yamin fu ulang hari ini 
7.​ Bu Arik fu minat hari ini  
8.​ Pak Maryanto pengarahan cek Lokasi 
9.​ Bu novi fu hari ini  

-​ Upload marketplace facebook 
-​ Canvasing ke dinas di lumajang 
-​ Kekurangan berkas Carnelian 25 (Akta Cerai) 
-​ Pemberkasan Amore 27 perlu diprioritaskan 
-​ Iklan meta ads pribadi menghasilkan 7 per hari ini 
-​ Hot prospek baru : 

1.​  
c.​ Hendra (CUTI HAJI) 

 
 
 
 
 



2.​ Digital Marketing 
a.​ Rencana kerja  

-​ Konten marketing Anin jam 1 siang 
-​ Foto dan editing serta upload dan carnelian landscape (foto organik tanpa 

editan berlebihan) 
-​ Pemasangan banner pengganti di depan 
-​ Satu hari 1 konten PT dan 1 konten Pribadi marketing 
-​ Desain dan upload konten di web pt 
-​ Komen random ig dan tiktok 
-​ Story progress pembangunan jam 9 pagi 
-​ Upload marketplace dan grup facebook  
-​ Konten branding Bata merah dan fasilitas/area berkuda (video / carousel) 

 
3.​ Lapangan  

a.​ Rencana kerja 
-​ Pembersihan minizoo tiap hari senin  
-​ Pembersihan sisa material pasir di Blok d3 
-​ RAB tahap 1 dan 2 
-​ Penyiraman tanaman setiap hari 
-​ Pembersihan jalan depan perumahan yang banyak pasirnya  
-​ Sapu jalan paving carnelian, kolam dll yang terdapat pasirnya 
-​ Bak kontrol blok D mas dwi hari ini 
-​ Gambar rencana pembangunan kelas SD Al Aziz sebelah utara 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4.​ Keuangan  

Tenaga kerja Yang dibangun Progres Status 

Tim Pak Timbang Blok CA 27 100% Belum Serah 
Terima 

Tim Pak Jo Blok CC 17 100% Belum Serah 
Terima 

Tim Pak Nasik Blok CA 44 85%  

Tim Pak Nasik Blok CC 20 95%  

Tim Pak Timbang Blok CC 24 80%  

Tim P jo Blok CC 18 80%  

Tim  Mbah Di Blok CC 25 75%  

Tim Pak Nasik Blok CA 13 40%  

Tim Pak Timbang Blok D3 95%  

Tim Pak Timbang Blok CA 30 10%  



-​ Anggaran harian 
-​ Laporan harian format baru  

 
5.​ Legal  

-​ Billing SSP PPH pak pur (sudah dibayars) 
-​ Berkas kekurangan HGB (surat dari desa sudah koordinasi pak Darwis) 

 

No Blok Bank Progres 
Bank 

Progres Unit Progres 
Legal 

Marketing 

1.​ CA 
27 

BTN Pemberkasan Ready Unit Belum 
Proses 
Notaris 

Lufi 

2.​ CA 
44 

Mandiri OTS Pembangunan Belum 
Proses 
Notaris 

Anin 

3.​ CC 
17 

BSN SP3K Ready Unit Proses 
Notaris 
(Suprawito) 

Khoir 

4.​ CA 
09 

Mandiri Pemberkasan Belum 
Dibangun 

Belum 
Proses 
Notaris 

Hendra 

5.​ CC 
24 

Mandiri Ots Pembangunan Belum 
Proses 
Notaris 

P. Azizi 

6.​ CC 
16 

Mandiri Ots Ready Unit Belum 
Proses 
Notaris 

P.Azizi 



Arahan Dari Direksi : 

1.​ General cleaning untuk unit rumah contoh per 2 minggu sekali. 
2.​ Update rutin untuk progress harian yang terintregasi lewat spreadsheet jadi tiap 

hari ada laporan jelas dan selalu ada record. 
3.​ Dashboard laporan utuh yang akan menampilkan seluruh informasi laporan 

harian. 
4.​ Perbanyak stok foto produk tiap minggu ditaruh di gdrive. 

 

7.​ CC 
20 

BTN Wawancara Pembangunan Belum 
Proses 
Notaris 

Hendra 

8.​ CC 
25 

BTN OTS Pembangunan Belum 
Proses 
Notaris 

Lufi 

9.​ CC 
18 

BTN SP3K Pembangunan Belum 
Proses 
Notaris 

Lufi 
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