
 
 
 
 
 
 

 

SURAT TUGAS 
NOMOR : ${nomor_naskah} 

 
 

Menimbang ​:​ a. Bahwa ...; 
​ ​ b. Bahwa ...; 
​ ​ c. ..... dst 
 
Dasar​ :​ 1. .....; 
​ ​ 2. .....; 
​ ​ 3. ..... dst 
 

Memberi Tugas 
 

Kepada​ : ​ 1. .....; 
​ ​ 2. .....; 
​ ​ 3. ..... dst 
 
Untuk​ :​ 1. .....; 
​ ​ 2. .....; 
​ ​ 3. ..... dst 
 
 
 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​           Nama Tempat, ${tanggal_naskah}
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​           (Nama Jabatan).................... 
 
 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​                 ${ttd_pengirim} 
 
 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​           ${nama_pengirim} 

 
 
 
 
 
 
 
Tembusan : 
1.​ ....... 
2.​ ....... 
3.​ .......dst 


