
 
1. Lembar kerja pada microsoft excel disebut juga dengan….. 
a. sheet​ ​ b. range​ ​
c. worksheet​ ​ d. Sel 
 
2. Untuk memberi bingkai pada sel, menu yang harus dipilih pada kotak dialog Format Cells adalah …. 
a. border​ ​ b. fill​ ​
c. font​ ​ d. Align 
 
3. Program aplikasi Microsoft excel sering disebut juga dengan nama….. 
a. Office​ ​ b. Spreadsheet​​
c. Pengolah kata​ d. Spraysheet 
 
4. Jumlah total baris dalam microsoft excel adalah….. 
a. 64435​ ​ b. 65536​ ​
c. 65535​ ​ d. 66536 
 
5. Berikut ini tombol yang dapat digunakan untuk menggeser sel yang aktif adalah….. 
a. tombol enter​ b. tombol arah​ ​
c. tombol tab​ ​ d. semua benar 
 
6. Dibawah ini yang termasuk lembar kerja pada aplikasi microsoft excel adalah, kecuali… 
a. excel bar​ ​ b. toolbars​ ​
c. menu bar​ ​ d. Title bar 
 
7. Fungsi tab print pada aplikasi microsoft excel digunakan untuk….. 
a. mencetak dokumen​ b. Membuat dokumen​
c. menyalin dokumen​ d. Menyisipkan dokumen 
 
8. Jumlah kolom pada microsoft excel adalah 
a. 255​ b. 256​ c. 257​ d. 258 
 
9. Ikon "margins", "orientation", "size", merupakan bagian dari menu….. 
a. home​ ​ b. Page layout​ ​
c. insert​ ​ d. View 
 
10. Dalam aplikasi microsoft excel, tab menu "bold" terdapat pada ribbon menu… 
a. home​ ​ b. formulas​ ​
c. insert​ ​ d. Data 
 
11. Program aplikasi yang digunakan untuk pengolahan angka,tabel dan grafik disebut…. 
a. Microsoft word​ b. Microsoft excel​ ​
c. Microsoft office​ d. Microsoft power point 
 
12. Berikut adalah beberapa versi yang ada pada aplikasi Microsoft excel, kecuali….. 
a. 2007​ b. 2011​ c. 2016​ d. 2018 
 
13. Berikut ini yang merupakan alamat sel, yaitu .… 
a. C0​ b. BB​ c. 3F​ d. X9 
 
14. Tombol yang digunakan untuk mngembalikan ukuran jendela ke ukuran semula disebut….. 
a. minimize​ ​ b. restore​ ​
c. maximize​ ​ d. Close 
 
15. A,B,C, sampai dengan Z dalam microsoft excel disebut juga sebagai….. 
a. baris​ ​ b. sel ​ ​
c. kolom​ ​ d. Ribbon 
 
16. Perpotongan antara kolom dan baris disebut juga dengan….. 
a. baris​ ​ b. sel ​ ​
c. kolom​ ​ d. Ribbon 
 
17. Untuk memindahkan atau menyalin teks, menu yang harus dipilih setelah klik kanan adalah….. 
a. delete​ ​ b. paste​ ​
c. copy​ ​ d. Insert 
 
18. Perintah untuk menggabungkan beberapa sel yang berdekatan dan data yang akan diformat rata tengah adalah ………. 
a. align right​ ​ b. Merge & center​ ​
c. align left​ ​ d. Center 



 
19. Berikut ini yang tidak terdapat pada menu "home" dalam microsoft excel adalah …… 
a. copy​ ​ b. Format painter​ ​
c. wrap text​ ​ d. Pictures 
 
20. Berikut ini yang bukan termasuk kelompok program Microsoft office adalah….. 
a. Microsoft word​ b. Microsoft power point 
c. Microsoft excel​ d. Microsoft windows 
 
 
 


