Zesp6t Szkolno-Przedszkolny im. Marii Sktodowskiej-Curie w Ruscu

Zatgcznik 4

Procedura organizowania i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym im. Marii Sklodowskiej-Curie w Ruscu

Podstawa prawna

Ustawa z 14 grudnia 2016 roku Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo o$wiatowe /Dz. U. z 2017 r./
Rozporzadzenie Ministra Edukacji narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkolach i placowkach /Dz. U. poz. 1591
oraz z 2018 r. poz. 1647/ z pézniejszymi zmianami

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 sierpnia 2018 r. w sprawie wykazu zaj¢¢ prowadzonych
bezposrednio z uczniami lub wychowankami albo na ich rzecz przez nauczycieli poradni
psychologiczno-pedagogicznych oraz nauczycieli: pedagogdéw, psychologdéw, logopeddw, terapeutow
pedagogicznych i doradcow zawodowych

Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 22 lipca 2022 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych szkotach i placowkach.
Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 22 lipca 2022 r. w sprawie wykazu zaje¢ prowadzonych
bezposrednio z uczniami lub wychowankami albo na ich rzecz przez nauczycieli poradni
psychologiczno-pedagogicznych oraz nauczycieli: pedagogow, pedagogéow specjalnych, psychologow,

logopedow, terapeutdow pedagogicznych i doradcéw zawodowych (Dz.U. z 2022 1., poz. 1610)

Celem procedury jest wustalenie zasad organizowania i udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, okreslenie zasad dokumentowania i ewaluacji pomocy oraz

wskazanie sposobu przechowywania i archiwizowania dokumentacji.

§1
Postanowienia ogodlne

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana jest uczniowi na podstawie wniosku
nauczyciela, dyrektora, rodzica, ucznia, a takze na podstawie opinii lub orzeczenia wydanego
przez poradni¢ psychologiczno-pedagogiczng oraz instytucje dziatajace na rzecz rodziny,
dzieci i mtodziezy.

W przypadku uzyskania opinii badz orzeczenia z poradni psychologiczno-pedagogiczne;j
rodzice dostarczaja je do sekretariatu szkoty lub przedszkola.

Zespot szkolno-przedszkolny zobowigzany jest do realizowania zalecen zawartych w opinii

lub orzeczeniu.

§2
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Zasady organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej
Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniom polega na rozpoznaniu i
zaspokojeniu indywidualnych potrzeb rozwojowych 1 edukacyjnych ucznia oraz
rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci psychofizycznych ucznia 1 czynnikow
srodowiskowych wplywajacych na jego funkcjonowanie w szkole lub przedszkolu w celu
wspierania potencjalu rozwojowego ucznia i stworzenia warunkéw do jego aktywnego i
pelnego uczestnictwa w zyciu szkoty, przedszkola oraz srodowisku spotecznym.
Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana rodzicom/prawnym opiekunomuczniow i
nauczycielompolega na wspieraniu ich w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych i
dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejetnosci wychowawczych w celu zwickszenia
efektywnosci pomocy udzielanej uczniom.
Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest dobrowolne i bezptatne.
Pomoc psychologiczno-pedagogiczng organizuje dyrektor.
Pomocy psychologiczno-pedagogicznej udzielaja wychowawcy, nauczyciele oraz specjalisci
wykonujacy zadania z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana we wspdlpracy z
rodzicami, specjalistycznymi poradniami, osrodkami doskonalenia nauczycieli, organizacjami

pozarzadowymi i innymi instytucjami dziatajagcymi na rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy.

§3

Formy udzielanej uczniom pomocy
Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana jest uczniom w czasie biezacej pracy z
dzieckiem w formie:
porad 1 konsultacji,
warsztatow,
zaj¢¢ rozwijajacych uzdolnienia, ktore organizuje si¢ dla ucznidw szczegdlnie uzdolnionych,
zaje¢ rozwijajacych umiejetnosci uczenia, ktore organizowane sa dla uczniow w celu
podnoszenia efektywnosci uczenia sig,
zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych, ktére organizuje si¢ dla ucznidéw majacych trudnosci w
nauce, w szczeg6lnosci w spelnianiu wymagan edukacyjnych wynikajacych z podstawy
programowej ksztatcenia ogdlnego dla danego etapu edukacyjnego,
zaje¢ korekcyjno-kompensacyjnych, ktére organizuje si¢ dla ucznidéw ze specyficznymi
trudno$ciami w uczeniu sie¢,

zaj¢¢ rozwijajacych kompetencje emocjonalno-spoteczne,
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zaje¢¢ logopedycznych dla ucznidw z zaburzeniami sprawnosci jezykowych,

zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztalcenia i zawodu oraz planowaniem ksztatcenia i
kariery zawodowej,

zindywidualizowanej $ciezki ksztatcenia,

innych zaje¢¢ o charakterze terapeutycznym.

§ 4

Zadania dyrektora
Dyrektor zespotu szkolno-przedszkolnego organizuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng w
szkole i przedszkolu.
Powotuje zespoty do spraw pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.
Ustala wymiar godzin poszczegdlnych form udzielania pomocy.
Pisemnie informuje rodzicow/prawnych opiekunéw o proponowanych formach pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;.
Wspiera nauczycieli w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych i dydaktycznych oraz w

rozwijaniu ich umiej¢tnosci w zakresie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

§5

Zadanianauczycieli
Zadaniem nauczycieli jest przeprowadzenie diagnozy w celu rozpoznania i zaspokojenia
potrzeb i mozliwos$ci psychofizycznych ucznidw z ktora zapoznaje rodzicow.
Po przeprowadzeniu diagnozy i zakwalifikowaniu dziecka na dodatkowe zajg¢cia nauczyciel
sporzadza plan pracy, z ktérym zapoznaje rodzicoOw.
Wyniki diagnozy ucznia zakwalifikowanego na dodatkowe zajecia, nauczyciel przekazuje do
pedagoga w celu umieszczenia w indywidualnej teczce ucznia.
Oceng efektywno$ci udzielanej pomocy nauczyciel sklada na koniec roku szkolnego w
indywidualnej dokumentacji ucznia /znajdujacej si¢ u pedagoga/.
. Nauczyciel ma obowigzek podejmowac dziatania sprzyjajace podnoszeniu efektywnosci
uczenia si¢ 1 poprawy funkcjonowania ucznia w szkole i przedszkolu.
Obowigzkiem nauczycieli jest opracowanie dostosowan, wymagan edukacyjnych, metod 1
form pracy do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych ucznia i
przekazanie do wychowawcy w celu uzupetnienia arkusza dostosowan.
Udzielanie dziecku pomocy w trakcie biezacej pracy oraz kwalifikowanie dzieci na zajecia

wyrownawcze lub rozwijajace zainteresowania.
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Uzyskiwanie zgody rodzica na udzial dziecka w zajeciach.

Sktadanie wniosku do specjalisty, w sytuacji gdy dziecko potrzebuje specjalistycznej pomocy
pedagoga, psychologa, logopedy lub terapeuty pedagogicznego.

Po zakwalifikowaniu dziecka na =zaj¢cia dodatkowe kazdy nauczyciel ma obowigzek
przedstawi¢ wychowawcy termin zaj¢¢ /dzien, godzing rozpoczecia i zakonczenia zajeé/, w

ktérych bedzie uczestniczyt uczen.

§ 6

Obowiazki specjalistow
Specjalisci po otrzymaniu wniosku o udzielenie dziecku pomocy, zobowiagzani sg /za zgoda
rodzicow/ w ciggu S5 dni roboczych przeprowadzi¢ diagnoze, na podstawie ktorej
zakwalifikujg dziecko na zajecia.
Po zakwalifikowaniu dzieci na zajecia w ciggu 5 dni przedstawiaja rodzicomdiagnoze
wstepng dziecka, indywidualny plan pracy oraz zatwierdzony przez dyrektora termin zajeé
/dzief, godzing rozpoczecia 1 zakonczenia zajeé/.
Po uzyskaniu pisemnej zgody rodzica na prowadzenie zaje¢ specjalista przekazuje
wychowawcy termin zaj¢édziecka /dzien, godzing rozpoczecia 1 zakonczenia zajgé/.
Specjalisci sporzadzaja plan pracy, raz do roku dokonuja oceny efektywnos$ci udzielanej
pomocy, zapoznaja z nig dyrektora oraz rodzicow.
Wszelkie dokumenty z pomocy psychologiczno-pedagogicznej sktadaja w indywidualnej
teczce ucznia znajdujacej si¢ u pedagoga.
Kazdy nauczyciel odpowiada za prawidlowe prowadzenie dokumentacji z podejmowanych
przez siebie dzialan w zakresie pomocy psychologiczno- pedagogicznej, pedagog ponadto dba

o prawidtowe kompletowanie dokumentéw w indywidualnej teczce ucznia.

§ 7
Postgpowanie wobec ucznia posiadajacego opini¢
wydang przez poradni¢ psychologiczno-pedagogiczng
Pedagog jest zobowigzany odebra¢ kopie opinii psychologiczno-pedagogicznej z sekretariatu
szkoty lub przedszkola i przygotowac lub uzupeti¢ indywidualng teczke ucznia.
W ciggu 5 dni roboczych pedagog organizuje spotkanie zespotu nauczycieli uczacych danego
ucznia oraz specjalistow w celu zapoznania ich z opinig i ustalenia form oraz sposobu

realizowania zawartych w opinii zalecen.
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Pedagog sporzadza protokot spotkania,w ktorym zawarte sa ustalone formy i sposoby
realizacji zalecen.Podpisujg go wszyscy uczestnicy spotkania.

Obowigzkiem nauczycieli jest opracowanie dostosowan, wymagan edukacyjnych, metod 1
form pracy do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych ucznia i
przekazanie do wychowawcy w ciggu 3 dni od spotkania w celu uzupetnienia arkusza
dostosowan w formie papierowe;j i elektroniczne;.

Po zatwierdzeniu przez dyrektora proponowanych form pomocy, wychowawca lub nauczyciel
prowadzacy zajgcia przekazuje rodzicom informacje o formach, metodach, wymiarze i
terminie zajec.

Po otrzymaniu zgody rodzica na zaproponowane formy pomocy pedagog w ciagu 2 dni

roboczych informuje nauczycieli o0 mozliwos$ci rozpoczecia udzielania pomocy dziecku.

§8

Postepowanie wobec ucznia posiadajacego orzeczenie

wydane przez poradni¢ psychologiczno-pedagogiczng
Pedagog jest zobowigzany odebra¢ kopi¢ orzeczenia z sekretariatu szkoly lub przedszkola 1
przygotowac lub uzupeti¢ indywidualng teczke ucznia.
W ciggu 5 dni roboczych pedagog organizuje spotkanie zespotu nauczycieli uczacych danego
ucznia oraz specjalistow w celu zapoznania ich z orzeczeniem.Sporzadzony protokoét
spotkania podpisuja wszyscy uczestnicy.
W ciaggu 30 dni od zloZenia orzeczenia zespdt dokonuje wielospecjalistycznej oceny poziomu
funkcjonowania ucznia i pod kierunkiem pedagoga/ pedagoga specjalnego /psychologa
opracowuje  indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny w ktorym beda miedzy
innymiopracowane wymagania edukacyjne, metody 1 formy pracy dostosowane do
indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych ucznia.
Wychowawca lub nauczyciel wspotorganizujacy proces ksztatceniaprzedstawia dyrektorowi
opracowany 1 podpisany indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny, na podstawie
ktérego dyrektor przyznaje liczbg godzin poszczegdlnych form pomocy.
Po zatwierdzeniu przez dyrektora indywidualnego programu edukacyjno-terapeutycznego
oraz proponowanych form pomocy oraz przyznaniu liczby godzin poszczegoélnych form
pomocy, wychowawca pisemnie informuje rodzicow o terminie spotkania zespotu.
Podczas spotkania zespdétomawia z rodzicami IPET i WOPFU, rodzic wyraza/ nie wyraza/

zgode na zaproponowane formy pomocy psychologiczno-pedagogiczne.
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7. Po otrzymaniu pisemnej zgody rodzica na zaproponowane formy pomocy pedagog w ciagu 2
dni informuje nauczycieli o mozliwos$ci rozpoczecia dodatkowych zaje¢ z dzieckiem.

8. Wychowawca uzupetnienia arkusz dostosowania wymagan edukacyjnych do indywidualnych
potrzeb 1 mozliwosci psychofizycznych ucznia w formie elektroniczne;.

9. Zespot co najmniej dwa razy do roku dokonuje okresowej wielospecjalistycznej oceny
poziomu funkcjonowania ucznia w miar¢ potrzeb dokonuje modyfikacji IPETU sporzadzajac
aneks do IPETU.

10. O terminach spotkan zespotu w sprawiec OWOPFU wychowawca informuje rodzicow za

posrednictwem dziennika elektronicznego lub poczty elektroniczne;.

podpis dyrektora
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