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ALUR PENGIRIMAN SURAT
KE BADAN EKSEKUTIF MAHASISWA (BEM) UNSOED

Untuk surat masuk (kecuali surat peminjaman Aula dan Pendopo PKM) yang hendak dikirim ke BEM
Unsoed dapat dilakukan melalui 2 cara:
1. Pengiriman surat secara langsung atau offline:
a. Surat yang akan dikirimkan dalam bentuk cetakan fisik.
b. Surat dapat diserahkan ke salah satu pihak di bawah ini:
- Presiden BEM Unsoed;
- Kepala Biro Kesekretariatan;
- Pengurus BEM di sekretariat;
- atau dengan memasukkan surat ke kotak surat luar sekretariat.
c. Setelah itu, WAJIB konfirmasi ke Contact Person (CP) Kestari BEM Unsoed
(085188167366).
2. Pengiriman surat secara tidak langsung atau online:
- Surat yang dikirimkan dalam bentuk soft file serta format surat wajib dalam bentuk
pdf.
- Surat dapat langsung dikirimkan melalui Contact Person (CP) Kestari BEM Unsoed
(085188167366).
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