Procedura skladania prac do druku w .. Tece Historyka”

Osoby zainteresowane ztozeniem swojej pracy / artykutu / referatu do recenzji, ktora
przesadza o tym, czy praca zostanie opublikowana na tamach naszego czasopisma

historycznego, sa zobowigzani do spetnienia nast¢pujacych wymogow:

1. Praca powinna by¢ dostosowana do zasad edytorskich ,, Teki Historyka™ (ponizej).
Teksty niedostosowane do =zasad nie bede przyjmowane. W przypadku
niedostosowania do zasad edytorskich ,,Teki Historyka”, redakcja zastrzega sobie
prawo zwrdcenia pracy do autora, z prosba o jej przeredagowanie zgodnie z
wymogami edytorskimi.

2. Autor pracy powinien wypetni¢ oswiadczenie, w ktorym m.in. wyraza zgode na
publikacje ztozonego do redakcji tekstu, zaswiadcza o oryginalno$ci swojej pracy
oraz zobowiazuje si¢ uzgodni¢ wszelkie kwestie zwigzane z ewentualng publikacja
tegoz utworu w innym czasopismie (wzOr ponizej).

3. Praca powinna zosta¢ nadestana w wersji elektronicznej na adres mailowy redakcji
,» Leki Historyka” — tekahistoryka83@gmail.com wraz z oswiadczeniem 1 ewentulang
opinig opiekuna naukowego. Studenci i doktoranci UW moga pozostawi¢ oryginat
recenzji 1 os$wiadczenia w przegrodce nr 95 w szatni Wydziatu Historii Uniwersytetu
Warszawskiego (dalej: WH UW).

4. Do zgloszenia nalezy dotaczy¢ tytut pracy oraz abstrakt (do 200 stow) w jezyku
angielskim

5. Wraz z pracg nalezy przesta¢ takze informacje o afiliacji oraz dane kontaktowe.

Niedotrzymanie ww. obligatoryin teridw dla prac kierowanvych do redakcii .. Teki

Historyka” jest rOownoznaczne z odrzuceniem pracy, bez rozpoczecia procedury recenzyijne;.

Redakcja ,,Teki Historyka” zastrzega sobie prawo do adiustacji i skracania tekstow.

Zachecamy do nadsylania tekstow

Redakcja ,, Teki Historyka”



Zasady edytorskie. Instrukcja redakcyjna ,, Teki Historyka”, czasopisma

wydawanego przez KHS UW

Nadestane do publikacji artykuty powinny mie¢ dlugos$¢ nie przekraczajaca jednego arkusza
wydawniczego, czyli 40 000 znakéw wedle ponizszych zasad. Recenzje nie powinny

przekracza¢ 10 000 znakow.

L. Ogoélne normy tekstu

1. Uktad pierwszej strony artykutu powinien by¢ nastgpujacy: z lewej strony u gory imig i
nazwisko autora, ponizej nazwa uczelni, nastgpnie wyboldowany tytul tekstu na $rodku
strony. W przypadku sprawozdan oraz recenzji imi¢ i nazwisko autora (bez nazwy osrodka
akademickiego) nalezy umiesci¢ na koncu tekstu i wyrowna¢ do prawej. Nalezy uzywac
czarnej czcionki Times New Roman, rozmiar 12 z interlinig 1,15 w obrebie tekstu 1 interlinig
1,5 w przypadku nagléwkoéw, a migdzy akapitami nie nalezy wstawia¢ dodatkowych

odstepow.

2. Nalezy usuna¢ z dokumentu zbedne podwojne lub potrojne spacje oraz przesunigcia tekstu.

Nie stosujemy twardej spacji. Akapity powinny by¢ rozpoczynane za pomocg klawisza Tab.

3. Tytuty:
a. Rekopisy: oryginalne tytuly i1 incipity dokumentow, referatow itp. piszemy kursywa, tytuly
nadane przez autora tekstu — bez, np. Laudum sejmiku, Memoriat itp.

b. Druki: tytuty dziet i dokumentow piszemy kursywa, tytuty rozdziatéw i fragmentdéw dziet

— rowniez.
4. Cytaty:
a. Zaré6wno w jezyku polskim jak i obcym, zapisujemy przy pomocy cudzystowu, zgodnego z
polska pisownig (tj. ,,...”"), cytaty w cytatach zapisujemy natomiast cudzystowem francuskim
(4. <..»).

b. Cytat powyzej trzech linijek powinien by¢ wyr6zniony graficznie (w takim wypadku cytat
nalezy wysrodkowac i rozpocza¢ od nowego wiersza, zostawiajac jeden wiersz przed cytatem
1 jeden po cytacie pusty), nie stosujemy cudzystowow (obowigzuje kursywa).

c. Zachecamy do cytowania w jezyku oryginalnym. W przypadku tlumaczenia wilasnego

prosimy o zaznaczenie tego w przypisie.



d. Opuszczenia w cytowanym tekscie sygnalizujemy dwiema pauzami w nawiasach
prostokatnych: [...].

5. W teks$cie zasadniczym prosimy o stosowanie ogdlnie przyjetych skrotow (np., itd., m.in.,
etc., ok.), a takze r. (rok) 1 w. (wiek), inne za§ w miar¢ potrzeby.

6. Pisownia imion 1 nazwisk:

a. Stosujemy pisowni¢ oryginalng w ojczystym jezyku wzmiankowanych oséb (nie dotyczy
0s6b powszechnie znanych, panujacych, $wigtych, biskupow).

b. W przypadku, gdy po raz pierwszy pada w tekscie nazwisko badacza, zapisujemy imig 1
nazwisko, w kolejnych wzmiankach postugujemy si¢ wytgcznie inicjatem imienia.

c. Osoby wymieniane w recenzjach powinny wystgpowac bez stopni oraz tytuldéw naukowych
i zawodowych. Wyjatek stanowig tu nekrologi oraz wspomnienia.

d. W recenzjach stowo , Autor” piszemy wielka litera, o ile odnosi si¢ do autora

recenzowanej pracy.

7. Daty:
a. W tekscie zasadniczym miesigce zapisujemy cyframi rzymskimi, jesli wystepuje data
ztozona z dnia, miesigca i roku. W przypadku daty bez podanego roku nalezy zapisaé

stownie. Przy roznych kalendarzach: 18 1/28 1 1654 r.

8. Liczebniki sktadajace si¢ z wiecej niz czterech cyfr zapisujemy z oddzieleniem spacja
rzedow wielkosci, np. 16 734, 555 555, 1 324 666. W przypadku zaokraglonych wartosci

prosimy uzywacé skrotéw tys., mln, mld.

II. Przypisy i bibliografia

1. Numery przypisow prosimy umieszcza¢ we frakcji gornej, bez nawiasow lub kropek.
Odnosniki do przypisow w tekscie powinny by¢ umieszczane przed kropka konczaca zdanie
lub przed przecinkiem w S$rodku zdania. W przypisach nie stosujemy interlinii. Przypisy

powinny by¢ zapisane czcionkg Times New Roman, rozmiar 10.

2. Stosujemy konwencjonalne skroty tacinskie: ibidem, idem, eadem, op. cit., loc. cit. W tych

wypadkach nie stosujemy kursywy.

3. Numeracja przypisdOw pozostaje ciggla na przestrzeni catego tekstu. Prosimy, aby nie

rozpoczyna¢ numeracji przypisow od nowa w kazdym podrozdziale artykutu lub na stronie.



4. Biogramy w PSB traktujemy jak artykuly w wielotomowej pracy zbiorowej, np. B.
Baranowski, Dzierzek Prandota, PSB, 6, Krakow 1948, s. 162.

5. Stosujemy skroty [b.m.w] lub [b.d.w.] w celu oznaczenia, ze brakuje miejsca lub daty

wydania. W przypadku, gdy nie mamy obu informacji postugujemy si¢ skrétem [b.m.d.w.].

6. W przypadku kilku pozycji w przypisie, zapisy bibliograficzne kazdej pozycji oddzielamy

od siebie srednikiem.

7. Przypisy powinny mie¢ swoje odzwierciedlenie w bibliografii pracy. Nie nalezy
umieszcza¢ w bibliografii pozycji, na ktére nie powotano si¢ w przypisach. Nie dotyczy to
sprawozdan oraz recenzji, w ktorych nie podajemy bibliografii, ale polecamy umieszczanie

przypisow.

9. Monografia:

a. Pierwszy przypis z danej pozycji: inicjal imienia, nazwisko autora, tytut pracy kursywa,
miejsce 1 rok wydania (miejsce wydania prac obcoj¢zycznych w brzmieniu oryginalnym).

A. Maczak, Klientela. Nieformalne systemy wiadzy w Polsce i Europie XVI-XVIII w.,
Warszawa 2000, s. 188;

S. Kettering, Patrons, Brokers, and Clients in Seventeenth-Century France, New
York-Oxford 1986, s. 132.

b. Kolejna wzmianka: inicjal imienia (w przypadku, gdy autor postuguje si¢ wigcej niz
jednym, nie stawiamy spacji pomi¢dzy inicjatami), nazwisko autora oraz skrét op. cit.

Np. S. Kettering, op. cit., s. 29.

10. Artykut w pracy zbiorowe;j:

a. Pierwsza wzmianka w teks$cie: inicjal imienia, nazwisko autora, tytut pracy kursywa, [w:]
tytut pracy zbiorowej kursywa, redaktor/redaktorzy tomu, miejsce i rok wydania, odwotanie
do numeru stron.

P. Gawron, Najazd tatarski na przelomie wrzesnia i pazdziernika 1629 roku, [w:] 350-Lecie
Unii Hadziackiej (1658-2008), red. T. Chynczewska-Hennel, Warszawa 2008, s. 473.

b. gdy artykul wystepuje w pracy juz cytowanej:

P. Gawron, op. cit., s. 473.



11. Artykut w periodyku

a. Pierwsza wzmianka w teks$cie: inicjal imienia, nazwisko autora, tytul kursywa, tytut
czasopisma w cudzystowie, numer rocznika/tomu, rok wydania w nawiasie, numer/zeszyt,
odwotanie do numeru stron. Tomy, roczniki, zeszyty, numery i cz¢sci periodykow i innych
publikacji podajemy cyframi arabskimi, nie postugujemy si¢ skrétami: R., z., nr, cz. W
przypadku artykuldw w czasopismach obcojezycznych stosujemy te sama kolejnoscé.

J. Banaszkiewicz, Wilocznia i chorggiew. O rycie otwierania bitwy w zwigzku z cudem
kampanii nakielskiej Bolestawa Krzywoustego (Kadtubek, III, 14), ,,Kwartalnik Historyczny”,
94 (1987), 4, s. 3-24;

D. Kolodziejczyk, Semiotics of behavior in early modern diplomacy: Polish embassies in
Istanbul and Bahgesaray, ,,Journal of Early Modern History”, 7 (2003), s. 245-256.

b. Kolejne wzmianki jak w przypadku monografii.

12. Zapis pozycji dostgpnej w Internecie: nazwisko, tytul, ewentualnie tytut czasopisma czy
ksigzki, jesli jest znany, dostgpne w Internecie [dostep: data dostepu zapisana wedle zasad z

punktu 7 a w sekcji I]: pelen adres strony.

13. Zapis wynikow badan uzyskanych w calo$ci lub w czgsci z uzyciem narzedzi sztucznej
inteligencji (modeli jezykowych): wszystkie merytoryczne elementy pracy, do ktorych
powstania przyczynila si¢ sztuczna inteligencja, powinny by¢ oznaczone stosownym
przypisem, w ktorym okreslone beda: konkretny model jezykowy, uzyte komendy (prompty),
o ile nie zostaly podane w tek$cie gléwnym, zakres, w jakim autor skorzystal w danym
wypadku z pomocy danego narzedzia. Dodatkowo, na koncu bibliografii nalezy umiescic¢
adnotacje o wykorzystaniu narz¢dzi sztucznej inteligencji z podaniem konkretnego modelu

lub modeli jezykowych oraz ich wersji, z ktorych korzystat autor.

14. Kazdy artykul powinien posiada¢ zamieszczong na koncu bibliografi¢. Nie nalezy
numerowac pozycji w bibliografii. Bibliografi¢ tworzymy z podziatem na sekcje¢ ,,zrodta” i
,opracowania”. Sekcje ,,zrédta” mozna podzieli¢ na ,,r¢kopisy” 1 ,,zrédta drukowane”. Jesli
autor korzystat z kilku stron internetowych, mozna wyrézni¢ je w trzeciej sekcji ,,strony
internetowe”, umieszczonej po ,,opracowaniach”. Kolejno$¢ pozycji w bibliografii jest

alfabetyczna, wedtug nazwisk autoréw lub — w przypadku prac zbiorowych — tytutéw. Na



koncu zapisu kazdej pozycji w bibliografii umieszcza si¢ S$rednik. Na koncu sekcji

bibliograficznej (zrodta, opracowania, strony internetowe) zamieszcza si¢ kropke.

Wzor:

Bibliografia:

Zrodla:

Bodin J., Szes¢ ksigg o rzeczypospolitej, oprac. Z. 1zdebski, Warszawa 1958;

Machiavelli N., Rozwazania nad pierwszym dziesiecioksiegiem historii Rzymu Liwiusza,

oprac. K. Zaboklicki, Warszawa 2009.

Opracowania:
Kakolewski 1., Melancholia wladzy. Problem tyranii w europejskiej kulturze politycznej XVI
stulecia, Warszawa 2007;

Tazbir J., Okrucienstwo w nowozytnej Europie, Warszawa 1993.

W razie ewentualnych pytan prosimy o kontakt mailowy.



Redakcja ,,Teki Historyka”

Wydzial Historii Uniwersytetu Warszawskiego
ul. Krakowskie Przedmies$cie 26/28

00-927 Warszawa

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgodg¢ na publikacje w ,, Tece Historyka” mojego utworu pt.

0] 2 L0 N £ 2 G 1 S PP
(praca roczna/seminaryjna/ recenzja/inna, etc.)

PO KICTUNKICIN L...itiieiiieeciiie ettt et e et e et e e e taeeestteeessaeesssaeesssaeessseeessseeensseesnneens
(imig, nazwisko, stopien naukowy promotora lub n/d)

w roku akademickim ..o/,

Oswiadczam, iz zgloszona praca zostala napisana przeze mnie samodzielnie i nie
zawiera tre$ci uzyskanych w sposob niezgodny z obowigzujacymi przepisami, a wszelkie
uzycie narzedzi sztucznej inteligencji lub modeli jezykowych w procesie powstania pracy
zostato odnotowane w bibliografii oraz przypisach.

Jednoczesnie zobowigzuje si¢ uzgodni¢ z Redakcja ,,Teki Historyka” kwestie
zwigzane z ewentualng publikacja tegoz utworu w innym czasopisSmie (wzglednie
jakimkolwiek innym wydawnictwie) w okresie 12 miesiecy, liczac od daty wydania tego
numeru ,, Teki Historyka”, w ktorym wspomniany utwor zostat opublikowany.

Redakcja zastrzega sobie pelni¢ praw do publikacji tegoz utworu na okres
wspomnianych 12 miesiecy. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ publikacji w tym okresie, zwlaszcza
w wersji poszerzonej o dodatkowy materiat 1 nowe wnioski, za wyrazng pisemng zgoda
Redakcji ,, Teki Historyka”. W kazdym przypadku, takze po uplywie wspomnianego terminu,
Autor zobowigzany jest do umieszczenia w nowej publikacji adnotacji o wcze$niejszym
opublikowaniu pracy na tamach ,,Teki Historyka”.

(podpis autora i data)



Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych
Administrator
Administratorem Panstwa danych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest
Redakcja Teki Historyka,
ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 \Warszawa.

Z administratorem mozna kontaktowac sie:

e mailowo: tekahistoryka83@gmail.com
Cel i podstawy prawne przetwarzania
Dane osobowe autoréw tekstow bedg przetwarzane wytgcznie w celach wydawniczych.
Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu redagowania obecnego zeszytu Teki

Historyka', na podstawie wyrazonej przez Panstwa zgody, ktéra moze przyjaé ponizsze
brzmienie:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w (np. w powyziszym
oswiadczeniu autora oraz innych zatgczonych dokumentach) przez Redakcje Teki Historyka w celu
mojego udziatu w konkursie prac rocznych i procesie wydawniczym biezgcego zeszytu Teki Historyka.

Prawa oséb, ktorych dane dotycza
Na zasadach okreslonych przez RODO majg Panstwo prawo do:

dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

usuniecia danych osobowych z zastrzezeniem art. 17 ust. 3 RODO;

whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uznajg
Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa

(miejscowos¢, data i podpis autora)

'Art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.,
str. 1, z p6zn. zm.) (dalej RODO);



