
 

Rules Penggajian EPIS 
ttg honor, penjadwalan, dsb. 

Fulltimer  
 

Pro Rate Penerimaan Gaji Karyawan 
THR 
Diberikan untuk karyawan dengan masa kerja minimal 3 bln (saat hari raya) 

●​ Contoh perhitungan 3 bulan masa kerja: 3/12 x Basic Salary 

Voucher Lebaran 
Diberikan untuk seluruh karyawan yang masih aktif bekerja di unit-unit Embun Pagi Islamic School (FullTimer, 
Parttimer, Driver, Ekskul) 
 
Catatan: 

●​ Untuk Pramuka dan Ekskul diprioritaskan untuk masing-masing koordinatornya, kecuali jika diperbolehkan 
untuk dihitung juga asisten masing-masing/ guru lain yang mengajar. Di antaranya: Tim Pramuka, Ekskul 
Robotic, Renang, Taekwondo, Futsal, Tari. 

●​ Untuk guru yang beragama nonmuslim, voucher diberikan pada Hari Raya yang diyakininya (bukan pada 
saat lebaran) 

 
 

Parttimer  

PSIKOLOG 

Kehadiran Normal, 600.000,-/hari 
- Office Hour standar: 09.00 - 16.00 (bisa kurang/ lebih) - 
 
Untuk pembagi (jika dalam 1 hari kehadiran di beberapa unit, maka pembaginya 7 jam) 

●​ Mis. di TK 09.00-12.00 (3 / 7 jam x 600.000) 

Observasi, 250.000,-/ siswa (atau sesuai agreement) 
- di luar hari kehadiran (bukan di hari yang sama) -  

Jika hari kehadirannya Senin dan Kamis, maka untuk pilihan hari Observasi mohon dilakukan di selain hari Senin & 
Kamis, agar tidak tumpang tindih dengan kewajiban rutinnya. 

 



Penggunaan Jasa Psikolog 
●​ Mohon setiap Kepsek dapat memberi informasi kepada Ms. Nova kapan Psikolog diminta datang ke unit 

masing-masing. 
●​ Informasi hari, tanggal, lama bekerja (jam berapa sampai jam berapa) dan penanganan yang dilakukan. 

ALL PARTTIMER (PE, ICT, TAHFIZ, PSIKOLOG, DLL) 

Raker atau lainnya, yang sifatnya wajib (permintaan Kepsek) 
-​ perhitungan Rp. 25.000,-/ jam; maks. 8 jam/hari - 

Dihitung sesuai jam kehadiran/ kewajiban di masing-masing unit 
 

Kegiatan Senam Bersama, (kegiatan senam rutin) 
●​ PE Teacher (Parttimer) yang diperbantukan diberikan fee Rp. 100.000/ kegiatan senam yang dipimpin, 

dengan pertimbangan 1 guru yang memimpin bersama-sama seluruh siswa di 1 acara. 

Kegiatan lain, acara siswa/ kegiatan guru lainnya (tidak wajib) 
●​ Diutamakan full time Teacher yang bertugas/ ikut serta dalam berbagai kegiatan yang diselenggarakan 
●​ Bisa diberi pilihan, jika ingin hadir dapat hadir secara sukarela, tidak dihitung feenya (Kepsek/ PIC acara  

memberi info kepada setiap parttimer yang ikut serta) 
●​ Jika Kepsek ingin mengajukan pemberian fee untuk kehadiran parttimer, sebelum diminta datang bisa 

diajukan dulu ke Yayasan untuk fee kehadiran Parttime ybs. 
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