
แบบฟอร์มจัดสอนแทน/แลกคาบ กรณีลากิจหรือไปราชการหรือศึกษาดูงาน ปีการศึกษา 256..… 
 

เร่ือง  การจัดสอนแทน/แลกคาบ กรณีลากิจหรือไปราชการหรือศึกษาดูงาน 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนธรรมศาสตร์คลองหลวงวิทยาคม 

อ้างถึง  ​คำส่ังโรงเรียนธรรมศาสตร์คลองหลวงวิทยาคม ที่ ......../25....... สั่ง ณ วันที่ ............................................................... (ถ้ามี) 

ส่ิงที่ส่งมาด้วย  ​ ตารางสอนครู  
 

​ ข้าพเจ้า............................................................................................. ตำแหน่ง .................... วิทยฐานะ 

................................... กลุ่มสาระการเรียนรู้................................................... (  ) ได้รับมอบหมายใหไ้ปราชการหรือศึกษาดงูาน ตาม

คำส่ังท่ีอ้างถึง (   ) ลากิจ  

ต้ังแต่วัน......... ท่ี........ เดือน ............................ พ.ศ. ........ ถึงวัน......... ที่........ เดือน ............................ พ.ศ. ........  จำนวน ...... วัน  

       ​ ในการนี้ ข้าพเจ้า มีความประสงค์ (เลือกได้หลายแนวทาง) ขออนุญาตดำเนินการ ดังนี้ 

(   ) กลุ่มสาระการเรียนท่ีมีบุคลากรครูผู้สอนไปราชการให้จัดสอนแทน 

(   ) ให้บุคลากรครูผู้สอนที่ลากิจหรือไปราชการแลกคาบ  

(   ) มี ใบงาน / ใบกิจกรรม พร้อมใบความรู้ หรือสรุปเนื้อหา  

      โดยมอบหมายให้ครูต่างกลุ่มสาระการเรียนรู้เข้าปฏิบัติหน้าที่แทน 

​ 🌕 การจัดสอนแทน/แลกคาบ วัน......... ที่........ เดือน ............................ พ.ศ. ........ โดยมีผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนเรียบร้อย

แล้ว พร้อมลงลายมือช่ือรับทราบและรับปฏิบัติ ดังนี้ 

คาบ

ท่ี 

เวลา ห้องเรียน วิชา ระดับช้ัน / 

ห้องเรียน 

ผู้ปฏิบัติหน้าท่ีแทน  

(ตัวบรรจง) 

วันท่ี 

แลกคาบ 

คาบ

ที่ 

ลงชื่อ 

(ครูผู้รับแลก) 

         

         

         

         

         
 

​ 🌕 การจัดสอนแทน/แลกคาบ วัน......... ที่........ เดือน ............................ พ.ศ. ........ โดยมีผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนเรียบร้อย

แล้ว พร้อมลงลายมือช่ือรับทราบและรับปฏิบัติ ดังนี้ 

คาบ

ท่ี 

เวลา ห้องเรียน วิชา ระดับช้ัน / 

ห้องเรียน 

ผู้ปฏิบัติหน้าท่ีแทน  

(ตัวบรรจง) 

วันท่ี 

แลกคาบ 

คาบ

ที่ 

ลงชื่อ 

(ครูผู้รับแลก) 

         

         

         

         

         
 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 

 

 

ลงช่ือ........................................................ ผู้ขออนุญาต ลงชื่อ........................................................หัวหน้ากลุ่มสาระฯ 

    (...............................................................)     (...............................................................) 

 



ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียนธรรมศาสตร์คลองหลวงวิทยาคม 

.................................................................................................... .................................................................................................... 

  

ลงช่ือ................................................รองผู้อำนวยการ ลงชื่อ.............................................................ผู้อำนวยการ 

                    ………./………………./…….…….                     ………./………………./…….……. 
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​ 🌕 การจัดสอนแทน/แลกคาบ วัน......... ที่........ เดือน ............................ พ.ศ. ........ โดยมีผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนเรียบร้อย
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จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 
 

ลงช่ือ........................................................ ผู้ขออนุญาต ลงชื่อ........................................................หัวหน้ากลุ่มสาระฯ 
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.................................................................................................... .................................................................................................... 
  

ลงช่ือ................................................รองผู้อำนวยการ ลงชื่อ.............................................................ผู้อำนวยการ 

                    ………./………………./…….…….                     ………./………………./…….……. 

 

 


