
CONTOH SURAT PERMOHONAN 
 PENERBITAN SLIP SPP YANG HILANG 

 

​ ​ ​ ​ ​ Medan, 04 Oktober 2024 

 

Hal : Permohonan Slip SPP Hilang 

Kepada Yth. 
Dekan Fakultas Ushuluddin dan Studi Islam 
UIN Sumatera Utara Medan 
Di  

Medan 
 

Assalamu’alaikum Wr. Wb. 
 
Dengan Hormat, 
Saya yang bertanda tangan dibawah ini : 
 
​ Nama​ ​ ​ : 
​ Tempat/ Tanggal lahir​: 
​ NIM​ ​ ​ : 
​ Sem/Jurusan​ ​ : 
​ Alamat​​ ​ : 
​ No. Hp. Wa​ ​ : 
​  
​ Dengan ini saya mohon kepada Dekan Fakultas Ushuluddin dan Studi Islam UIN 
Sumatera Utara Medan, untuk dapat memberikan / mengeluarkan surat keterangan slip spp 
yang hilang semester I, II, IIII, dst………, turut saya lampirkan berkas sebagai berikut: 
 

1.​ Fotocopy slip KHS terakhir yang sudah berparaf PA & ditandatangani Ka. Prodi 
2.​ Fotocopy slip spp terakhir 
3.​ Fotocopy kartu tanda mahasiswa (KTM) 
 
Demikian surat permohonan ini saya buat atas perhatiannya saya ucapkan terima kasih. 
 
 

Assalamu’alaikum Wr. Wb. 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Hormat saya, 
 
​ Materai 10000 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​         
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Nama  
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Nim  
 
 
 
 
NB : 
1.​ Surat Permohonan dibubuhi materai 10000 
2.​ Semua berkas dimasukkan ke dalam Map Tulang / Map Plastik Biru 


