
SEKOLAH MENENGAH KEBANGSAAN TAMAN KOSAS 
68000 AMPANG, SELANGOR DARUL EHSAN 

 
MINIT MESYUARAT JK PENGURUSAN KOKURIKULUM 

KALI PERTAMA SESI 2024 
 
Tarikh:​20 Mac 2024 (Isnin) 
 
Masa:​​ 1.15 petang 
 
Tempat:​ Bilik Wawasan 
 
KEHADIRAN: 
 
BIL 

1.​  
NAMA JAWATAN 

 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 

10. 
11. 

Rosleena Binti Ahmad 
Fatin Nabilah Huda Binti Abdul Mua'in 
Muhammad Sharizal Bin Ab Sharif 
Nik Mohd Syamil Bin Nik Rasdin 
Siti Umira Binti Mohd Mopid 
Zarila Binti Sudin 
Lim Siok Fong​ ​  
Nabila Amira Binti Haron@Makhtar 
Nurhafizah Binti Yunus 
Wan Muhammad Alif Bin Wan Mohar 

Penolong Kanan Ko Kurikulum 
Guru Akademik Biasa 
Guru Akademik Biasa 
Guru Akademik Biasa 
Guru Akademik Biasa 
Guru Akademik Biasa 
Guru Akademik Biasa 
Guru Akademik Biasa 
Guru Akademik Biasa 
Guru Akademik Biasa 

 
Tidak Hadir Bersebab 
 
BIL NAMA JAWATAN 
1. Zulkifli bin Che Shukri 

Hamidah Binti Osman 
Jamilah binti Mahusin 
Normawani Binti Burhanuddeen 
Ahmad Muhaimin Bin Pikeri 
Zuraidah Binti Wahab 
Zaleha Binti Ibrahim 
Nor fadilah binti Radzwan 

Pengetua 
Penolong Kanan Pentadbiran 
Penolong Kanan Petang 
Guru Kanan Bahasa 
Guru Kanan Sains dan Matematik 
Guru Kanan Teknik & Vokasional 
Guru Kanan Kemanusiaan 
Guru Akademik Biasa 

 
URUS SETIA  
 
BIL NAMA JAWATAN 
1. 
2. 

Hajar Nabihah binti Mohd Saleh 
Hafizah binti Nordin 

Setiausaha Kokurikulum 
Penolong Setiausaha Kokurikulum 

 
 



​  
1.0 UCAPAN ALU-ALUAN PENGERUSI 
 1.1 Pengerusi mulakan majlis dengan bacaan Al-Fatihah. Fokus kepada beberapa 

program yang akan diadakan sepanjang tahun ni dan lantikan baharu 
jawatankuasa pengurusan kokurikulum. 

Makluman: Semua JK 
 

2.0 PENGESAHAN DAN PEMBENTANGAN MINIT MESYURAT  
 2.1 Minit mesyuarat disahkan oleh Nurhafizah binti Yunus dan disokong oleh Nabila 

Amira binti Haron@Makhtar 
 

3.0 PERKARA BERBANGKIT 
 3.1 E-majalah 2023 belum dilancarkan. Duit majalah ada yang telah dipulangkan. Ada 

yang tak dapat dipulangkan kepada pelajar yang dah habis sekolah dan tidak 
dituntut. 

Makluman: Semua JK  
 

4.0 PERKARA BAHARU 
 4.1 JAWATANKUASA PENGURUSAN KOKURIKULUM 
  4.1.1 Jawatankuasa pengurusan Kokurikulum 

 
 



 

 
 



 

 

 
 



 

 
 



 
 

Makluman: Semua JK 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
4.1.2  Perubahan dan penambahan beberapa jawatankuasa  iaitu Cik Zahirah 

binti Hassan menggantikan Puan Noraini binti Ajit dalam persatuan sivik 
moral sebagai ketua guru penasihat. Penambahan Cik Zahirah binti 
Hassan dalam Unit BSMM, Hoki dan rumah sukan Lekir sebagai guru 
penasihat. Penambahan En. Muhammad Shamsul bin Mohammad dalam 
unit Kadet Bomba, Pencegahan jenayah, Olahraga dan rumah sukan 
Kasturi. Penambahan Cik Tengku Nur Majidah binti Tengku Jahari dalam 
unit Pengakap, Ragbi, Pencinta alam dan rumah sukan Tuah. 
Penambahan Mohamad Kamaruddin bin Mohamed dalam unit ST. John, 
sejarah dan geografi, sepak takraw dan rumah sukan Jebat. Penambahan 
Puan Noraini ajit dalam persatuan Agama Islam dan Bahasa Arab. Puan 
Nazaratul Shahrizah binti Zaini menjadi ketua guru penasihat unit BSMM 
mengantikan Norsyazira binti Roswira. Puan Hafizah wardi menjadi ketua 
guru penasihat bagi persatuan Sivik dan Moral.  

 
Makluman: Semua JK 

 
 4.2 BUKU BLAK 
  4.2.1 Penyelaras perlu agihkan buku blak kepada unit masing-masing. 

 
Tindakan: Semua Penyelaras 

 
4.2.2 Penyelaras perlu maklumkan kepada guru penasihat untuk tampal senarai 

nama guru penasihat dan nama unit pada muka hadapan buku blak 
mengikut warna iaitu super(kuning), uber(hijau) dan keper(biru).  

 
Tindakan: Semua Penyelaras 

 
4.2.3 Penyelaras juga perlu pastikan guru penasihat melengkapkan buku blak 

dan semakan perlu dibuat oleh penyelaras sebanyak empat bulan sekali 
bermula dari tarikh semakan pertama pada 18 April 2024. 

 
Tindakan: Semua Penyelaras 

 
4.2.3 Penyelaras perlu pastikan satu salinan minit mesyuarat agung bertaip 

dihantar oleh setiap unit. 
 

Tindakan: Semua Penyelaras 
 

 4.3 PSO 
  4.3.1 Pengerusi fokus kepada dua perkara iaitu kehadiran kokurikulum dan GPS 

 
Makluman: Semua JK 

 

 
 



4.3.2 Penyelaras perlu Wujudkan tiga PSO baharu untuk keper, super dan uber. 
Ladap akan dibuat. 

Tindakan: Semua Penyelaras 
 4.4 KEWANGAN 
  4.4.1 Pengerusi membentangkan bajet untuk setiap unit sukan dan kokurikulum. 

 
Makluman: Semua JK 

 
4.4.2 Kejohanan Olahraga Sukan 2024 dicadangkan untuk diadakan di padang 

luar. Antara cadangan: Padang MPAJ, Padang setia wangsa dan padang 
IKBN 

 
Makluman: Semua JK 

 
4.4.3 Perbelanjaan akan digunakan untuk beberapa aktiviti. Antara aktiviti yang 

dicadangkan iaitu karnival kokurikulum dan pertandingan kawad kaki pada 
25 September 2024. 

Makluman: Semua JK 
 4.5 KEJOHANAN MERENTAS DESA 
  4.5.1 Kejohanan merentas desa akan diadakan pada 19 April 2024. Selanjutnya 

akan dibincangkan pada mesyuarat akan datang. 
 

Makluman: Semua JK 
 

 4.6 PAPAN KENYATAN UNIT KOKURIKULUM 
  4.6.1 Pertandingan mengejar bintang akan diteruskan bagi tahun 2024.  

 
Makluman: Semua JK 

 
4.6.2 Unit Kokurikulum akan menempah kaca papan kenyataan yang sudah 

pecah ataupun tiada. 
 

Makluman: Semua JK 
 

 4.7 TATA CARA PEMAKAIAN UNIT KOKURIKULUM 
  4.6.3 Setiap hari rabu semua pelajar perlu memakai baju unit beruniform 

masing-masing atau uniform sekolah bagi yang belum ada baju unit 
beruniform 

 
Makluman: Semua JK 

 
 
 
 
 
 

 
 



 
 

 4.8 PERHIMPUNAN BULANAN KOKURIKULUM 
  

 
5.0 PEMBENTANGAN KERTAS KERJA 
 Ditunda  

Makluman: Semua JK 
 

6.0 HAL-HAL LAIN 
 6.1 Penyelaras perlu lengkapkan fail untuk tiga tahun yang terkini 

 
Tindakan: Semua penyelaras 

 
7.0 UCAPAN PENGANGGUHAN/PENUTUP 
 7.1 Ditutup dengan tasbih kaffarah dan surah Al-’Asr 
 
Urus Setia 
Hajar Nabihah binti Mohd Saleh 
Hafizah binti Nordin 
Tarikh: 24 Mac 2024  
 
 



 

 

 
 


