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ВИРІШЕНО: 
 

1.​ Директорам закладів освіти Гадяцької міської територіальної 
громади забезпечити функціонування відкритих та загальнодоступних ресурсів 
з інформацією про діяльність ЗО, кошторис та фінансовий звіт про надходження 



та використання всіх отриманих коштів, інформацію про перелік товарів, робіт і 
послуг, отриманих як благодійну допомогу, із зазначенням їх вартості, а також 
про кошти, отримані з інших джерел, не заборонених законодавством та 
систематично оприлюднювати (оновлювати) на вебсайтах закладів освіти. 

2.​ Систематично поповнювати інформацією сайти ЗО для ВПО: цікаві 
тести, посилання, відеоуроки та ін. 

3.​ Перевірити наявність закладки «Мова навчання». 
4.​ Встановити доцільність наявності деяких розділів, наприклад 

«COVID – 19». 
5.​ За можливості, сформувати на сайті мапу пунктів незламності та дії 

учасників освітнього процесу під час надзвичайних ситуацій. 
6.​ Згенерувати закладку щодо електронної подачі документів для 

вступу, переведення, виготовлення чи замовлення дублікату про освіту. 
7.​ Керівники закладів та установ з метою забезпечення 

протипожежного режиму зобов’язані:  
-​визначити обов’язки посадових осіб щодо забезпечення пожежної 

безпеки, призначити відповідальних осіб за пожежну безпеку окремих будівель, 
споруд, приміщень, інженерного обладнання, а також за утримання та 
експлуатацію засобів протипожежного захисту, що мають бути передбачені у 
функціональних обов’язках, посадових інструкціях тощо;  

-​забезпечити розробку і затвердити орієнтовний план евакуації учнів та 
вихованців у разі виникнення пожежі та порядок оповіщення учасників 
освітнього процесу, що встановлюють обов’язки і дії працівників на випадок 
виникнення пожежі. План евакуації та порядок евакуації повинні переглядатися 
один раз на три роки;  

-​розробити та затвердити інструкцію, що визначає дії працівників закладу 
та установи щодо забезпечення безпечної та швидкої евакуації учасників 4 
навчально-виховного процесу, за якою не рідше одного разу на півроку (в 
установах сезонного типу – на початку кожної зміни) проводяться практичні 
тренування всіх працівників; при розслідуванні нещасних випадків, що 
трапилися внаслідок пожежі в закладах та установах, керуватися Порядком 
проведення розслідування та ведення обліку нещасних випадків, професійних 
захворювань і аварій на виробництві, затвердженим постановою Кабінету 
Міністрів України від 30 листопада 2011 року № 1232, та Положенням про 
порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час 
навчально-виховного процесу в навчальних закладах, затвердженим наказом 
Міністерства освіти і науки України від 31 серпня 2001 року № 616, 
зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 28 грудня 2001 року за № 
1093/6284 (зі змінами); забезпечити своєчасне виконання заходів пожежної 
безпеки, запропонованих органами державного нагляду у сфері пожежної 
безпеки і органами державної виконавчої влади у межах їхньої компетенції.  

8. У кожному закладі та установі наказом чи інструкцією встановлюється 
протипожежний режим, що містить порядок: утримання шляхів евакуації; 
застосування відкритого вогню; використання побутових електронагрівальних 
приладів; проведення тимчасових пожежонебезпечних робіт; проїзду та стоянки 
транспортних засобів; прибирання горючого пилу й відходів, зберігання 
промасленого спецодягу та ганчір’я, очищення елементів вентиляційних систем 



від горючих відкладень; відключення від мережі електроживлення обладнання 
та вентиляційних систем у разі пожежі; огляду, зачинення приміщень, будівель 
після закінчення занять і роботи закладів та установ; проходження посадовими 
особами навчання та перевірки знань з питань пожежної безпеки, а також 
проведення з працівниками протипожежних інструктажів та занять з 
пожежно-технічного мінімуму з призначенням відповідальних за їх проведення; 
організації експлуатації і обслуговування наявних засобів протипожежного 
захисту; проведення планово-попереджувальних ремонтів та оглядів 
електроустановок, опалювального, вентиляційного, технологічного, а також 
навчального обладнання; скликання у разі виникнення пожежі членів 
пожежно-рятувального підрозділу добровільної пожежної охорони, посадових 
осіб, відповідальних за пожежну безпеку, виклику вночі, у вихідні та святкові 
дні; дій у разі виникнення пожежі: порядок і способ оповіщення учасників 
навчально-виховного процесу, послідовність їх евакуації, виклику 
пожежнорятувальних підрозділів, зупинки технологічного та навчального 
устаткування, вимкнення електроустановок, ліфтів, застосування засобів 
пожежогасіння тощо. При розробленні інструкції дій у разі виникнення 
(виявлення) пожежі слід керуватися розділом VІІІ Правил пожежної безпеки та 
розділом VІІ цих Правил. 3. Відповідно до цих Правил у кожному структурному 
підрозділі закладу та установи має бути розроблена інструкція щодо заходів 
пожежної безпеки. Інструкція розроблюється керівником структурного 
підрозділу, узгоджується з відповідальним за пожежну безпеку закладу та 
установи, затверджується керівником і розміщується у кожному приміщенні на 
видному місці. Інструкція має вивчатися під час проведення протипожежних 
інструктажів, проходження навчання з пожежно-технічного мінімуму, під час 
проведення виробничого навчання.  

9. Керівники закладів та установ зобов’язані: організувати вивчення цих 
Правил і забезпечити їх виконання; здійснювати контроль за дотриманням 
установленого протипожежного режиму всіма учасниками навчально-виховного 
процесу; вживати заходів щодо попередження пожежної небезпеки і усунення 
недоліків, що можуть її спричинити. Особи, які не пройшли навчання, 
протипожежного інструктажу і перевірки знань з питань пожежної безпеки, до 
роботи не допускаються.  

10. Усі заклади та установи перед початком навчального року (першої 
зміни для закладів та установ сезонного типу) мають бути прийняті 
відповідними комісіями, до складу яких входять представники органів 
державного нагляду у сфері пожежної безпеки.  

11. У будівлях і спорудах, які мають два і більше поверхів, у разі 
одночасного перебування на поверсі понад 25 осіб мають бути розроблені і 
розміщені на видних місцях плани (схеми) евакуації на випадок пожежі.  

12. Протипожежні відстані між будівлями, спорудами, відкритими 
майданчиками для зберігання матеріалів, устаткування забороняється 
захаращувати, використовувати для складування матеріалів, устаткування, 
стоянки автотранспорту, встановлення тимчасових будівель і споруд.  

13. Розводити багаття, спалювати сміття, користуватися відкритим вогнем 
на відстані не менше 30 м від будівель та споруд, викидати незагашене вугілля 
забороняється. В окремих випадках для приготування їжі на відкритому вогні 



дозволяється зменшувати відстань до 5 м за наявності спеціально обладнаного 
вогнища та огородження місця застосування відкритого вогню негорючими 
конструкціями на максимальну висоту можливого полум’я. У всіх випадках 
забороняється залишати без догляду джерела відкритого вогню.  

14. Забороняється тютюнопаління у приміщеннях закладів та установ.  
15. Усі будівлі, приміщення та споруди закладів та установ повинні 

постійно утримуватися в чистоті.  
16. Для всіх будівель та приміщень виробничого, складського призначення 

і лабораторій закладів та установ повинна бути визначена категорія щодо 
вибухопожежної та пожежної небезпеки, написи про такі відомості повинні 
розміщуватися на вхідних дверях ззовні та усередині приміщення.  

17. У кожному приміщенні закладу та установи повинна бути розміщена 
табличка, на якій указано прізвище відповідального за пожежну безпеку, номер 
телефону найближчого пожежно-рятувального підрозділу, а також інструкція з 
пожежної безпеки.  

18. Під час перебування учасників освітнього процесу в будівлях 
дозволяється двері евакуаційних виходів замикати лише зсередини за 
допомогою запорів (засувів, крючків тощо), які легко (без ключів) 
відмикаються.  

19. Будівлі закладів та установ повинні бути обладнані засобами 
оповіщення людей про пожежу. Для оповіщення можуть бути використані: 
внутрішня телефонна та радіотрансляційна мережі; спеціально змонтовані 
мережі мовлення; дзвінки та інші звукові сигнали.  

20. У будівлях закладів та установ не дозволяється: розміщувати людей у 
мансардних приміщеннях, а також на поверхах (будівлях), не забезпечених 
двома евакуаційними виходами; здійснювати перепланування приміщень без 
урахування будівельних норм і правил; установлювати ґрати та інші незнімні 
сонцезахисні, декоративні та архітектурні пристрої на вікнах приміщень, де 
перебувають учасники навчально-виховного процесу, сходових клітках, у 
коридорах, холах та вестибюлях. У разі необхідності встановлення на вікнах 
приміщень ґрат (кабінет інформатики, інші приміщення з обладнанням, що має 
матеріальну цінність), вони повинні розкриватися, розсуватися або зніматися, 
під час перебування в цих приміщеннях людей ґрати мають бути відчиненими; 
знімати дверні полотна в отворах, що з’єднують коридори зі сходовими 
клітками, та двері евакуаційних виходів; застосовувати з метою опалення 
нестандартні (саморобні) нагрівальні пристрої; використовувати електроплитки, 
кип’ятильники, електрочайники, газові плити тощо для приготування їжі, за 
винятком спеціально обладнаних приміщень; захаращувати шляхи евакуації; 
установлювати дзеркала та влаштовувати фальшиві двері на шляхах евакуації; 
влаштовувати на шляхах евакуації пороги, виступи, турнікети, розсувні, 
підйомні двері та інші пристрої, що перешкоджають евакуації людей; 
здійснювати вогневі, електрогазозварювальні та інші види пожежонебезпечних 
робіт у будівлях у разі наявності в їх приміщеннях людей; застосовувати для 
освітлення свічки, гасові лампи і ліхтарі; здійснювати відігрівання труб системи 
опалення, водопостачання, каналізації тощо із застосуванням відкритого вогню 
(з цією метою використовують гарячу воду, пару чи нагрітий пісок); 11 
зберігати на робочих місцях, у шафах та залишати в кишенях спецодягу 



використані обтиральні матеріали; залишати без нагляду ввімкнені в мережу 
електроприлади.  

21. Вогневі та зварювальні роботи можуть виконуватися тільки з 
письмового дозволу керівника закладу та установи з оформленням 
нарядудопуску. Ці роботи мають проводитися згідно з вимогами правил 
пожежної безпеки під час проведення зварювальних та інших вогневих робіт і 
розділу VІІ Правил пожежної безпеки.  

22. Користуватися прасками в закладах та установах дозволяється лише в 
спеціально відведених приміщеннях під наглядом працівника закладу та 
установи.  

23. Усі будівлі і приміщення закладів та установ мають бути забезпечені 
первинними засобами пожежогасіння.  

24. Після закінчення занять у групах, класах, кабінетах, лабораторіях, 
аудиторіях, майстернях, інших приміщеннях вихователі, учителі, викладачі, 
лаборанти, майстри виробничого навчання та інші працівники закладу або 
установи повинні оглянути приміщення, усунути виявлені недоліки і зачинити 
приміщення, знеструмивши електромережу.  

25. Перед початком опалювального сезону теплові мережі, котли, 
калориферні установки, печі та інші прилади опалювання, котельні закладів та 
установ повинні бути ретельно перевірені та відремонтовані. Результати 
перевірок фіксуються у спеціальному журналі із зазначенням дати, прізвища 
особи, яка здійснювала перевірку, та її підпису. Несправні опалювальні прилади 
до експлуатації не допускаються. Опалювальні установки закладів та установ 
повинні відповідати протипожежним вимогам будівельних норм, державних 
стандартів і правил інших нормативно-правових актів. Очищення димоходів та 
печей від сажі потрібно проводити перед початком, а також протягом усього 
опалювального сезону, а саме: опалювальних печей періодичної дії на твердому 
та рідкому паливі – не рідше одного разу на три місяці; печей та осередків 
вогню безперервної дії – не рідше одного разу на два місяці; кухонних плит та 
кип’ятильників – один раз на місяць. Результати очищення димоходів та печей 
мають фіксуватися у відповідному журналі.  

26. У приміщенні котелень закладів та установ не дозволяється: виконувати 
роботи, які не пов’язані з експлуатацією котельних установок; допускати до 
роботи осіб, які не пройшли навчання з пожежно-технічного мінімуму та не 
отримали відповідних кваліфікаційних посвідчень; залишати без нагляду 
працюючі котли і нагрівники; експлуатувати установки у разі підтікання рідкого 
палива або витіканя газу із системи паливоподачі; працювати з несправними 
або відключеними приладами контролю і регулювання, а також за їхньої 
відсутності; розпалювати котельні установки без попереднього їх продування 
повітрям; подавати паливо при згаслих форсунках або газових пальниках; 
сушити спецодяг, взуття, інші матеріали на котлах та паропроводах.  

27. У виробничих, складських та допоміжних приміщеннях закладів та 
установ опалювальні прилади слід обгороджувати екранами з негорючих 
матеріалів, які встановлюються на відстані не менше 0,1 м від приладів 
опалення.     



28. Експуатація холодильного обладнання та побутових кондиціонерів 
здійснюється згідно з пунктом 2 розділу ІV Правил пожежної безпеки та вимог 
інструкції виробника.  

29. Експлуатація систем централізованого водовідведення (каналізація) 
закладів та установ повинна здійснюватися відповідно до вимог пункту 3 
розділу ІV Правил пожежної безпеки.  

30. Розміщення газових опалювальних котлів, іншого газового обладнання, 
забезпечення безпеки їх експлуатації здійснюється відповідно до Правил 
безпеки систем газопостачання, затверджених наказом Міністерства енергетики 
та вугільної промисловості України від 15 травня 2015 року № 285, 
зареєстрованих у Міністерстві юстиції України 08 червня 2015 року за № 
674/27119, та пункту 4 розділу IV Правил пожежної безпеки.  

31. Усі будівлі закладів та установ мають бути забезпечені первинними 
засобами пожежогасіння: вогнегасниками, ящиками з піском, бочками з водою, 
покривалами з негорючого теплоізоляційного матеріалу, пожежними відрами, 
совковими лопатами, іншим пожежним інструментом.  

32. Учасники освітнього процесу (крім вихованців дошкільних навчальних 
закладів та учнів початкових шкіл) повинні знати місця, де розміщені первинні 
засоби пожежогасіння, і вміти користуватися ними у разі виникнення пожежі чи 
загоряння.  

33. Організація своєчасного і якісного проведення навчання, інструктажів 
та перевірки знань з питань пожежної безпеки в закладі та установі 
покладається на його керівника та визначається його наказом.  

34.​ Взяти заслухану інформацію до відома, виконання та використання в 
роботі. 

35.​ Забезпечити організацію та проведення атестації закладами освіти, 
де працює 15 і більше педагогічних працівників відповідно до наказу 
Міністерства освіти і науки України від 09.09.2022 № 805. 

36.​ Звернути увагу на зазначені недоліки під час проведення тарифікації 
педагогічних працівників, зокрема: неуточнена або ж не підтверджена 
інформація про пройдені куси підвищення кваліфікації, недотримання 
Положення про атестацію в частині переведення працівника освіти. Його 
перерви у роботі, перебування у різних соціальних відпустках та при здобутті 
вищої освіти. 

37.​ Відповідальність за кадрове забезпечення, його розстановку несе 
виключно директор закладу освіти, а отже, необхідно більш уважніше 
підходити до питання проведення тарифікації та атестації педагогічних 
працівників у майбутньому. 

38.​ Забезпечити ведення документації, зокрема, у закладах загальної 
середньої освіти, у електронній формі (всі 14 пунктів). 

До 31.12.2023 року 
39.​ Забезпечити організацію дистанційної роботи для учнів, які 

перебувають за кордоном, зокрема, і в дистанційних класах відповідно до листа 
Міністерства освіти і науки України від 02.11.2020 № 1/9-609 «Щодо організації 
дистанційного навчання». 



40.​ Провести інструктивно-методичну нараду для директорів та 
відповідальних осіб за проведення у закладах освіти атестації педагогічних 
працівників. 

Головний спеціаліст Алла Павленко, 
02.10.2023​  року 
 у (ВОМС м. Гадяч – актова зала). 

41.​ Провести інкструктивно-методичну нараду з медичними 
працівниками закладів дошкільної освіти «Щодо складання одного сезонного 
меню». 

Головний спеціаліст Юрій Кулініч, 
протягом жовтня 2023 року 

42. Розмістити доручення дані на нараді директорів 27.09.2023 року на 
сайті відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради. 

 
 
 
Начальник                                                                          / Станіслав БУТЕНКО        
 
Секретар                                             ____________/ Алла ПАВЛЕНКО 


