
คป. 01.1 

​ ​ ​          บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา     วิทยาลัยเทคนิคเลิงนกทา 

ท่ี …………………………………………...........................     วันท่ี .............................................................................. 

เร่ือง  รายงานผลการจัดทำข้อมูลผู้เรียนเป็นรายบุคคล 

 

เรียน     ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคเลิงนกทา 

​ ​  

๑.  ตามคำส่ังท่ี/บันทึกข้อความท่ี/กิจกรรมท่ีเข้าร่วม 

     ตามท่ี  งานครูท่ีปรึกษา  ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา ได้ขอความอนุเคราะห์ให้  

ครูท่ีปรึกษา จัดทำประวัตินักเรียน นักศึกษา ตามแบบบันทึกข้อมูลผู้เรียนเป็นรายบุคคล และสรุปรายงานการ

จัดทำข้อมูลผู้เรียนเป็นรายบุคคล 

๒.  วัน/เวลาท่ีปฏิบัติงาน 

      วันท่ี.................  เดือน  .....................................  พ.ศ. .....................      

๓.  งานท่ีปฏิบัติ/ผลการดำเนินงาน 

๓.๑  รายละเอียดในการปฏิบัติงาน 

       ข้าพเจ้า...........................................................................ตำแหน่ง.......................... 

พร้อมด้วย.................................................................... ตำแหน่ง.................................. ปฏิบัติหน้าท่ีครูท่ีปรึกษา 

นักเรียน/นักศึกษา ระดับช้ัน.................................สาขาวิชา........................................ ได้ดำเนินการให้นักเรียน/ 

นักศึกษา ในท่ีปรึกษา กรอกข้อมูลลงในแบบบันทึกข้อมูลผู้เรียนเป็นรายบุคคล  

​ ๓.๒  ผลการดำเนินงาน 

​    ๓.๒.๑ นักเรียน/นักศึกษา  จำนวนท้ังหมด................คน 

​    ๓.๒.๒ นักเรียน/นักศึกษา  ได้กรอกข้อมูลลงในแบบบันทึกข้อมูลผู้เรียนเป็น 

รายบุคคล เสร็จส้ินเป็นท่ีเรียบร้อย จำนวน................คน  คิดเป็นร้อยละ........................ 

​ ​      ๓.๓  ความสอดคล้องกับนโยบาย 

                                ๓.๓.๑ สอดคล้องกับนโยบายสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา โครงการลด

ปัญหาออกกลางคันของผู้เรียนอาชีวศึกษา  และเป็นไปตามมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษาอันสอดคล้อง

กับมาตรฐานการอาชีวศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๑  ด้านท่ี ๓ ด้านครูผู้สอนและผู้บริหารสถานศึกษา  ข้อท่ี ๓.๑.๒   

การบริหารจัดการช้ันเรียน 

​ ​ ๔.  ปัญหาและอุปสรรค  ...................................................................................................   

๕.  ข้อเสนอแนะ​         .................................................................................................... 
​ ​  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 

 

                                         ลงช่ือ.............................................ครูท่ีปรึกษา 



                                                            (.........................................................) 

                                                                              

 

                                                   ลงช่ือ..........................................หัวหน้างานครูท่ีปรึกษา 

                             (นางสาวพัชราภรณ์  ทองโกฏ์ิ) 

 


	เรื่อง  รายงานผลการจัดทำข้อมูลผู้เรียนเป็นรายบุคคล 

