
Surabaya,2 Agustus 2019 

  

Yang Terhormat, 

HRD PT. Mantappu Djiwa 

Jalan Bersama No. 11 

Surabaya 

 

Dengan hormat, 

 

Berdasarkan brosur lowongan pekerjaan yang saya dapatkan mengenai perekrutan karyawan baru PT. 

Mantappu Djiwa bahwa perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin sedang membutuhkan karyawan bagian Staf 

Accounting, maka dengan ini saya mengajukan diri untuk melamar pekerjaan di perusahaan yang 

Bapak/Ibu pimpin untuk menempati posisi tersebut.  

 

Sebelumnya saya telah berpengalaman dalam bidang Staf Accounting dengan bekerja di bidang tersebut 

selama kurang lebih 3 tahun. Berkaitan dengan hal tersebut maka saya cantumkan biodata diri saya 

sebagai berikut: 

 

Nama​ ​ ​ :Nur Izzah Maemunah 

Tempat, Tanggal Lahir​ : Surabaya, 6 Mei 1990 

Jenis Kelamin​ ​ : Perempuan 

Alamat​ ​ ​ : Jalan Indah Menuju Jannah No. 21, Surabaya 

Pendidikan Terakhir ​ : S1 Akuntansi Universitas Brawijaya 

Nomor Telepon (HP)​ : 081234567*** 

E-mail​ ​ ​ : maemunahmaemuddin@yahoo.com 

 

Untuk tambahan data yang diminta oleh perusahaan, maka saya lampirkan beberapa persyaratan yang 

dapat menjadi pertimbangan Bapak/Ibu. 

 

1.​ Daftar Riwayat Hidup 

2.​ Fotokopi SKCK 

3.​ Fotokopi Kartu Tanda Penduduk 

4.​ Pasfoto 3×4 sebanyak 3 lembar 

5.​ Fotokopi ijazah terakhir 

6.​ Fotokopi sertifikat keahlian bidang 

7.​ Fotokopi sertifikat TOEFL 

 

Demikian surat lamaran pekerjaan yang saya buat, sangat besar harapan saya agar Bapak/Ibu 

mempertimbangkan saya sebagai bagian dari perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin. Atas perhatian dan 

waktu Bapak/Ibu saya ucapkan banyak terima kasih. 

 

Hormat saya, 

 

Nur Izzah Maemunah 

Sumber: Kanalmu.com 


