
Приложение № 3 
к Извещению о проведении конкурса 

 
Требования к содержанию, составу заявки  

на участие в закупке и инструкция по ее заполнению 
 
В соответствии с частью 19 статьи 48 Закона № 44-ФЗ заявка на участие в закупке 

состоит из второй ( информация и документы участника закупки ) и третьей  
(ценового предложения участника закупки) частей. 

Вторая часть должна содержать следующую информацию и документы1: 
1) полное и сокращенное (при наличии) наименование юридического лица, 

наименование обособленного подразделения юридического лица (если от имени участника 
закупки выступает обособленное подразделение юридического лица), фамилия, имя, 
отчество (при наличии) (если участником закупки является физическое лицо, в том числе 
зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя); 

2) фамилия, имя, отчество (при наличии), идентификационный номер 
налогоплательщика (при наличии) и должность лица, имеющего право без доверенности 
действовать от имени юридического лица, либо действующего в качестве руководителя 
юридического лица, аккредитованного филиала или представительства иностранного 
юридического лица, либо исполняющего функции единоличного исполнительного органа 
юридического лица; 

3) идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) членов 
коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного 
исполнительного органа, управляющего (при наличии), управляющей организации (при 
наличии), участников (членов) корпоративного юридического лица, владеющих более чем 
двадцатью пятью процентами акций (долей, паев) корпоративного юридического лица, 
учредителей унитарного юридического лица или в соответствии с законодательством 
соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера 
налогоплательщика таких лиц; 

4) адрес юридического лица, адрес (место нахождения) обособленного 
подразделения юридического лица (если от имени участника закупки выступает 
обособленное подразделение юридического лица), место жительства физического лица, в 
том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя (если 
участник закупки является физическим лицом, в том числе зарегистрированным в 
качестве индивидуального предпринимателя), адрес электронной почты, номер 
контактного телефона; 

5) копия документа, удостоверяющего личность участника закупки в соответствии с 
законодательством Российской Федерации (если участник закупки является физическим 
лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем); 

6) идентификационный номер налогоплательщика юридического лица (если 
участником закупки является юридическое лицо), физического лица, в том числе 
зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя (если участником 
закупки является физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве 
индивидуального предпринимателя); 

7) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (если участником 
закупки является юридическое лицо), выписка из единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей (если участником закупки является индивидуальный 
предприниматель); 

1Информация и документы, предусмотренные подпунктами "1)" - "8)", не включаются 
участником закупки в заявку на участие в закупке. Такие информация и документы в случаях, 
предусмотренных Законом № 44-ФЗ, направляются (по состоянию на дату и время их 
направления) заказчику оператором электронной площадки путем информационного 
взаимодействия с единой информационной системой. 
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8) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о 
государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве 
индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего 
государства (если участником закупки является иностранное лицо); 

9) решение о согласии на совершение или о последующем одобрении крупной 
сделки, если требование о наличии такого решения установлено законодательством 
Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и для 
участника закупки заключение договора (контракта) на поставку товара, выполнение 
работы или оказание услуги, являющихся объектом закупки, либо внесение денежных 
средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения 
договора (контракта) является крупной сделкой; 

10) документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованиям, 
установленным пунктом 1 части 1 статьи 31 Закона № 44, а именно: 

10.1) выписка из реестра аудиторов саморегулируемой организации аудиторов, 
членом которой является участник закупки;  

10.2) декларация о соответствии участника закупки требованиям, установленным 
пунктами 3-5, 7-11 части 1 статьи 31 Закона № 44-ФЗ; 

11) реквизиты счета участника закупки, на который в соответствии с 
законодательством Российской Федерации осуществляется перечисление денежных 
средств в качестве оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), 
оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения договора (контракта), за 
исключением случаев, если в соответствии с законодательством Российской Федерации 
такой счет открывается после заключения договора (контракта); 

12) сведения, подтверждающие квалификацию участника закупки и документы 
(исполненные договоры, трудовые книжки или сведения о трудовой деятельности, 
предусмотренные статьей 66.1 Трудового кодекса Российской Федерации, выписки из 
реестра аудиторов и аудиторских организаций саморегулируемой организации аудиторов, 
квалификационные аттестаты аудиторов, выданные саморегулируемой организацией 
аудиторов), подтверждающие квалификацию участника закупки, предоставляются в 
соответствии с Приложением № 1 к данным Требованиям.  

Отсутствие документов, указанных в настоящем подпункте, не является основанием 
для признания заявки не соответствующей требованиям Закона № 44-ФЗ; 

Требования к участникам закупки. 
В настоящем конкурсе может принять участие любое юридическое лицо независимо 

от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места 
происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный 
предприниматель. Характеристика объема выполняемых работ участниками указана в 
Техническом задании Извещения. 

При размещении заказа путем проведения торгов устанавливаются следующие 
обязательные требования к участникам размещения заказа: 

1) соответствие участника размещения заказа требованиям, Федерального закона 
Российской федерации «Об аудиторской деятельности» № 307-ФЗ от 30.12.2008г., ст. 31 
ФЗ РФ № 44-ФЗ, другим федеральным законам и иным нормативным актам по 
проведению аудиторской деятельности; 

2) членство в саморегулируемой организации аудиторов для аудиторов и аудиторских 
организаций; 

3) правомочность участников закупки заключать договор; 
4) непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица или 

непроведение в отношении участника размещения заказа - юридического лица, 
индивидуального предпринимателя процедуры банкротства; 

5) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, 
предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных 
правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе; 
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6) отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по 
иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за 
исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный 
налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и 
сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании 
обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны 
безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать 
пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным 
бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается 
соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном 
порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимок, задолженности и 
решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении 
поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято; 

7) отсутствие у участника закупки-физического лица либо у руководителя, членов 
коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица - 
участника закупки судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у 
которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении 
указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные 
должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой 
товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой 
закупки, и административного наказания в виде дисквалификации; 

8) отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под 
которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по 
осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный 
управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися 
выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного 
общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), 
членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, 
руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного 
предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с 
физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального 
предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками 
(родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, 
дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих 
отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных 
физических лиц.  

Под выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические 
лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько 
юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного 
общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале 
хозяйственного общества; 

9) участник закупки не является офшорной компанией, не имеет в составе 
участников (членов) корпоративного юридического лица или в составе учредителей 
унитарного юридического лица офшорной компании, а также не имеет офшорных 
компаний в числе лиц, владеющих напрямую или косвенно (через юридическое лицо или 
через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций 
хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном 
(складочном) капитале хозяйственного товарищества или общества; 

10) участник закупки не является иностранным агентом; 
11) отсутствие у участника закупки ограничений для участия в закупках, 

установленных законодательством Российской Федерации; 

3 
 



12) отсутствие в предусмотренном ФЗ РФ № 44-ФЗ, ФЗ РФ № 223-ФЗ реестре 
недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике 
закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального 
исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного 
органа участника закупки - юридического лица. 

При проведении электронного конкурса какие-либо переговоры Заказчика, членами 
комиссий с участником закупки в отношении заявок на участие в определении поставщика 
(подрядчика, исполнителя), поданных таким участником, не допускается до выявления 
победителя указанного определения. 

Конкурсная комиссия отклоняет заявку на участие в конкурсе, если участник 
конкурса, подавший ее, не соответствует требованиям к участнику конкурса, указанным в 
Извещении, или такая заявка признана не соответствующей требованиям, указанным в 
Извещении и нормативным правовым актам Российской Федерации. 

В случае установления недостоверности информации, содержащейся в документах, 
представленных участником конкурса в соответствии с ФЗ РФ № 44 ФЗ конкурсная 
комиссия обязана отстранить такого участника от участия в конкурсе на любом этапе его 
проведения. 

Никакое аффилированное лицо заказчика, уполномоченного органа, имеющее 
непосредственную организационно-правовую или финансовую зависимость от участника, 
уполномоченного органа, выраженную в форме актов учредительства, финансового 
участия, холдинга, не может подать заявку на участие в конкурсе, если только не будет 
доказано, что отсутствует достаточная степень общности собственности и (или) 
организационно-правового устройства, позволяющая заказчику влиять на управление и 
принятие решений такого аффилированного лица и осуществлять контроль за его 
деятельностью, что вызывает конфликт интересов. 

Инструкция по заполнению заявки на участие в закупке 
Участник закупки, зарегистрированный в единой информационной системе и 

аккредитованный на электронной площадке, вправе подать только одну заявку на участие 
в закупке в любое время с момента размещения в единой информационной системе 
извещения об осуществлении закупки до окончания установленного в соответствии с 
Законом № 44-ФЗ в Извещении о закупке срока подачи заявок на участие в закупке. 

Подача заявки на участие в закупке означает согласие участника закупки, подавшего 
такую заявку, на поставку товара, выполнение работы, оказание услуги на условиях, 
предусмотренных извещением об осуществлении закупки, и в соответствии с заявкой 
такого участника закупки на участие в закупке. 

В заявке за участие в конкурсе должны применяться общепринятые обозначения и 
наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов. 

Сведения, которые содержатся в заявках участников, не должны допускать 
двусмысленных толкований. Все документы заявки должны быть четко напечатаны. 
Подчистки и исправления не допускаются. Все документы, представляемые участниками 
закупки в составе заявки на участие в конкурсе, должны быть заполнены по всем пунктам. 

Документы, предоставляемые в составе заявки, а также все скан-копии оригиналов 
или нотариально заверенных копий документов (предпочтительный формат *.pdf, без 
поворотов вертикальности страницы, страницы документа в файле должны идти по 
порядку), прикладываемых участником закупки, оформляются в виде электронных 
документов в соответствии с требованиями извещения о проведении конкурса, Закона № 
44-ФЗ, руководствами, регламентами и иными документами, регулирующими работу на 
электронной площадке, и должны быть подписаны электронной подписью 
уполномоченного лица участника закупки. 

Заявка на участие в электронном конкурсе направляется участником такого конкурса 
оператору электронной площадки. 

В течение одного часа с момента получения заявки на участие в электронном 
конкурсе оператор электронной площадки обязан присвоить ей идентификационный 
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номер и подтвердить в форме электронного документа, направляемого участнику закупки, 
подавшему заявку на участие в электронном конкурсе, ее получение с указанием 
присвоенного ей идентификационного номера. 

Язык документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе. 
Все документы, входящие в состав заявки на участие в электронном конкурсе, 

должны быть составлены на русском языке. Подача документов, входящих в состав заявки 
на иностранном языке, должна сопровождаться предоставлением надлежащим образом 
заверенного перевода соответствующих документов на русский язык. В случае 
противоречия оригинала и перевода преимущество будет иметь перевод. Все документы, 
входящие в состав заявки на участие в электронном конкурсе, должны иметь четко 
читаемый текст.  
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Приложение № 1  
 

ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ УЧАСТНИКОВ КОНКУРСА 
И ИНСТРУКЦИИ ПО ИХ ЗАПОЛНЕНИЮ 

 
Форма № 1. Сведения о квалификации участника закупки, подающем заявку на 

участие в конкурсе и перечень документов, подтверждающих квалификацию 
 

Открытый конкурс в электронной форме на право заключения договора на оказание 
услуг обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности АО «КР КБР» в 
уставном (складочном) капитале которой доля государственной собственности составляет 
не менее 25 процентов, за 2024,2025,2026,2027,2028 годы 

 
ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КВАЛИФИКАЦИИ2 

_________________________________________________________________________ 
(указывается наименование участника конкурса) 
обязуется оказывать услуги по проведению обязательного аудита бухгалтерской 

(финансовой) отчетности АО «КР КБР» за 2024,2025,2026,2027,2028 годы в соответствии с 
Техническим заданием Заказчика и на условиях, изложенных в извещении об 
осуществлении закупки. 

Для оценки нашей заявки по критерию «Квалификация участников закупки, в том 
числе наличие у них финансовых ресурсов, оборудования и других материальных 
ресурсов на праве собственности или ином законном основании, опыта работы, связанного 
с предметом договора (контракта), и деловой репутации, специалистов и иных работников 
определенного уровня квалификации» нами предлагаются: 

1) исполненные договоры на оказание услуг по проведению обязательного 
аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности3: 

№ 
п/п 

Реквизиты договора 
(дата, номер, срок 
исполнения договора), 
дата подписания акта 
приема-передачи 
услуг 

Заказчик Период аудиторской 
проверки 

Адрес Заказчика, 
контактные телефоны 

1 2 3 4 5 
1.     
2.     
…     

3 

2Форма № 1 является рекомендуемой к заполнению. 
Участник конкурса в данной форме представляет сведения, характеризующие квалификацию 
участника конкурса, необходимую для оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе 
согласно принятым в извещении об осуществлении закупки критериям оценки квалификации 
участника конкурса. 
Участник конкурса указывает в данных таблицах значения и сведения, не допускающие двоякого 
толкования, с указанием единицы измерения. 
При наличии пояснений и дополнений можно указать их ниже соответствующей таблицы. 
Также участником конкурса может быть дано предложение в отношении объекта закупки, 
предоставленное в соответствии с Приложением № 1 к извещению о проведении конкурса, и 
включать план, программу аудиторской проверки, методики и инструментарий, форму 
аудиторского заключения. Не предоставление данных документов не ведет к отклонению заявки 
на участие в конкурсе и снижению рейтинга, рассчитываемого на основании установленных 
критериев и их значимости. 
В представленных таблицах необходимо указать договоры на оказание услуг по проведению 
обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности и сведения об аудиторах с 
указанием информации в соответствии с наименованием столбцов. 
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2) аудиторы, состоящие с участником закупки в трудовых отношениях и имеющие 
квалификационный аттестат аудитора, выданный СРО аудиторов в соответствии с 
Федеральным законом от 30.12.2008 № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности»: 

№ 
п/п 

Фамилия и 
инициалы 
аудитора 

Номер и дата выписки из реестра 
аудиторов и аудиторских организаций 
саморегулируемой организации 
аудиторов 

Номер и дата 
квалификационного 
аттестата аудитора 

1 2 3 4 
1.    
2.    
…    
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