Ky nang thuyét trinh

Thuyét trinh, hay noi trvéc dam dong cé thé Ia am anh hay ac mong clia ban. Nhung
néu la mét con n’gu’c‘)’i cé,u tien, mudn thanh dat, viéc truyéen tai ngdn ngir trwé'c nhiéu
ngudi la co hdi dé ban thé hién sw tw tin va ban Iinh cta minh.

Ky nang thuyét trinh vdn ludn dwoc dwa vao qua trinh giang day cho hoc sinh tir cp 1
thdng qua hinh thire gio tay phat biéu. Lén 18n mét chit, thay cé té chire mot sé bubdi ké
chuyén hay thuyét trinh van hoc. Tat ca déu c6 mét diém chung, chwa huwéng dan duoc
cho hoc sinh, sinh vién nhirng cach, nhitng phwong phap cu thé dé truyén tai dwoc
diéu minh néi vao dau ngudi nghe, néu cé thi chi la dén tai nguoi nghe ma théi. Hau
hét hoc sinh, sinh vién & cac trudng hoc Viét khi thuyét trinh déu hoc thudc ldng va doc
nhw trd bai trwdc 16p. Tat cad déu chwa cd dwoc kha nang noi chuyén, trinh bay chinh
kién ctia minh d& moi ngwdi cé thé nghe, danh gia va suy nghi.

Dé thuyét trinh hiéu qua, chung ta can biét: Thuyét trinh Ia qua trinh truyén dat thong tin
nham dat dwoc cac muc tiéu cu thé: HIEU, TAO DUNG QUAN HE, va THUC HIEN.

Xay dwng mét bai thuyét trinh gém 3 bwéc: Phan tich, Cau truc, Thwe hién.

* The nhat, ban can xac dinh muc tiéu cta viéc thuyét trinh, vi du cai ban mudn nguoi
nghe hiéu 1a gi, quan hé ban muén tao dwng la gi, v&i ai va cai ban muén ngu®i nghe
thwe hién.

* Thr hai, ban can phan tich ngu®i nghe bang cach hay suy nghi vé chi dé thuyét trinh
duwdi géc dd clia nguwdi nghe, tap trung vao kién thirc ctia ho vé van dé ban thuyét trinh
dén dau, ngdn ngr st dung nhu thé ndo, mdi quan tdm cua ho la gi, nhitng dinh kién,
tdm trang, quan hé cua nguwdi nghe...



* Thir ba, la luc ban thwe hién phan tich cac y twéng va xay dwng mach y tuwdng.

Vé cAu trac, nhin chung, mot bai thuyét trinh thwong dwoc chia 1am 3 phan: Mé& dau,
ndi dung va két thic. Tai sao vay? CAu tric nay mang lai cho nguwdi nghe cdm giac co
sy phan tich, luan cr, cd cdm giac clia sw chuyén ddng tién 1én phia trudc va ly do thiy
ba |a dé nho.

M6t bai thuyét trinh t6t néu dat dwgc cac myc tiéu co ban sau day:
* Khéng lam mat thoi gian cua ngwoi nghe

* Hiéu nguoi nghe 12 ai va tai sao ho t&i day

* CAu truc tét bai thuyét trinh

* Thwe hién bai thuyét trinh 16i cubn va hap dan

* Nh&4n manh nhirng diém quan trong trong théng diép ctia ban
* Tao lap dwoc mbi quan hé than thién véi ngudi nghe

Con rat nhiéu nhirng bi kip dé cac ban cé dwoc mét bai thuyét trinh thanh céng va xa
hon, la mét phong cach thuyét trinh riéng, cudn hut va hiéu qua. Chuyén dé tréc
nghiém lan nay cla chuyén trang gilp cac ban dinh hinh co’ ban nhirng yéu t6 can chd
y khi thuyét trinh, nhirng diém can theo sat ngu®i nghe khi néi. Video trong chuyén dé
cung cip cho ban nhitng hinh &nh t& nhirng dién gia ndi tiéng, dé rut ra rang, théong
diép sé& chang hé co6 y nghia néu chang ai hiéu dwoc hodc chang ai mudn nghe. Vi vay,
ban khéng can 1a chuyén gia gidi nhat trong linh vwrc ban dang mudn néi dén, nhung
hay trinh bay thuyét phuc va tw tin vi ngwdi ta mudn nghe théng diép hay nhét chir
khéng phai nghe nguoi gidi nhat.

Tréc nghiém: Lam thé nao dé c6 thé thuyét trinh that tot S ,
Trong van dé nay giup nguwoi tham gia biét thém nhirng ky nang can thiét khi thuyeét
trinh. Qua bai trac nghiém sé giup ban tw tin khi can thuyét trinh mét van dé trwéc dam
dong.



Cau 1: Theo ban viéc dién dat y twéng cé thwc sw 1a mét van dé khé khan

e Khong dau. T6i ludn tw tin va biét cach dién dat cho moi nguoi hiéu dwoc suy
nght cia minh. ] ) .
e Do la van de kho khan cia téi. Téi co rat nhieu y twédng dé noi véi moi nguoi
nhwng moi ngwdi hinh nhw khéng hiéu 1am. ’
e Dai khi c6 nhirng y twéng hoi kho dién dat thi téi khédng biét [am sao ca.
Cau 2: Khi dirng trwéc hdi nghi cé rat nhiéu thanh vién tham gia. Ban nghi can
dieu gi nhat
e Su tw tin. )
e Tinh thuyét phuc trong |6i n6i.
e (Can cé cac ky nang mém khac.
Cau 3: Theo ban cé can suy nghi nhitng cau héi cé thé xay ra déi v&i bai thuyét
trinh caa minh khéng?
e Toi ludn tin vao sy chuén bi chu déo clia minh. C6 1& diéu nay khéng can thiét. ]
e T4i lubn dat minh vao tinh hudng xau nhat va luén suy nghi cac cau haoi cé thé
gap.
e (Co dbi khi va cling co luc quén.
Cau 4: Khi thuyét trinh xong cam giac cta ban thé nao?
e Cam thé:\y nhe nh(),m sau khi da hoan thénh xong nhiém vu.
e Cam thay khong tot. Téi da quén vai chi tiét trong bai thuyét trinh.
e Ludn tw tin vi minh da chuan bi moi viéc that chu dao.
Cau 5: Khi thuyét trinh ban lam thé nao dé tiét kiém th&i gian cia minh

e C0 gang noi that nhanh bai thuyét trinh. ’
e Chu trong vao cac van dé quan trong trong bai thuyét trinh.



e Tom tat bai thuyét trinh thanh cac y chinh va dung cac tir nglv don gian dé dién
dat.

Cau 6: Theo quan diém cta ban dé ting tinh hap dan cho bai thuyét trinh thi:

e Duwa moi n,gu’(‘)’i vao cé,c tinh hudng va cac hinh,énh minh hoa ma ban da dat ra.
e S dung I6i ndi gian tiép sau dé di vao bai thuyét trinh.
e Noi that to va ro.

Cau 7: Ban c6 nghi minh can wéc lwong thei gian cho bai thuyét trinh.

e To6i ludn phan bd thoi gian hop ly 75% danh cho bai thuyét trinh va 25% danh
cho cac hoat dén‘g khép. ] ] o
e To6i nghi khong can thiét lam. Bai thuyét trinh cua t6i da ngan lam roi.
e T6i nghi khéng can vi tdi c6 kha nang noi nhanh.
Cau 8: Trong ltc thuyét trinh. Ban gap mét sy co hai hwéc va moi nguoi cwoi
Ién. Ban sé the nao?
e Cam thay x&u hd va roi vi tri. - ,
e Hoi bi nguwong nhwng sé dwa sy cO ay thanh mét tinh huong cé chu dich cua
ban.
e Khodng cb gi cd. Cd géng hoan thanh xong bai thuyét trinh.

Cau 9: Cach trinh bay bai thuyét trinh cua ban thé nao?

e Noi tryc tiép vao van dé chinh. ,
e S dung cac nghé thuat giao tiep dé thuyét trinh.
e Gayracacswchuy.

Cau 10: Phan (rng cta ban khi dwoc phat biéu mét van dé

o Lubn tw tin.
e Thatla mét cuc hinh.’ ] i ]
e Hoirun. Nhwng sé cb tran tinh réi phat biéu y kién.

Cau 11: Khi thuyét trinh trieéc ngwi nghe tac phong cua ban thé nao?

e Khudn mat luén dé. Tay chan cam thay thira thai. Anh méat luén nhin tran nha va
phia xa xam.

e Lubn twoi cwdi va bidu cdm. Vung tay trong khoang thét lwng dén cdm. Anh mét
bao quat moi ngudi.

e Khuén mat lanh thinh. Thinh thodng dwa tay minh hoa. Anh mat hay nhin vé phia
nhirng ngu®i quan trong nhét.

Cau 12: Theo ban tém tat lai ndi dung khi da thuyét trinh cho ngwéi nghe c6 that
sw can thiet?

e Collccanco |UQ khéqg. Nh¢ thi lam khéng thi thoi.

e That sy khdng can thiéet. o ]

e Ludn danh thoi gian cho phan tong két nay.

Cau 1: Quan diém cua ban vé thuyét trinh la:



e Dién dat lai nhirng diéu minh mudn néi trwéc cong chang.
e Trinh bay thuyét phuc ngwoi nghe chap nhan nhirng van dé minh néi den.
e Chi don thuan la mét budi néi chuyén gitra ngudi néi va ngudi nghe.

Cau 2: Theo ban cach mé& dau nao sé lam cho bai thuyét trinh ctia ban thém hiéu
qua

M& bai bang mét tinh huéng gay séc.

Liét ké nhirng con sb théng ké cu thé.

M6t cau chuyén hay mét tinh hudng hai huéc.

Thé hién mot cdm xuc chan thanh.

Puwa ra nhirng cau hdi bat ngo.

Khéng cé sw thdng nhat, can tng dung linh hoat cho tirng tinh hudng.

Cau 3: Theo ban hiéu qua thuyét trinh phu thuéc vao diéu nao

e Chéatlwgng bai thuyét trinh.
e Yéutd thé hién, ngén ngir co thé.
e Ca hai diéu trén.
Cau 4: Dé thuyét trinh ban hang hiéu qua, ban nghi can yéu t6 nao sau day

e Noi nhiéu vé dac tinh va hiéu qua st dung sén pham do.

N6i nhiéu vé thdng tin s&n pham do.

Tao sw thu hit sang tao-chirng ¢ virng chac va thuyét phuc.
Giao tiép vai giong thanh that thé hién cadm xic chan thanh.

Cau 5: Trong bai thuyét trinh cé can tao vai tinh huéng hai hwéc nhat dinh

e Khong nén vi sé lam mat sy chl y clia ngudi nghe vao bai thuyét trinh cla ban.
e Nén vi sé€ lam giam sw kho khan trong bai thuyét trinh cta ban.
e Tuy vao bai thuyét trinh vé van dé gi. Ban sé (rng dung linh hoat.

Cau 6: Theo ban dé ting thém tinh thuyét phuc cé can dwa that nhiéu tinh hudng
va van dé vao bai thuyét trinh

e Cang nhiéu cang tbt, c6 nhw vay sé giup ngudi nghe chu y dén bai thuyét trinh
cla ban. , o ,
e Khdéng nén vi sé lam ngwoi nghe kho nhé duwgec hét cac van dé va tinh huong do.

Cau 7: Khi thuyét trinh thai d6 nghiém trang sé gitup cho ban gay an twong véi
ngwoi nghe.

e Chinh xac vi minh dang néi chuyén véi nhiéu nguwoi nén can mot thai do nghiém
tuc.

e Khong nén. Nghiém trang qua chi lam ban khéng thoai mai dién dat hét y twéng
trong bai thuyét trinh. '

e Tuy vao tinh hudng thuyét trinh va ngwdi nghe la déi twgng nao.

Cau 8: Ban c6 nghi rang hwéng anh mat nhin vao toan thé ngwi nghe c6 that sw
hiru ich khi thuyét trinh?
e Can chu! Nhuw thé thé hién mot phong thai tw tin, thu hit sy cha y clia nguoi
nghe tranh dé ngw®i nghe mat tap trung lam viéc riéng.



e Khong nén! Nhw vay thi qua bat lich sy va minh cling can nhin vao bai viét dé
biét dang n6i dén van dé gi.
Cau 9: Dé tiét kiém thoi gian cho bai thuyét trinh ma van truyén dat hét cac van
de. Ban can lam gi?
e D(*ng yén nghiém chinh va co gang néi cang nhanh cang tot.
e Rut gon bai thuyét trinh dén m(rc}éi da co thé. o
e Dung tlr nglr don gian goi m& dé ngudi nghe hinh dung dwgc van dé ban dang
noi thém mot chut minh hoa cho van dé do thi that tot.
Cau 10: Theo ban viéc lap lai cac ttr hoac cau mét cach cé chu dinh sé lam:
e Lam nguoi nghe cam thay kho chiu.
e Tao an twgng don digfeu.
e La mot céng cu thuyét phuc hiéu qua.
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