
KOP LEMBAGA 
 

SURAT KEPUTUSAN KEPALA SMP NEGERI GURU DIKDAS LAMONGAN 
NOMOR: ___/___/___.___.__.____/2022 

 
TENTANG 

TIM PENERIMAAN DAN PEMERIKSAAN BARANG 
PERALATAN TIK CHROMEBOOK 

TAHUN 2022 
 
Kepala SMP Negeri Guru Dikdas Lamongan Kecamatan Karanggeneng Kabupaten Lamongan Provinsi 
Jawa Timur: 

Menimbang : a.​ Dalam rangka peningkatan pemanfaatan bantuan peralatan TIK SMP di sekolah, 
Direktorat Sekolah Menengah Pertama, Direktorat Jenderal Pendidikan Anak 
Usia Dini, Pendidikan Dasar dan Pendidikan Menengah, Kementerian 
Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi sebagai sekolah penerima bantuan 
TIK SMP tahun 2022 

b.​ Untuk menjamin kelancaran proses pelaksanaan bantuan peralatan TIK SMP di 
sekolah, maka perlu di bentuk Tim Penerimaan dan Pemeriksaan Barang 
Peralatan TIK Chromebook tahun 2022. 

Mengingat : 1.​ Undangan Bimbingan Teknis (Bimtek) Pemanfaatan Peralatan TIK Tahun 2022 
Nomor 2046/C4/DM.00.07/2022. 

2.​ Surat Perintah Tugas Dinas Pendidikan Kabupaten Lamongan Nomor 
800/0431/413.101/2022 

Memperhatikan : a.​ Hasil pemaparan Bimbingan Teknis (Bimtek) Pemanfaatan Peralatan TIK Tahun 
2022 Tanggal 3 sampai dengan 5 Oktober 2022. 

b.​ Hasil Rapat antara Kepala Sekolah, Guru dan Tenaga Kependidikan SMP Negeri 
Guru Dikdas Lamongan tentang persiapan Penerimaan dan Pemeriksaan Barang 
Peralatan TIK Chromebook tahun 2022. 

 
M E M U T U S K A N 

 
Menetapkan : KEPUTUSAN KEPALA SEKOLAH TENTANG TIM PENERIMAAN DAN 

PEMERIKSAAN BARANG PERALATAN TIK CHROMEBOOK TAHUN 2022. 
Pertama : Membentuk Tim Penerimaan dan Pemeriksaan Barang Peralatan TIK Chromebook 

Tahun 2022 sebagaimana tercantum dalam Lampiran I Surat Keputusan ini. 
Kedua : Pembagian Tugas Tim Penerimaan dan Pemeriksaan Barang Peralatan TIK 

Chromebook Tahun 2022 sebagaimana tercantum dalam Lampiran II Surat Keputusan 
ini. 

Ketiga : Masing-masing Tim Penerimaan dan Pemeriksaan Barang Peralatan TIK 
Chromebook Tahun 2022 melaporkan hasil kegiatan kepada Kepala Sekolah, dan 
semua biaya yang timbul akibat pelaksanaan keputusan ini, dibebankan pada 
anggaran yang sesuai. 

Keempat : Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dan apabila terdapat kekeliruan akan 
dibetulkan sebagaiamana mestinya. 

 
Keputusan ini diberikan kepada yang bersangkutan, untuk dilaksanakan dengan penuh rasa tanggung 
jawab. 
 

Ditetapkan di: ………. 
Pada tanggal: ………….. 2022 
Kepala Sekolah 
 
 
 
DYAN DOANK, S.Pd 

Diyan Shodik​ ​ www.gurudikdaslamongan.id 



NIP.  
 
Lampiran I ​ : Surat Keputusan Kepala SMP Negeri Guru Dikdas Lamongan 
Nomor ​ : ___/___/___.___.__.____/2022 
Tentang​ : 
 

TIM PENERIMAAN DAN PEMERIKSAAN BARANG 
PERALATAN TIK CHROMEBOOK 

TAHUN 2022 
 
NO NAMA JABATAN TUGAS TIM 
1 Paijo, S.Pd Kepala Sekolah Penanggungjawab 

2 Paidi, S.Kom Guru TIK Ketua Tim  

3 Parno, S.Pd Guru BK Anggota Tim  

4 Kabul Ketua Komite/Yayasan Saksi 

5 Slamet Anggota Komite/Yayasan Saksi 
 
 

Ditetapkan di: ………. 
Pada tanggal: ………….. 2022 
Kepala Sekolah 
 
 
 
DYAN DOANK, S.Pd 
NIP.  
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Lampiran II ​ : Surat Keputusan Kepala SMP Negeri Guru Dikdas Lamongan 
Nomor ​ : ___/___/___.___.__.____/2022 
Tentang​ : 
 

TUGAS TIM PENERIMAAN DAN PEMERIKSAAN BARANG 
PERALATAN TIK CHROMEBOOK 

TAHUN 2022 
 
1.​ Kepala Sekolah 

a.​ Bertanggungjawab dalam Penerimaan dan Pemeriksaan Barang Peralatan TIK (Chromebook) 
Tahun 2022. 

b.​ Menyediakan ruang Penerimaan dan Pemeriksaan Barang Peralatan TIK (Chromebook) Tahun 
2022. 

2.​ Ketua/Anggota Tim 
2.1 Pemeriksaan Awal 
a.​ Memastikan Kesesuaian Jenis Barang. 
b.​ Melakukan Pemeriksaan Jenis, Merk, Tipe dan Jumlah Barang. 
c.​ Melakukan Pemeriksaan Kondisi Fisik Kemasan. 
d.​ Pemeriksaan Kondisi Fisik Barang dan Aksesoris. 
e.​ Pemeriksaan Kelengkapan Dokumen. 
f.​ Pengisian Instrumen Awal Pemeriksaan Barang. 
2.2​Pemeriksaan Lanjutan 
a.​ Melakukan pengecekan kondisi, jenis, aksesoris dan jumlah barang bantuan. 
b.​ Melakukan pengecekan kondisi fisik jenis, aksesoris dan jumlah barang bantuan. 
c.​ Melaksanakan pemeriksaan lanjutan selama 14 hari kerja sejak barang diterima. 
d.​ Melaporkan hasil pemeriksaan kepada kepala sekolah dan komite sekolah/yayasan. 

3.​ Saksi 
a.​ Memastikan bantuan Peralatan TIK Chromebook Tahun 2022 telah diterima oleh sekolah. 
b.​ Mengikuti kegiatan selama proses Penerimaan dan Pemeriksaan Barang Peralatan TIK 

(Chromebook) Tahun 2022. 
 
 

Ditetapkan di: ………. 
Pada tanggal: ………….. 2022 
Kepala Sekolah 
 
 
 
DYAN DOANK, S.Pd 
NIP.  
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DOKUMENTASI PENERIMAAN DAN PEMERIKSAAN BARANG 
PERALATAN TIK CHROMEBOOK 

TAHUN 2022 
Barang tiba. 
Tanggal ​ ​ : …… 
Pukul​ ​ ​ : …… 
Tempat​​ : …… 
 

Photoen 

 
Pemeriksaan barang Bersama kurir 
Tanggal ​ ​ : …… 
Pukul​ ​ ​ : …… 
Tempat​​ : …… 
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Photoen 

 
Dokumentasi Foto Bersama. 
Tanggal ​ ​ : …… 
Pukul​ ​ ​ : …… 
Tempat​​ : …… 
 

Photoen 

 
Dokumentasi Pemeriksaan Barang. 
Tanggal ​ ​ : …… 
Pukul​ ​ ​ : …… 
Tempat​​ : …… 
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Photoen 

 
 
 
 

LAMPIRAN-LAMPIRAN 
PENERIMAAN DAN PEMERIKSAAN BARANG 

PERALATAN TIK CHROMEBOOK 
TAHUN 2022 

 
1.​ Instrumen Pemeriksaan Awal Chromebook 
2.​ Instrumen Pemeriksaan Awal Wireless Router 
3.​ Instrumen Pemeriksaan Awal Konektor 
4.​ Lampiran Hasil Pemeriksaan Bantuan. 
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