
 
 

 
ПЛАН РОБОТИ  

 виконавчих органів Бахмутської міської ради на грудень 2023 року 
 

1. Перелік основних питань для внесення на розгляд:  
 

№ з/п Назва заходу Дата 
проведення 

Відповідальний за 

виконання заходу 

1.1. сесії міської ради 
 

1.1.1 По закінченню дії воєнного стану   

1.2. засідань виконавчого комітету міської ради 

1.2.1 По закінченню дії воєнного стану   

1.3. підготовка розпоряджень начальника Бахмутської міської військової адміністрації  
Бахмутського району Донецької області 

1.3.1 Про затвердження списків окремих категорій громадян 
Бахмутської міської територіальної громади на надання 
матеріальної допомоги 

до 
15.12.2023 

 

Заступник міського голови 
Начальник Управління соціального 
захисту населення Бахмутської 
міської ради 

1.3.2 Про внесення змін до Комплексної програми по 
соціальному захисту окремих категорій громадян на 
2023-2026 роки 

до 
20.12.2023 

Заступник міського голови 
Начальник Управління соціального 
захисту населення Бахмутської 
міської ради 
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№ з/п Назва заходу Дата 

проведення 
Відповідальний за 

виконання заходу 

1.3.3 Про затвердження Програми економічного і соціального 
розвитку Бахмутської міської територіальної громади на 
2024 рік 

3 декада Перший заступник міського голови 
Начальник Управління економічного 
розвитку Бахмутської міської ради 

1.3.4 Про затвердження графіку особистих прийомів громадян,  
телефонного зв’язку з населенням  «Пряма  лінія» 
керівництвом Бахмутської міської військової 
адміністрації Бахмутського району Донецької області та 
посадовими особами  Бахмутської міської ради на 2024 
рік  

2 декада Керуючий справами виконкому 
Бахмутської міської ради 
Начальник загального відділу 
Бахмутської міської ради 

1.3.5 Про затвердження плану роботи виконавчих органів 
Бахмутської  міської  ради на 2024 рік 

2 декада Керуючий справами виконкому 
Бахмутської міської ради 
Начальник організаційного відділу 
Бахмутської міської ради 

1.3.6 Про затвердження плану роботи виконавчих органів 
Бахмутської  міської  ради на I квартал 2024 року 

2 декада Керуючий справами виконкому 
Бахмутської міської ради 
Начальник організаційного відділу 
Бахмутської міської ради 

1.3.7 Про результати виконання у 2023 році Комплексної 
програми розвитку фізичної культури і спорту 
Бахмутської міської територіальної громади на 2022-2024 
роки 

2 декада Заступник міського голови 
Начальник Управління з питань 
фізичної культури та спорту 
Бахмутської міської ради 

1.3.8 Про бюджет Бахмутської міської територіальної громади 
на 2024 рік 

3 декада Перший заступник міського голови 
Начальник Фінансового управління 
Бахмутської міської ради 
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№ з/п Назва заходу Дата 

проведення 
Відповідальний за 

виконання заходу 

1.3.9 Про внесення змін до розпорядження начальника 
Бахмутської міської військової адміністрації  
Бахмутського району Донецької області «Про бюджет 
Бахмутської міської територіальної громади на 2023 рік» 

2 декада Перший заступник міського голови 
Начальник Фінансового управління 
Бахмутської міської ради 

1.3.10 Про  зняття з контролю розпоряджень начальника 
Бахмутської міської військової адміністрації 
Бахмутського району Донецької області 

3 декада Керуючий справами виконкому 
Бахмутської міської ради 
Начальник відділу діловодства і 
контролю Бахмутської міської ради 

1.3.11 Про затвердження структури, загальної чисельності та 
штатного розпису Бахмутського міського центру 
соціальних служб з 01.01.2024 року 

1,2 декада Заступник міського голови 
Директор Бахмутського міського 
центру соціальних служб 

1.3.12 Про  надання матеріальної допомоги 1,2 декада 
 

Керуючий справами виконкому 
Бахмутської міської ради 
Начальник відділу кадрового 
забезпечення Бахмутської міської 
ради 

1.3.13 Про надання відпусток працівникам 1,2 декада 
 

Керуючий справами виконкому 
Бахмутської міської ради 
Начальник відділу кадрового 
забезпечення Бахмутської міської 
ради 
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№ з/п Назва заходу Дата 

проведення 
Відповідальний за 

виконання заходу 

1.3.14 Про встановлення стажу служби в органах місцевого 
самоврядування, присвоєння чергового рангу посадовим 
особам місцевого самоврядування 

1,3 декада 
 

Керуючий справами виконкому 
Бахмутської міської ради 
Начальник відділу кадрового 
забезпечення Бахмутської міської 
ради 

1.3.15 Про преміювання працівників 2 декада 
 

Керуючий справами виконкому 
Бахмутської міської ради 
Начальник відділу кадрового 
забезпечення Бахмутської міської 
ради 

 
 
 

2. Перелік питань для розгляду на засіданнях колегій при виконавчих органах міської ради 
№ з/п Назва заходу Дата 

проведення 
Відповідальний за виконання заходу 

 
 
 
 
 

3. Перелік засідань консультативних, дорадчих органів, створених міською радою, її виконавчим комітетом, 
начальником Бахмутської міської військової адміністрації Бахмутського району Донецької області 
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№ з/п Назва заходу Дата 
проведення 

Відповідальний за виконання заходу 

3.1 Комісія виконавчого комітету Бахмутської міської ради по 
розгляду звернень окремих категорій громадян Бахмутської 
міської територіальної громади з питань надання 
матеріальної допомоги 

05.12.2023 
 

Управління соціального захисту 
населення Бахмутської міської 
ради 

3.2 Координаційний центр підтримки цивільного населення 
при Бахмутській міській військовій адміністрації 
Бахмутського району Донецької області 

13.12.2023 
 

Управління соціального захисту 
населення Бахмутської міської 
ради 

3.3 Рада з питань внутрішньо переміщених осіб при 
Бахмутській міській військовій адміністрації Бахмутського 
району Донецької області 

після 
15.12.2023 

Управління соціального захисту 
населення Бахмутської міської 
ради 

3.4 Координаційна рада з питань національно-патріотичного 
виховання молоді 

14.12.2023 Управління молодіжної політики 
та у справах дітей Бахмутської 
міської ради 

3.5 Координаційна рада з питань сімейної політики, гендерної 
рівності, запобігання та протидії домашньому насильству і 
протидії торгівлі людьми 

28.12.2023 Управління молодіжної політики 
та у справах дітей Бахмутської 
міської ради 

3.6 Комісія виконкому Бахмутської міської ради по розгляду 
звернень громадян 

21.12.2023 Загальний відділ Бахмутської 
міської ради 

3.7 Комісія з питань захисту прав дитини при виконкомі 
Бахмутської міської ради 

26.12.2023  
(у разі 

потреби) 

Управління молодіжної політики 
та у справах дітей Бахмутської 
міської ради 
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4. Перелік онлайн-нарад, інших заходів.  

№ з/п Назва заходу Дата 
проведення 

Відповідальний за 

виконання заходу 

4.1 Апаратна нарада начальника Бахмутської міської 
військової адміністрації Бахмутського району Донецької 
області з керівниками виконавчих органів Бахмутської 
міської ради, підприємств, установ, організацій, які 
забезпечують життєдіяльність міста 

у разі 
потреби 

Загальний відділ Бахмутської міської 
ради 

4.2 Нарада секретаря Бахмутської міської ради, заступників 
міського голови, керуючого справами виконкому 
Бахмутської міської ради з керівниками підпорядкованих 
виконавчих органів Бахмутської міської ради 

за окремим 
планом 

Відділи та управління Бахмутської 
міської ради 

4.3 Нарада начальників відділів та управлінь Бахмутської 
міської ради з працівниками 

за окремим 
планом 

Відділи та управління Бахмутської 
міської ради 

4.4 Участь у вебінарах, семінарах, тренінгах відповідної 
тематики  за напрямками діяльності 

у разі 
потреби 

Відділи та управління Бахмутськї 
міської ради 

4.5 Надання адміністративних послуг та побутових послуг 
мешканцям Бахмутської міської територіальної громади 

в осередках підтримки мешканців Бахмутської міської 
територіальної громади 

за окремим 
графіком 

Відділи та управліня Бахмутської 
міської ради 

4.6 Політичний моніторинг, аналіз і прогнозування 
суспільно-політичних процесів у Бахмутській міській 
територіальній громаді 

постійно Відділ внутрішньої політики та 
зв’язків з громадськістю Бахмутської 
міської ради 

4.7 Систематизація (облік та інкорпорація) чинного 
законодавства та нормативно-правових актів Бахмутської 
міської ради, її виконкому, розпоряджень начальника 

протягом 
місяця 

 

Юридичний відділ Бахмутської 
міської ради 
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№ з/п Назва заходу Дата 

проведення 
Відповідальний за 

виконання заходу 

Бахмутської міської військової адміністрації 
Бахмутського району Донецької області 

4.8 Підготовка пропозицій до проєктів нормативно-правових 
актів 

у разі 
потреби 

Юридичний відділ Бахмутської 
міської ради 

4.9 Нарада з керівниками закладів культури Бахмутської 
міської ради 

05.12.2023 
12.12.2023 
19.12.2023 
26.12.2023 

Управління культури Бахмутської 
міської ради 

4.10 Нарада з керівниками комунальних некомерційних 
підприємств у сфері охорони здоров’я Бахмутської 
міської територіальної громади 

протягом 
місяця 

 

Управління охорони здоров’я 
Бахмутської міської ради 

4.11 Своєчасне доведення розпоряджень голови 
облдержадміністрації керівника Донецької обласної 
військової адміністрації, листів обласної державної 
адміністрації  та контрольних розпоряджень начальника 
Бахмутської міської військової адміністрації 
Бахмутського району Донецької області до виконавців 

постійно Відділ діловодства і контролю 
Бахмутської міської ради 

4.12 Контроль  за своєчасним виконанням  контрольних 
документів 

постійно Відділ діловодства і контролю 
Бахмутської міської ради 

4.13 Нарада з головами комітетів мікрорайонів 07.12.2023 
28.12.2023 

Організаційний відділ Бахмутської 
міської ради 

4.14 Нарада заступників директорів з навчально-виховної  та 
виховної роботи 

20.12.2023 
  

Управління освіти Бахмутської 
міської ради 
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№ з/п Назва заходу Дата 

проведення 
Відповідальний за 

виконання заходу 

4.15 Нарада директорів закладів дошкільної освіти  28.12.2023 
 

Управління освіти Бахмутської 
міської ради 

4.16 Атестаційна комісія ІІ рівня  19.12.2023 Управління освіти Бахмутської 
міської ради 

4.17 Нарада директорів закладів загальної середньої та 
позашкільної освіти 

22.12.2023 Управління освіти Бахмутської 
міської ради 

4.18 Моніторинг своєчасності і повноти виплати заробітної 
плати на території Бахмутської міської територіальної 
громади 

постійно Відділ з питань праці Бахмутської 
міської ради 

 

5. Графік виїзних прийомів керівництва міської ради та її виконкому 

№ з/п Назва заходу Дата проведення 

5.1 Особисті прийоми начальника Бахмутської міської військової адміністрації 
Бахмутського району Донецької області, керівництва міської ради та її 
виконкому  

у разі скасування воєнного 
стану 

№ з/п Назва заходу Дата проведення 

5.2 Виїзні прийоми начальника Бахмутської міської військової адміністрації 
Бахмутського району Донецької області, керівництва міської ради та її 
виконкому 

у разі скасування воєнного 
стану 
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6. Перевірки стану дотримання законності і виконавської дисципліни в роботі виконавчих органів міської ради 

 
№ з/п Назва заходу Дата 

проведення 
Відповідальний за 

виконання заходу 

6.1 Правова експертиза на відповідність вимогам чинного 
законодавства розпоряджень начальника Бахмутської 
міської військової адміністрації Бахмутського району 
Донецької області 

постійно Юридичний відділ Бахмутської міської 
ради 

6.2 Перевірка правильності, доцільності та обґрунтованості 
складання бюджетних запитів головними 
розпорядниками коштів в 2023 році 

2 декада Фінансове управління Бахмутської 
міської ради 

 
7. Надання методичної та практичної допомоги виконавчим органам міської ради 

№ з/п Назва заходу Дата 
проведення 

Відповідальний за 

виконання заходу 

7.1 Надання консультацій, методичної та практичної 
допомоги  керівникам та спеціалістам виконавчих органів 
Бахмутської міської ради за напрямками своєї діяльності 

у разі 
потреби 

Відділи та управління Бахмутської 
міської ради 

7.2 Супроводження системи електронного документообігу 
«ДОКПРОФ 3» та іншого спеціалізованого програмного 
забезпечення у Бахмутській міській раді, технічний 
супровід онлайн нарад, засідань та інших заходів 
Бахмутської міської ради 

протягом 
місяця 

Відділ комп'ютерного забезпечення ​
та інформаційних технологій 
Бахмутської міської ради 
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8. Робота по забезпеченню громадських відносин, формування інформаційного простору в громаді 

 
№ з/п Назва заходу Дата 

проведення 
Відповідальний за 

виконання заходу 

8.1 «Пряма лінія» начальника Бахмутської міської військової 
адміністрації Бахмутського району Донецької області   

за 
узгодженням 

Загальний відділ Бахмутської міської 
ради 

8.2 «Пряма лінія» заступника начальника Бахмутської міської 
військової адміністрації Бахмутського району Донецької 
області  

20.12.2023 
 

Загальний відділ Бахмутської міської 
ради 

8.3 «Пряма лінія» секретаря Бахмутської міської ради  19.12.2023 Загальний відділ Бахмутської міської 
ради 

8.4 Флешмоби,  культурні заходи, виставки, фестивалі, ігри, 
вікторини, конкурси, інформаційні, профілактичні, 
просвітницькі благодійні акції, привітання, святкові заходи 
в осередках підтримки мешканців Бахмутської міської 
територіальної громади (онлайн або офлайн формат) 

протягом 
місяця 

 

Управління культури Бахмутської 
міської ради 
Управління молодіжної політики та у 
справах дітей Бахмутської міської ради 
Управління освіти Бахмутської міської 
ради 
Бахмутський міський центр соціальних 
служб 

8.5 Тренінг Донецького обласного  учбово-методичного 
центру культури «Грантова заявка від «А» до «Я»  

21.12.2023 Управління культури Бахмутської 
міської ради 

8.6 Конкурси педагогічної майстерності, олімпіади та 
конкурси для учнів  

протягом 
місяця 

Управління освіти Бахмутської міської 
ради 
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8.7 Надання оперативної та неупередженої інформації 

представникам ЗМІ про діяльність Бахмутської міської 
ради та її виконавчих органів  

у разі 
потреби 

Відділ пресслужби Бахмутської міської 
ради 

8.8 Проведення брифінгів, пресконференцій, медіа заходів у разі 
потреби 

Відділ пресслужби Бахмутської міської 
ради 

8.9 Висвітлення новин, інформації, рекомендацій щодо 
діяльності відділів та управлінь Бахмутської міської ради 
на офіційному вебсайті Бахмутської міської ради, на 
сторінках ЗМІ 

у разі 
потреби 

Відділи та управління Бахмутської 
міської ради 
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9. Масові культурні, спортивні, молодіжні заходи, а також заходи, присвячені міжнародним, державним, 
професійним святам та пам’ятним датам 
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№ з/п Назва заходу Дата 
проведення 

Відповідальний за 

виконання заходу 

9.1 Спортивні змагання згідно затверджених календарних 
планів фізкультурно-оздоровчих та спортивних заходів 
України, Донецької області 

протягом 
кварталу 

(за 
окремим 
планом)  

Управління з питань фізичної 
культури та спорту Бахмутської 
міської ради 

9.2 Всесвітній день боротьби зі СНІДом 01.12.2023 Згідно додатку до Плану основних 
заходів Донецької обласної 
державної адміністрації на 2023 рік 

9.3 День працівників прокуратури 01.12.2023 Згідно додатку до Плану основних 
заходів Донецької обласної 
державної адміністрації на 2023 рік 

9.4 Міжнародний день осіб з інвалідністю 03.12.2023 Згідно додатку до Плану основних 
заходів Донецької обласної 
державної адміністрації на 2023 рік 

9.5 День працівників статистики 05.12.2023 Згідно додатку до Плану основних 
заходів Донецької обласної 
державної адміністрації на 2023 рік 
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9.6 Міжнародний день добровольців в iм'я економічного тa 
соціального розвитку 

05.12.2023 Відділ внутрішньої політики та 
зв՚язків з громадськістю Бахмутської 
міської ради 

9.7 День Святого Миколая 06.12.2023 Відділ внутрішньої політики та 
зв՚язків з громадськістю Бахмутської 
міської ради 

9.8 День Збройних Сил України 06.12.2023 Згідно додатку до Плану основних 
заходів Донецької обласної 
державної адміністрації на 2023 рік 

9.9 День місцевого самоврядування 07.12.2023 Згідно додатку до Плану основних 
заходів Донецької обласної 
державної адміністрації на 2023 рік 

9.10 День прав людини 10.12.2023 Згідно додатку до Плану основних 
заходів Донецької обласної 
державної адміністрації на 2023 рік 

9.11 День благодійництва 10.12.2023 Згідно додатку до Плану основних 
заходів Донецької обласної 
державної адміністрації на 2023 рік 

9.12 День Сухопутних військ України 12.12.2023 Згідно додатку до Плану основних 
заходів Донецької обласної 
державної адміністрації на 2023 рік 

9.13 День вшанування учасників ліквідації наслідків аварії на 
Чорнобильській АЕС 

14.12.2023 Згідно додатку до Плану основних 
заходів Донецької обласної 
державної адміністрації на 2023 рік 

9.14 День працівників суду 15.12.2023 Згідно додатку до Плану основних 
заходів Донецької обласної 
державної адміністрації на 2023 рік 



 
 

 

 
 

​ План роботи виконавчих органів Бахмутської міської ради на грудень 2023 року підготовлено організаційним 
відділом Бахмутської міської ради. 

 
 
Начальник  організаційного відділу  
Бахмутської міської ради                                                                                         Тетяна ЧЕРНІКОВА 
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9.15 День працівника державної виконавчої служби 17.12.2023 Згідно додатку до Плану основних 
заходів Донецької обласної 
державної адміністрації на 2023 рік 

9.16 День адвокатури 19.12.2023 Згідно додатку до Плану основних 
заходів Донецької обласної 
державної адміністрації на 2023 рік 

9.17 День енергетика 22.12.2023 Згідно додатку до Плану основних 
заходів Донецької обласної 
державної адміністрації на 2023 рік 

9.18 День працівників дипломатичної служби 22.12.2023 Згідно додатку до Плану основних 
заходів Донецької обласної 
державної адміністрації на 2023 рік 

9.19 День працівників архівних установ 24.12.2023 Згідно додатку до Плану основних 
заходів Донецької обласної 
державної адміністрації на 2023 рік 

9.20 Різдво Христове  25.12.2023 Згідно додатку до Плану основних 
заходів Донецької обласної 
державної адміністрації на 2023 рік 



 
 

 
Керуючий справами виконкому  

      Бахмутської міської ради​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​                  Марина ІВАНУШКІНА 
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