CHU PE 4: UNG DUNG TIN HQC
BAI 7: PHAN MEM BANG TiNH
(3 tié)

I. MUC TIEU
1. Muc tiéu
Sau bai hoc nay, HS s¢:

- Biét duoc nhu ciu sir dung bang tinh trong doi sdng va trong hoc tap.

- Nhan biét duoc cac thanh phan co ban ciia man hinh bang tinh, trang tinh.

- Nhén biét dugc hang, cot, 6 tinh; hiéu duoc khai niém dia chi 6 tinh.

- Thuc hién duogc viéc di chuyén trén trang tinh va nhap dir liéu vao trang tinh.
- Nhan dugc mot sd kiéu dir liéu khac nhau vao 6 tinh.

- Trinh bay dugc mot s6 kiéu dit liéu.

- St dung duoc cong thirc dé tinh toan.

2. Nang luc
- Niaing luc chung:

® Tu chu va ty hoc: biet lang nghe va chia sé y kién ca nhan véi ban, nhom

va GV. Tich cuc tham gia c4c hoat dong trong 16p.

o Giao tiép va hop tdc: c6 thoi quen trao d6i, giup d& nhau trong hoc tip;

biét cung nhau hoan thanh nhiém vu hoc tap theo sy hudng dan cua théy

A

CO.

o Gidi quyét vian d@é va sdng tao: biét phdi hop v6i ban bé khi lam viéc

nhom, c6 sang tao khi tham gia cac hoat dong tin hoc.
- Niang lyc tin hoc:

e Xac dinh nhu cau str dung bang tinh trong doi sdng va hoc tap.



e Biét cac thanh phan co ban cia phan mém bang tinh va cac thao tac su

dung phin mém bang tinh.
e Biét sir dung cong thirc dé tinh toan

3. Phim chit

- Rén luyén tinh can than, cham chi, 1am viéc khoa hoc, chinh xéc.

II. THIET BI DAY HQC VA HQC LIEU
1. P6i voi gido vién

- SGK, SGV, SBT Tin hoc 7.

- May tinh c6 két n6i véi may chiéu.

- Phan mém MS Word, MS Excel.

- Té¢p Bang diém hoc ki 1 mén tin hoc cua t6 1 duge tao trén phén mém MS

Word.

- Cac tép bang tinh Danh sdch HS doat gidi quéc té va Bdng diém hoc ki I

mon Tin hoc cua to 1.

2. Péi v6i hoc sinh

- SGK, SBT Tin hoc 7.
- Poc va tim hiéu trude Bai 7.

III. PHAN BO THOI LUQONG
- Tiét 1: phan Khoi dong va muyc 1, 2 phan Kham pha.

- Tiét 2: myc 3 phan Kham phé va phan Luyén tap.
- Tiét 3: phﬁn Thuc hanh, Van dung

IV. TIEN TRINH DAY HQC
TIET 1:
A. HOAT PONG KHOI PONG



a. Muc tiéu: HS nhan biét nhu cau xu i thong tin duogc trinh bay & dang bang, su
can thiét phai c6 phan mém bang tinh.

b. N¢i dung: GV néu nhi¢m vu; HS doc SGK, quan sat Bang 1 va tra 161 cau hai.
c. San pham hoc tap: Cau tra 1oi ciia HS.

d. T6 chirc thuc hién:

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV yéu cdu HS quan sat Bang 1 — SGK tr.33 va cho biét: Em lam thé ndo dé thuc
hién cdc phép tinh? Scp xép danh sdch theo thir tw diém s6? Em tim ban ¢é diém
nhdt hodc thdp nhat.

Béng 1. Bang diém dugc tao trén phin mém MS Word
BANG DIEM HOC Ki I MON TIN HQC CUA TO 1

STT Hovitin . Diém ) Diém pj@m Dié.'m. Di.é’m
i thudng xuyén 1 | thudng xuyén 2 | gitta ki | cudiki | trung binh mon
1 |Nguyén Kiéu An ? _(3 ) 9 10 g |
2 |Vii'Thi Binh 9 8 10 9.5
3 |Lé Hanh Chi 10 9 95 10
. 4 [ Bl Van Dang 9 8.5 8.5 . 6.5
5 |Nguyén Vin Hiép 7.5 9 9 9.5
6 | Pham Thi Lan 10 9 10 9:5
D‘ie’m trung binh

- GV néu vi du thuc tién vé thong tin duoc trinh bay ¢ dang bang va nhimng cong
viéc thuong xuyén dugc thuc hién, xur 1i voi1 dit li€u trong bang nhu bang diém,
bang luong, bang xuat nhap kho, bang thu chi.

- GV gi6i thiéu: Md6i phan mém g dung dwoc tao ra dé giip nguwoi dimg xir Ii
céng viéc cu thé ndo dé trén may tinh:

+ Phdn mém trinh chiéu givip tao cdc bai trinh chiéu.

+ Phan mém soan thao van ban dé xir lf van ban. Viéc tinh todn, sdlp xé}o dir lieu
nhu trong bang diém ¢ Bdng 1 khong phdi la thé manh ciia phan mém soan thdo
van ban.

+ Phan mém bdang tinh dwoc phdt trién dé xi li tw dong théng tin dwoc trinh bay &
dang bang.

Budc 2: HS thue hién nhiém vu hoc tap

- HS quan sat Bang 1, 1am viéc ca nhan va tra 161 cau hoi.

- GV huéng dan, hd tro HS (néu can thiét).

Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong va thio ludn

- GV moi dai dién 1-2 HS tra 161 cau hoi:



+ Piém trung binh mén = (Piém thuong xuyén 1 + Diém thuong xuyén 2 + Diém
gitta ki x 2 + Diém cuéikix 3) : 7

+ Cdc viéc can lam dé sap xép danh sdch cdc ban trong t6 theo Diém trung binh
mén tir cao dén thdp la: So sanh cdc diém trung binh mén va sdp xép theo thir tir tir
cao dén thap.

+ Cdc viéc can lam dé biét Piém trung binh ciia lan kiém tra nao la cao nhat la:

« Tinh diém trung binh cia ting ldan kiém tra.

« So sanh dé tim ra diém trung binh cao nhat.

- GV moi HS khac nhan xét, bo sung.

Buéc 4: Panh gia két qua, thwe hién nhiém vu hoc tip

- GV danh gia, nhan xét, chuén kién thuc.

- GV dan dit HS vao bai hoc: Phan mém bang tinh co thé thuc hién duwoc nhitng
chikc ndng va thao tdc gi, ching ta sé ciing nhau tim hiéu bai hoc ngay hém nay —

Bai 7: Phan mém bang tinh.

B. HOAT PONG HINH THANH KIEN THUC

Hoat dong 1: Tim hiéu man hinh lam viéc ciia MS Excel

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong: HS nhan biét dugc biéu tuong MS Exel; céac
thanh phﬁn co ban cia man hinh bang tinh, trang tinh; nhan biét duoc hang, cot, 6
tinh; hiéu dugc khai niém dia chi 6 tinh.

b. Noi dung: GV trinh bay van d¢; HS doc thong tin SGK tr.34, quan sat Hinh 1,
thao luan theo nhom va tra 161 cau hoi.

c. San pham hoc tip: HS néu cac thanh phan trén man hinh 1am viéc cta MS
Excel.

d. To6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GIAO VIEN — HQC SINH DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip 1. Tim hiéu man hinh lam viéc ciia
- GV yéu cau HS doc thong tin trong SGK — tr.34, | MS Excel
thao luan nhom va tra lo1 cau héi: Thao tac khoi | * Hoat dong 1: Doc (va quan sdt)




déng phan mém MS Excel twong tir nhw khoi déng
phan mém MS Word. Em hdy néu cdc cach dé khoi
dong MS Excel.

- GV tiép tuc yéu cdu cac nhom néu cac thanh
phan chinh trén man hinh 1am viéc & MS Excel &
Hinh 1:

+ Ving lam viéc gom nhitng gi? Tén hang, tén cot
dwoc dat tén nhwe thé nao? Hay ké tén cdc hang,
cdc ¢t em nhin thdy trong Hinh 1.

+ Pia chi cac 6 tinh dwoc xdc dinh nhw thé nao?
O Hinh 1, 6 tinh nao dang dwoc chon? Em nhdn
biét 6 tinh dang dwoc chon bang cdch nao? Noi
hién thi dit liéu cho 6 tinh dang dwoc chon goi la
gi?

+ Bang chon chira nhitng gi?

+ Bang tinh ¢ Hinh 1 co bao nhiéu trang tinh?
Tén trang tinh dang duwoc mo la gi? Mot bang tinh
c6 thé cé nhiéu trang tinh dwoc khong? C6 thé

thay déi tén cdc trang tinh dwoc khéng?

[2)tenhang | [5)16p en | [7) Cacbingchon | [6) Viing nhip ligu 3) Tén oot
ang ) | ) [ | J

[4) O tinh |

8) 'Itn cie trang tinh 1) Viing Fim viee

e 1. M i i i S e
- GV yéu cau HS hoan thanh céac bai tap sau: Em
hay quan sdat Hinh 1, trao doi véi ban bé va cho
biét:

Bai tap 1. Pia chi, noi dung dir liéu cua 6 tinh

hién thoi dwoc hién thi & dau?

- Khoi dong phan mém MS Excel:

nhay chudt vao biéu tuong
trong bang chon Start (hodc & man
hinh nén hoic trén thanh Taskbar).

- Cac thanh phan chinh trén man
hinh lam viéc & MS Excel:

+ Vung 1am viéc: gébm céc hang va
cac cot.

+ Tén hang: dugc dit tén bang sb
thtr tu 1, 2, 3,... theo chiéu tir trén
xubng dudi. Cot chira tén hang & bén
trai cua cac hang. Cac hang ¢ Hinh 1
1a Hang 1 dén Hang 7.

+ Tén cot: duoc dat tén bang cac chir
cai A, B, C,... theo chiéu tir trai sang
phai. Hang chtra tén cot ¢ phia trén
cua cac cdt. Cac c¢ot & Hinh 1 1a Cot
A dén Cot H.

+ Dia chi cac 6 tinh duoc xac dinh
boi tén cdt ghép voi tén hang (vi du
B1, C5,...). O Hinh 1, 6 tinh dang
dugc chon 1a 6 B2. Em nhan biét 6
tinh dang duogc chon bé‘mg cach nhin
vao hop tén.

+ Vung nhap li¢u 1a noi nhp dir licu
cho 6 tinh dang duoc chon.

+ Bang chon: chita cac 1énh va bicu

tuong 1énh.




Bai tip 2. Giao cua mot cot va mot hang la gi?
A. Mot hang. B. Mot cot.

C. Mot o tinh.
Bai tdp 3. Néu chon 6 tinh c6 dir liéu "Vii Pinh

D. Trang tinh.

Tudn" thi néi dung trong hop tén sé la gi?

A. A7 B. 7B C. B7 D. Co6

Bai tdp 4. Phat biéu ndo sau day la sai?

A. Vung nhdp liéu hién thi dir liéu trong o tinh
dang dwoc chon va co thé dung de nhap dir liéu
cho 6 tinh.

B. Méi bang tinh chi ¢é téi da mot trang tinh.

C. Dia chi cua moi 6 tinh dwoc xac dinh boi tén
cot va tén hang.

- GV két luan: Ving lam viéc cia bang tinh gém
cdc cot va cac hang. Giao gitta mot cot va mot
hang tao thanh mot 6 tinh. Dia chi cua mot o tinh
dwoc xac dinh boi tén cot va tén hang.

Budc 2: HS thyc hién nhiém vu hoc tap

- HS doc thong tin SGK tr.34, 35, quan sat Hinh 1,
thao luan nhom va tra 101 cau hoi.

- GV huoéng dan, theo ddi, hd trg HS néu can thiét.
Buéc 3: Bao ciao két qua hoat dong va thao
luin

- GV moi dai dién HS trinh bay vé:

+ Thao tac khoi dong MS Excel.

+ Cdc thanh phéan trong man hinh lam viéc cia
MS Excel.

- GV moi dai dién HS khac nhan xét, bd sung.
Buéc 4: Panh gia két qua, thyc hién nhiém vu

hoc tap

+ Bang tinh ¢ Hinh 1 ¢6 2 trang tinh.
Tén trang tinh dang dugc md la
Sheet 1.

+ Mot bang tinh co thé c¢6 nhiéu
trang tinh. Tén trang tinh c6 thé
duoc dat lai boi nguoi dung.

* Hoat dong 2: Lam

Bai tdp 1. Dia chi cta 6 tinh hién thi
¢ hop tén. Noi dung cua 6 tinh hién
thoi duge hién thi & ving nhap liéu.
Bai tap 2. Bap an C

Bai tdp 3. Dap an C

Bai tap 4. Dap an B

* Hoat dong 3: Ghi nho - SGK tr.35




- GV danh gi4, nhan xét, chuan kién thuc va két
luan

- GV chuyén sang nodi dung moi.

Hoat dong 2: Nhap, chinh stra va trinh bay dir li¢u

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS biét duoc cach:

- Di chuyén trong bang tinh dé chon 6 tinh, cach chon khdi 6 tinh.

- Dit liéu ki€u s0, kiéu ki tu, ki€u ngay cho 6 tinh.

- Chinh stra dir liéu cho 6 tinh truc tiép tai 0 tinh hodc thong qua vung nhap li¢u.

- Binh dang duogc dir li¢u kiéu s0, ki€u ngay, kicu tién t¢.

b. Noi dung: GV trinh bay van d&; HS doc thong tin SGK — tr.35 - 37, quan sat

Hinh 2 dén Hinh 6 va tra 101 cau hoi.

c. San pham hoc tip: HS néu cic thao tac nhap, chinh stra va trinh bay dit liéu

trong phan mém béng tinh.

d. To6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GIAO VIEN — HQC SINH

DU KIEN SAN PHAM

Nhiém vu 1: Tim hiéu cich chon 6 tinh, khéi 6
tinh

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV doc thong tin muc 2a — SGK tr.35 va tra 101
cau hoi:

+ Lam thé ndo dé chon mét é tinh, mét khoi 6
tinh?

+ Bé chon mét 6 tinh cach xa 6 tinh dang dwoc
chon ta nén su dung chuot hay phim miii tén trén
ban phim? Tai sao?

- GV gidi thigu:

+ Khoi 6 tinh la mét ving hinh chit nhdt gom

nhiéu 6 tinh lién ké nhau. Dia chi cua khoi 6 tinh

2. Nhap, chinh sira va trinh bay dir
li€u
a) Chon 6 tinh, khoi 6 tinh

* Hoat dong 1: Doc (va quan sdt)

- Pé chon mét 6 tinh: nhay chuot
vao 6 tinh mudn chon hodc dung cac
phim mii tén trén ban phim dé di
chuyén dén 6 tinh do.

- Pé chon mot khdi 6 tinh: co 2
cach:

+ Chon 6 tinh & gbc trai trén cua
khdi 6 tinh, sau d6 kéo tha chudt dén

0 tinh & gbc phai duoi.




co dang <dija chi cua 6 tinh o goc trdi trén> :
<dia chi cua 6 tinh ¢ goc phai duoi>.

+ Ngoai cac cach chon o tinh trong SGK, em co
thé chon 6 tinh bang cdch g6 dia chi é tinh vdo
Hop tén.

- GV luu y: Khéi 6 tinh c6 thé la mét 6 tinh, mét
dong, mot cot.

- GV yéu cau HS doc va hoan thanh bai tap:

Bai tap 1: Khi tao trang tinh moi, mac dinh o tinh
Al la o tinh dang duwoc chon (xem Hinh 2). Em
hdy chi ra thao tac can thyce hién dé chon lan luot

cac o tinh A2, Bl, C5.

Sheet1 +

Hinh 2. Trang tinh mdi dugc tao
Bai tdp 2: Em hdy néu thao tdc dé chon timg khoi
otinh Al:DI; E2:E6.
Bude 2: HS thyc hién nhiém vu hoc tap
- HS doc thong tin SGK — tr.35, quan sat Hinh 2,
Hinh 3, thao luan nhom va tra 161 cau héi.
- GV huoéng dan, theo ddi, hd trg HS néu can thiét.
Buéc 3: Bao ciao két qua hoat dong va thao
luan
- GV moi dai dién HS trinh bay: Cac cach chon 6
tinh va chon khéi 6 tinh.

- GV moi dai dién HS khac nhan xét, bd sung.

+ Chon 6 tinh & goc trai trén cua
khéi 6 tinh, sau d6 nhin gitt phim
Shift va ding miii tén dé di chuyén
dén 6 tinh & goc phai dudi.

- Pé chon mot 6 tinh cach xa 6 tinh
dang dugc chon ta nén st dung
chudt thay vi phim miii tén trén ban
phim vi st dung chudt s€ nhanh hon.

* Hoat dong 2: Lam

Bai tap 1:

+ Céch 1: Nhay chudt vao cac 6 A2,
B1, B2, C5.

+ Céach 2: Dung cac phim miii tén
trén ban phim dé di chuyén dén cac
6 tinh A2, B1, B2, C5.

+ Cach 3: Nhap A2, B1, B2, C5 vao
0 Hop tén.

Bai tap 2:

- Khéi 6 tinh A1:D1:

+ Cach 1: Chon 6 tinh A1 (hoac D1),
kéo tha chudt dén 6 D1 (hoic Al).

+ Cach 2: Chon 6 tinh A1 (hodc D1),
nhan gitr phim Shift va dung miii tén
dé di chuyén dén 6 tinh D1 (hoic
Al).

- Khéi 6 tinh E2: E6:

+ Cach 1: Chon 6 tinh E2 (hoac E6),
kéo tha chudt dén 6 E6 (hoic E2).

+ Cach 2: Chon 6 tinh E2 (hoac E6),

nhan gilt phim Shift va dung mili tén




Buéc 4: Panh gia két qua, thyc hién nhiém vu
hoc tap

- GV danh gia, nhan xét, chuan kién thirc va két
luan

- GV chuyén sang nodi dung moi.

Nhi¢m vu 2: Tim hiéu cich nhdp div lidu cho 6
tinh

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV doc thong tin muc 2b — SGK tr.36 va tra 101
cau hoi:

+ C6 mdy cdch nhdp dir liéu vao 6 tinh?

+ Ta cdn luu ¥ diéu gi khi nhdp dir liéu kiéu ngay
vao O tinh?

+ Mac dinh phd‘n mém bang tinh can lé dir liéu
kiéu ki tu, kiéu sé, kiéu ngay nhu thé nao?

- GV luu ¥: Nguoi ding cé thé thay doi kiéu can
1é dir liéu trong & tinh.

- GV yéu cau HS thao luan cdp d6i va hoan thanh
bai tap:

Bai tdp 1: Em hay néu cac budc nhdp dir lieu cho
o tinh.

Bai tap 2: Hinh 1 la mot bang tinh voi cdc dir liéu
dwoc ty dong can lé theo mdc dinh. Em hay cho
biét kiéu dit liéu & cdc khoi 6 tinh A5:A7; B5:B7;
C5:C7; A4:F4.

dé di chuyén dén 6 tinh E2 (hoic
E6).

b) Nhdp dir liéu cho o6 tinh
* Hoat dong 1: Doc (va quan sdt)

- Co6 2 cach dé nhap dir liéu vao 6
tinh:

+ Cach 1: Nhép dir liéu truc tiép vao
0 tinh:

« Chon 6 tinh can nhap dir liu.

* GO dir liéu, r0i gd phim Enter dé
hoan tat.

+ Céch 2: Nhap dir li¢u thong qua
vung nhap li€u:

« Chon 6 tinh can nhap dit li¢u

* Nhay chuot vao vung nhap li¢u, go
dir liéu, roi gd phim Enter dé hoan
tat,

- Khi nhap dir liéu kiéu ngay, chiing
thuong dugc nhap theo thu tu mac
dinh 14 thang/ngay/nam.

- Mic dinh dit liéu ki€u chit dugce tu
dong can 18 trai, dir liéu kiéu sb, kiéu
ngay duogc tu dong can 1& phai.

* Hoat dong 2: Lam

Bai tap 1.

- Céch 1: Nhap dir liéu truc tiép vao
0 tinh.

+ Chon 6 tinh can nhap dit liu.




Budc 2: HS thuc hién nhiém vu hoc tap

- HS doc thong tin SGK — tr.35, quan sat Hinh 2,
Hinh 3, thdo ludn nhém va tra 161 cau hoi.

- GV huéng dan, theo ddi, hd trg HS néu can thiét.
Buwéc 3: Bao cao két qua hoat dong va thao
luan

- GV moi dai dién HS trinh bay:

+ Cac cach nhdp dir liéu cho 6 tinh.

+ Cdc kiéu di liéu s6, chir, ngay.

+ Luru y cdch nhdp dit liéu kiéu ngay.

+ Viéc tw dong can 1é theo kiéu dir lidu cua phdn
mém bang tinh.

- GV moi dai dién HS khéc nhan xét, bo sung.
Buéc 4: Panh gia két qua, thyce hién nhiém vu
hoc tap

- GV danh gia, nhan xét, chuan kién thic va két
luan

- GV chuyén sang n6i dung moi.

Nhi¢m vu 3: Tim hiéu cdich chinh sira va dinh
dang dir liéu

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV doc thong tin muc 2¢, 2d — SGK tr.36, 37,
thao luan nhém va tra 101 cau hoi:

+ Nhém 1: Cé mdy cdch nhdp dir liéu vao 6 tinh.
Néu cac cach nhap dir liéu do. Néu em muon nhap
néi dung dir liéu trong é tinh dai thi em can luu
diéu gi?

+ Nhom 2: Néu cdc buoc dinh dang dit licu kiéu
s6. Nhém lénh Home > Number cho phép dinh

dang dir liéu kiéu s6 nhu thé nao?

+ G0 dit liéu, roi nhan phim Enter dé
hoan tat.

- Céch 2: Nhap dir liéu thong qua
vung nhap li¢u

+ Chon 6 tinh can nhap dir ligu.

+ Nhay chudt vao vung nhap li¢u, go
dir liéu roi g phim Enter dé hoan
tat.

Bai tap 2.

- A5:A7: dit lidu ki€u s6

- B5:B7: dit liéu kicu chit

- C5:C7: dit lidu kiéu ngay

- A4:F4: dix liéu kiéu sb, kiéu chi,

kiéu ngay

¢) Chinh svwa dit liéu

* Hoat dong 1: Doc (va quan sdt)

C6 2 cach nhap dir li€u vao 6 tinh:

- Cach 1: Chinh stra dir liéu truc tiép
tai 0 tinh

+ Nhay dtp chudt vao 6 tinh dé 1am
xuat hién con tro soan thao.

+ Thyc hién chinh stra dir li¢u, go
phim Enter dé hoan tat.

- Cach 2: Chinh stra dir 1iéu cho 6
tinh thong qua vung nhap licu.

+ Chon 0 tinh

+ Nhay chudt vao vung nhap li¢u




+ Nhom 3: Néu cac buoc dinh dang dir li¢u kiéu
s6 kém theo ki hiéu tién té VND.

+ Nhom 4: Néu cdc budc dinh dang dit licu kiéu
ngay.

- GV luu y: Mdc dinh dinh dang dir liéu kiéu ngay
thuong la thang/ngay/nam.

+ Thuc hién chinh stra dir liéu, go
phim Enter dé hoan tit.

- Khi noi1 dung dit li€u trong 6 tinh
dai thi nén chinh stra dir li¢u thong
qua vung nhap li¢u.

d) Dinh dang dii liéu

- Céac budc dinh dang dir liéu kiéu

O>~

S
+ Chon 6 tinh (hodc khdi 6 tinh) can
dinh dang dir li¢u.

+ M¢& bang chon Home va st dung
caic nut I¢énh trong nhom Iénh

Number

’Hic?u thi & dang || Ting s6 chd
tilé phan trim. || sd thip phan.

General l i -
-~ 9 » %9 00 ) |Gidmsdchiisé
$ = i <—( thép phan l

Huml)Lr

St dung dau "," ngin cich cac
chit s6 hang nghin, hang triéu, ...

Hinh 4. Nhom lénh Number trong
ddi lénh Home

- Céc budc dinh dang dir liéu kiéu s6
kém theo ki hiéu tién t& VND:

+ Chon 6 tinh (hodc khdi 6 tinh) can
dinh dang dir li¢u.

+ Chon Home, nhay chudt vao miii
ttn & goc phai dudi nhém Iénh

Number.

Number @
$ v % 9 % %

Number N




- GV yéu cau HS thao luin cip d6i va hoan thanh
bai tap: Theo em, phdt biéu nao dudi ddy la sai?

A. Khoi tinh bdt budc phdi nam trén nhiéu

+ Trong hop thoai Format Cells m&
ra, 1an luot thuc hién cac budc dé
chon ki hiéu tién t¢ VND: Chon
Currency — Nhay chudt vao miii tén
dé mo bang chon ki hi¢u tién té

VND — Chon OK.

- Cac budc dinh dang dir liéu kiéu
ngay:

+ Chon 6 tinh (hodc khéi 6 tinh) can
dinh dang dir li¢u.

+ Chon Home, nhdy chudt vao miii
ttn & goc phai dudt goc 1€nh
Number.

+ M6 hdp thoai Format Cells —
Chon Date — Chon ki€u hién thj —
Nhay chudt vao chon Vietnamese dé
chon ngay thang phu hop vo1 Viét
Nam nhu ngay/thang/nam, ngay —

thang — nam,...




B. C6 thé nhap dir liéu truc tié'p tai 0 tinh hodc
thong qua vung nhdp liéu.

C. Sau khi da nhdp dit liéu thi khong chinh sua
dwoc dir liéu trong 6 tinh.

D. Cé thé chon khuén dang trinh bay dit liéu
thong qua hop thoai Format Cells.

- GV yéu cau HS doc thong tin trong muc Ghi nhé
va ghi bai.

Budc 2: HS thuc hién nhiém vu hoc tap

- HS doc thong tin SGK — tr.36-38, quan sat Hinh
4, Hinh 5, Hinh 6, thao luan nhém va tra 161 cau
hoi.

- GV huoéng dan, theo ddi, hd trg HS néu can thiét.
Buéc 3: Bao ciao két qua hoat dong va thao
luan

- GV moi dai dién HS trinh bay:

+ Cdc buoc chinh swa dit liéu trong 6 tinh.

+ Cdc budce dinh dang diF liéu so.

+ Cac budc dinh dang dir liéu ngay.

- GV moi dai dién HS khac nhan xét, bo sung.
Buéc 4: Panh gia két qua, thyc hién nhiém vu
hoc tap

- GV danh gia, nhan xét, chuan kién thic va két
luan

- GV chuyén sang noi dung moi.

Hinh 6. Lua chon dinh dang dit liéu kiéu
ngay phii hgp véi Viét Nam

* Hoat dong 2: Lam

Dap an A va C 1a sai.

* Hoat dong 3: Ghi nho - SGK tr.38

TIET 2:
Hoat dong 3: Sir dung cong thirc dé tinh toan
a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS biét:
- Cong thuce trong Excel.




- Thuc hién cac budc dé nhap cong thirc cho 6 tinh

- Ki hiéu phép toan thong dung trong MS Excel.

b. Néi dung: GV trinh bay van dé; HS doc thong tin SGK — tr.38, 39, quan sat

Hinh 7, Hinh 8, Bang 2 va tra 161 cau hoi.

c. San pham hoc tip: HS néu cach nhap cong thirc trong MS Excel; khai niém

cong thirc; tim hiéu mot sb ki hiéu phép toan duge dung trong MS Excel.

d. Té chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GIAO VIEN — HQC SINH

DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV doc thong tin — SGK tr.38 va tra 1061 cau hoi:
+ Trong MS Excel, cong thirc gom nhitng gi?

+ Néu cdc buoc nhdap cong thurc vao o tinh. Cong
thire bat dau bang dau gi?

+ Khi chon 6 tinh chita céng thire, két qud tinh
toan theo cong thirc hién thi ¢ dau? Céng thirc
hién thi ¢ ddu?

- GV yéu cdu HS quan sat Bang 2 va cho biét:
Phép toan nao co ki hiéu toan hoc khac voi ki hiéu
trong MS Excel?

Bang 2. Mét s6 ki hiéu phép todn dugc ding trong MS Excel

Phép toin Ki hiéu Todn hoc Ki hiéu trong MS Excel | Vi du trong M$ Excel

Phép cong + +
Phép trit

Phép nhin

Phép chia 3 /

Phép luy thiia a* (a la co 56, x 12 s6 ma)

Phép tinh phin tram % Y

- GV yéu ciu HS doc va hoan thanh bai tap:

Bai tdp 1: Phdt biéu ndo sau ddy la sai?

A. Trong MS Excel, céng thirc phdi bdt dau bang
ddu (=).

2. Str dung cong thirc dé tinh toan

* Hoat dong 1: Doc (va quan sdt)

- Trong MS Excel, cong thirc bat dau

%

bang dau , tiép theo 1a biéu thirc
dai sb.

- Cac budc nhdp cong thirc vao 6
tinh:

+ Chon 6 tinh can thuc hién tinh
toan.

+ Nhay chudt vao vung nhap li¢u, go
=<biéu thuc dai s6> rdi gd phim
Enter dé hoan tat.

- Khi chon 6 tinh chtra cong thtrc,
két qua tinh toan hién thi & 6 tinh
dugc chon, cong thirc duogc hién thi
tai vung nhap li¢u.

- Phép toan c6 ki hi€u toan hoc khac
voi ki hiéu trong MS Excel 1a phép
nhan, phép chia, phép iy thtra.

* Hoat dong 2: Lam




B. Trinh tw thuc hién cdc phép todn trong phan
mém bdng tinh tudn thi ding theo quy tdic Todn
hoc.

C. C6 thé nhdp cong thire tryc tiép vao 6 tinh hodc
thong qua vung nhap dir liéu.

D. Sau khi nhdp xong, cong thuc duoc hién thi tai
o tinh.

Bai tdp 2: Scp xép cdc bude dwdi day dé tinh diém
trung binh mon cua ban Vii Thi Binh thong qua
vung nhap liéu.

A. Nhay chuot vao vung nhdp liéu.

B. Chon o tinh G4.

C. Go phim Enter.

D. G6 noi dung: =(9+8+10*%2+9.5* 3)/7.

- GV két luan: Trong MS Excel, céng thirc duwoc
bdt dau béi dau bang (=), tiép theo la biéu thirc
dai s6 dé thuwe hién tinh todn.

Budc 2: HS thyc hién nhiém vu hoc tap

- HS doc thong tin SGK — tr.38, 39, quan sat Hinh
7, Hinh 8, Bang 2 va trd 101 cau hoi.

- GV huoéng dan, theo ddi, hd trg HS néu can thiét.
Buéc 3: Bao ciao két qua hoat dong va thao
luin

- GV moi dai dién HS trinh bay:

+ Cdch nhdp cong thirc trong MS Excel.

+ Ki hiéu phép todn dwoc ding trong phan mém
bang tinh.

- GV moi dai dién HS khéc nhan xét, bd sung.
Buéc 4: Panh gia két qua, thyc hién nhiém vu

hoc tap

Bai tdp 1: Pap an D sai vi két qua
ctia cong thirc hién thi trong 6 tinh,
khi chon 6 tinh chira cong thirc thi
cong thirc dugc hién thi ¢ ving nhap
liéu.

Bai tap 2: Sap xép: B—A-D—C.




- GV danh gia, nhan xét, chuan kién thirc va két
luan

- GV chuyén sang phan Luyén tap.

C. HOAT PONG LUYEN TAP

a. Muc tiéu: HS lam vi¢c cd nhan hoac lam viéc nhom, phat biéu thao luan dé
hoan thanh cac cau hoi, bai tap trong SGK.

b. Noi dung: GV néu nhiém vy; HS tra 16i cau hoi 1 dén 5 phan Luyén tap SGK
tr.39.

c. San pham hoc tip: HS chon ra dugc cdu tra 161 ding v6i yéu cau cua bai tap.

d. Té chirc hoat dong:

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV néu yéu cau:

Bai tap 1. Néu mot s6 vi du can sik dung bang tinh trong doi song, trong hoc tdp.
Bai tap 2. O tinh, khéi 6 tinh trong bdng tinh la gi? Pia chi 6 tinh, dia chi khoi 6
tinh dwoc xdc dinh nhw thé nao?

Bai tdp 3. Khi ndo thi nén s dung ving nhdp liéu dé chinh siea dir liéu trong 6
tinh?

Bai tdp 4. Néu cdc budc dé dinh dang khudn trinh bay dit liéu kiéu ngay phit hop
voi Viet Nam.

Bai tdp 5. Hay chuyén cdc biéu thirc Todn hoc dwdi ddy thanh cdc biéu thirc trong
MS Excel:

a)45 +13x20: 30.

b)5x2°+6x 3.

c)5x25:(14-7 +6).

Budc 2: HS thyc hién nhiém vu hoc tap

- HS van dung kién thirc d3 hoc, suu tam tu liéu thuc té va tra 1oi cau hoi.

- GV huéng dan, theo ddi, ho tro HS néu can thiét.

Buéc 3: Bao cio két qua hoat dong va thio ludn

- GV moi dai dién HS tra 1061:




Bai tdp 1. HS néu duoc vi du can sir dung bang tinh:

+ Trong doi song: bang chi tiéu hang thang ciia gia dinh, bang chdm céng, bdang
luong, bang doanh thu bdan hang cua cua hang, ...

+ Trong hoc tdp: bang diém, bing quy 16p, bing theo doi sitc khde, bang danh
muc sach va céc thiét bi hoc tdp, bang danh sach [op, ...

Bai tap 2.

+ O tinh: giao cua mot hang va mot cot trén trang tinh tao thanh mot 6 tinh. Dia
chi 6 tinh dwoc xdc dinh boi tén cot (0 bén trai) ghép voi tén hang (6 bén phadai).
Trén trang tinh luon coé mot o tinh dang dwoc chon (con goi la o tinh hién thoi).

+ Khéi 6 tinh: la mét vung hinh chit nhdt gém nhiéu 6 tinh lién ké nhau. Dia chi
ctia khoi 6 tinh ¢ dang <dia chi cua o6 tinh o goc tradi trén>:<dia chi cua o6 tinh o
goc phai duoi>.

Bai tap 3. Khi noi dung dir liéu trong o0 tinh dai thi nén chinh swa dir liéu thong
qua vung nhdp liéu.

Bai tip 4. Cdc bude dé dinh dang khuén trinh bay dir lidu kiéu ngdy phi hop véi
Viét Nam: Chon 6 tinh can dinh dang, mo cua s6 Format Cells, réi thuc hién:

+ Buoc 1: Chon Date trong muc Category.

+ Budc 2: Chon Vietnamese trong Locate (location).

+ Buée 3: Chon kiéu hién thi phit hop véi Viét Nam trong muc Type, nhdy chon
OK.

Bai tdp 5. Cac cong thuce twong ung trong MS Excel la:

a) 45 + 13*20/30.

b) 5 *2"3 + 6 * 3°2.

c)5S*25/(14-7 +6).

- GV moi dai dién HS khac nhan xét, bd sung.

Buéc 4: Panh gia két qua, thue hién nhiém vu hoc tip

- GV danh gia, nhan xét, chuén kién thuc.

TIET 3:
D. HOAT PONG THU'C HANH



a. Muc tiéu: HS thuc hién duoc:

- Khoi dong MS Excel.

- Di chuyén trén trang tinh va nhap dit liéu vao trang tinh.

- Thay d6i d6 rong ctia cdt, d6 cao ctia hang phu hop véi dit liéu trong 6 tinh.

- Nhép dir ligu sb, ki tu, ngay va cong thirc vao 6 tinh.

b. Ndi dung: GV néu yéu cau, HS thuc hién nhiém vu.

c. San pham hoc tap: HS tra 16i dugc ciu hoi trong SGK

d. To chirc hoat dong:

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV néu yéu ciu céac bai tap trong SGK — tr.40

- GV yéu cau HS 1am viéc theo cip doi, thuc hién cac bai tip thyc hanh trén may
tinh theo thur tu trong SGK.

- GV theo ddi va hd trg cho HS khi can thiét.

Budc 2: HS thue hién nhiém vu hoc tap

- HS dya vao kién thic da hoc va trinh bay cau tra 101 cia minh.

- GV huodng dan, theo ddi, hd trg HS néu can thiét.

Buwéc 3: Bao cao két qua hoat dong va thao luan

- GV moi1 dai dién HS tra 101:

Bai tap 1.

+ HS can thuc hién dwoc dieu chinh do rong cua cot dé cé bang tinh twong tu
Bang 1 trong SGK. HS chi can nhdp “Diém trung binh” vao 6 tinh B9, chua can
thwe hién dwoc viéc gop khéi 6 va can 1é gitta, chua can thwe hién dinh dang ki ty
cho dir liéu trong o tinh.

+ HS can nhdp ding dir liéu vao diing 6 tinh twong tw nhw Hinh 1 — SGK tr:33 va
lieu bang tinh dé sir dung cho cdc bai hoc sau.

Bai tdp 2. HS thuc hién dwoc dinh dang dit liéu kiéu so, kiéu ngay dé cé trang tinh
twong ty Hinh 9 trong SGK.

Buéc 4: Panh gia két qua, thwe hién nhiém vu hoc tip

- GV danh gia, nhan xét, chuén kién thuc, két thic tiét hoc.



E. HOAT PONG VAN DUNG

a. Muc tiéu: HS biét nhitng 1i do str dung bang tinh.

b. Noi dung: GV néu yéu ciu, HS thyc hién nhiém vu.

c. San pham hoc tap: HS tra 16i dugc cau hoi trong SGK

d. Té chirc hoat dong:

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV néu yéu cau: Tim hiéu cho ban bé, ngueoi thin ciia em sir dung bdang tinh vdo
nhitng viéc gi? Li do sur dung la gi?

- GV yéu cau HS trao doi va tra 10i cau hoi

Budc 2: HS thyc hién nhiém vu hoc tap

- HS dua vao kién thic da hoc va trinh bay cau tra 101 cia minh.

- GV huéng dan, theo ddi, ho tro HS néu can thiét.

Budéc 3: Bio cdo két qua hoat dong va thao luin

- GV moi dai dién HS tra 16i: Mot so cong viéc can sir dung phcfn mém bang tinh
la: bang diém, bang thu chi hang ngay, hang thang, bang chi tiéu hang thang ciia
gia dinh.

Buwéc 4: Panh gia két qua, thwe hién nhiém vu hoc tip

- GV danh gia, nhéan xét, chuan kién thuec, két thic tiét hoc.

F. HUONG DAN VE NHA
- On lai kién thirc d3 hoc.

- Poc va tim hiéu trudc Bai 8: Str dung dia chi é tinh trong cong thirc



