Practica margenes y secciones

1. Abre el texto El hombre virtual 1 que encontraras en la carpeta que indique el profesor.
Coldcate al principio de la segunda pagina.

2. Colocate al principio de la segunda pagina. Entra en Diseio de pagina /Configurar
pagina/Margenes — Margenes personalizados. Pon los margenes izquierdo, derecho,

superior e inferior a 2,5 cm. NO DAR ACEPTAR

3. Pasa ahora a Orientacion y selecciona horizontal y, en aplicar a, elige de aqui en
adelante. dar clic en ACEPTAR.

4. Tras aceptar, puedes observar que las paginas que quedan por debajo de la primera,
estan con orientacién HORIZONTAL.

5. Coldcate al principio de la pagina 3.

6. Vuelve a Diseno de pagina /Configurar pagina/Tamano — mas tamafnos de papel/
Margenes y selecciona vertical y, en aplicar a, elige de aqui en adelante. Observa que,
al haberse insertado una seccion automaticamente, se ha incorporado al desplegable la
opcion a esta seccion. Dar clicen ACEPTAR

7. Tras aceptar, puedes observar que las paginas que quedan por debajo de la segunda,
vuelven a aparecer verticales.

8. Disminuya el ZOOM al 50% y observe como el documento ha quedado.
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9. Entra en Guardar como y guarda este documento en la carpeta que indique el profesor,



escriba el nombre completo de quienes realizan el trabajo

10. Guarde el archivo en la carpeta documentos con el nombre del grado y quienes lo hicieron.
Ej: 9-2 Cristian Bautista Juan Diego Cardozo

11. Suba el archivo a Google drive y compartalo con jdanielsl_ch@yahoo.es



