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INTRODUCCION

Seguir los siguientes pasos:

El Reglamento de Pasantia Supervisada de la Facultad de Ciencias Econdmicas,
mediante Resolucion N° 215/2022, Capitulo I, Art. 2° expresa: "La pasantia es una
actividad curricular requerida a los estudiantes de la institucion consistente en la
realizacion de una experiencia laboral programada, documentada, supervisada y
evaluada dentro del ambito de su especialidad". (Reglamento de Pasantia FCE-UNE,
2022)

Asi mismo el citado reglamento, en su Capitulo I, Art. 3° menciona que tiene
como proposito propiciar la vinculacion con el entorno profesional real para la
aplicacion de conocimientos adquiridos a fin de propiciar la colaboracion, apoyo y
contribucion a tareas profesionales vinculadas a las necesidades de la institucion
asignada mediante la prestacion de un servicio.

La metodologia empleada es la realizacion de practicas complementarias a su
formacién académica con la ejecucion de las siguientes actividades (Describir las
actividades a ser realizadas) .................. con el objetivo de (Describir el Objetivo
del Reglamento de Pasantia Art 4). acorde a las actividades a ser realizadas cuyo
tiempo de ejecucion fue....... (tiempo de la realizacion de las actividades).

contextos generales. (Descripcion de la empresa concedente, rubro, ubicacién y
trayectoria).



CAPITULO I

DESARROLLO

Descripcion de la planificacion del trabajo realizado

Describir en forma detallada los trabajos realizados en el cuadro propuesto segiin su
desarrollo hasta el final de la experiencia en sus aspectos resaltantes.

Para el efecto considerar los datos de las actividades realizadas y descritas en el Form.
Pasantia -N° 3

EJEMPLO:

FECHA 14 al 21 de abril

HORARIO 08:00 a 12:00 y de 13:00 a 17:00
TOTAL, HORA/DIAS 56 horas/7 dias

ACTIVIDADES REALIZADAS

Carga de comprobantes en el sistema (Mencionar el nombre del sistema)
Primeramente, separar y ordenar los comprobantes del cliente, por fecha, tipos de

gastos, compra, venta, luego ingreso al sistema a cargar las facturas correspondientes

teniendo en cuenta el ruc, fecha, timbrado, monto gravado, exento y total.

Obs: Relatar en primera persona la experiencia del trabajo

Para los alumnos que son beneficiarios de exoneracion, deben considerar la fecha de

resolucion de exoneracion para explicar las actividades que realizan actualmente.



CAPITULO I

CONCLUSION

Plantear de manera coherente, redaccion sintética del trabajo empleado. Logros y
experiencias adquiridas en funcion a los objetivos propuestos en la introduccion.



CAPITULO 111

RECOMENDACION

Contemplar a quien va dirigido, incluye el aporte sugerencias, limitaciones,
apreciaciones de manera clara y precisas con relacion a las experiencias adquiridas.
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ANEXO - EVIDENCIAS

Incluyen informacion complementaria para entender el contenido, registro de
evidencias (fotos, notas, etc.)



ASPECTOS FORMALES PARA LA
ELABORACION DEL INFORME

Hoja A4, interlineado 1,5, Tamano de letra 12 en
todo el texto a excepcion del titulo tamano 14 y en
negrita, tipo de letra Times New Roman o Arial.

Deben ser presentados en encuadernado en espiral.
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