Formacién en Competencias Digitales. Curso 2025/2026

Ejercicios de conocimiento y manejo del teclado
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PRIMER EJERCICIO

Comprueba la utilidad de las teclas y combinaciones de teclas
siguientes. Averigua si puedes realizar algunas de estas acciones
utilizando el ratdn en lugar de las teclas:

e Flechas de los cursores.

e Tecla INTRO y combinacion Control + INTRO.

o May o Shift E combinada con letras o con las flechas del

cursor.

e Blog Mayus.

e Control + C, Control +V, Control + Z.

e |[nicio, Fin, Control+Inicio, E + Inicio, Control + Fin.

e Av Pag, Re Pag.
o Diferencia entre Supry =1

e Tecla de menu contextual

e Tecla de Windows
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SEGUNDO EJERCICIO

Recuerda que para introducir un salto de linea debes usar la tecla
INTRO. Escribe los textos del recuadro debajo del mismo:

jBuenos dias! Estamos usando un teclado espariol (QWERTY-ES).
i Dénde esta mi lapiz azul? jLo dejé sobre la mesal

Maria, i puedes abrir el archivo “Tareas de hoy.docx™?

Mis animales favoritos son los pinglinos y las CIGUENAS.

L'Esperanca diu que té al-lérgia al col-legi i el seu pare 'abraca
dolcament.

jQué alegria verte otra vez, Josél

jBuenos...
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TERCER EJERCICIO

Fijate bien en los espacios en blanco que debemos introducir
después de algunos signos de puntuacién. Escribe los textos del

recuadro debajo del mismo:
Tengo tres carpetas: “Documentos”, “Fotos™ y “Videos”.
Para copiar usa Ctrl + C; para pegar, Ctrl + V.
i Sabias que el simbolo del euro (€) se escribe con Alt Gr + E?

La contrasefia debe incluir: una letra mayuscula, un ndmero y un
signo como " 0 1.
jOjol No confundas “tu” con “ta”, ni “el” con “él".

Tengo...
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CUARTO EJERCICIO

Escribe los textos del recuadro debajo del mismo:

“Aprender a teclear bien”, decia mi profesor, “es cuestion de tiempo,
practica y paciencia”.

Si presionas Alt + 64, aparece el simbolo @; si usas Alt + 92,
obtienes la barra invertida (\).

La direccion de correo de Gerardo es gromero.profe@agmail.com.

Operacion matematica: [(4/2)"2)/2 = {272}"2 =8

“Aprender...
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QUINTO EJERCICIO

Ahora también tendras que usar las opciones del procesador de
texto. Escribe los siguientes textos, con las opciones de formato
correspondientes, debajo del recuadro:

Algunas aplicaciones permiten:

Aplicar formatos de caracter como negrita, subravado o cursiva.

Cambiar el color de la letra.

=mare tAMAaNo de la letra

Algunas...
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