
Formación en Competencias Digitales. Curso 2025/2026 

Ejercicios de conocimiento y manejo del teclado 

 

PRIMER EJERCICIO 

Comprueba la utilidad de las teclas y combinaciones de teclas 
siguientes. Averigua si puedes realizar algunas de estas acciones 
utilizando el ratón en lugar de las teclas: 

●​ Flechas de los cursores. 

●​ Tecla INTRO y combinación Control + INTRO. 

●​ May o Shift , combinada con letras o con las flechas del 
cursor. 

●​ Bloq Mayus. 

●​ Control + C, Control + V, Control + Z. 

●​ Inicio, Fin, Control+Inicio,  + Inicio, Control + Fin. 

●​ Av Pág, Re Pág. 

●​ Diferencia entre Supr y  . 

●​ Tecla de menú contextual 

●​ Tecla de Windows 
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SEGUNDO EJERCICIO 

Recuerda que para introducir un salto de línea debes usar la tecla 
INTRO. Escribe los textos del recuadro debajo del mismo: 

 

¡Buenos… 
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TERCER EJERCICIO 

Fíjate bien en los espacios en blanco que debemos introducir 
después de algunos signos de puntuación. Escribe los textos del 
recuadro debajo del mismo: 

 

Tengo... 
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CUARTO EJERCICIO 

Escribe los textos del recuadro debajo del mismo: 

 

“Aprender... 
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QUINTO EJERCICIO 

Ahora también tendrás que usar las opciones del procesador de 
texto. Escribe los siguientes textos, con las opciones de formato 
correspondientes, debajo del recuadro: 

 

Algunas…  
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