
 

 

เอกสารการเบิกจ่ายเงิน  ครุภัณฑ์การศึกษา 

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

 

กรณีซ้ือครุภัณฑ์การศึกษา   

1.​ หนังสือแจ้งจัดสรร/หนังสือแจ้งอนุมัติเงินประจำงวดโรงเรียนได้รับแจ้งจากสำนักงานเขตพ้ืนท่ีฯ    

2.​ บันทึกการแต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดเกณฑ์คุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์ 

(แบบฟอร์มอยู่ในเวปไซต์ http://finance.loei1.go.th/   

3.​ คำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการ (จากข้อ 2)   

4.​ บันทึกรายงานผลการกำหนดเกณฑ์คุณลักษณะและราคากลาง     

5.​ รายละเอียดเกณฑ์คุณลักษณะ(ท่ีโรงเรียนคัดเลือก)  กรรมการลงนามกำกับด้านท้ายท้ัง 3 คน 

6.​ รายงานขอซ้ือ (จนท., หน.จนท., ผอ.รร.ลงนามให้ครบ) 

7.​ ใบเสนอราคา พร้อมรายละเอียดเกณฑ์คุณลักษณะท่ีผู้ขายเสนอ ลงนามผู้เสนอราคา และผู้ต่อรองราคา 

8.​ ใบส่ังซ้ือ   รายละเอียดแนบท้ายใบส่ังซ้ือ  ลงนามท้ังผู้ซ้ือผู้ขายทุกหน้า ถ้ายอดเกิน 1 แสนบาท ให้ทำสัญญา                   

แต่ถ้ายอดไม่เกิน 1 แสน ให้ทำเป็นใบส่ังซ้ือ ถ้ายอดเงินไม่ถึง 10,000 ไม่ต้องมีก็ได้  

(สัญญาซ้ือหรือใบส่ังซ้ือ ไม่ต้องติดอากรแสตมป์หรือสลักหลังตราสาร)   

9.​ ใบส่งของ  (ตรวจสอบผู้รับสินค้า /ผู้ส่งสินค้า ลงลายมือช่ือให้เรียบร้อย/ ลงวันท่ีท่ีรับของ ) (ฉบับจริง) 

10.​ใบตรวจรับ (ต้องเป็นวันท่ีไม่ก่อนใบส่งของ) (ฉบับจริง) 

11.​บันทึกทราบผล และขออนุมัติเบิกจ่าย (ฉบับจริง) (จนท., หน.จนท., ผอ.รร.ลงนามให้ครบ) 

12.​หลักฐานของผู้ขาย   

a.​ สำเนาทะเบียนการค้า 

b.​ สำเนาบัตรประชาชน/บัตรประจำตัวผู้เสียภาษี 

c.​ สำเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร (หน้าบัญชีเงินฝากธนาคารท่ีปรากฏเลขท่ีบัญชี                                            

และรายละเอียดรายการเคล่ือนไหวบัญชีฝาก – ถอน เดือนปัจจุบัน) 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        มีข้อสงสัยสอบถาม  081-7176968 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  085-6003945 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  085-6431371​  

 


