
國立傳統藝術中心宜蘭傳藝園區 - 全聯善美的文化藝術基金會 

拍攝申請辦法 

 

一、適用對象： 

其適用對象範圍含商業攝影及非商業攝影，如節目拍攝、廣告攝影、企業形象、拍攝出版品、平

面及電子廣告(含CF、MV)等。 

 

二、申請流程： 

 

1.​ 申請事項：請於拍攝前30天申請，請務必提前場勘以確認場地需求。 

2.​ 檢附文件：立案證書影本（社團證書、藝文團體立案登記、公司變更登記表擇一），若為

個人申請請附上身分證明文件影本、名片、拍攝企劃(檢具包括拍攝日期、器材、腳本、

時間、地點、內容、用途、工作人員等拍攝計畫，見附件一)。 

3.​ 審核：隨到隨審，檢附文件，申請審核時間為7-10個工作天，經本園區審核通過後始得

使用，以E-mail通知審查結果；申請單位接獲通知後，請聯繫專人安排相關事項。 

4.​ 聯繫窗口：文教處 行銷組 黃先生 

   Email: Jinli_Huang@pxmart.com.tw  
   TEL：03-950-8859#3218 

 

三、申請攝影者同意遵守下列場地使用規則： 

1.​ 應隨時維護場地各項設施及設備，不得有損毀場地情形（含於建物壁面或地面鑽孔、打

釘子、漆上塗料等）、公物或設備，如有毀損場地，同意負修復賠償責任。 



2.​ 非經園區同意，不得於園區內擅自外加或接駁電力系統。 

3.​ 拍攝申請時間為上午九點至晚上六點，如需延長應事前通知園區經同意後方可為之。 

4.​ 不得將所借用場地轉租或變相提供他人使用或擅自變更活動內容。 

5.​ 於活動過程中及結束後之各項物品，園區不負保管、清潔、遺失物品協尋之責任。 

6.​ 因天災人禍或非園區能力所能及之疏忽所造成的公共傷害，園區不負任何民事與刑事

責任。 

7.​ 現場收音者，不得影響其他館內任何活動與或管制現場民眾行進方向與音量。 

8.​ 自備發電機者，請按園區人員指示擺放園區規定位置。 

9.​ 場地使用限約定範圍內，禁止未經允許拍攝其他場地。 

10.​拍攝期間請製作標語告示「拍攝作業中，若造成不便，敬請見諒」，並須有工作人員在旁

，留意一般民眾行經安全與便利。 

11.​拍攝結束後應與園區人員約定時間交還場地，雙方會同檢驗無誤後，才可離開，若未驗

場離開者，若發現有損毀或破壞，可得向申請單位請求賠償。 

12.​申請單位須對於場地建物及器材保持清潔完整，不得有髒污、損毀或故障。 

13.​申請單位租用場地期間，如有人員傷亡，由申請單位承擔，本園區不負醫療及賠償責

任。申請單位使用本園區設備及場地不當所致之損害者亦同。 

14.​如因故欲取消申請應提前主動提前告知園區，並依規定辦理異動手續。 

15.​注意同時段其他展演、活動單位的展演活動是否有互相配合協商的必要。 

16.​本辦法為場地使用契約一部分，申請單位未遵守本辦法視為違約。 

17.​申請單位如有違反本辦法情節重大者，本園區有權要求立即停止一切活動。 

18.​拍攝成品須註明場地協力「國立傳統藝術中心宜蘭傳藝園區」及「全聯善美的文化藝術

基金會」等LOGO。 

19.​如有未盡事宜，得於雙方契約文件中另行規定之。 

 

四、申請攝影者若使用非自行創作，應自行取得著作財產權人之演出同意書，若有侵害他人著

作權之情事，需自行負擔法律責任。 

 

五、拍攝期間本園區不提供停車服務、道具寄放、機電設備與提供冷氣、工作人員休息室等。 

 

六、本園區管理人員及保全人員將不定時進行現場查核工作，如有違反本注意事項或影響遊客

安全或破壞本園區設備情事，現場可立即制止拍攝並請離開，並自違規日起停止申請拍攝權利

半年。  



附件一、拍攝企劃書 

 

一、拍攝主題：                                               

二、拍攝說明： 

申請單位  

拍攝日期  拍攝類型  

露出平台 (若有網址請一併填寫)  

內容介紹  

拍攝行程​

(請列出時間地點) 
 

人員名單​

(請留全名與電話) 
 

※有需補充事項請自行增加頁數。 



 



附件二 場地收費參考 

 

 



 


