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Madde 1) Bu Yonerge “ Milli Egitim Bakanligi Okul Pansiyon Yonetmeligi’nin” 10.
Maddesine gore hazirlanmistir. Amact Ardanu¢ Anadolu Imam Hatip Lisesinde okumaya hak
kazanmig 6grencilerin, iaselerini temin etmek, onlar1 okul ve derslerine hazirlamak, T.C. Milli Egitim
amac¢ ve ilkelerine uygun, egitime katkida bulunmak iizere acilmis bir kurulus olup bunlarn
gerceklestirmek icin asagidaki talimat maddelerine uygun olarak ¢aligmaktadir

A - IDARI ISLEMLER

Madde 2) Idari islemler asagidaki esaslara gore diizenlenir.

a)
b)

¢)

d)

g)

Okul Miidiirii her 6gretim y1l1 baginda tiim personeli toplayarak yoneticiler, Memurlar

ve hizmetliler aras1 gerekli is boliimiinii yapar.

Her yil egitim ve 6gretim baglamadan 6nce pansiyon binasi, kullanilan arag ve geregler,
makineler gerekli bakim, tamir ve onarimdan gegirilir.

Yakacak ve yiyecek ihtiyaclari; pansiyona alinacak tiim gida ve yakacak maddeleri 22.01.2002
tarithinde 24648 sayili resmi gazetede yayinlanan 4734 sayili kamu ihale kanunu ve 5018 say1li
Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu kapsaminda alinir.

Ogrenciler Her Ogrenciye Pansiyona yerlesirken bir baza, bir yatak, bir yastik, bir nevresim
takimi, iki adet battaniye ve bir adet dolap zimmetle verilir ve ayrilirken zimmetle alinir.

Her gece 3 saat zorunlu etiit yaparlar ve okullarindaki derslerine hazirlanirlar. Ogrencileri
aksamlar1 ndbetci olan 6gretmenler etlitlere alir ve derslerinde onlara yardimer olurlar.
Pansiyonun tiim temizlik isleri 4734 sayili Kamu ihale Kanunu kapsaminda “hizmet

Alim1” yapilarak gerceklestirilmistir.

Pansiyon Binas1 ve ¢evresi Ozel Sartnamede belirtilen esaslar ¢ergevesinde temizlenmektedir.
Yemekhane de, yemekhane gorevlilerince 3 6giin yemek sagliga uygun sartlarda zamaninda



hazirlanir.
Yemek zamaninda, yemekler gorevlilerce 6grencilere esit dlgiilerde dagitilir.

Yemekhane gorevlilerince bulasiklarin geregi gibi, hijyenik olarak, yikanip temizligi yapilir.
Yemek masalar1 ve yiyeceklerin konuldugu yerler geregi gibi temizlenir.
Yemekhane haftada 2 defa bastan asag1 deterjan ve sicak su ile yikanir.

Yemek hanede calisan tiim tiim personele ‘Hijyen ve Sanitasyon’ egitimi verilir.
Satin alinan malzemeler Muayene komisyonunca kontrol edilip uygun evsafta ve miktarda
ise depoya alinir. Uygun olmayanlar iade edilerek uygun malin gelmesi saglanir.



m) Yiyecekler depodan ve kilerden daha dnce belirtilen miktarlarda usuliine uygun olarak

B-

cikartilir.

Ambara giren ve ambardan ¢ikan malzemeler ambar defterine belgelere gerekli prosediir
uygulanarak kaydedilir.

Pansiyona gelen, alinan demirbas esyalar demirbag ve ayniyat sorumlusunca demirbas
defterine kaydedilir. Yiprananlar, kullanilamayanlar usuliine uygun olarak demirbastan
dustirtliir.

Kisiler, kurumlar ve kuruluslarla yapilan yazismalar geregi gibi zamaninda yapilir ve
kaydedilir.

Pansiyon disiplin isleri; Egitim- Ogretim Y1l1 basinda okul ydnetimince secilmis

ve gorevlendirilmis bulunan disiplin kurulunca yapilir.

Ogretim y1l1 boyunca bir yonetici gorevli (miid.yard.) bulundurulur. Bu gérevli pansiyonun
isleyisini saglar, yoklama alir, diizen ve intizami kontrol eder.

Tiim gorevliler glinliik mesailerine (mazeretleri haricinde) zamaninda baslayip mesai
bitiminden 6nce gorevlerini terk etmezler. Mesailer pansiyon miidiiriince denetlenir ve
takip edilir.

Veliler kayit miiracaatlarini parali veya parasiz olarak yaparlar. Pansiyona parasiz yatili olarak
kayit yaptirabilecek 6grenciler pansiyon yonetmeliginde belirtilmistir. Pansiyon kapasitenin
%20 si ticretli olarak kalabilir olup yonetmeliklerle belirlenen ticreti 4 esit taksit halinde
Pansiyon Saymanina Maliye Makbuz karsilig1 6derler. Saymanin tahsil ettigi para 48 saat
icinde mal miidiirliigiine yatirilir.

OGRENCI, EGITIM VE OGRETIM iSLERI

Madde 3) Ogrenci, Egitim ve Ogretim islemler asagidaki esaslara gore diizenlenir.

a)

Pansiyonumuza parasiz Yatili olarak, asagidaki sekilde 6grenci alinmaktadir.

1. LGS de gecerli puan alan

2. YIBO Kontenjani (Bakanlik Tarafindan génderilir.)

3. IOKBS de kazanan dgrenciler
Pansiyonumuza Miiracaat eden 6grenciler pansiyonlar yonetmeliginde belirtilen evrak ve
belgeleri hazirlayarak velisi ile birlikte imzali bagvuru formuyla pansiyona kaydedilir .
Pansiyon idaresi 6grencilerin sosyal ve kiiltiirel yonden gelismelerini saglayici tedbirler alir.
Kitapliklar kurar, tiyatro, sinema, gosterilere 6gretmen ve gorevli nezaretinde gotiiriiliirler.
Pansiyon yonetimi 6grencilerin saglik durumlari ile ilgilenmek iizere acil durumlarda 112
den yardim istenir veya pansiyon idaresince ilgili hastaneye gotiiriiliir. Acil durumlar i¢in
ecza dolabinda yeterince ilk yardim vb .malzemeler bulundurulur.
Ogrencilerin psikolojik ve sosyal sorunlari ile ilgilenecek bir rehber 6gretmenin
belletmen olarak gorevlendirilmesi i¢in geregi yapilir.
Ogrencilerin pansiyonla iliskisi asagidaki sekillerde kesilir.

1. Velinin 6grencisini pansiyondan ayirmak i¢in verecegi dilekge ile

2. Onii alinmayacak ve pansiyonda diger 6grencileri etkileyecek fiziki, ruhsal ve

bulasici bir hastalig1 oldugunda

3. Mezuniyet ve Nakil nedeniyle

4. Okuma hakkinin 2 kat1 zamanda sinifin1 gegmediginde

5. Tirkiye Cumhuriyeti Mahkemelerinde yargilanip, mahkum oldugunda



C- PANSIYON ISLERI

Pansiyon Giinliik Zaman Cizelgesinin Uygulanmasi

Madde 4) Veliler pansiyonda kalan 6grencilerinin, MEB tarafindan yayimlanan 19 Ocak 2007
tarih ve 26408 sayili “Ortadgretim Kurumlar1 Odiil ve Disiplin Yonetmeligi ne ve Resmi Gazetede
yayimlanan
( 17.03.1989 / 20111 sayili yonetmelige ) uygun davranmalari hususunda pansiyon idaresine her tiirlii
katkiy1 saglayacaklardir. Pansiyon veli Sozlesmesi’'nde yer alan ve ayrica Okul Aile Birligi Genel
Kurulunda okul ve pansiyon Ogrencileri ile ilgili alman her tiirli karara il i¢i veya il digindan

katilamayan veliler de uymay1 kabul etmis sayilirlar.

Hafta i¢i Uygulanacak Zaman Cizelgesi Esaslari

Madde 5) Ardanu¢ Anadolu Imam Hatip lisesi Pansiyonunda Hafta i¢i asagidaki esaslara ve
idare gerekli gordiiglinde yenilenen esaslara uyulur;

a) Ogrenciler sabah saat 06.20°da ndbetgi belletici gretmenler tarafindan uyandirilir.

b) 06.20 — 06.40 saatleri arasinda 6grencilerin el, yiiz temizligi yaptirilip yataklar1 ve nevresimleri
toplattirilir ve diizelttirilir.

¢) 06.40 — 07.30 saatleri arasinda kahvaltilar1 belletici 6gretmenler nezaretinde yaptirilir.

d) Nobetci belletici 6gretmenler tarafindan 07.30 — 07.40 saatleri arasinda 6grencilerin pansiyonu
terk etmesi saglanir ve 07.45°de pansiyonda kalan 6grenci olup olmadigi kontrol edilerek ndbet devir
edilir Nobeti devr alan gorevli 6gretmenler pansiyon birimlerini control eder ve eger Nobet¢i belletici
Ogretmenler bu saatten once resmi gorevleri yoksa pansiyondan ayrilamazlar, resmi gorevleri var ise
pansiyondan ayrilirken kapilar kilitlerler.

e)12.00 — 12.50 saatleri arasinda Ogle yemegi, belletici 6gretmen nezaretinde yedirilir.

f) Okul derslerinin bitimiyle beraber belletici ve ndbetciler pansiyona gecerler ve 0grencilere
nezaret ederler.

g)Ogrencilerin pansiyona son giris saati 17.00’d1r

h) 18.00 — 19.00 saatleri arasinda 6grenciler belletici 6gretmen nezaretinde aksam yemegini yerler
ve dinlenirler.

1) Okul ¢ikisinda 6grencilerin dinlenmesi i¢in verilen aradan sonra (19.00) ilk etiit baglar. Etiitlere

katilmak zorunludur. Etiitler, belletici 6gretmenler nezaretinde yapilir.

1) 19.00 —19.40 saatlerinde birinci etiit, 19.40 — 20.20 saatleri arasinda teneffiis, 20.20 — 21.00
saatleri arasinda ikinci etiit, nobet¢i belletici 6gretmenler nezaretinde yaptirilir.
k) 21.00 — 22.00 saatleri arasinda 6grenciler isterlerse Televizyon izleyebilirler.

1) 22.00 - 22.30 saatleri arasinda dgrencilere temizlik ve yatma hazirliklart yaptirilir.

m) Saat 22.30°da ndbetgi belletmen Ogretmenler yatakhanelerde tiim Ogrencilerin yatmalarini
saglayarak yatakhane yoklamasini alirlar.

r) Gerekli son giivenlik onlemlerinin (Elektrik, 1s1, dig kapilar vb.) alinip, alinmadigint kontrol
edilerek, dgrenciler ve ndbetci belletmenler istirahata cekilir.
s) Cuma giinii aksam yemegi aym saatte yenir ve Cuma giin aksam etiit yapilmaz. Ogrenciler,

yemekhane temizlendikten sonra isterlerse televizyon seyrederler, isterlerse odalarina ¢ikar ve istirahat
ederler. Bu arada ndbetci ve belletici 6gretmenler yarim saat araliklarla odalar1 kontrol ederler. Cuma
giinii Saat 23.00’da nobetgi belletmen o6gretmenler yatakhanelerde tiim Ogrencilerin yatmalarini
saglayarak yatakhane yoklamasini alirlar.



Hafta Sonu Uygulanacak Zaman Cizelgesi Esaslari

Madde 6) Ardanu¢ Anadolu Imam Hatip Lisesi Pansiyonunda Hafta sonu asagidaki esaslara
ve idare gerekli gordiigiinde yenilenen esaslara uyulur;

a) 06.30 6grenciler Nobetci belletmen tarafindan kaldirilir ve kahvaltiya hazirlanmalart saglanir.
b) 07.00 — 08.30 saatleri arasinda 6grencilerin el, yiiz temizligi yaptirilip yataklari ve
nevresimleri toplattirilir ve diizelttirilir.

¢) 08.30-09.00°da Belletmenler nezaretinde kahvalt1 yaptirilir.

d) 08.45-09:00 saatleri arasinda hasta olan 6rencilere ilaclar1 belletmen 6gretmen nezaretinde
verilir. e) Hafta sonlar1 sabah kahvaltisindan sonra en ge¢ saat 17.00°da yurda donecek sekilde
Ogrencilere carsi izni verilir.Geg gelenlerin adlar1 ve saatleri yazilir.

e) 12.00 — 13.00 saatleri arasinda 6gle yemegi yenilir.

f) 18.30— 19.00 saatleri arasinda hasta olan 6rencilere ilaglar1 belletmen 6gretmen nezaretinde
verilir.

g) Cuma- Cumartesi glinleri etiitler yapilmaz. Etiit Yoklama saatlerinde (sadece hafta sonuna
0zel) Danigsmaya gelinip yoklama verilir.(19:30- 20:00 aras1 ) Yoklama zamani yurt kilitlenir.

h) Pansiyon bahgesine Cuma ve Cumartesi yoklamalarda bulunma sartiyla 21:00’a kadar ¢ikis
izni vardir. 21:00 de pansiyon kilitlenir, Onemli bir durum olmadig1 miiddetge de agilmaz.

1) Pazar giinleri aksam yemeginden sonra normal etiitler yaptirilir.

j) Ogrencilerin katilmalari uygun goriilen sosyal faaliyetler icin miidiir ve miidiir
yardimcisindan izin aliir ve bu etkinlikler yaptirilir.

k) Saat 23.00’da ndbetci belletmen 6gretmenler yatakhanelerde tiim 6grencilerin yatmalarini
saglayarak yatakhane yoklamasini alirlar.

1) Etiitlerde nobet¢i belletici 6gretmenler, 6grencilerin basinda bulunacaktir. Etiit i¢in

ogrencilerin ders arag ve gerecleriyle etiit salonunda bulunmalar1 saglanir. Bu siire i¢inde
ogrencilere derslerinde yardimei1 olunmalidir. Belletmen odasinda veya koridorda bulunulmamalidir.
Etiit yoklamalar1 mutlaka nobetci belletici 6gretmenler tarafindan bizzat yapilmalidir. Etiit verimini,
ogretmenler saglamalidir.

m) TATIiL GUNLERI UYGULAMALARI

1- Cumartesi ve Pazar giinleri pansiyon binasinda daima nobetci belletmen §gretmen bulunmasi
esastir. Tatil glinlerinde, nobetci oldugu giine denk gelen Merkezi sinavlarda, 6gretmenler nobet
yerlerinde bulunmalar1 gerektiginden, sinav gorevi almamalar1 gerekmektedir.

2- Tatil giinleri Cuma aksami saat 16:30°da baslar, Pazar 18.30’da biter. Cuma ve Cumartesi giinleri
etiit yapilmaz.

3- Camagirlar Cumartesi ve Pazar giinleri, nobetc¢i belletmen 6gretmen rehberliginde camasirhanede
yikanacaktir.

4- Pazar evci izin doniisleri titizlikle takip edilecek, 6grencinin gelis saati mutlaka yazilacak. Evden
ayrilma saatiyle okula gelme arasindaki saate dikkat edilecek, ge¢ gelmeler oldugunda aileyle
irtibata gecilecektir.

Pan.Sor.Miudur Yardimcisi



ARDANUC ANADOLU IMAM HATIP LiSESI PANSIYONU

ZAMAN CIiZELGESI
CALISMA GUNLERI HAFTA ICi TATIL GUNLERI
SABAH KALKIS-TEMIZLIK-HAZIRLIK 06.20 - 06.40 08.00 — 08.30
SABAH KAHVALTISI 06.40 - 07:30 08.30 — 09.00
PANSIYONDAN AYRILMA, OKUL GITME 07.30 - 07.45 | = —ceeeemeeeeee
DERSLER 08.00 - 12.00 | ——oemmeeeeeee
OGLE YEMEGI 12.00 - 12.50 12.00 - 13.00
DERSLER 13.00-1520 | = oo
CARSIiZNI | e 12:00 — 17.00

PANSIYONA SON GIRIiS 17.00 (yoklama verilir)

AKSAM YEMEGI 18.00 - 18.30 18.00 - 18.30
DINLENME-ETUDE HAZIRLIK 1830 - 19.00 | e
L. ETUD 19.00 - 19.40 19:00-19.40
(Etiit salonlarinda yoklama verilir)
ARA OGUN 19.40-20.20
II. ETUD 2020 - 21.00 | 0 e
(Etiit salonlarinda yoklama verilir)

ERKEK YURDU
DINLENME VE TV IZLEME 21.00 — 22.00 21:00- 22.30
TEMIZLiK VE YAT HAZIRLIGI 22.00- 22.30 22.30 — 23.00




YATIS (Yatakhanelerde yoklama alinir) 22.30 23.00

ZAMAN CiZELGESINDE UYULACAK KURALLAR

1. Tiim yatili 6grenciler bu vakit ¢izelgesine uymak zorundadir.
2. Saat 17.00 yoklamasini1 6grenciler danismaya gelerek bizzat vereceklerdir.

3. Okul ¢ikis itibariyle (15.20) pansiyona disaridan (6grenci velisi dahil) hi¢ kimse

girmeyecektir.

4. Cuma ve Cumartesi giinleri aksam etiidii yapilmayacaktir.

5. Cuma- Cumartesi Etiit Yoklama saatlerinde etiit yapilmadigindan(sadece bu giinlere 6zel)
Danismaya gelinip yoklama verilir.(19:30- 20:00 aras1 ) Yoklama zamani muhakkak yurt
kilitlenir.

6. Nobetci Ogretmen saat 23.00’te Yat Yoklamasi alacagindan dolay1 séz konusu saatte herkes

yataginin basinda hazir olacaktir.
7. Yukaridaki ¢izelge ve agiklamalar ilgili idareci, 6gretmen ve 6grenciler i¢in uyulmasi

zorunlu kurallar olup, gerektiginde degistirilmesi okul idaresi tarafindan yapilir.

Pan.Sor.Midiir Yardimcisi




PANSIiYON GENEL TALIMATI

Madde 7) Pansiyonda kalan 6grenciler agagidaki talimatlara uymak zorundadir. Uymayanlar

hakkinda gerekli disiplin islemi uygulanir. Okul idaresince konulan kurallara uyununuz, verilen
gorevleri dikkatlice yapiniz.

a)
b)
©)
d)
e)
f)

g)
h)

i)
)
k)

D

Pansiyonda baskalarini rahatsiz edecek sekilde yiiksek sesle konusmayiniz.

Pansiyonu ve ¢evresini kirletmeyiniz.

Belletmen, 6gretmen veya okul yonetimi tarafindan verilen 6devleri ve gorevleri yapiniz.
Kilik-kiyafet yonetmeligine uyunuz.

Bagimlilik yapan maddeleri kullanmayiniz.

Baskasina ait esyay1 sahibinin izni olmadan almayiniz veya kullanmayiniz.

Duvarlari, masalar kirletmeyiniz.

Pansiyon i¢inde veya disinda yoneticilerinize, 0gretmenlerinize,

belletmenlerinize, arkadaslariniza ve okulun diger personeline kaba ve saygisiz
davranmayiniz.

Ders, etiit, ders dis1 faaliyetlerin akisini ve diizenini bozacak davranislarda bulunmayiniz.
Okul yonetimi tarafindan verilen izin siiresini uzatmayiniz.

Arkadaslariniza sarkintilik, hakaret ve iftira etmeyiniz veya bagkalarini bu gibi
davraniglara kiskirtmayiniz.

Kisileri veya gruplari; dil, irk, cinsiyet, siyasi diislince, felsefi inang, din ve mezheplerine
gore ayirmayi, kotiilemeyi amaclayan davraniglarda bulunmayiniz.

m) Okul i¢inde dgrenciler arasinda gruplagsmalara, siirtiigmelere, ¢atigmalara neden olmayiniz.

0)

p)

Q)

Izinsiz gdsteri veya toplantilara katilmayimiz, siyasi partilere, bu partilere bagli yan
kurulusglara veya sendikalara ait amblem, rozet, yazi, slogan, bildiri, ilan ve benzeri
propaganda araclarini kullanmayiniz ve dagitmayiniz.

[zinsiz disarida kalmayiniz.

Okul ¢ikist itibariyle (15.20) pansiyona digaridan (6grenci velisi dahil) hi¢ kimsenin
girmesine miisade etmeyin.

Pansiyon demirbas esyasina, kendisinin ve arkadaslarinin arag ve gereclerine ahlak
dis1, ideolojik veya siyasi amag tasiyan resim, amblem ve benzerlerini yapistirmayiniz
ve yazmayiniz.

Yasaklanmis her tiirlii yayini pansiyona ve okula bagli yerlere sokmayin veya yaninizda
bulundurmayiniz.

Kisisel durum ve adres ile ilgili bilgileri okula yanlis bildirmeyiniz.

Okul yetkililerinin ve disiplin kurulunun ¢agrilarina uyunuz, Cagr1 yazilarini
almaktan ka¢cinmayiniz.

Pansiyonda hicbir sekilde baskasinin esyasini izinsiz almayin ve kullanmayiniz.
Pansiyonda bulundugu halde kasitli olarak bayrak térenlerine katilmamak, 6ziirsiiz
olarak bayrak torenlerine gelmemek ve derslere katilmamak gibi disiplin dis1
davranislarda bulunmayiniz.

Okulla ilisigi olmayan kimseleri okulda veya okula ait yerlerde barindirmayiniz.

Okulca verilen kimlik kartinda veya bagska belgelerde degisiklik yapmayiniz. Yasaklanmig
kitap, dergi, brosiir, gazete, bildiri, beyanname, ilan ve benzerlerini dagitmak, duvarlara ve
diger yerlere asmak, yapistirmak, yazmak, pansiyon ara¢ ve gereglerini bu amaglar i¢in
kullanmay1niz.

Pansiyon binasini, eklenti ve donanimlarini, okula ait taginir veya taginmaz mallarini
tahrip etmeyiniz.



Pan.Sor.Midiir Yardimcisi



OGRENCI TALIMATI

2)

h)

)

k)
D

Madde 8) Ogrencilerin yapmakla yiikiimlii oldugu gorevlerden bazilari:

Yatil1 6grenciler devletin korumasi ve bakimai altinda oldugunun bilincinde olup devlet esyasini
0z mal1 gibi benimseyip onu daha uzun émiirlii kullanma gayreti i¢inde olmalidir.

Ranza, yatak, dolap, yastik, carsaf, battaniye gibi esyalarini temiz ve tertipli olarak kullanmak,
dolabin1 ve yatagini (6rnek dolap ve yatak gibi) hazirlamak, vakit ¢izelgesine uymak
zorundadir.

Sabah kalkma vakti geldiginde, herkes yatagindan kalkip en kisa siirede yatagini, dolabini
talimata gore diizenlemeli, asir1 rahatsizliginda kalkamayan ogrencileri, ndbet¢i dgrenciler
ndbetci 6gretmene aninda haberdar etmelidir.

Ayni1 odada kalan 6grenciler birbirlerinin yatak ve dolap diizenini denetlemelidir.

Elini yiiziinii sabunla yikayip, okul giysilerini giymeli (Cesmeleri kullanirken suyu yeterli acip
isi bitirince mutlaka kapamali; arizali olanlar idareye bildirilmeli, tuvalet ve banyolar1 usuliine
uygun kullanmali.) temizlige ¢ok dikkat etmelidir.

Gorevli 6grenciler disinda herkes mutlaka zamaninda yatakhaneyi bosaltmali ve derslere
hazirlanmalidir.

Gorevli 6grenciler temizlik ve diger gorevlerini noksansiz ve istenilen sekilde yapmali. Nobetei
Ogrenci ve temizlik bagkanlar1 kontrol edip durumu ndbetci 6gretmene arz etmelidir.

Yemek Ogiinlerine diizenli bir sekilde gelip sessizce yemegini yemeli, kesinlikle yemekhane
disinda (yatakhane, etiit salonu, bahge ve diger yerlerde ) yemek, ekmek vb. seyleri yememeli
ve bulundurmamalidir.

Yemeklerden sonra mutlaka eller yikanmali, disler firgalanmali ve yatakhane zamaninda terk
edilmelidir.

Hafta i¢i ve hafta sonu dersi olan 6grenciler, okula zamaninda gitmeli, Hafta sonu dersi
olmayanlar ise ¢alisma odasinda sessizce ¢alismali; hafta sonu okul disina ¢ikilacaksa

mutlaka ndbetgi 6gretmenden izin almalidir.

Ogle ve aksam yemeklerinde zamaninda yemegini yedikten sonra mutlaka etiitlere katilmalidur.

Raporlu 6grenciler raporlu oldugu giinlerde yatakhanede kalmali kesinlikle yatakhaneyi terk
etmemelidir.

12.smiflar etiitlerini odalarinda yapacaklardir. Diger sinif diizeylerinde raporlu 6grenciler
hari¢ hi¢ bir ayrim gozetilmeksizin biitiin 6grenciler etiit salonlarinda sessiz bir sekilde ders
yapmalidir.

Ogrenciye yakisir sekilde davranmali ve konusmalidar.

Gegmis yillardan devam eden 6grenciler yeni gelen 6grencilere rehberlik etmeli ve
davraniglariyla onlara 6rnek olmalidir.
Pansiyona ait esya ve mefrusatin yerini degistirmemelidir.

Pansiyon i¢inde 6zellikle kabuklu kuru yiyecekler yememelidir.

Yatakhaneler disinda pijama ve yatak kiyafetiyle dolasmamalidir.

Yemekhane disinda yiyecek maddesi bulundurmamali ve yememelidir.

Duvarlara ¢ivi gakmamali ve kesinlikle resim, afis vb. asmamalidir.

Okul ¢ikist itibariyle (15.20) pansiyona digaridan (6grenci velisi dahil) hi¢ kimsenin
girmesine miisade edilmemelidir.

Okul idaresinin ve belletici 6gretmenlerin verecegi diger gorevleri yapmalidir.
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IZiIN TALIMATI

Madde 9) Yatili 6grencilerin Cars1 izinleri ve Evci izinlerinde asagidaki esaslara uyulur;

a) Carsi izinleri hafta sonu 12:00 — 17:00 saatleri arasindadir. Cars1 izinleri Pansiyonun halka agik
ve 0grencilerin bulunabilecegi yerlerde gegirilir.

b) Evci iznine Pansiyon dgrencileri tatillerde, hafta sonlarinda velisinin evci izin dilekgesine
yazdig1 adreslere daha 6nce idareden izin alarak, iznini (Hafta i¢i Carsamba-Persembe Giinleri) izin
defterine kaydederek evci ¢ikabilirler. Cikis ve doniisler zaman olarak yazilip izinli 6grenci tarafindan
imzalanir. Ogrenci iznini izinli yazdig1 adresten baska yerde kullanamaz.

c) Evci iznine Cumartesi, Pazar ¢ikacak yatili 6grenciler, evci izin taleplerini Persembe aksamina
kadar bizzat pansiyon miidiir yardimcisina bildirecekler (Evci Izin Defterini imzalayacaklardir.) Faks
ile gelen izin dilekgeleri ancak velinin telefon ile teyit etmesi halinde gecerlidir.

c) Evci 6grenciler Cuma giinii ders bitiminden itibaren Pazar aksami ya da Pazartesi sabahina
kadar izinlidirler. Veli kayit esnasinda evci O6grencinin doniis giiniinii bir dilek¢e ile pansiyon
yoOnetimine bildirir.

d) Hafta sonu ve hafta i¢i etiit merkezlerine gitmek i¢in verilen (evci izinleri dahil) biitlin izinler
ancak velinin yazili olarak izin verdigi zaman dilimi i¢in gegerlidir.

e) Yatili 6grenciler hafta i¢i zorunlu hallerde ve hafta sonunda kisa siireli pansiyon disina ¢ikmak
istediklerinde ndbetgi belletmen dgretmenden mutlaka izin almak zorundadirlar.

f) Izinsiz Okulu terk eden yatili dgrencilere Odiil ve Disiplin Yonetmeligi kapsaminda yaptirim
uygulanir.
2) Pansiyondan sorumlu Miidiir Yardimecis1 gerekli gordiigii hallerde 6grencinin giivenligi,

saghgi vb. durumlar icin 6grenci velisini bilgilendirerek 6grencinin Cars1 ve Evci izinleri iptal
edebilir.
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ETUT TALIMATI

a)

b)

d)

)

g)

h)

i)

k)

1)

m)

n)

Madde 10) Etiit calismalarinda asagidaki esaslara uyulur;

Aksam yapilan 6grenci etiitleri Cuma ve cumartesi giinleri hari¢ her giin yapilmak
zorundadir.

Ogrencilerin tiimiiniin mutlak suretle ders arag ve geregleriyle etiit salonlarinda bulunmalari
saglanir. (Raporlu, izinli olanlar harig.) Etiit yoklamalariyla bu durum tespit edilir.

Ozellikle basarisiz dersi olan dgrenciler daha titiz bir sekilde gdzlenmeli ve derslerinde
yardimci olunmalidir.

Etiitlerde 6grencilerin giiriiltiisiiz ve verimli bir calisma yapmasini saglamak icin 6grencilerle
ayr1 ayr1 ilgilenip, hangi derslere ¢alisildig gozlenir.
o Etiitlerde her 6grenci diger arkadaslarini rahatsiz edecek her tiirlii davranisi yapmaktan
uzak duracaktir. Etiit bagkanlarinin aktif rol almalar1 saglanir.

Universite simavlarina hazirlanmak veya édev yapmak icin etiitlerinden sonra izin alan
ogrencilere izin verilir. Ancak c¢alismalar1 nobet¢i belletici 6gretmenler tarafindan gozlenir.

Ogretmenler etiit saatleri sirasinda 6grencilerin basinda bulunacaklardir.

Etiit stiresince etlit salonlarindan ¢ikilmaz, koridorlarda gezilmez ve tuvalete gidilmez.

Ogrencilerin telefonlari etiit saatlerinde etiitlere getirilmez. Ancak teneffiislerde telefon
goriismeleri yapmalarina miisaade edilir.

Veliler 6grencileri ders ve etiit saatleri disinda ararlar.

Etiitlerde hig bir sey yenilmez, igilmez.

Etiitlerde masalara, duvarlara ve sandalyelere hi¢bir yaz1 yazilmaz. Etiit salonlarindaki esyalara

zarar verilmez. Aksi takdirde verilen zarar etiit salonunda ¢alisan 6grencilerden tanzim edilir.

Etlide mazeretsiz girmeyen 6grenciler hakkinda disiplin islemi uygulanir.

Etiit salonlarindan sandalyeler odalara kesinlikle ¢ikarilmaz.

Etiit salonlarinin diizeninden etiit baskanlar1 sorumludur.
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TELEViIZYON KULLANIM TALIMATI

Madde 11) Televizyon, yayin saatleri icinde asagida belirtildigi sekilde kullanilir:

a)

b)

g)

h)

Hafta ici (Pazar, Pazartesi, Sali, Carsamba, Persembe) 21:00-22:00 saatleri i¢inde televizyon
izlenmesi serbesttir

Hafta sonu tatil olan giinler aksam (Cuma, Cumartesi) 19.00 — 22.30 saatleri i¢inde televizyon
izlenmesi serbesttir.

Hafta sonu tatil giinlerinde giindiiz (Cumartesi, Pazar ) 09.30 — 17.30 saatleri

arasinda televizyon izlemek serbesttir.

Milli maglarimiz veya milli bayram giinleri yaymlariin izlenmesi istekleri okul

idaresinin iznine baghdir.

Televizyon cihazini kurcalamak, ayarlamak gibi karistirma yapan 6grenciler hakkinda
kogusturma yapilacagi bilinmelidir.

Yayinlarin izlenmesinde, televizyon cihazinin ¢ok yakinina kadar sokularak oturma ve
itismelere meydan verilmeyecek ve bir diizen i¢inde izlenecektir.

Televizyonu agip kapamak isi Pansiyon Baskanlar1 tarafindan yapilacaktir.

Televizyonun korunmasi ve isleyisinden birinci derecede sorumludur.

Televizyona CD,DVD yada USB depolama aygiti takilarak nobetci belletici 6gretmenin izni ile
film izlenebilir. Ancak bu filmler miistehcen ya da ahlaka aykiri, siyasi propaganda igerikli,
siddet icerikli olamaz.

Belletici 6gretmenler televizyon kullanim talimati uygulanisini takip edecektir,6grenciler
belletici 6gretmenlerin uyarilarina aninda uyum gostereceklerdir.
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BIiLISIM ARACLARININ KULLANIM TALIMATI

Madde 12) Bilisim araglar1 kullanimindaki esaslar sunlardir:

a) Bilgisayarlarin etrafindaki kablolara kesinlikle dokunulmamas1 gerekmektedir.

b) Ses ve goriintii kaydi1 yapma 6zelligi olan cep telefonu , internete baglanabilen cep
telefonu, radyo ve MP3 calar cihazini kapali olarak bulundurabilirler. Hafta i¢i 22:00 ve hafta
sonu -22.30 saatlerinde telefonlar telefon dolabina belletici 6gretmen gozetiminde
birakilacaktir.

c) Bu bilisim araglarini kisisel, toplumsal ve egitsel yararlar dogrultusunda kullanmalari,
zararl, boliicii, yikici ve toplumun etik kurallar1 ile bagdasmayan ve siddet icerikli amaclar
icin kullanmamalari; bunlarin iiretilmesine, bulundurulmasina, tasinmasina yardimci
olmamalar1 ve sanal ortamlarda da bu dogrultuda davranmalar1 gerekmektedir.

d) Bilgi toplama, saklama, tasarlama, isleme, aktarma ve ¢ogaltmada kullanilan bilgisayar,
DVD, CD, Kamera, Fotograf Makinesi, Cagr1 cihazi, Telsiz ve benzeri araglart bulundurmalari
ve kullanmalar1 yasaktir.

e) Bilisim araglarini, okul yonetimi ile 6gretmenlerin bilgisi ve izni disinda konusma
yaparak, ses ve goriintii alarak, mesaj ve e-posta gondererek, bunlar1 arkadaslariyla paylasarak
egitim- 6gretimi olumsuz yonde etkileyecek sekilde kullanilmas1 halinde bu araglara el
konularak , bu égrencilere Ortadgretim kurumlar1 Odiil ve Disiplin Y&netmeligine gore islem
yapulir.

f)Bilisim araglart ile toplum degerlerine aykiri zararl, boliicii, yikici, ahlak dis1 ve siddet igerikli
yasak yayinlar bulundurarak kisi ve kurumlarla ilgili ses, s6z ve goriintiiler alip bunlari
cogaltmak, sanal ortamlarda dinlemek, dinlettirmek, izlemek, izlettirmek, yaymak ve ticaretini
yapilmasi halinde bu araglara el konularak , bu 6grencilere Ortadgretim kurumlar1 Odiil ve
Disiplin Yonetmeligine gore islem yapilir.

g) Okul idaresi 6grencilerin korunmasi amaciyla gerekli gordiigii hallerde tiim bilisim
araclarina el koyabilir ve kullanilmasini yasaklayabilir.

h) Ogrencilerden bilisim araclar1 bulundurmay tercih edenler pansiyon veya okul alaninda
kaybolmasi durumunda kendileri sorumludur veliler 6grencinin bilisim cihazlariyla ilgili bu

talimatnameyi Kabul etmis sayilirlar.
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YATAKHANE TALIMATI

a)
b)

©)
d)

e)

g)

h)

k)
)

Madde 13) Yatakhanede uyulmasi gereken kurallar sunlardir;

Yatakhanede vakit ¢izelgesine eksiksiz uyulacaktir.

Yatakhanenin siiklineti korunacak; ses ,soz,tavir ve davranislarla bu siikiinet bozulmayacaktir.
Yatakhanenin biitiin boliimlerinin temiz tutulmasina ve havalandirilmasina 6zen gosterilecektir.
Sabahleyin yatakhaneden ayrilmadan 6nce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.
Yatakhanenin diginda higbir yerde pijama ve esofman ile oturmayacak ve dolasmayacaktir.
Yatakhanede yastik altinda ,ranza {izerinde vb. yerlerde higbir esya veya vs. bulundurmayacak;
yatakhaneye camasir asilmayacaktir.

Disaridan yurda girildiginde giinliik yurt terlikleri giyilecek, ayakkabilar giristeki ayakkabi
dolaplarina koyulacaktir. Glinliik elbise,parddsii vb. Esya dolapta bulundurulacaktir.

Her tiirlii temizlik malzemesi (sabun,dis fir¢asi,dis macunu,krem,kolonya,havlu vb.) 6grenci
dolabinda bulundurulacaktir.

Her tiirlii 6grenci esyasi , dolapta diizenli bir sekilde bulundurulacaktir.

Ogrenci okul yonetimince kendisine gosterilen yatakta yatacak,verilen dolabi
kullanacaktir.Kendiliginden ranzayi,dolab1 ya da esyalarin yerlerini degistirmeyecektir. Dolap
lizerine gereksiz maddeler ve esya konulmayacaktir.

Biitlin 6grenciler kendi yataklarinda uyumak zorundadirlar.

Covid-19 tedbirleri kapsaminda; her 6grenci temizlik ve mesafe kuralina kesinlikle uyacak,
kendi odas1 disinda bagka odalara girip ¢ikmayacak, kendi odasina bagka odadan
arkadaglarinin girmesine engel olacak.

m) Bu talimatin uygulanmasindan Yatakhane Bagkani

n)

sorumludur.

BANYO KULLANIM TALIMATI

a)
b)
©)
d)
e)

g)

Madde 14) Banyoda uyulmasi gereken kurallar sunlardir;

Banyolar agik bulundurulacak nébet¢i belletici 6gretmenler tarafindan kontrol edilecektir.
Her 6grenci bulundugu katin banyosunu kullanmak zorundadir.

Banyolar dus diizeninde oldugundan gereksiz su kullaninmindan kagiilmali, gereksiz olarak
musluklar agik birakilmamalidr.

Banyo terk edilirken sahsi esyalar birakilmamali, banyo temizlenmelidir. Musluklar
kapatilmalidir.

Banyoyu kirli biraktig1 goriilen 6grenci ilgililere bildirilecektir.

Banyo siiresi 15 dakikay1 asamaz.

Banyolarda meydana gelen aksakliklar aninda ndbetgi belletici 6gretmene bildirilmelidir.
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YATAK YERLESIM PLANI VE KULLANIM TALIMATI

Madde 15) Yatak yerlesim plani1 asagidaki gibidir.

BAZA YATAK

YASTIK

NEVRESIM

NEVRESIMLI BATTANIYE

2. BATTANIYE

Nevresim takim 3
parcadan
olusmaktadir. Yastik
kalify; yastiga takilir,
Carsaf; Yatadin Ustlne
serilir ve yatadin
kenarlanna sikica
sikistirihir,
Battaniye kalifi;
Verilen 2 adet
battaniyelerden birinin
dzerine gecirilir.
Her sabah yataktan
kalktiktan sonra
vatak carsafinin
bozulan yerleri
duzeltilecek yatagin
dstiinde burusuk
durmayacaktir.
3-vastiklar yatagin
icine rasgele
birakilmayacaktir.
Newvresim kilifi takilmis
battaniye dizglnce
katlanarak
konulacak,onun
dzerine ise aym
sekilde katlanmis
diger battaniye
konacaktir,

Ranza ve yataklarin

—kenmartarma———
Aaltlarnina kesinlikle
hig bir sey
konulmayacaktir.



HER OGRENCI KENDi YATAGINDA YATACAK
BASKASININ YATAGINI KESINLIKLE KULLANMAYACAKTIR.
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DOLAP YERLESIM PLANI VE KULLANIM TALIMATI

Madde 16) Dolap yerlesim plan1 asagidaki gibidir.




Dolap alt ve (st
raflar mutlaka bez
veya kaditla
kaplandiktan  sonra
esya vyerlesimi vya-
pilir.

Gunlik  kullanaca-
g1 kiclik malzeme-
ler.
Dis firca ve
macunu, el sabunu
kesinlikle  plastik
kutular icinde
bulundurulur.
3-4-Ceket, gomlek,
pantolon, palto el ve
yiz  havlusu  vb.
giyecekler askiliga
asilarak konulur.
5-Banyo havlusu,
ic camasirlan
diizgiin-ce
katlanarak yerine
konulur, Giinliik
el-yiiz havlusu
askihiga asilir.

Temiz elbiseler
katlanmis halde bu
bélimde muhafaza
edilir.

Kirli camasirlar da
mutlaka dizglince
katlanmis  olarak,
poset icerisinde
bulundurulacaktr.
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YEMEKHANE TALIMATI

Madde 17) Yemekhane de asagidaki esaslara uyulur;

YEMEKHANE UYULMASI GEREKEN KURALLAR:

a) Yemek saatlerinde masalar1 kullanan 6grenciler o masanin temizliginden ve diizeninden
sorumludurlar.

b) Birbirinize kars1 saygili olunuz.

¢) Siraya uyunuz.

d) Kendi masaniza oturmaya 6zen gdsteriniz.

e) Yemek yediginiz masay1 temiz birakiniz.

f) Yemekten sonra sandalyenizi diizgiin birakiniz.

g) Yiiksek sesle konugsmayiniz.

h) Yemegini bitiren hemen Yemekhaneyi terk edecektir.

1) Yukarda belirlenen saatler disinda yemekhanede 6grenci bulunmasi kesinlikle yasaktir.

J)  Mutfaga Miidiir, Miidiir yardimeisi, Asc1, As¢1 yardimcist diginda kimse giremez.
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CAMASIRHANE KULLANMA TALIMATI

Madde 18) Camasirhanede asagidaki esaslara uyulur;

a)
b)

c)

Nevresimler, yatak ve yastik carsaflari en fazla 15 giinde bir degistirilir, yikanir ve iitiilenir.
yurdunda Camasir yikama islemi, her sinif diizeyinde kendilerine 6zel ayirim yapilmis
makinelerde yapilir. Erkek yurdunda ise diizeni bozmayacak sekilde belletici 6gretmenin
kontroliinde

Camagirhanedeki kurutma alani disinda baska alanlarda ¢amasir kurutmasi yapilmasina
izin verilmez.

UTU ODASI KULLANMA TALIMATI

Madde 19) Utii odasinda asagidaki esaslara uyulur;

a)
b)

c)
d)
e)
f)
g)
h)
)
J)

Utii islemi Cuma, Cumartesi ve Pazar giinleri yapilir.

Bunun disinda gerekli zamanlarda belletici ndbetgi 6gretmenden izin alinarak iitii isi
yapilacaktir.

Utii kullanilirken sular1 kontrol edilecek, eksik ya da yok ise sular1 doldurulacaktir.
Utii kullanilirken herhangi bir tehlike durumuna kars1 dikkatli olunacaktir.

Utii islemi bittikten sonra ndbetgi 6gretmene haber verilip {itii odas: kilitlenecektir.
Utii islemi bittikten sonra {itii odasinda herhangi bir malzeme birakilmayacaktir.
Utii odas1 ders galigma, resim yapma vs. gibi amacinin disinda kullanilmayacaktir.
Utii yapilirken baska isle mesgul olunmayacaktir.

Utii isi bittikten sonra fis prizden ¢ikarilip gerekli giivenlik &nlemleri almacaktir.
Yukaridaki uyarilara titizlikle uyulacaktir.
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TEMIiZLIK TALIMATI

Madde 20) Pansiyon temizligi 2092 sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik
Rehberi”ne gore yaptirilir. Pansiyonda her hafta Carsamba giinii aksam 1.etiitten sonra biitiin
ogrencilerin katilimiyla Nobetgi dgretmenlerin kontroliinde Genel Temizlik yapilacaktir. Ogrenciler
yatakhanelerinin ve etiit salonlarinin temizliginden sorumludurlar. Genel temizlige katilmayan
ogrencilerin ¢ars1 izinleri nobetci belletici 6gretmen tarafindan iptal edilecektir.

GENEL TEMIZLIKTE YAPILACAK ISLER

ETUT SALONLARININ TEMIZLiGI
1. Masalarin iizeri silinecek, yazilar varsa temizlenecek.
2. Yerler stipiiriilecek
3. Kitaplik silinip , diizeltilecek.
4. Pencere kenarlar1 iyice silinip, temizlenecek

YATAKHANELERIN TEMIZLIiGIi

1. Her 6grenci dolabinm1 “Dolap Yerlestirme Plani”na gore diizenleyecek
Yerler yatakhanedeki 6grenciler tarafindan siipiiriilecek.
Dolaplarin iistleri yatakhanedeki 6grenciler tarafindan silinecek, ¢ekilip altlar1 temizlenecek
Pencere onleri ve kalorifer petekleri yatakhanedeki 6grenciler tarafindan temizlenecek.
Dolap iizerindeki yazilar yatakhanedeki 6grenciler tarafindan silinecek.

ok W

DIGER BOLUMLERIN TEMIZLIGi:
1. Belletici odalar elektrikli siipiirge ile siipiiriilecektir.
2. Utii odas1 siipiiriilecek ve diizeltilecektir.
3. Dinlenme Salonu- TV odas siipiiriiliip ve diizeltilecektir.

*Bu boliimler ve Camasirhane - Yemekhanenin temizligi giinliik olarak hizmetliler tarafindan
yapilacaktir.

TUVALETLERIN TEMIZLIGI
1. Her tarafi en ince ayrintisina kadar hizmetliler tarafindan yikanacak.
2. Duvarlar ve kapilarin 6n ve arka taraflari bol deterjanli su ile iyice yikanacak
3. Lavabolar vimtoz ile hizmetliler tarafindan iyice yikanip temizlenecek.
4. Aynalar iyice yikanip temizlenecek.

BANYONUN TEMIZLIGi
1. Girisi, duvarlari, kapisi, fayanslar1 bol deterjanli su ile hizmetliler tarafindan iyice
yikanip temizlenecek
2. Ogrencilerden kalan esyalar sahiplerine verilecek, sahibi ¢ikmayin esyalar ¢ope atilacak.
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YEMEK TABELASI DUZENLENMESI VE GUNLUK ERZAK CIKARMA TALIMATI

Madde 21) Yatili 68renci yemek tabelasi diizenlenmesi ve ambardan giinliik erzak ¢ikarimi ile
muayene — kabul islemleri asagida yazili oldugu sekilde yapilir:

a) Pansiyon ambar memuru, giinliik tabelaya girecek kisi sayisin1 miidiir yardimcisindan
alarak yemek listesine uygun tabela cetveli diizenlemesi hazirlar.

b) Giinliik tabela cizelgesinde yazili erzakin ¢ikarilmasina, ¢izelgenin okul
miidirliigiine onaylatilmasindan sonra baglanir.

¢) Erzak ¢ikarimi her giin saat 09.00 — 09.30arasinda yapilir.

d) Erzak ¢ikariminda ilgili miidiir yardimcisi (belletici 6gretmen bulunmadigi zaman) nébetgi
belletici 6gretmen, ambar memuru, as¢ibasi ve yemekhane nobet¢i 6grencisi hazir
bulunur.

e) Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gore tam, saglam ve temiz olmalarina dikkat edilir. Tad1
ve miktar kontrolii yapildiktan sonra ag¢iya tutanak ile teslim edilir.

f) Taze meyve ve sebzeler ile bozulacak cinsten giinliik gelecek (balik, yogurt, siit, yag vb.)
tabelaya konulmus ise mutfaga tesliminden 6nce, muayene komisyon iiyeleri tarafindan
kesin kontrolden ge¢medikge pisirilmeye ve yedirilmeye konulmaz.

g) Saglik sartlarina uygunlugu muayene ve kontrolden gecirilmeden mutfaga alinan ve
yedirilmek lizere hazirliga konulan erzakin akibetinden as¢1 ve ambar memuru birinci derece
sorumludur.

h) Giinliik erzak ¢ikarimi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce (belletici 6gretmen,
ndbetei 6grenci, as¢l) orada imza edilir. Mutfaga teslimi yapilan erzakin korunmasindan
teslim alan as¢1 sorumludur.

1) Erzak ambarina konulmak iizere pazarlik usulii ve ihale yoluyla satin alinan yiyecek
maddeleri her ne olursa olsun muayene komisyon iiyelerinin kontrol ve kabuliinden
gecmedikce ambara ve mutfaga alinmaz. Bu kaideye aykir1 davranislar kanuni sorusturmaya
nedendir.

j) Tabelaya gore pisirilen ve yedirilmek {izere dagitima hazirlanan yemek, dagitim saatinden
yarim saat Once tat ve lezzet kontrolii yapilmasi i¢in yemek numuneleri agg1 tarafindan bir
tepsiye konularak muayeneye getirilir.

a. Ogle yemekleri pansiyon miidiir yardimcis1 ve belletici 6gretmenler tarafindan;
b. Sabah ve aksam yemekleri belletici 6gretmen tarafindan kontrol edilecektir.

k) Erzak ambari olarak kullanilan depo kapasi ¢ift kilitli olarak kapatilir. Anahtarlardan biri ambar
memurunda, digeri pansiyon miidiir yardimcisinda bulunur. izinli ayrilan anahtari pansiyon
Okul miidiiriine teslim eder.

Pan.Sor.Midiir Yardimcisi



D- PERSONEL GOREVLERI

NOBET ISLERININ DUZENLENMESI

Madde 22) Yurt Nobeti Ug Grupta Yapilir.

A.
B.
C.

Nobetci belletici 6gretmen nobeti.
Nobetc¢i 6grenci nobeti. (Yemekhane, danigma, etiit vb.)
Nobetci personel nobeti. (Hafta sonlar1.)

A) Nobetci Belletici Ogretmen

Madde 23) Nobetci Belletici 6gretmen ndbetinde asagidaki esaslar gecerlidir;

a)

b)
©)

d)

g)

h)

)
k)

D

Nobetci belletici 6gretmenlerin nobet saati 07.40°da baslar, ertesi giin saat 07:40°da biter.
Nobetlerde devir teslim yapilmasi zorunludur. Nobeti devralacak Ogretmenin gelmemesi
durumunda nobeti devredecek Ogretmen pansiyondan sorumlu midir yardimcisini
bilgilendirerek durumu tutanak altina alir.

Nobetci belletici 6gretmen, pansiyon yonetmeliginde belirtilen gorevlerini yerine getirir.
Nobetci belletici 6gretmen, pansiyon disindan (veli dahil) hi¢ kimsenin yurda girmesine
miisade etmez ve bunun takibini yapar.

Nobetci belletici 6gretmen, sabahleyin yemekhane ndbetgisi 6grencilere gerekli uyarilar
yaparak gorev yerlerine gitmelerini saglar.

Giinliik zaman ¢izelgesini uygular.

Pansiyonda Ndobetci 6gretmen olarak gorevlendirilen 6gretmenler ders bitiminden 20 dakika
sonra pansiyondaki gorevlerine baslayacaktir.

Nobetci 6gretmenler, ndbetleri esnasinda Miidiir veya Miidiir yardimcisinin izni olmadan
pansiyondan ayrilmayacaklardir.

Nobetc¢i 0gretmenler, okul miidiiriiniin veya pansiyon miidiir yardimeisinin izni disinda
kesinlikle nobet degistirmeyeceklerdir.

Biitiin Nobetci 6gretmenler 24 saat ndbet tutacaklardir. Resmi gorevleri haricinde pansiyondan
ayrilamazlar. Resmi gorevlerinin baglamasina 20 dakika kala ayrilabilirler. Resmi goérevlerinin
bitimden itibaren 20 dakika i¢inde pansiyona dénmeleri gerekmektedir. Biitiin nobetg¢i belletici
ogretmenler resmi gorevlerinin oldugu zamanlar1 pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina
bildirmeleri gerekmektedir.

Nobetei 6gretmenler, etiit yoklama ve yat yoklama pusulalarini ilgili klasére birakacaklardir.
Nobetei 6gretmenler giinliik olarak nobet defterini ve izin defterini  doldurmalari
gerekmektedir.

Nobetci 6gretmenler, her sabah katlar1 gezip yatakhaneleri kontrol edecek, yatagi bozuk olan
ogrencileri uyaracak, tertip diizeni sagladiktan sonra pansiyondan ayrilacaklardir.

m) Nobetci belletici 6gretmenler pansiyonda kalan 6grenci olmasi durumunda Pansiyondan

sorumlu Miidiir yardimeisini bilgilendirecektir.
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Madde 24) Nobetci Belletici Ogretmenin gorevleri sunlardir;

a)
b)

d)

e)

g)

D

Pansiyonda kalan 6grencilerin ders saatleri diginda egitimleri ile ilgilenmek.

Ogrencilerin ¢alisma zaman ve yerlerinde, etiitlerde sessizce ders ¢alismalarini saglamak ve
gerektiginde onlarin ¢alisma sirasinda derslerde karsilastiklar giicliiklerin ¢6ziimiine
yardimce1 olmak.

Ogrencilerin giinliik vakit ¢izelgelerini uygulamak ve varsa gece bekgilerini kontrol
ederek gereken direktifleri vermek.

Yemekhane ve yatakhanelerde 6grencilerin basinda bulunarak vaktinde yatip kalkmalarini,
diizenli bir sekilde yemek yemelerini saglamak.

Camagir yikama ve banyo islerinin zamaninda ve diizenli olarak yapilmasini saglamak.
Etiit aralarinda 6grencileri gézetimi altinda bulundurmak

Etiitlerde yoklama yapmak, Yoklama Pusulalarini her giin sabah ilgili miidiir yardimcisina
vermek.

Hastalanan 6grencilerin durumu ile ilgilenip, idarecilere bildirmek.

Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yonerge hiikiimlerine

gore yuriitilmesini saglamak.

Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarini 6grenip, durumlari ile ilgilenmek.

Pansiyon esyasinin meydanda kalmamasina dikkat etmek, ilgililerin haberi olmadan okul
ve pansiyon esyasinin disariya ¢ikarilmasini 6nlemek.

Pansiyon Nobet Defterine nobeti ile ilgili hususlar1 yazmak.

m) Giindelik disaridan gelen yiyeceklerin muayenesinde hazir bulunmak.

n)

0)

Onemli disiplin olaylarinda okul idaresini zamaninda bilgilendirmek ve kendisine verilen
diger gorevleri yapmak.

Nébetci Belletici Ogretmenler gorevlerinden dolay ilgili miidiir yardimcisina

kars1 sorumludurlar.

Pan.Sor.Miudur Yardimcist



B) Nébetci Ogrenci

Madde 25) Okul pansiyonunda 6grenci niobeti:
Yemekhane Nobeti

Madde 27) Yemekhane nobetinin esaslar1 sunlardir;

a) Yatili 6grenciler arasinda, okul yonetimince hazirlanacak ¢izelgeye gore, her giin bir 6grenci
yemekhanede ndbet tutar.

b) Ogrenciler gérevli olduklar1 giin, okul idaresince izinli sayilirlar.

¢) Yazili sinav oldugunda sinava katilirlar. Sinava giren 6grenci ndbet yerinden ayrilirken
arkadasina haber verir. Her iki 6grencinin de ayni saate sinavlarinin olmasi halinde ag¢iya haber
vererek sinava katilirlar. Siav bitimine gorevlerine devam ederler.

d) Ekmekleri kesmek, masalara dagitmak (ekmekler kiigiik kesilmeli ziyan olmasi1 6nlenmeli).

e) Tuzluk ve biberlikleri dolu ve kullanilir halde bulundurmak ve masalara koymak.

f) Bardaklari masalara dagitmak.

g) Stirahileri doldurmak ve masalara dagitmak.

h) Yemek esnasinda arkadaslarinin ihtiyaglarini karsilamak.

1) Yemekhane ve mutfakta masa, sandalye, tabak, catal, bicak, bardak vb. malzemenin temizlik ve
tertibinde gorevlilere yardim etmek.

J) Yemekhane nobetcileri, ndbet sliresince yemekhaneden ayrilamazlar.

k) Artan yemeklerin dokiilmesine yardimci olmak (personel ve 6grencilerin almalarina engel
olmak).

1) Yemekhanenin paspas yapilmasina yardimer olmak.

m) Yemekhane genel temizligine yardimci olmak.

n) Yemek ve temizlik bitiminde kap1 pencereleri kapatarak yemekhaneyi emniyete almak.

0) Yetkililerce verilen diger gorevleri yerine getirmek.

p) Yemekhane nobetgileri, pansiyon baskanina, belletici gretmenlere ve okul yonetimine karsi
sorumludur.

C) Nobetci Personel

Madde 28) Miidiir yardimcisi tarafindan gérevlendirilen personel Cumartesi ve Pazar giinli nébet
tutar.

a) Nobet esnasinda nobet¢i belletmene kars1 sorumludur.

b) Elektrik, 1s1, su ve tiip gaz tesisatlarini, katlarin temizligini kontrol eder.
c) Nobet esnasinda meydana gelen aksakliklar1 belletmene bildirir.

d) Pansiyona izinsiz giris ve ¢ikislar1 dnler.
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PANSIYON OGRENCIi BASKANLARI

Madde 29)Egitim ve Ogretim yili basinda gizli oyla pansiyonda kalan biitiin grenciler

tarafindan bir 6grenci Pansiyon Baskani ve bir 0grenci Pansiyon Baskan Yardimcisi olarak segilir.
Gorevleri sunlardir;

a)
b)

©)
d)
e)
f)

g)
h)

Pansiyon 6grenci bagkanlari biitiin 6grencilerin temsilcisidir.
Nobetci belletici 6gretmenin en yakin yardimcisidir.

Yatili 6grencilerle okul yonetimi arasinda irtibat1 saglar. Okul idaresinin gerekli gordigi
hususlar1 yatili 6grencilere duyurur. Diger baskalarinin gorevlerini geregi gibi yapmalarinda
yol gosterir, oncelik eder.

Etiit, yemekhane yoklamasinda ve banyo islerinde ndbet¢i belletici 6gretmene yardimcei olur.
Ogrencilerin pansiyon i¢ ydnergesine gore hareket etmelerini saglar. Pansiyon baskani
pansiyonun diizen ve igleyisiyle ilgili biitiin yonergelerin yiiriitilmesinden sorumludur.
Pansiyon demirbas esyasinin korunmasi ve amaci dogrultusunda kullanilmasi i¢in 6grencileri
uyarir ve ornek olur.

Yatakhanelerin diizenli bulundurulmasi ve kullanilmasi i¢in yatakhane baskanlarini denetler.

Pansiyon baskaninin izin vb. nedenlerle gorevi basinda bulunamadiginda gérevi pansiyon
baskan yardimcisi yiiriitiir.

Pansiyon Bagskani belletici nobetci 6gretmenlere ve pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina
karst sorumludur.

YATAKHANE BASKANLARI

Madde 30) Her yatakhane icin yatakhanede ki 6grenciler arasindan bir 6grenci Yatakhane
baskani, bir 6grencide yatakhane baskan yardimecisi olarak okul yonetimince gorevlenledirilir.
Gorevleri;

a)
b)

c)
d)

e)
f)

Pansiyon 6grenci bagkaninin yardimcisidir.
Yatakhanelerin temiz ve diizenli bulundurulmasi i¢in 6grencileri uyarir.

Yatakhanedeki 6grencilerin zamaninda yatip kalkmalarindan birinci derecede sorumludur.
Yatakhanedeki 6grencilerin sessiz olmalarini saglar ve baska yatakhanelerden 6grencilerin
girmelerini Onler.

Yatakhane baskaninin izin vb. nedenlerle gorevi basinda bulunmadigi durumlarda gorevi
Yatakhane bagkan yardimcist yiiriitiir.
Ogrencilerin temizliklerini kontrol eder ve temizligin yapilmasini saglar.

ETUT BASKANLARI

Madde 31) Her etiit salonundaki 6grenciler arasindan, bir 6grenci Etiit Bagkani, bir 6grenci de
Etiit Bagkan Yardimcisi olarak okul yonetimince gorevlendirilir. Gorevleri;

a)
b)

¢)
d)

e)
f)

Pansiyon 6grenci bagkaninin yardimcisidir.
Etiit baskaninin etiit salonundaki yeri 6gretmen kiirsiisiidiir.

Etiit salonunun temiz tutulmasi ve havalandirilmasi hususunda gereken itinay1 gosterir.
Etiitlerde yoklamalarin eksiksiz olarak alinmasini saglar.

Etiit salonunda etiit saatlerinde konusan, genel ahlak kurallarina ve yonetmeliklere aykir1
davranan 6grencileri ndbetci belletici 6gretmene bildirir.
Etiit salonuna baska salonlardan 6grencilerin izinsiz girmesini engeller.



g) Etiit saatinin bitiminde salonda gerekli kontrolleri yapar; varsa agik pencereleri kapatir,
elektrikleri sondiiriir, etiit salonunun kapisin1 kapatarak en son o ayrilir

h) Etiit bagkani izin vb. nedenlerle gorevi basinda bulunmadigi durumlarda gorevi etiit baskan
yardimcist yiiriitir.



HiZMETLILER

Madde 32) Kendilerine verilen tinitelerin temizlik iglerini temizlik rehberindeki giinliik, haftalik,
aylik, yar1 y1l ve yaz tatili planlarina gore en iyi sekilde yapar.
Kendilerine verilen temizlik ara¢ ve gereglerinin temiz, ekonomik ve saglik kurallarina uygun bir
sekilde kullanilmasindan ve bakimindan sorumludur.
Pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi ve belletici nobet¢i 6gretmenin kendisine verecegi diger
temizlik gorevlerini yapar.

Hizmetlinin gorevleri sunlardir ;

1) Yatakhane, Yemekhane, Tuvalet, Banyo, merdiven ve koridorlarin temizligini yapmak.

2) Carsaf ve nevresimleri yikamak, kurutmak ve depolamak.

3) Her on bes giinde yikanmig nevresimleri dgrencilere dagitip kirlileri toplamak.

4) Ogrenciler kahvalt1 sonrasi temizliklerini yaptiktan sonra yatakhaneleri kontrol ederek
yatakhaneyi kilitlemek

5) Cop kovalarin1 bosaltmak. Arka kapi ve ¢op dokme alanlarini temiz tutmak, bu alanlarin
¢opten arindirilmasini saglayarak, kemirgen hayvanlarin sagliksiz ortam yaratacak sekilde
buraya yuvalanmalarini 6nlemek.

6) Diizeltilmeden birakilan yatak var ise diizeltmek ve ilgili 6grenciyi rapor etmek.

7) Ogrencilerin dolaplarini belletici dgretmenler ile birlikte kontrol ederek verilen alana uygun
yerlesim var m1 ? Yasaklanmis madde var m1 ? Kontrol etmek ve rapor etmek.

8) Ogrencilerin pis, kirli ve kokan elbiseleri varsa giymelerine ve dolaplarinda bulundurmalarina
mani olmak.

9) Yatakhaneleri havalandirmak.

10) Dolap iistlerine malzeme konulmasini énlemek.

11) Dolaplara gida maddesi konulmasini, bulundurulmasini ve mutfak malzemelerinin katlara
cikarilmasini 6nlemek.

12) Giindiiz, sabah temizliginden sonra, hangi nedenle olursa olsun yatakhanelere 6grenci
cikarmamak, yatakhaneleri agmamak,

13) Pansiyonun ¢evre temizligini yapmak, gerekli emniyet tedbirlerini almak.

14) Belletici 6gretmenler ve ilgili miidiir yardimcilarinin verecegi gorevleri yerine getirmek.
15) Kalorifer dairesi ile ilgili hizmetleri yapmak, temiz ve diizenli tutmak,

16) Tesisat1 kontrol altinda bulundurmak, 1s1y1 ayarlamak,

17) Yakit durumunu ilgililere bildirmek,

18) Kalorifer tesisatinin korunmasina 6zen gostermek, arizalar1 zamaninda amirine bildirmek,
19) Kazan yanarken gorevi basinda bulunmak,

20) Tesisatin suyunu tamamlamak, bacay1 temizlemek, kazan dairesinde bulunan alet ve edevati
korumak,
21) Kaloriferin ¢calismadig1 zamanlarda idarece verilecek isleri yapmak.

22) Pansiyona gelen cesitli malzeme, ara¢ ve gereci gerekli yerlere tasimak ve yerlestirmek,
23) Posta ve evrak dagitim isini okul i¢inde ve disinda yiiriitmek,
24) Mutfak iglerinde yardime1 olmak.

1- Asci1 bulunmadigl zaman (izin-rapor) onun gorevlerini yapmak,
2- Bulagsiklar1 yikamak,
3- Mutfagin temizlik, bakim ve diizeninde as¢iya yardimci olmak,

4- Asciyla birlikte mutfak malzemelerinin say1, denetim, ve kontroliinii yapmak.



25) Okul idaresince verilen diger gorevleri yapmak.
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Ascinin gorev ve sorumluluklar: sunlardir;

Madde 33) Asc1 pansiyonla ilgili islerin yiiriitiilmesinden miidiir yardimcisina karst sorumludur.
Gorev ve Sorumluluklar sunlardir;

1) Giinliik tiiketim maddelerini yemek tabelasina gore biitiin besin maddelerini mevcut listeye
gore en iyi sekilde pisirip hazirlamak, kalitesini ve goriintiisiinii bozmadan dagitmak.

2) Teslim aldiginiz besin maddelerini bozulmayacak sekilde saklamak, eksiksiz olarak hazirlayip
yerine taginmasini ve ziyan edilmemesini saglamak.

3) Mutfakta bulunan (kullanilan) biitiin kaplarin ve gereclerin daima temiz ve saglikli
bulundurmak.

4) Mutfagin genel temizlik, diizen ve ¢alisma disiplinini saglamak.

5) Mutfak 6niiniin, tiip odasinin temizligini saglamak,

6) Yemek servisi esnasinda Onliik, galos, eldiven ve bone kullanmak,

7) Yemeklerin numunelerini 24 saat slireyle buzdolabinda muhafaza etmek,
8) Ambarin temizligini ve diizenini saglamak,

9) Ambar talimatlarina gore hareket etmek,

10) Giinliik tiiketilen yiyeceklerin teslim alinmasinda ¢iiriimiis, kullanma tarihi gegmis, bozulmus
tirlinleri almamak,

11) Mutfakta calisan personelin 6 ayda bir saglik kontroliinden ge¢irilmesi, gerektiginde saglik
raporunun denetim i¢in yaninda bulundurulmasi saglamak.

12) Ekmekler dilim halinde hazirlanarak herkesin yiyecegi kadar olmasi zayiatin en aza
indirilmesinin saglanmak.

13) Pansiyon mutfagina tabela diginda hig bir yiyecek sokulamaz ve 6zel yemek pisirilemez.

14) Yemekhane disina yemek ve erzak ¢ikarilmaz, yemek zamanlari disinda yemek verilmez.
Diger pansiyon calisanlarinin da yemek ve erzak ¢ikarmasina karst sorumludur.

15) Mutfakla ilgili olarak kullanilan makine ve avadanliklarin arizalarinin giderilmesi veya
giderilmesi i¢in ilgili Miidiir Yardimcisinin haberdar etmek.

16) Mutfak boliimiiniin emniyete alinmasi, yedek anahtarin ilgili midiir
yardimcisinda bulundurulmasi saglamak.

17) Okul idaresinin verecegi diger gorevleri yapmak.

As¢1 Yardimceisinin Gorev ve Sorumluluklar: sunlardir;

Madde 34) Asc¢1 yardimcisi pansiyonla ilgili iglerin ylriitiilmesinden miidiir yardimcisina karsi
sorumludur. Gérev ve Sorumluluklar1 sunlardir;

1) Asc1 bulunmadigi zaman onun gorevlerini yapmak.

2) Mutfaktaki her tiirlii tabak, tencere, tava, catal, bigak, kasik ve bardagin temizligini
saglamak.Bulasikhaneyi ve mutfagi temiz tutmak,
3) Mutfak esyalarini dikkatli kullanarak kirilmasini ve kaybolmasini 6nlemek,

4) Yeterli miktarda bulasik deterjan1 ve temizlime malzemesi bulundurmak,

5) Bulasik makinesi ve bulasik teknesinde uygun deterjanin kullanilmasini saglamak ve
deterjanin seviyesini kontrol etmek.
6) Duvarlarin, tezgah {istlerinin ve yerlerin temizligini saglamak,

7) Asciyla birlikte mutfak malzemelerinin say1, denetim, ve kontroliinii yapmak
8) Tiim mutfak ekipmanini, firinlarin kulplarini ve i¢ini diizenli olarak temizlemek,
9) Okul Miidiiriiniin, Miidiir Yardimeisinin ve Ag¢inin verecegi diger isleri yapmak.
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Ambar Memurunun Gorev ve Sorumluluklar: sunlardir;

Madde 35) Ambar memuru pansiyonla ilgili islerin yiiriitilmesinden miidiir yardimcisina karsi
sorumludur. Ambar memurunun baslica gérevleri sunlardir:

1) Satin alinan esya, arag-gereg, makine ve erzakin tesliminde hazir bulunmak, muayene
edilerek kabullerine karar verilen erzak, arac-gereg. esya ve makineyi ambar veya depoda
0zenle korumak; tutmak, gerekli olan yerlere usuliine gore vermek,

2) Giinliik Pansiyon Tabelasini diizenlemek.

3) Demirbas Esya Esas defterini, Ambar Esas defterlerini ve Ogrenci Esya Dagitma
Defterini tutmak.

4) Tasmir Mal Yonetmeligi hiikiimlerine gore demirbag esya hakkinda gereken islemleri
tamamlamak,

5) Sayman mutemedi tarafindan diizenlenen tabelaya gore erzaki ndbet¢i 6gretmenin yaninda
cikarmak ve tabelay1 imza ettirmek,

6) Depo ¢ikis pusulalarini diizenlemek ve miidiire imzalattirarak malzemeyi vaktinde ilgililere
vermek, okula gelen yiyecek ve gerecin muayenesi ve teslimi i¢in "Ayniyat Talimatnamesi"
geregince yapilmasi gereken isleri izleyip sonuclandirmak; bu is ve islemlerle ilgili
belgeleri saklamak,

7) Ambar ve depolara giren ve ¢ikan esya kayitlarini, "Taginir Mal Yonetmeligi" esaslarina gore
zamaninda yapmak, mali y1l basinda ambar ve depo sayimlari sonunda cetvel ve tutanaklari
diizenlemek.

Sayman Mutemedinin Gorev ve Sorumluluklar: sunlardir;
Madde 36) Sayman Mutemedinin baslica gorevleri sunlardir:

1) Tiim muhasebe islemlerini usuliine uygun olarak yiiriitmek,defter ve vesikalari1 geregine gore
tutmak ve muhafaza etmek.

2) Her tiirlii para tahsil ve ddemelerini yapmak ve her aksam mesai bitiminde Kasa Defterinin
zimmet bakiyesi ile mevcudunun uygunlugu saglanarak bunlar1 kontrol ve denetime hazir
bulundurmak.

3) Okul Pansiyonlart ile ilgili satin alma is ve islemlerine katilmak usuliine gore satin alma
islemlerini sonuglandirmak.

4) Pansiyon saglik ara¢ gereclerini kontrol etmek ilk yardim malzemelerinin hazir ve kullanilir
halde bulunmalarin1 saglamak.

5) Ogrencilerin saglk ile ilgili is ve islemlerine iliskin demelerin yapilmasi yapilan saglik
kontrolleri ile ilgili dosya tutulmasinin saglanmasi (varsa sorumlu hemsire ile birlikte)

6) Satin alinacak veya satilacak esya ve gereclerin eksiltme ve artirma sartlarini ve sdzlesme
projelerini hazirlamak.

7) Paral1 yatil1 6grencilerin taksitlerini ve iicretle yemek yiyenlerin paralarin1 zamaninda alarak
saymanliga yatirmak. Ogrenci Taksit Defterini tutmak.

8) Mutemet sifatiyla kendisine verilen gérevleri, maas ve hesap isleri ile ilgili islemleri giinii
glinline yapmak.

9) Odenekleri kanun ve yonetmeliklere uygun olarak miidiiriin verecegi emirlere gore harcamak
ve yonetmeliklere uygun olarak hazirlamak ve ayrica bununla ilgili belgeleri “ Ayniyat
Talimatnamesi” nin gerektirdigi faturalarin 6rneklerini satin alma ve satma kararlarin1 dosya
halinde saklamak.

10) Odenek,maas vb. ile senet defterlerini tutmak; her ay sonunda 6deme ve gider gerceklestirme

cizelgelerini hazirlamak.
11) Okul miidiirliigiince verilen diger gérevleri yapmak.
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Kalorifer Atescisinin Gorev ve Sorumluluklan

Madde 37) Kalorifer ve buhar kazanlar1 2166 sayil1 Tebligler Dergisi’nde yayimlanan “Milli
Egitim Bakanlhig1 Kalorifer Kazanlari Ile Tesisatlar1 Calistirma Ve Bakim Kilavuzuna gore yapalir.
Kalorifer Atescisinin baslica gorevleri sunlardir:

1) Kis aylarinda kalorifer kazanlar1 16.00’dan 22.00’ye kadar uygun sicaklikta bulundurulur. (S1vi
yakitla veya LPG ile ¢alisan sistemlerde oda termostad: gibi sicakligi sabit tutan aygitlardan
yararlanilir.

2) Saat 22.00°da uyumaya alinan kazan, sabah 05.00 — 08.00 saatleri Arasinda uygun sicakliga
getirilir. Saat 08.00 — 16.00 aras1 tekrar kazanlar uyutulur.

3) Buhar kazani, banyo sularmin isinmasint sagladigi i¢cin her hafta Cuma giinleri 16.00°da
ateslemeye baslar. Aksam saat 18.00’e banyo sular1 hazir hale getirilir. Ogrencilerin banyo
temizlik isi son buluncaya kadar devam eder.

4) Periyodik olarak yapilacaklar;

GUNLUK ISLETMEYE ALMA

Sabah calistirmadan 6nce Manometreler tizerindeki basinci oku.
Su seviyesini kontrol et

G0z kontroliinii yap.

Acik olmasi gereken vanalari ag.

Stirkilasyon pompalarini ¢alistir.

Briilorleri ¢alistir

Baca aspiratoriinii caligtir.

Sicaklikla basincin tabloya uygun yiikselip ylikselmedigini kontrol et.

Ortalama c¢alisma sicakligi 60-70 °C arasinda olacak

10 Sicaklik maksimum 90 °C nin {izerine kesinlikle ¢ikmayacak.
HAFTALIK BAKIM

1. Meme sokiiliip temizlenecek.

AP IR AN B o e

2. Elektrotlar sokiiliip temizlenecek. Catlaksa

degistirilecek. 3.Fotosel sokiiliip bezle temizlenecek.

4.Gostergeler kontrol edilecek. (Sicaklik ve Basing)

5.Sistem suyu basinci ortalama 12-16 Kg Cm? olacak.

6.Gostergedeki kirmizi, isaretle ¢izili yerden agag1 diismeyecek.

7.Su eksik ise, tagirma borusundan su gelinceye kadar ilave et.
AYLIK BAKIM

1. Filtreyi sok ve gazla temizle.

2. Duman borularini temizle (Tomarlama usulii ile)

3. Broliirii sok ve kazan i¢ini temizle.

YILLIK BAKIM
1.Aylik bakimi aynen uygula.
2.Baca (varsa filtre) temizligini yap.
3.Fitreyi (gerekli ise) degistir.
4 Meme mekanizmasini s6k ve temizle
5.Selenoid valfi sok ve temizle.
6.Cekvalf ve vanalarin kapatip kapatmadiklarini kontrol
et.
8.Yakit borularint kontrol et.



9.Kazan1 deneme basincinda test yap. (Bu rakam kazan {lizerinde yazilidir.

Pan.Sor.Midiir Yardimcisi

Camasirhane Sorumlusunun Gorev ve Sorumluluklar:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

Madde 38) Camagsirhane sorumlusunun gérevleri sunlardir;

Camasirhanenin bakimi ve kontroliinden sorumludur.

Acil durumlarda Nobetci Belletici 6gretmenden izin alinarak ¢amasirhane agilabilir.
Camasirlar okul idaresi tarafindan uygun goriilen makinelerde kullanma

talimatlar1 dogrultusunda yikanirlar.

Temizlik maddesi ve deterjan ¢amagirhane sorumlusu tarafindan yeteri kadar verilir. Tasarrufa
onem verilir.

Camasirhanede temizlenmesi uygun goriilmeyen esyalarin temizligi yapilmaz.
Camagir kurutma yeri okul idaresince belirlenir. Baska alanlarda ¢camasir kurutmasi
yapilmasina engel olmak.

Kurutulan ¢amasirlarin iitiileri iitii odasinda yapilmasini saglamak.

Arizali makine ve avadanliklar Pansiyondan sorumlu Miidiir Yardimcisina bildirilerek
onarimlarinin yapilmasini saglamak.

Camagirhanenin zararli bocek ve hagerelerden temizlenmesini saglamak tizere
ilgililerle igbirligi yapmak.

10) Camasirhanenin tertip diizeni saglamak kirli camasirlarin konulmasina engel olmak.
11) Yeterli hizmetli bulunmamasi durumda Nébetci Ogrenciler Camasirhane sorumlusu olarak

gorevlendirilebilir.

12) Camasirhane sorumlusu gorevlerinde nobetgi Belletici Ogretmen ve Pansiyondan

Sorumlu Miidiir Yardimcisina karsi sorumludur.

Pan.Sor.Mudur Yardimcisi



Revir Sorumlusunun Gorev ve Sorumluluklari

Madde 39) Yeterli personel olmamasi durumunda okul miidiirliigiince bir 6grenci revir
sorumlusu olarak gorevlendirilir. Ayrica bir revir sorumlusu yardimcisi de gorevlendirilir.

1) Revirdeki ilk yardim malzemeleri kontrol ve bakimdan sorumludur. izinsiz higbir
ilag 6grencilere verilemez.

2) Revire yatirilan 6grencileri Revir Defterine kaydetmek.

3) Regete ile ilag kullanacak 6grencilerin ilaglar1 isimleri yazili olarak Revirde saklanir. ilag
kullanma zamam geldiginde Nébetgi Belletici 6gretmenin nezaretinde almasi saglanir. Izinsiz
higbir ilac1 6grencilere veremez.

4) Kullanilan ilaglar1 Revir Ila¢ Defterine kaydetmek.

5) Revirin tertip diizen ve temizligini yapmak siirekli hazir bulundurmak.

6) Revirde yatan 6grencilerin kontrolii yeme i¢gme ve diger ihtiyaglarinin giderilmesine
yardimc1 olmak.

7) Revirde yatan 6grencilere verilen ilaglarin kullanilmasinda yardimci olmak.

8) Kullanilmadig1 zamanlarda reviri emniyete alma, kilitleme.

9) Revirde bulunan eksiklikleri okul idaresine bildirerek temin edilmesini saglamak.

10) Ik yardim konusunda okul hemsiresi ve en yakin saglik ocagindan egitim alarak
ogrencilere yardimci olmak.

11) Okul ve pansiyonlarda herhangi bir saglik problemi goriildiiglinde okul idaresini
haberdar etmek.

12) Acil durumlarda hasta 6grencileri ndbetgi ve belletici 6gretmenlere bildirip sofor
nezaretinde refakat etmek.

13) Okulda saglik ile ilgili egitsel kol yoneticileri ile temas ederek zararli aligkanliklarla
ilgili brostirleri pansiyon binasinda okul idaresince gosterilen yerlere asmak.

14) Pansiyon binasinda zararl yaratik ve hasereler ile miicadele etmek i¢in ara¢ gereg
temin edilmesini saglamak.

15) Ogrenci ve insan sagligim tehdit edici duyumlar1 hemen ndbetgi dgretmen ve okul
idaresine bildirmek.

16) Pansiyonun banyo ve tuvaletlerini siirekli kontrol ederek temiz ve bakimli tutulmasi
icin ilgililerle isbirligi yapmak.

17) Pansiyonda gorevli Nobetci Belletici Ogretmen ve Pansiyondan Sorumlu Miidiir Yardimcisinca
verilen diger gorevleri yapmak.



DIGER HUKUMLER

Madde 40) “Milli Egitim Bakanligi Okul Pansiyonlar1 Y&netmeligi® ve “I¢ Yonerge”
hiikiimlerine aykir1 davranan ve disiplini bozan 0Ogrenciler Hakkinda “Milli Egitim Bakanlig1
Ortadgretim Kurumlar1 Disiplin Yonetmeligi” hiikiimleri uygulanir.

Madde 41) Bu yonerge her 6gretim yil1 ve ihtiyag¢ halinde yeniden diizenlenir.

Madde 42) Bu yonergede yazili olarak bulunmayan bir durumla karsilasildiginda tereddiit edilen
bir husus olursa bir iist makamdan bilgi almabilir. (Ogrenciler, Nobetgi Belletici  Ogretmenden;
Nébetci Belletici Ogretmenler, ilgili Miidiir Yardimcisindan.)

YONERGENIN UYGULANMASI

Madde 43) Bu yonerge 43 maddeden olusmakta olup 2023 — 2024 6gretim y1l1 i¢in uygulanir.
Pansiyon gorevlilerine, “Milli Egitim Bakanlig1 Okul Pansiyonlar1 Y6netmeligi’ndeki gorevleri ve “ig

Yonerge” yazil olarak teblig edilir ve 6grencilerin devamli okuyabilecegi bir yere asilir.

Oguzhan KALENDER
Miidiir Bagyard.

UYGUNDUR
11.09.2023
Yiicel Simsek
CELIK
Okul Mudiirii
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