
 

NOMBRE COMPLETO 
Cédula de identidad 
Dirección 
Correo electrónico/ teléfono de contacto 

PERFIL LABORAL​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

Detallar resumen de formación académica y experiencia laboral, destacando los rubros y 
funciones en las que se ha desempeñado y principales habilidades y conocimientos. 
Indicar intereses laborales. (Redacción en tercera persona) (Extensión máxima: 6 líneas) 

EJEMPLO:  
Cajero con 5 años de experiencia trabajando en empresas del rubro Retail y Bancario, cumpliendo con labores de 

atención al cliente, manejo de caja y controlando la recaudación total diaria. Cuenta con curso de Cajero Bancario, 

además de poseer Licencia de Conducir clase B. Por último, posee gran capacidad de orientación al cliente, 

responsabilidad y compromiso con el trabajo colaborativo. 

 

ANTECEDENTES ACADÉMICOS (Ordenar la información detallando lo más actual al comienzo)​ ​  

*Si cuenta con E. Superior no es necesario agregar E. Media ni Básica. Agregar E. Media sólo si se vincula con la carrera 
que estudia/ó. Por ejemplo Técnico Nivel Medio en Administración y cursando Ingeniería en Administración en 
DuocUC. 
*Si cuenta con Enseñanza Media, no es necesario agregar la E. Básica. 
*Agregar sólo la institución de la que egresó. 
 

Enseñanza Superior    : Carrera, institución (fechas; año de inicio y término)  

Enseñanza Media​ : Institución (fechas; año de inicio y término) 

Enseñanza Básica​ : Institución (fechas; año de inicio y término) 

ANTECEDENTES LABORALES​ (Ordenar la información detallando lo más actual al comienzo)​ ​  

NOMBRE DE LA EMPRESA- Cargo​                                Fechas, mes y año de inicio y término 
●​ Especificar el detalle de las funciones desempeñadas y/o principales logros. 

 
NOMBRE DE LA EMPRESA- Cargo                                           Fechas, mes y año de inicio y término 

●​ Especificar el detalle de las funciones desempeñadas y/o principales logros. 
 

FORMACIÓN COMPLEMENTARIA (Ordenar la información detallando lo más actual al comienzo)​  

●​ Fecha del curso. Nombre del curso e institución que lo impartió. 

INFORMACIÓN ADICIONAL (Ordenar la información detallando lo más actual al comienzo)​ ​  

●​ Detallar dominio de idiomas, voluntariados y/o emprendimientos. 

*Si no cuenta con información adicional, elimine este apartado. Lo mismo con el apartado de formación complementaria. 

DISPONIBILIDAD INMEDIATA 


