
THÔNG TIN TUYỂN DỤNG CỘNG TÁC VIÊN PHÒNG TRUYỀN THÔNG VÀ QUAN HỆ ĐỐI NGOẠI 
PHỤC VỤ CHUỖI SỰ KIỆN KỶ NIỆM 65 NĂM NGÀY THÀNH LẬP TRƯỜNG ĐẠI HỌC NGOẠI THƯƠNG 

 

STT VỊ TRÍ SỐ 
LƯỢNG YÊU CẦU QUYỀN LỢI 

1 CTV Thiết kế 02 

-​ Có khiếu thẩm mỹ, thành thạo kỹ năng chỉnh sửa ảnh hậu kỳ và sử 
dụng các công cụ thiết kế cơ bản như: Adobe Photoshop, Adobe 
Lightroom, Canva... 

-​ Có khả năng tìm kiếm thông tin, cập nhật xu hướng nội dung trên 
các MXH. 

-​ Nhanh nhẹn, ham học hỏi và tinh thần cầu tiến trong công việc. 
-​ Ưu tiên ứng viên có sẵn laptop, smartphone để chủ động xử lý công 

việc. 
-​ Có khả năng làm việc độc lập và làm việc nhóm tốt. 
-​ Chủ động, sáng tạo và hoàn thành công việc đúng hạn. Sẵn sàng làm 

việc ngoài giờ hành chính nếu được yêu cầu. 
-​ Có trách nhiệm với công việc được giao.  
-​ Ưu tiên sinh viên trường ĐH Ngoại Thương. 

- Được nhận chế độ bồi dưỡng theo quy định 
của Nhà trường. 
- Được học hỏi kinh nghiệm, kỹ năng từ các 
thầy cô, anh chị trong phòng. 
- Được giới thiệu nhiều cơ hội thực tập, làm 
việc tại các doanh nghiệp đối tác của trường. 
- Được ghi nhận và tính điểm rèn luyện (áp 
dụng với sinh viên FTU) 
 

2 
CTV Chụp 
ảnh và biên 
tập hình ảnh 

02 

-​ Có khiếu thẩm mỹ, khả năng chụp ảnh sự kiện. 
-​ Thành thạo kỹ năng chỉnh sửa ảnh hậu kỳ và sử dụng các công cụ 

thiết kế cơ bản như: Adobe Photoshop, Adobe Lightroom, Canva... 
-​ Có khả năng tìm kiếm thông tin, cập nhật xu hướng nội dung trên 

các MXH. 
-​ Nhanh nhẹn, ham học hỏi và tinh thần cầu tiến trong công việc. 
-​ Ưu tiên ứng viên có sẵn máy ảnh KTS hoặc tương đương; laptop, 

smartphone để chủ động xử lý công việc. 
-​ Có khả năng làm việc độc lập và làm việc nhóm tốt. 
-​ Chủ động, sáng tạo và hoàn thành công việc đúng hạn. Sẵn sàng làm 

việc ngoài giờ hành chính nếu được yêu cầu. 
-​ Có trách nhiệm với công việc được giao.  
-​ Ưu tiên sinh viên trường ĐH Ngoại Thương. 

- Được nhận chế độ bồi dưỡng theo quy định 
của Nhà trường. 
- Được học hỏi kinh nghiệm, kỹ năng từ các 
thầy cô, anh chị trong phòng. 
- Được giới thiệu nhiều cơ hội thực tập, làm 
việc tại các doanh nghiệp đối tác của trường. 
- Được ghi nhận và tính điểm rèn luyện (áp 
dụng với sinh viên FTU) 



3 
CTV quay 
dựng, biên tập 
clip 

02 

-​ Có khiếu thẩm mỹ, khả năng chụp ảnh sự kiện, quay dựng clip. 
-​ Có ý tưởng sáng tạo, khả năng xây dựng kịch bản clip.   
-​ Thành thạo kỹ năng chỉnh sửa ảnh hậu kỳ và sử dụng các công cụ 

thiết kế cơ bản. 
-​ Am hiểu và thành thạo về Youtube, Clip ngắn Reels là một lợi thế. 
-​ Nhanh nhẹn, ham học hỏi và tinh thần tiến trong công việc, chịu khó 

cập nhật liên tục các tính năng mới của Youtube cũng như các MXH 
liên quan. 

-​ Có khả năng xây dựng kịch bản, quản trị kênh Youtube tương tác 
với người xem.  

-​ Ưu tiên ứng viên có sẵn máy ảnh KTS/Máy quay hoặc tương 
đương; laptop, smartphone để chủ động xử lý công việc.  

-​ Có khả năng làm việc độc lập và làm việc nhóm tốt. 
-​ Chủ động, sáng tạo và hoàn thành công việc đúng hạn. Sẵn sàng làm 

việc ngoài giờ hành chính nếu được yêu cầu.  
-​ Có trách nhiệm với công việc được giao.  
-​ Ưu tiên sinh viên trường ĐH Ngoại Thương. 

- Được nhận chế độ bồi dưỡng theo quy định 
của Nhà trường. 
- Được học hỏi kinh nghiệm, kỹ năng từ các 
thầy cô, anh chị trong phòng. 
- Được giới thiệu nhiều cơ hội thực tập, làm 
việc tại các doanh nghiệp đối tác của trường. 
- Được ghi nhận và tính điểm rèn luyện (áp 
dụng với sinh viên FTU) 
 

4 CTV hỗ trợ kỹ 
thuật 02 

-​ Có kỹ năng sử dụng máy tính và máy chiếu linh hoạt 
-​ Chạy kỹ thuật theo kịch bản của chương trình kỷ niệm 65 năm 
-​ Phối hợp với bên âm thanh ánh sáng để chạy chương trình trên sân 

khấu 
-​ Nhanh nhẹn, ham học hỏi và tinh thần cầu tiến trong công việc. 
-​ Tham gia tổ chức sự kiện theo phân công vào ngày 14/11 - 

15/11/2025; 26/11 - 27/11/2025.  
-​ Chủ động và hoàn thành công việc đúng hạn. Sẵn sàng làm việc 

ngoài giờ hành chính nếu được yêu cầu.  
-​ Có trách nhiệm với công việc được giao. 
-​ Ưu tiên sinh viên trường ĐH Ngoại Thương. 

- Được nhận chế độ bồi dưỡng theo quy định 
của Nhà trường. 
- Được học hỏi kinh nghiệm, kỹ năng từ các 
thầy cô, anh chị trong phòng. 
- Được giới thiệu nhiều cơ hội thực tập, làm 
việc tại các doanh nghiệp đối tác của trường. 
- Được ghi nhận và tính điểm rèn luyện (áp 
dụng với sinh viên FTU) 



5 CTV hỗ trợ tổ 
chức sự kiện 

05 nam 
03 nữ 

-​ Hỗ trợ kiểm đếm và phân loại quà 
-​ Nhận và vận chuyển và tập kết quà đến nơi theo quy định hoặc chỉ 

đạo 
-​ Sắp xếp quà theo hướng dẫn 
-​ Cấp phát quà theo chỉ đạo của Lãnh đạo phòng 
-​ Tham gia tổ chức sự kiện theo phân công vào ngày 14/11 - 

15/11/2025; 26/11 - 27/11/2025.  
-​ Có khả năng làm việc độc lập và làm việc nhóm tốt. 
-​ Chủ động và hoàn thành công việc đúng hạn. Sẵn sàng làm việc 

ngoài giờ hành chính nếu được yêu cầu. 
-​ Có tinh thần trách nhiệm với công việc được giao 
-​ Nhanh nhẹn, ham học hỏi và tinh thần cầu tiến trong công việc. 
-​ Ưu tiên sinh viên trường ĐH Ngoại Thương. 

- Được nhận chế độ bồi dưỡng theo quy định 
của Nhà trường. 
- Được học hỏi kinh nghiệm, kỹ năng từ các 
thầy cô, anh chị trong phòng. 
- Được giới thiệu nhiều cơ hội thực tập, làm 
việc tại các doanh nghiệp đối tác của trường. 
- Được ghi nhận và tính điểm rèn luyện (áp 
dụng với sinh viên FTU) 

QUY TRÌNH ỨNG TUYỂN: 

Vòng 1: Nộp hồ sơ 

- Ứng tiên chuẩn bị CV, các sản phẩm/Portfolio và nộp hồ sơ ứng tuyển tại form đăng ký: https://forms.gle/WmYko672ut3v8Pf99 trước 15h ngày 
29/10/2025. 

Vòng 2: Phỏng vấn trực tiếp 

- Vòng phỏng vấn dự kiến diễn ra vào tháng 10/2025. Thời gian cụ thể sẽ được thông báo tới từng ứng viên qua email. 

Vòng 3: Thông báo kết quả: 

- Kết quả phỏng vấn và xét tuyển sẽ được gửi cho tới ứng viên qua email. 

- Ứng viên trúng tuyển dự kiến bắt đầu làm việc trong tháng 11/2025 hoặc sớm hơn đối với một số vị trí (phân ca cụ thể sẽ được thông báo sau). 

Mọi thông tin chi tiết, vui lòng liên hệ qua email Phòng TT&QHĐN: ttqhdn@ftu.edu.vn. 
 
 

https://forms.gle/WmYko672ut3v8Pf99

