Ké Toan Trwéng

Chtrc Danh: Ké Toan Trudng

Loai Viéc Lam: Toan th&i gian

Dia Diém Lam Viéc: Céng ty TNHH Thwong Mai Dich Vu Thai Son Thw

M6 ta:

- Thue hién va duy tri hé thdng théng tin ké toan;

- Phéi hop 1am viéc véi cdng ty kiém toan trong cac ky kiém toan hang quy va hang nam;

- Phéi hop véi cac phong ban khac dé cung cép cac tai liéu va théng tin ké toan theo yéu cau. -
Quan ly nhan vién cla phong ké toan;

- Quan ly tién mat, dw bao vong quay tién mat bao gém lap danh muc ban hang, can déi tién
mat, lap bao cdo s dung tién mat hang tuan;

- Chiu trach nhiém vé sb cai, bang can dbi tai khoan déi chiéu véi bao cao thang;

- Chuan bj bao cdo tai chinh bao gdm bao céo 14i 16, bang can dbi ké toan va bang dw toan
ngan sach qui;

- Phan tich va kiém tra s6 liéu cubi nam,;

- Péi chiéu chi phi thwe va chi phi dw toan, phan tich chénh léch.

Yéu Cau Coéng Viéc

- Tét nghiép Pai hoc chuyén nganh Tai chinh ké toan, c6 chirng chi Ké toan trwéng.

- Hon 5-10 nam kinh nghiém trong céng ty da qudc gia hodc cac cong ty Ién, bao gébm ca kinh
nghiém quan ly.

- C6 kinh nghiém va kién thirc vé linh vwe Tai chinh, Ké toan thué, Chi phi san xuét.

- Hiéu biét vé& hé théng ké toan Viét Nam.

- Kha nang lam viéc trong mét nhém va quan ly nhém, linh déng, kha nang lam viéc trong
nhirng moi trwd'ng khac nhau va dwéi ap lwc céng viéc.

- Biét tiéng Anh 1a mot loi thé.

- Thanh thao vi tinh van phong, st dung tét phan mém ké toan.

Muc Luong: théa thuan

Email nhan hd so: ctytmdvthaisonthu@amail.com

Ké Toan Téng Hop

Churc danh: Ké Toan Téng Hop

Loai Viéc Lam: Toan thoi gian

Dia Diém Lam Viéc: Céng ty TNHH Thwong Mai Dich Vu Thai Son Thw

M6 ta:

- Biéu phdi va quan ly cac hoat ddng hang ngay & phong ké toan;

- Duy tri hé théng théng tin ké toan va dam bao marc dd dang tin cay cia hé théng;


mailto:ctytmdvthaisonthu@gmail.com

- Quan ly, kiém tra va phé duyét cong viéc ctia nhan vién ké toan d& dam bao tinh chinh xac,
kip thi, quan ly sé sach trong moi linh vuc ké toan: bang lwong, gidy bao thu, no phai tra, tai
san cb dinh, tén kho, tién chi vat, hop nhat va cac hoat dong hé tro khac;

- Chuén bj bao céo dy doan tai chinh hang thang bao gdm béo céo 13i 16, bang can dbi tai
chinh, dong lwu chuyén tién té, phan tich chi phi...;

- Hoan thanh bao céo tai chinh hang thang, hang quy, hang ndm bao gém cac dy bao va phan
tich tai chinh chi tiét cho ban giam déc, kiém toan vién, ngan hang;

- T6 chirc, quan ly va theo ddi cac khodn no phai tra, cac khoan phai thu;

- Quan ly viéc kiém toan bén ngoai cubi ndm va tinh két sb cac khoan thué theo dung yéu cau
cla cong ty hodc chinh quyén dia phuong;

- Quan ly, dao tao va phat trién ddi ngl nhan vién ké toan nham dadm bao nhan vién hoan thanh
t6t trach nhiém dwoc giao va xac dinh kha nang thang tién cla nhan vién;

- H6 tro K& toan Trwdng thwe hién mot sé cong viéc khac;

- B4o céo cho Ké toan trwdng va Giam déc Tai chinh.

Yéu cau Coéng Viéc

- Bang ctr nhan Ké toan / Kiém toan / Tai chinh hodc céc linh vuec lién quan.

- T6i thiéu 5 - 10 nam kinh nghiém trong linh vic ké toan;

- C6 kién thire vé Microsoft Office, Excel, Word

- C6 kha nang s&r dung phan mém ké toan (SAP, FAST, EFFECT...), va thiét bi van phong khac
(may fax, scan, photo ...)

- C6 kién thirc vé ké toan Viét Nam va quéc té, va cac quy dinh c6 lién quan (bao gdm ca thué,
bao hiém xa hoi, v ...)

- Thanh thao cac bao céo thué, bao cao quan ly

- Co tinh than t6 chire tét, lam viéc cham chi, trung thyec va co thé 1am duwoi ap lyc céng viéc
cao.

Mtrc Lwong: théa thuan

Email nhan hé so’: ctytmdvthaisonthu@gmail.com
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