
•• แนวปฏบิตักิารไปราชการ •• 
การเดนิทางไปราชการเพือ่อบรม/ประชุมของขา้ราชการคร ู
1. กรณีผูอ้ำนวยการอนญุาตใหเ้ดนิทางโดยรถสว่นตวั ตอ้ง
ปฏบิตัดิงันี ้
​ 1. เขยีนขออนุญาตไปราชการ (อยูใ่นลิน้ชกัสดีำหนา้ประตู
หอ้งเกยีรตคิณุ) 
​ 2. เขยีนขออนุญาตใชร้ถสว่นตวั (ถา้มาเขยีนหลงัจากไป
แลว้ผอ.ไมอ่นุญาตใหเ้บกิ) 
​ ​ (อยูใ่นชอ่งที ่20 ลิน้ชกัเหล็กหนา้หอ้งเกยีรตคิณุ) 
​ 3. แนบเรือ่งทีไ่ดรั้บคำสัง่ 
* ขอใหส้ง่กอ่นเดนิทางไปประชมุ/อบรม 
2. กรณีเดนิทางโดยรถโรงเรยีน ตอ้งปฏบิตัดิงันี ้
​ 1. เขยีนขออนุญาตไปราชการ (อยูใ่นลิน้ชกัสดีำหนา้ประตู
หอ้งเกยีรตคิณุ) 
​ 2. แนบเรือ่งทีไ่ดรั้บคำสัง่ 
​ 3. เขยีนขอใชร้ถโรงเรยีน 
* ขอใหส้ง่กอ่นเดนิทางไปประชมุ/อบรม 
3. การไปราชการทีม่นัีกเรยีนไปดว้ย ใหป้ฏบิตัติามขอ้ 1 และ ขอ้ 2 
(ตามคำสัง่ใหเ้ดนิทางแบบไหม) และใหแ้นบรายชือ่นักเรยีนทีร่ว่ม
เดนิทางไปดว้ย 

หลงัจากทีก่ลบัจากการประชุม/อบรม แลว้ คณุครจูะทำเร ือ่ง
เบกิเงนิ ตอ้งปฏบิตัดิงันี ้
​ 1. เขยีนแบบรายงานการเดนิทาง (อยูใ่นชอ่งที ่15 ลิน้ชกั
เหล็กหนา้หอ้งเกยีรตคิณุ) 
​ ​ - แนบเอกสารตามรายการทีแ่จง้ไวใ้นแบบฯ 
​ 2. พรอ้มแนบรายงานผลการไปประชมุ/อบรมนำเสนอผู ้
อำนวยการตอ่ไป 
 


