
프리젠터 관리자 가이드 

 

내 계정 

로그인한 후에는 가입 관리, 계정 정보 편집, 쿠폰 코드 사용 및 계정 제거가 가능합니다. 

계정에 로그인하려면 https://personifyinc.com/으로 이동하거나 오른쪽 상단 모서리의 
로그인을 클릭한 로그인을 합니다. 

  

개인정보 

현재 로그인한 계정에 대한 기본 프로필 세부 정보입니다. 해당 옵션을 사용하여 프로필 
세부 정보를 변경하거나 계정을 삭제할 수 있습니다. 

–  개인정보 편집 

–  비밀번호 변경 

–  이메일 변경 

–  계정 삭제 

  

구독정보 

현재 로그인한 게정에 대한 가입 세부 정보입니다. 다음 옵션을 사용하여 제품, 라이센스 및 
쿠폰 코드를 관리할 수 있습니다. 

–  업그레이드 

–  쿠폰 사용 

  

https://personifyinc.com/


멤버관리 

우측 상단 조직 드롭다운 메뉴에서 조직 구성원과 사용자 정의 제품에 대한 라이센스에 
접근하고 관리할 수 있습니다. 

 

관리자는 라이센스 관리 페이지에서 멤버 사용 통계를 확인하고 멤버를 추가/제거하거나 
멤버 정보를 검색/열람할 수 있습니다. 

 

  

멤버 사용 통계 

멤버 사용 통계에서 각 멤버가 제품을 사용한 시작을 확인할 수 있습니다. 통계 기능은 
소프르웨어를 실제로 사용하는 멤버 자료를 수집하는데 유용합니다. 



 

사용 페이지 맨 위에 있는 필터기능을 사용하여 사용량과 사용자 정의 리포트를 생성할 수 
있습니다. [사용 내역 확인] 버튼을 클릭하여 선택한 필터의 결과를 확인합니다. 

  

CVS로 부터 멤버 추가(일괄등록) 

CSV(Comma Separated Value)파일을 이용하여 최대 30명의 멤버(사용자)를 등록할 수 
있습니다. CVS Template 링크를 클릭하여 템플릿 파일을 다운로드 받습니다. 템플릿은 
MS 엑셀, 구글 시트 등 응용프로그램으로 열 수 있습니다. 

 



관리자는 각 멤버의 첫 로그인 시 필요한 기본 비밀번호를 할당할 수 있으며, 이 비밀번호는 
나중에 멤버가 변경할 수 있습니다. 비밀번호 항목을 공백으로 두면 사용자에게 
비밀번호를 설정하기 위한 이메일 알림이 전송됩니다. 

 

파일에서 ‘Notification’ 항목에 ‘Y’로 설정한 경우 새 구성원은 자신의 계정이 조직에 
추가되었다는 이메일 알림을 받게 됩니다. ‘N’으로 설정할 경우 이메일 알림이 가지 
않습니다. 

완료하면 [파일 선택]을 클릭하고 파일을 선택한 다음 추가를 눌러 멤버 추가를 완료합니다. 

  

멤버 추가 

멤버 추가에서 멤버(사용자)를 추가하고 라이센스를 부여할 수 있습니다.  아래 항목을 
기입하고 멤버에게 부여할 사용자 권한과 할당 구독을 선택합니다. [추가]를 눌러 멤버를 
추가합니다. 



 

  

구독갱신 및 삭제 

구독을 갱신하거나 멤버 정보를 업데이트하거나 제거하려면 해당 옵션을 클릭하고 작업을 
완료하는데 동의하는지 확인합니다. 
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