
Практична робота 5 
Здійснення форматування абзаців 

текстового документа 
Працюємо з 
комп’ютером 

Увага! Під час роботи 
з комп’ютером 
дотримуйтеся вимог 
безпеки 

життєдіяльності та санітарно-гігієнічних 
норм 

 
Завдання:​ виконати форматування текстових абзаців за зразком. 

Обладнання:​комп’ютер зі встановленим текстовим процесором. 

Хід роботи 

1.​ Відкрийте документ Практична робота 4. 

2.​ Об’єднайте рядки тексту Державного Гімну України у два абзаци: перший — 

куплет, другий — приспів. 

3.​ Відформатуйте перший абзац за параметрами: 

●​ вирівнювання — За шириною; 

●​ відступ: ліворуч — 0 см, праворуч — 0 см, спеціальний — немає; 

●​ інтервал: Перед: — 0 пт, Після: — 0 пт; 

●​ міжрядковий інтервал — 0,8. 

4.​ Відформатуйте другий абзац (приспів) за такими параметрами: 

●​ вирівнювання — справа; 

●​ відступ: ліворуч — 0 см, праворуч — 0 см, спеціальний — немає; 

●​ інтервал: Перед: — 0 пт, Після: — 0 пт; 

●​ міжрядковий інтервал — одинарний. 

5.​ Відформатуйте третій абзац (прізвище автора чи авторки) за такими 

параметрами: 

●​ вирівнювання — По центру; 
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●​ відступ: ліворуч — 0 см, праворуч — 0 см, спеціальний — немає; 

●​ інтервал: Перед: — 15 пт, Після: — 0 пт; 

●​ міжрядковий інтервал — одинарний. 

6.​ За необхідності виправте помилки форматування відповідно до зразка (див. 

рисунок). 

 

Збережіть файл із назвою Практична робота 5 у зазначеному вчителем / 

учителькою місці (папці). Заверште роботу за комп’ютером. 

Зробіть висновок:​ за результатами практичної роботи. 
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