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1 - Activer votre compte Zoom
e Pour créer votre compte, cliquez sur “Activer votre compte Zoom” dans I'email d’activation que vous
avez regu :

Zoom account invitation Boite de réception x

200m <no-repiy@zoom.us> 1228 (ilya7minutes) Y4
Amoi v

zoom

Hello laurence gagelin@sciencespo fr

Eduardo REDONDO (eduardo redondo@sciencespo fr) has created a Zoom
account for you. Please click the bution below to activate your account within 30

days
Activate Your Zoom Account

Ifthe above button does not work for you. Copy and paste the link to your browser
address bar and try again.

hitps://z00m us/activate_help?code=62L PSQ-YUQuItmUpgDGCMdu3Cp7WHsaEeH
NE3CUD8Fg BQGAAAFWOSaCMWANIQAEDGF 1cmVuUY 2UUZ2FnZWxpbkBzY 2libm

NIC3BVLMZYAXZtd0ZBWXg3ZFI TFF2dThEM
TVOC2RDVFJNABZHNMJYNDAQM1NXCVCTMGOXCURXLUIBAAAAAAAAAAASIT=ho
stinvite

Thank you for choosing Zoom
~The Zoom Team

e Cliquez sur “Se connecter avec Google” et vérifiez que votre compte Sciences Po est bien
sélectionné :

Activer votre compte Zoom
Choisissez I'une des méthodes de connexion suivantes et utilisez votre adresse e-
mail laurence.gagelin@sciencespo.fr pour continuer

Se connecter avec Google

Se connecter avec Facebook

e Cliquez sur “Créer un compte”
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Bienvenue a Zoom

Créez votre compte zoom a l'aide de votre compte Google

b’ Laurence GAGELIN

H aurence.gagelin@sciencespo.fr

En envoyant ce formulaire, vous acceptez les conditions d'utilisation

2 - Installer 'application Zoom et associer votre compte Sciences Po

e Si cela vous est demandé, cliquez sur “Télécharger et installer Zoom”. Sinon accédez a la page de
téléchargement de Zoom (https://zoom.us/download), puis cliquez sur “Télécharger”
e Suivez les étapes d’installation de I'application. En cas de difficulté technique, contactez le Helpdesk

(sos@sciencespo.fr / 01 45 49 77 99)

e Une fois installée, cliquez sur “Connexion” dans la fenétre qui s’affiche :

Rejoindr~ .. -~ réunion

e Dans I'écran qui s’affiche, cliquez sur “Se connecter avec Google” :

connexion Inscrivez-vous gratuite...

e adresse électroniqu; \ Se connecter avec SSO
fanse I 5 ou <.- 5
votre mot de Vous l'aved > Seconnecter avec Google
o
Ne pas déconnecter Connexion f  Se connecter avec Facebook

e Dans la fenétre qui s’affiche, choisissez votre compte Google Sciences Po :
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Sélectionner un compte

pour accéder a I'application Zoom

Guillaume AUGE

guillaume.auge@sciencespo.fr ‘

(Si votre compte Sciences Po n’est pas présent dans la liste, cliquez sur “Utiliser un autre compte”,
saisissez votre adresse de messagerie Sciences Po, puis votre mot de passe :

Connexion

=

Bienvenue

Accéder 4 l'application Zoom

@ gullaume augedaclencespo.fr

Adresse e-mail ou nurméro de téléphane

guillaume.auge@sciencespo.fi

[

_—

Adresse e-mail oubliée ?

Pour continuer, veuillez confirmer votre identité

Saisissez voire mol de passe
[ arEEEsIEEEAEEERRERRRAE

: ol

Créer un compte

Met de passe oublié 7

Suivant

e SiZoom est installé sur votre poste, la fenétre suivante s’affiche. Cliquez sur “Ouvrir Zoom”

Quvrir Zoom ?

https://google.zoom.us souhaite ouvrir cette application.

@ Annuler

Si la fenétre ne s’affiche pas ou en cas de probléme technique, contactez le Helpdesk pour
procéder a l'installation de Zoom sur votre poste (01 45 49 77 99 / sos@sciencespo.fr)

16/03/2020 4/12


mailto:sos@sciencespo.fr

SciencesPo

UTILISER ZOOM

Votre compte Sciences Po est désormais associé a ’application Zoom installée sur votre
poste. Vous serez désormais automatiquement identifié.e a chaque lancement de I'application

Zoom sur ce poste.

Pour participer a une visioconférence, il vous suffit de cliquer sur le lien de la réunion et d’ouvrir
Zoom lorsque I'application vous le propose.

3 - Accéder a une classe virtuelle depuis I’'agenda Google
Vous pouvez accéder a une classe virtuelle a partir de votre agenda Google si vous étes invité a un “Zoom

meeting”.

Pour cela, une fois dans votre agenda Google, cliquez sur I'événement en question puis sur “Join Zoom
Meeting” ou cliquez sur le lien qui s’affiche dans votre agenda “Participer a la réunion Zoom”:

m

Guillaume AUGE's Zoom Meeting

Samedi, 21 mars - 12:00 & 15:00

Join Zoom Meeting

https://sciencespo.zoom.us/j/629361376

Guillaume AUGE vous invite a une réunion Zoom
planifiée.

Participer a la réunion Zoom
https://sciencespo.zoom.us/j/629361376

ID de réunion : 629 361 376

Important : dans la fenétre qui s’affiche, cliquez sur “Ouvrir Zoom” pour que la classe virtuelle se lance dans
I'application zoom installée en local sur votre ordinateur :

Quvrir Zoom ?

https://sciencespo.zoom.us souhaite ouvrir cette application.

Remarque : si I'application n’est pas encore installée sur votre ordinateur, procédez a son installation en

vous référant a la partie 2 de ce guide.
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4 - Gérer vos paramétres audio et vidéo

4.1 - Gérer vos parameétres de son

e Dans la fenétre qui s’affiche, si vous n’avez pas besoin de tester le haut-parleur et le microphone,
cliquez sur “Rejoindre I'audio par ordinateur” pour commencer la classe virtuelle :

) Comment voulez-vous rejoindre la conférence audio 7 X

Rejoindre par téléphone Son de I'ordinateur

Rejoindre I'audio par ordinateur

Tester le haut-parleur et le microphone

[ | Rejoindre automatiquement I'audio par ordinateur en rejoignant une réunion

Une fois dans la classe virtuelle, une barre d’outils s’affiche en bas de la fenétre. Elle vous permet
notamment de gérer les parameétres audio d’entrée et de sortie du son que vous souhaitez activer :

e Cliquez sur Muet/Activer pour couper ou activer le son

e Cliquez sur le menu déroulant du micro H pour modifier les parametres de son (choix du micro et
de la sortie audio...)
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Micro ‘

Identique & Systéme " .

v Micro intégré (Microphone interne)

Intervenant i
) . . Partager I'écran Inviter d'autres personnes
Identique a Systéeme

v Sortie intégrée (Haut-parleurs internes)

Test du haut-parleur & du microphone...
Passer & l'audio du téléphone...

Quitter I'audio de l'ordinateur
Paramétres audio...

|/ ~ ;+ ;.) ! lll ~ . @,\

Démarrer vidéo Inviter Participants Sondage Partager |'écran Converser Enregistrer

En tant que participant a une classe virtuelle nous vous recommandons d’activer uniquement votre micro si
vous souhaitez prendre la parole et que vous y étes invité par I'enseignant.

e Sivous avez rejoint une classe virtuelle est que le micro est activé, vous pouvez le désactiver en
cliquant sur “Muet” sur 'icbne micro a droite de la barre d’outils.

Si vous rencontrez des problémes, vous pouvez également effectuer un test audio a partir de ce menu en
cliguant sur “Test du haut-parleur & du microphone” :

Une série de trois fenétres vous permet de tester le son d’entrée et de sortie.

e Cliquez sur oui a chaque étape pour la valider si le test est réussi
e Cliquez sur terminer a la fin du test

Pour plus de détails voir le tutoriel “Régler les problémes de son les plus courants”

4.2 - Gérer les paramétres de vidéo

Si vous ne souhaitez pas activer la vidéo pour ne pas apparaitre sur I'écran, vous pouvez au moment de
vous connecter a la classe virtuelle, faire le choix d’activer uniquement I'audio. Vous pourrez toujours activer
la vidéo plus tard durant la session.

e Pour activer votre vidéo webcam, cliquez sur “Démarrer la vidéo” dans la barre d’outils en bas a
gauche

16/03/2020 7/12



SciencesPo UTILISER ZOOM

h . ©A

Inviter Participants Sondage Partager I'écran Converser Enregistrer

e D’autres options de vidéo sont disponibles. Pour y accéder, cliquez sur le menu déroulant de la

caméra H

e Puis, cliquez sur “Parameétres vidéo...”

Caméra

¥ Caméra FaceTime HD

Choisir un fond virtuel...

Paramétres vidéo...

& A N ar a! ] ~ | O}

Démarrer vidéo Inviter Participants Sondage  Partager I'écran Converser Enregistrer

Conseil : Veillez a ce que la case d’option “Activer la vidéo HD” soit décochée pour éviter des
ralentissement sur le réseau Internet :

Caméra : HP HD Webcam v
o 16:9 (Ecran large) O Taille d'origine
Mavidéo: () Activer lavidéo HD
Mettre ma vidéo en miroir
(") Retoucher mon apparence
Réunions : Toujours afficher les noms des participants sur leur vidéo

D Arréter ma vidéo en rejoignant une réunion

” Toujours afficher la boite de dialogue d'apercu de la vidéo en rejoignant
une vidéoconférence

Vous pouvez également choisir un arriére-plan virtuel qui permettra que I'on vous voie a I'écran mais qui
masquera tout ce qui se trouve derriére vous.

e Cliquez sur “Choisir un arriére-plan virtuel”

Cameéra

v Integrated Webcam

Choisir un arriére-plan virtuel

Démarrer vidéo

Taper ici pour rechercher O
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e Une fenétre s’ouvre.

Chaisir un arriére-plan virtuel )

Choisir manuellement la couleur de I'arriére-plan si la couleur détectée n'est pas ()

correcte

I'ai un écran vert (3 Mettre ma vidéo en miroir

e Sélectionnez I'arriére-plan qui vous convient et fermez la fenétre.

5 - Informations légales et paramétrage des cookies
5.1 - Informations légales

Priere de consulter le document INFORMATIONS LEGALES ET PARAMETRAGE DES COOKIES DE
L'OUTIL DE VISIOCONFERENCE ZOOM A SCIENCES PO

5.2 - Paramétrer les cookies

Pour obtenir que seuls les cookies nécessaires au fonctionnement de Zoom soient installés,

e Allez a I'adresse https://sciencespo.zoom.us/signin
e Cliquez sur le bouton “Se connecter avec Google” puis sélectionnez votre compte Sciences Po :
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Adresse e-mail

[ |Adresse e-mail ]

Mot de passe

Mot de passe

Connexion

Mot de passe oublié ? |« Rester connecté

ou

5  Seconnecter avec Google

Nouveau sur Zoom ? Inscrivez-vous gratuitement

e La page web de votre compte Zoom s’ouvre.

DEMANDER UNE DEMO 1.888.799.0125 RY

Zool l . SOLUTIONS ~  ABONNEMENTS ET TARIFICATION PROGRAMMER UNE REUNION ~ SE JOINDRE A UNE REUNION  ANIMER UNE REUNION ~

Profil Prochaines réunions Réunions précédentes Salle personnelle pour la réunion mc

m - e
Webinaires Programmer une nouvelle réunion Rejoindre une réunion & partir d'un systéme de conférence en ligne H.323/SIP

Enregistrements

Paramétres Heure de début + Sujet = N° de réunion

Profil du compte jeu., 19 mars Classe virtuelle 288-458-606 Commence
11:00 AM

Rapports
jeu., 19 mars Classe virtuelle 147-602-981 Commence
01:00 PM

Assister a la formation en direct
Tutoriels vidéo

Gagnez du temps en programmant directement vos réunions depuis votre calendrier.
Base de connaissances

il Madule davtancinn Micraenft rF Maduls d'avtancian Chrams

e Allez tout en bas de la page et cliquez sur “Préférences de cookies”
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Zool l . SOLUTIONS ~  ABONNEMENTS ET TARIFICATION PROGRAMMER UNE REUNION  SE JOINDRE A UNE REUNION  ANIMER UNE REUNION ~ a SE DECONNECTER

Apropos de Télécharger Ventes Assistance Langue

Blog Zoom Client de Réunions Zoom 1.888.799.0125 Tester Zoom
Clients. Client de Salles Zoom Contacter les ventes Compte
Notre équipe deextension pour Forfaits et tarification Centre d'assistance
i Demander une démo Formation en direct
Webinaires et événements Commentaires !
AW\

Frangais ~

Module d'extensian pour Lync
Appli iPhone / iPad
Appli Android

Vidéos de solution

Copyright ©2020 Zoom Videa Communications, Inc. Tous drolts réservés. Politiques juridiques et celles de confidentialité | A propos des annances | Do Not Sell My Personal Information  Préférences de cookies

e Une fenétre s’ouvre. Vous pouvez alors réduire le dépot des cookies sur votre poste de travail. Le
paramétrage préconisé par Sciences Po est le suivant :

A propos des Cookies sur ce Site 200m X

Veuillez choisir si ce site peut utiliser des cookies fonctionnels et/ou publicitaires, tels que décrits ci-aprés :

Required Cookies / CCPA Opt-Out Fonctionnalité autorisée

Ces cookies sont nécessaires au bon

. - - Fournissent une connexion sécuritaire
fonctionnement du site. == ==

- Se souviennent ol vous en &tes avec une commande

Fonctionnalité NON autorisée

- Se souviennent de vos informations de connexion

- Se spuviennent de ce qui se trouve dans votre panier

- Plus grande cohérence dans 'apparence du site

- Permettent de partager des pages avec des réseaux
sociaux

- Permettent de publier des commentaires

- Publicités adaptées a vos centres d'intérét

Annuler Soumettre les préférences Parameétres avancés

Politique de confidentialité

r: (“TrustArc | TRUSTe

e Cliquez sur le bouton “Soumettre les préférences”. Une nouvelle fenétre apparait et vous confirme
que vos préférences sont sauvegardées..

16/03/2020 11/12



SciencesPo UTILISER ZOOM

Préférences soumises zoom X

Vos préférences de cookies ont bien été mises a jour.

Politique de confidentialité Développé par: (" TrystAre | TRUSTe

e Cliquez sur le bouton “Fermer”.
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