
 

 
 

 

 
 

Empresa: 

Fecha de elaboración: 

Dirección: 

Localidad:​ Barrio: 
 

 

Nombre completo Número de 
documento 

Edad Grupo 
sanguíneo 

Condición 
de salud 

Teléfono 

      

      

      

      

      

      

 

 

Animales de compañía 

Nombre: 
 
Especie: 

 



 

 

2. ELABORA EL PLANO O ESQUEMA DE TU EMPRESA 

 

IDENTIFIQUE LUGARES PELIGROSOS O SITIOS CLAVES Y LA SALIDA MÁS 
SEGURA 

Elabore un croquis de la empresa  y los alrededores e identifique los lugares peligrosos, así como 
la ruta más segura para salir. Tenga en cuenta que la ruta de evacuación debe cumplir en lo 
posible con las siguientes características: despejada, segura, conocida e iluminada, tenga en 
cuenta discapacitados si existen en la empresa. 

 



 

 

 

 
 

IDENTIFIQUE LOS RIESGOS EN LA EMPRESA Y TOME LAS MEDIDAS NECESARIAS 
PARA REDUCIRLOS (Utilice como insumo la tabla de peligros anexa) 

Realice un recorrido detallado por su empresa y alrededores identificando y relacionando los 
riesgos que se pueden presentar, las vulnerabilidades en su lugar de trabajo  y/o en el sector, y las 
acciones que puede realizar para reducirlos. 

 

 

 
RIESGOS 

 
VULNERABILIDADES 

ACCIONES DE REDUCCIÓN DE 
RIESGOS 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 



 

 

 

 
 

ACCIONES CONCRETAS ASIGNADAS FORTALECEN TU CAPACIDAD DE 
RESPUESTA EN CASOS DE EMERGENCIA O DESASTRE. 

Designar personas responsables de coordinar y ejecutar las actividades de emergencia, que incluya 
salida segura de personas con discapacidad, personas mayores y animales de compañía. 

 

 

Acción Responsable 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 



 

 

 
 

ESTABLEZCA EL PUNTO DE ENCUENTRO FAMILIAR, LA RUTA PARA LLEGAR, 
UNA ZONA SEGURA Y DIVULGUE. 

Identifique el punto de encuentro externo para evacuar, así como la ruta segura para llegar. Tenga 
en cuenta que el punto de encuentro debe estar alejado aproximadamente 100 metros de la zona 
de impacto o de riesgo y a 20 metros de las edificaciones, debe ser un lugar despejado sin 
elementos cercanos que puedan desprenderse o rodar y tener capacidad para albergar a toda su 
familia o personas que la utilizarán. 

 
En caso de que sea imposible salir establezca una zona segura al interior de la empresa  para ello 
identifique columnas, vigas o escaleras en concreto lejos de vidrios y elementos que puedan caer o 
rodar. 

 
Establezca en qué casos utilizará el punto de encuentro o la zona segura y divulgue toda la 
información a todo el personal por todos medios disponibles.. 

 



 

 

 
 

REALICE LOS ACUERDOS NECESARIOS EN CASO DE QUE EN UNA EMERGENCIA 
TODO EL GRUPO FAMILIAR NO SE ENCUENTRE EN EL LUGAR DE 
TRABAJO. 

Se puede crear un grupo de WhatsApp, explorar otros puntos de encuentro a nivel ciudad y red de 
apoyo en caso de emergencias con familiares y amigos cercanos, Puede ser útil para verificar si 
alguien quedo dentro en caso de sismo. 

 

Responsable Acuerdo 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 



 

 

 

 
 

SE DEBEN REVISAR LOS ELEMENTOS, Y QUIEN SERA EL ENCARGADO DE 
LLEVARLOS EN CASO DE EMERGENCIA. 

Recuerda que es más fácil definir los contenidos como si fuese una lista de chequeo y en caso de 
tener medicamentos, verificar periódicamente la fecha de vencimiento. 

 
 

 

Elemento SI NO Estado/ y responsable de 
llevarlo en simulacros y 

emergencias reales. 
Botiquín    

Silbato, linterna y radio y batería de repuesto.    

Copia de las llaves de la vivienda, vehículos y 
oficina. 

   

Camilla    

Extintor    

Chalecos señalización     

    

    

    

    

    

    

    

 


