
BIRO PEMERINTAHAN DAN OTONOMI DAERAH 

BAGIAN OTONOMI DAERAH 
Jl. Kapten A. Rivai, Ilir Timur I, Palembang 

 

 
 

CEK LIST PENERIMAAN 
KELENGKAPAN BAHAN SURAT REKOMENDASI IZIN PDLN  

PNS DAN PEJABAT DAERAH 
 
 

Nama​​ : 
NIP​ ​ : 
Instansi​ : 
 
No. Kelengkapan Berkas Ada Tidak Keterangan 

1. Izin Pimpinan    
2. TOR/ Proposal Kegiatan    
3. Undangan dari Pihak Pengundang    
4. Data Personil Pelaksana PDLN    
5. Copy DIPA/DPA + RAB    
6. Rekomendasi KBRI ( Benchmarking )    
7. Penandatanganan MoU : 

−​ LoI ( Pernyataan Kehendak ) 
yang telah ditandatangani 

−​ Persetujuan dari DPRD dan 
BKPMD 

−​ Full Power dari Kemelu 
−​ Draft MoU ( Nota Kesepahaman ) 

   

 

 

 

DITERIMA PADA TANGGAL : HASIL   : LENGKAP/ TIDAK LENGKAP 
             : DITERIMA/ DIKEMBALIKAN 

PEMOHON 
 
 
 

........................... 
(Nama Jelas) 

PENERIMA BERKAS 
 
 
 

............................. 
(Nama Jelas) 

 

 

 

 

Catatan : 

Foto copy rangkap 3 untuk pejabat daerah dan rangkap 4 untuk PNS 


